x@zvzrsq*pzz BOROLIC
7T6-020 B OBOLICE
ul. Ratuszowa 1 ZARZADZENIE NR 102/2018
DIOVWVIAT KOSZALIN ‘
BURMISTRZA BOBOLIC

z dnia 15 pazdziernika 2018 roku
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w roku obrotowym 2018.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2018r.
poz. 994 z pézn. zm.) oraz art. 10 ust. 2, art. 26 | 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z 2018 r, poz. 395 z pézn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow w roku obrotowym 2018 bedacych
na stanie i ewidencji Urzedu Gminy Bobolice, znajdujacych sie na terenie gminy Bobolice na
podstawie harmonogramu, stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§2.1. Powoluj¢ Komisje Inwentaryzacyjnq w skladzie osobowym:
» 1) Monika Panfil — Przewodniczacy
2) Natalia Switalska — Cztonek
* 3) Grazyna Kaczanowicz — Cztonek
2. Zespoly spisowe — wg harmonogramu stanowigcego zalgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§3. Ustalam termin przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej od dnia 5 grudnia 2018 roku do dnia 15
stycznia 2019 roku.

§4. Sporzadzenie i przedlozenie protokotu przez Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej
z przeprowadzonej inwentaryzacji wraz z wnioskami co do sposobu rozliczenia rdznic
inwentaryzacyjnych nalezy przedlozyé w terminie do 07 stycznia 2019r. Protokdl oraz wnioski
podlegaja uprzednio zaopiniowaniu (potwierdzeniu) przez Skarbnika, a w przypadku wniosku
o obcigzenie pracownika, opini¢ swoja winien wyrazié Radca prawny UM.

§5. Wycene oraz ustalenie réznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych skfadnikéw
majatkowych nalezy dokonaé w terminie do 11 stycznia 2019 roku.

§6. Decyzja w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych podlega ewidencji w ksiggach
rachunkowych roku 2018 przez pracownika referatu FB w zakresie ewidencji wydatkow.

§7. Wykonie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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V.

Wyniki inwentaryzacji sald ujmuje si¢ w odpowiednich urzadzeniach ewidencji
ksiegowe;j.

Osoba, dokonujgca weryfikacji sporzadza protokdt weryfikacji sald.

Inwentaryzacja nalezno$ci podatkowych, w tym oplat lokalnych

Wycene bilansowsa naleznosei podatkowych w urzedzie przeprowadza sie raz w roku, na dzien
31 grudnia tj. dzien bilansowy

1.

Pracownicy merytoryczni sporzadzaja wykazy naleznosci podatkowych celem dokonania
weryfikacji w szczegdlno$ci uwzgledniajac sytuacje prawng, finansowa i majatkows
dtuznikéw podatkowych. Pracownicy merytoryczni wnosza uwagi o sytuacji prawnej,
finansowej i majatkowej dluznikéw podatkowych i w formie pisemnej przekazuja do
skarbnika gminy w terminie do 7 stycznia 2019r.

Pracownicy merytoryczni prowadzacy ewidencje oplat lokalnych dokonujg weryfikacji
rozrachunkéw z tytutu oplat: za zajecie pasa drogowego, zezwolen na sprzedaz alkoholu,
oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz rozliczen inkasent6w wg stanu na
dziefi 31 grudnia 2018r. w terminie do dnia 7 stycznia 2019r. Osoba dokonujaca
weryfikacji sporzadza protokot weryfikacji.

BU ISTRZ
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