RMISTRZ BUBULIL S 7 ARZADZENIE NR 27/2025
L. | ‘ BURMISTRZA BOBOLIC
z dnia 31 stycznia 2025 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych wylgczonych z obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamodéwien publicznych

Na podstawie:
- ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2009, poz. 1240 z pdzn. zm.),
- ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2024r. poz. 1320
z pézn. zm.)
- rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18.12.2019 r. ( DZ. U. 2019,2453) w sprawie
$redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiagcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych zarzadzam co nastepuje:

Dzial I

§1.
Definicje

llekro¢ w niniejszym Regulaminie udzielania zamdéwien publicznych, zwanym dalej Regulaminem,

jest mowa o:

1. Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmina Bobolice ul. Ratuszowa 1
76-020 Bobolice;

2. Pracowniku komorki - nalezy przez to rozumie¢ referaty i samodzielne stanowiska pracy
Zamawiajacego;

3. Kierowniku Zamawiajacego — Burmistrz Bobolic Iub inna osoba upowazniona wykonujaca
czynnosci zastrzezone dla kierownika Zamawiajacego;

4. Pracowniku upowaznionym - nalezy przez to rozumieé¢ pracownika komorki, ktéry jest

odpowiedzialny za przeprowadzenie odpowiednio procedury uproszezonej

lub pelnej, celem udzielenia zamoéwienia;

5. Wykonawcey - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamowienia,
zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamdwienia tj. podmiot wymieniony w art. 57
ustawy Pzp

6. OPZ - nalezy przez to rozumie¢ Opis Przedmiotu Zamdwienia, tj. dokument okreslajacy
jednoznacznie 1 szczegolowo  specyfikacje techniczna  przedmiotu  zamowienia,
jego charakterystyke, i towarzyszace mu brzegowe warunki handlowe;

7. Platformie Zakupowej - nalezy przez to rozumie¢ portal e-ustug stuzacy Zamawiajacemu
do prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zamdwien publicznych,
znajdujacy sie pod adresem www.platformazakupowa.pl/pn/bobolice;

8. Whniosek - wniosek o zamiarze udzielenia zamoéwienia publicznego skladany przez
pracownika upowaznionego Zamawiajacego,

9. Szacunkowa warto$¢ zamowienia — calkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy
bez podatku od towardw i uslug, ustalone z nalezyta starannoscia,

10. Procedurze uproszczonej - nalezy przez to rozumie¢ zapytanie ofertowe, Kierowane

do wskazanych Wykonawcow;

Ofercie najkorzystniejszej - nalezy przez to rozumie¢ oferte pozyskana z zachowaniem zasad

dotyczacych wydatkowania $rodkéw publicznych, wynikajacych z art. 44 Ustawy z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych:

11.1. w sposob celowy i oszezedny,

11.2. majac na celu uzyskanie najlepszych efektow z danych nakladow,

11.3. przy optymalnym doborze metod i srodkow stuzacych osiagnigciu zalozonych celdw:

11.4. w sposdb umozliwiajacy terminowg realizacje zadan;

11.5. w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan;

11.6. zachowujac zasady uczciwej konkurencji, réwnego traktowania Wykonawedw

i przejrzystosci.
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ze w przypadku zamowien udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnosza
sig do wszczgcia pierwszego z postepowan.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastapila zmiana okolicznosci majacych wplyw
na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany
warto$ci zamdwienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu unikniecia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

Dzial V
§5.

Procedury udzielenia zaméwien

Nadrzednym celem Pracownika upowaznionego jest uzyskanie w wyniku udzielenia

zamodwienia Oferty najkorzystniejsze;j.

Procedury udzielania zamoéwien publicznych regulowane sa w zakresie wartosci szacunkowe;j

zamowienia:

2.1. Zamowienia o warto$ci od 30.000,00 zt do 80.000,00 zl udzielane sa poprzez wybor
oferty otrzymanej wskutek np. analizy wydatkéw z ubieglych lat lub poprzednich 12
miesiecy, analizy danych z innych postepowan o udzielenie zamdwienia, kosztorysu lub
rozeznania rynku. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie
lub droga elektroniczng, w szczegdlnosci poprzez poréwnanie cen zamawianego
asortymentu/ustugi/dostawy/robot  budowlanych na podstawie, ofert dostepnych
bezposrednio w sieci Internet, katalogi, cenniki, kalkulacje;

2.2. Zamowienia o wartoSci powyzej 80.000,00 zI do 130.000,00 zl wszczyna si¢ poprzez
publikacje ogloszenia/zapytania ofertowego na Platformie zakupowej. W razie braku
ofert dostepnych na rynku Zamawiajacy zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym do
odpowiedniej liczby (min. 2) Wykonawcow.

Dopuszcza sie mozliwosé negocjacji dostepnych na rynku ofert lub ofert ztozonych w skutek

zapytania ofertowego.

W szczego6lnosci gdy zebrane oferty przekraczaja rownowartosé zabezpieczonych $rodkéw

Zamawiajacego,  pracownik  upowazniony informuje  kierownika  Zamawiajgcego

o koniecznosci zwigkszenia srodkow na realizacje zamowienia.

Pracownik komorki nie jest zobligowany do stosowania przepisdéw niniejszego Rozdziatu, do

zamowien:

5.1. ktérych wartos$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 30.000,00 zI netto,

5.2. ktorych przedmiotem sg ushugi:

5.2.1. telefonii komdrkowej i stacjonarnej,

5.2.2. zwiazane z promocja Gminy, kulturalne,

5.2.3. pocztowe i kurierskie,

5.2.4. Obstugi prawnej, nadzorczej, doradczej i urbanistyczne;j,

5.2.5. hotelarskie i restauracyjne,

5.2.6. zakupu prasy, publikacji merytorycznej, ogloszenia prasowe,

5.2.7. zakupy spozywcze zakupione na cele prowadzenia sekretariatu, prowadzonych
narad i spotkan,

8. zakupu kwiatéw, upominkow okolicznosciowych,

.9. zarzadzania energia,

10. dostawy Internetu,

1. Swiadczenia w zakresie pelnienia obowiazkow Inspektora Ochrony Danych

Osobowych,

2. ksero dzierzawa urzadzen kopiujacych

3. szkoleniowe i edukacyjne, w tym organizacja szkolen.

4 wykonania uslug zwiazanych z wycena nieruchomosci,

5. zakupu i utrzymania oprogramowania oraz licencji informatycznych.

Pracownik komorki moze fakultatywnie zastosowaé przewidziane w tym Rozdziale sposoby

pozyskania oferty, przy zachowaniu zasady dot. wydatkowania srodkéw publicznych.
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zamoOwien publicznych wylaczonych z obowiazku stosowania ustawy Prawo zamoéwien

publicznych.

Zarzadzenie wchodzi z zyciem z dniem 01 lutego 2025 r.

5. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik Zamawiajacego moze podjaé decyzje
o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, po przedlozeniu stosownego wniosku. Wniosek
powinien zawiera¢ szczegotowy opis okolicznosci, ktére nie pozwalaja na zastosowanie
postanowien Regulaminu.

i

Zataczniki:
1. Wniosek o zamowienie publiczne — Zatgcznik nr 1.
2. Notatka stuzbowa z czynnosci szacowania wartosci zamdwienia - Zalacznik nr 2.
3. Wzér formularz oferty — Zatacznik nr 3.
4. Protokdt dotyczacy zamowienia, ktorego udzielenie wylaczone jest z obowiazku stosowania
ch — Zalgcznik nr 4.
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Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 27/2025 Burmistrza Bobolic z dnia 31 stycznia 2025 r.

(pieczqtka Zamawiajgcego)

Nr-Sprawy ssemenasmnnnnnnamnmmm

Mi6]SCOWOSE, data wovsessusismsnsssmmmasesizss

1.

Notatka stuzbowa

z czynnoS$ci szacowania warto$ci zamowienia

Dokonanie zamowienia o wartosci szacunkowe;j:
1) od 30.000 zt netto do 80.000 zl netto
2) powyzej 80.000 zt netto do 130.000 zt netto.

Nazwa przedmiotu zamodwienia: dostawa, usluga, robota budowlana*

Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

WATtGSC I CHE: A . e e e e e e R T zl
WATTOSCLDIITOR 25t it o s s d b 2 e e o ko S s o w3 b e s zt
Warto$¢ zamowienia netto w przeliczeniu na euro Wynosi: ........cccooeeeveeieennae. euro.
Obowiazujacy kurs euro ................... zl

Zataczniki*

. dokumentacja zrédlowa, na podstawie ktorej dokonano oszacowania wartosci
zamowienia, np.:
1) w drodze rozeznania rynku w szczegdlnosci poprzez pordwnanie cen Zamawianego
asortymentu/ustugi/dostawy/robdt budowlanych na podstawie, m.in. :
a) ofert dostepnych bezposrednio w sieci Internet, katalogi, cenniki, kalkulacje,
b) rozmdw telefonicznych prowadzonych z wybranymi Wykonawcami,
¢) odpowiedzi Wykonawcdw na zapytania cenowe przesylane droga mailowa,
faksowa, pisemna (wedlug uznania Zamawiajacego) — np. wg zalacznika nr 2,
d) analizy rynku polegajacej na  zebraniu ofert od  Wykonawecdw
(np. za posrednictwem poczty elektronicznej, faksu, pisemnie lub inna forma

ustalang z Zamawiajacym) wg zalacznika nr 2,



Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 27/2025 Burmistrza Bobolic z dnia 31 stycznia 2025 r.

NI SPEAWY it ionsiebomiwsumssssmvenrssbvsnsssasinisions
MiejscowosE, data ........ceeveeeereeinienieiieens

WZOR
FORMULARZ OFERTY

T WY KONAITIS oremssimimmismaismmionyiiassn s s s S S

(nazwa zaméwienia — wypetnia Zamawiajgcy)

Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO (wypetnia Zamawiajgcy)

Dopuszczamy oferty rOWnowazne w pozycjach..........ooviiiiiitiniii e e
a) termin wykonania zamoOwienia: ..........ccoceevveeriiniineennnn, ’
LD B 0 LA Y 5L P e T P TR S B RSP ,
@) WATTIIK] PIALTIOSOIE resiussisasinnis ssiasianihrshnsissasnmmsnbininmssniod a
L YT e e e R Sk IS pell e o D O T, U] ety
© ) IS ¥ o AR 8, SR CN T St AN | IO N Bt I TR e T ;

FORMA ZLOZENIA OFERTY pwypetnia Zamawiajgcey)

Oferte na Formularzu oferty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia .................... do godz.:

w formie:

1. wwersji elektronicznej na e-mail,

2. wwersji papierowe;j,

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym czasie
bez podania przyczyny.

4. Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonaweca.

Fi s b x o s s b B bereh s § smdnts § 1 FaRI 5 ORI S £ 5 £ NSRS S 5 RAREEG S5 6 ARRREEE ¢ 4 £ Sashti s

Nazwa i adres WYKONAWCY pwypetnia Wykonawea)
INAZEWIAE st s i ms s s i s s s oo o b s st s s s s e e



Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 27/2025 Burmistrza Bobolic z dnia 31 stycznia 2025 .

(pieczgtka Zamawiajgcego)
NI SPIAWY v

MiejscowosE, data ......coceeeerirerieeieieiienea,

Protokél
dotyczacy zamowienia, ktorego udzielenie wylaczone jest z obowigzku stosowania
ustawy Prawo zamoé6wien publicznych

1. W celu zamowienia pn.:

ktdre jest dostawa / ustuga / robota budowlang*.
Przedmiotetn ZamoOWIC 288 i s s nurmais s diiomen s ¢ snsloin s 458 5t § edwnh s b sainin .06 patmens
2oy oW lernminge Fdo . NS hesmtimmtisianeaiisies 0 BOAZINY - somsssisivomssmins wplynety
nastepujace oferty:
Kryteria oceny ofert
Nr oferty | Nazwa i adres Wykonawcy Cena brutto Tnne Uwagi

3. Przeprowadzone zostaly negocjacje z Wykonawca w wyniku, ktorych Strony uzgodnily:

4. Zamowienia udziela sie WyKONawcey: ..o
(wpisac nazwe i adres Wykonawcy, ktéremu udzielono zaméwienia)

za ceng brutto: ...
(slownie: ..............

5. Zalaczniki:
1) Notatka stuzbowa z czynnosci szacowania wartosci zamowienia
2) Formularze ofertowe Wykonawcow.
D] e a v eniiazeieinie o 5 senmidbammaece o o o erenebneaYe § § 64 eriniTavets W ¥ ¥ exeesslesenens § ¢ VRREErERRn § ¢ § ek s b g

(podpis pracownika upowaznionego)

(data i podpis kicrownika Zamawiajacego)

* niepotrzebne skresli¢
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