BURMISTRZ BOBOLIC
UL. RATUSZOWA 1

76-020 BOBOLICE
ZARZADZENIE NR 205/2025

BURMISTRZA BOBOLIC
z dnia 15 grudnia 2025 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych dla ktorych zastosowanie

ma ustawa Prawo zamoéwien publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 z p6zn. zm.) oraz art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 869 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 24 oraz
art. 78, art. 52 ust.1 i 2, art. 53 ust. 1,2,3, art.. 54 ust. 1 i 2 oraz art. 55 ust.3 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2025r. poz. 794 z pézn. zm.)

Burmistrz Bobolic zarzadza, co nastepuje:

Wprowadzam do stosowania w Urzgdzie Miejskim w Bobolicach Regulamin udzielania zaméwien
publicznych, dla ktérych zastosowanie ma Ustawa Prawo zamdwien publicznych stanowigcy

Zaltacznik nr 1 do Zarzadzenia.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2026r. i podlega podaniu do wiadomosci
wszystkim pracownikom Urzedu Miejskiego w Bobolicach.




Zalgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 205/2025 Burmistrza Bobolic z dnia 15 grudnia 2025 r.

. REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
DLA KTORYCH ZASTOSOWANIE MA USTAWA PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

DZIAL 1
’ S chiserd
WYJASNIENIE STOSOWNYCH OKRESLEN
1. Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, zwany dalej regulaminem, ustala zasady i tryb
prowadzenia postgpowania o udzielenia zamdwienia publicznego na dostawy, roboty
budowlane, ushugi, dla ktorych zastosowanie ma ustawa Prawo zaméwieni publicznych.
2. Uzyte w regulaminie pojecia oznaczajq:

2.1. Kierownik Zamawiajacego — Burmistrz Bobolic lub inna osoba upowazniona
wykonujaca czynnosci zastrzezone dla kierownika Zamawiajacego,
2.2. Zamawiajacy — nalezy przez to rozumie¢ Gmina Bobolice 76-020 Bobolice

ul. Ratuszowa 1,

2.3. Wykonawca — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowos$ci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie
zamdwienia, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia tj. podmiot
wymienony w art. 57 ustawy Pzp.,

2.4. Pracownik ds. zaméwien publicznych — pracownik Urzedu Miejskiego w Bobolicach,
do ktorego zadan zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym nalezy, m.in. prowadzenie
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego,

2.5. Pracowniku upowaznionym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika komérki, ktéry
jest odpowiedzialny za przeprowadzenie procedury udzielenia zamdwienia,

2.6. Pracownik komérki — nalezy przez to rozumie¢ referaty i samodzielne stanowiska pracy
Zamawiajgcego,

2.7. FB — referat finanséw i budzetu,

2.8. Ustawa Pzp - ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych ze zm.,

2.9. Platforma zakupowa — portal e-ustug stluzacy Zamawiajagcemu do prowadzenia
komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zamdwieri, znajdujacy sie pod
adresem www.platformazakupowa.pl/pn/bobolice ,

2.10. Warto$¢ zamowienia — calkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscig,

2.11. BIP — Biuletyn Informacji Publicznej,

2.12. Komisja przetargowa — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa powolana
przez kierownika Zamawiajacego do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego,

2.13. SWZ — Specyfikacja Warunkoéw Zamowienia,

2.14. Dokumenty zaméwienia — dokumenty sporzadzone przez Zamawiajacego
lub dokumenty, do ktérych Zamawiajacy odwoluje sie, inne niz ogloszenie, stuzace
do okreslenia lub opisania warunkéw zamoéwienia, w tym SWZ oraz opis potrzeb
1 wymagan,

2.15. Warunki zamoéwienia — warunki, ktére dotycza zamoOwienia lub postepowania
o0 udzielenie zamowienia, wynikajace w szczegdlnosei z opisu przedmiotu zamdwienia,
wymagan zwigzanych z realizacja zamowienia, kryteriow oceny ofert, wymagan
proceduralnych lub projektowanych postanowien umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego,

2.16. Progi unijne — nalezy przez to rozumie¢ kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy Pzp,

2.17. Wniosek — wniosek o zamiarze udzielenia zamodwienia publicznego sktadany
przez pracownika komorki Zamawiajacego,

2.18. KIO — Krajowa Izba Odwolawcza,

2.19. SN — Sad Najwyzszy.

Na potrzeby niniejszego regulaminu stosuje si¢ definicje okreslone w art. 7 ustawy Pzp.
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Zalgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 205/2025 Burmistrza Bobolic z dnia 15 grudnia 2025 r.

§ 2.
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin okresla zasady udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miejskim
w Bobolicach.

Regulamin ma zastosowanie do wszystkich pracownikéw komorek.

Regulamin stosuje sie do zamdwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane
realizowane w Urzedzie Miejskim w Bobolicach na podstawie ustawy Pzp.

Zambwienie publiczne jest przygotowywane, przeprowadzane i udzielane zgodnie
z przepisami ustawy Pzp, a w przypadku zamoéwien wspolfinansowanych z funduszy Unii
Europejskiej lub przewidzianych do wspolfinansowania dodatkowo z uwzglednieniem
aktualnych obowigzujacych wytycznych.

Regulaminu nie stosuje si¢ do zaméwien, do ktérych zastosowania nie maja regulacje ustawy
Pzp, tj. zaméwien, ktérych warto$¢ bez podatku od towaréw i ustlug jest mniejsza
niz 170.000,00 zt netto oraz wylgczonych spod stosowania ustawy Pzp.

Regulaminu nie stosuje sie do konkursu. W przypadku organizacji konkursu ustala
sie regulamin konkursu.

DZIAL. 2 .
PLANY I USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIEN

§ 3.
PLANOWANIE ZAMOWIENIA

Pracownicy komérek identyfikuja potrzebg udzielenia zamdwienia publicznego, dokonujac
oceny celowoéci udzielenia zamoéwienia z punktu widzenia potrzeb Zamawiajacego
i realizowanych przez niego zadan.

W odniesieniu do udzielania zamdwien o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne

pracownik komorki zobowigzany jest poprzedzi¢ wszczgcie postgpowania o udzielenie

zamoéwienia publicznego analiza potrzeb i wymagan, przeprowadzong zgodnie z Pzp, chyba,
ze zachodzi podstawa udzielenia zamowienia w trybie:

2.1.  Negocjacji bez ogloszenia, o ktérej mowa w art. 209 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp.
tj. gdy ze wzgledu na pilng potrzebg udzielenia zamowienia niewynikajaca z przyczyn
lezacych po stronie Zamawiajacego, ktorej wezesniej nie mozna bylo przewidziec,
nie mozna zachowaé termindw okreslonych dla przetargu nieograniczonego, przetargu
ograniczonego lub negocjacji z ogloszeniem lub

2.2. W trybie zamdwienia z wolnej reki, o ktorym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp
tj. gdy ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych
po stronie Zamawiajacego, ktorej nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamdwienia, a nie mozna zachowal terminow
okreslonych dla innych trybdw udzielenia zamowienia.

Zamawiajacy, w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu, sporzadza plany postgpowan

o udzielenie zamdwien, jakie przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku finansowym. Plan

postepowan Zamawiajacy zobowiazany jest zamiesci¢ w BZP oraz na stronie internetowej

Zamawiajgcego oraz dokonywac jego aktualizacji.

Niezwlocznie, lecz nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia przyjecia budzetu, pracownik

komorki jest zobowigzany przekaza¢ do pracownika ds. zamowien publicznych zatwierdzony

plan postepowan. Pracownik komorki jest rowniez zobowigzany niezwlocznie i na biezaco
przekazywaé do pracownika ds. zamdwien publicznych kazdg zmiang i aktualizacje planu
postepowan o udzielenie zamowien.

Pracownik ds. zamowief publicznych na podstawie zlozonych przez pracownikéw komorek

opracuje zbiorczy plan postepowail o udzielenie zamdwien przewidzianych do

przeprowadzenia w danym roku budzetowym oraz zamiesci go na wlasnej stronie
internetowej oraz w BZP.

Plan postgpowan jest podstawa udzielania zamdéwien w Urzedzie Miejskim w Bobolicach,

zgodnie z ustawg Pzp.

Plan postepowan o udzielenie zamoéwien zawiera w szczegdlnosci informacje dotyczace:

7.1. Przedmiotu zamdwienia;
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7.2. Rodzaju zamowienia wedlug podzialu na zamdwienia na roboty budowlane, dostawy
lub ustugi;

7.3. Przewidywanego trybu albo procedury udzielenia zamdwienia;

7.4. Orientacyjnej wartosci zamdwienia;

7.5. Przewidywanego terminu wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia.

Udzielenie zamo6wien poza planem postgpowan mozliwe jest w przypadkach uzasadnionych

koniecznoscig realizacji zadan, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w momencie

sporzadzania planu Iub jego aktualizacji, a z udzieleniem zamdwienia nie mozna zwlekad

do kolejnej aktualizacji planu.

§ 4.

SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA
Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy bez podatku od towardw i ushug, ustalone z nalezyta starannoscia.
Niedopuszczalne jest, w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy Pzp, zanizanie wartosci
zamowienia lub wybieranie sposobu obliczania wartosci zamdwienia.
Nie mozna dokonywaé podzialu zamoéwienia na odrgbne zamdwienia, jezeli prowadzi
to do niestosowania przepisoéw ustawy Pzp, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi
przyczynami.
W przypadku, gdy przewidziano udzielenie zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7
i 8 ustawy Pzp, przy ustalaniu wartosci zamowienia uwzglednia si¢ warto$¢ tych zamdwien.
Wartos¢ zamowienia ustala si¢ nie weczesniej niz 3 miesigece przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy
lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczgcia postgpowania
o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamowienia s roboty budowlane, z tym,
ze w przypadku zamdwien udzielanych w czeSciach powyzsze terminy odnosza
si¢ do wszezgcia pierwszego z postepowan.
W przypadku gdy przewidziano udzielenie zamowienia na roboty budowlane lub ushlugi
w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszczono
mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, wartoscig zamdwienia jest tgczna wartosé
poszczegodlnych czesci zamdwienia.
W przypadku zamowien udzielanych w czes$ciach, do udzielenia zamdwienia na dang czesé
zamawiajacy moze stosowaé przepisy ustawy wilasciwe dla wartosci tej czesci zamdwienia,
jezeli jej wartos¢ jest mniejsza niz wyrazona w zlotych réwnowarto$é kwoty 80 000 euro
dla dostaw lub ustug oraz 1 000 000 euro dla robdt budowlanych, pod warunkiem ze aczna
warto$¢ tych czesci wynosi nie wigcej niz 20% warto$ci zamowienia.
W przypadku gdy przewidziano nabycie podobnych dostaw, wartoscig zamdwienia jest laczna
wartos¢ podobnych dostaw, nawet jezeli Zamawiajacy udziela zamdwienia w czesciach,
z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwosé
skladania ofert czesciowych.
Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ w oparciu o regulacje art. 34 ustawy Pzp.
Wartos¢ zamowienia na usthugi lub dostawy ustalona winna by¢ w oparciu o rzetelng analize
uwiarygodniajaca ustalona warto$¢ szacunkowa, w szczegolnosci przeprowadzone rozeznanie
rynku, analize¢ danych z lat ubieglych, itp.
Za prawidlowo$¢ ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia odpowiada pracownik komorki.

DZIAL 3
PRZYGOTOWANIE I PROWADZENIE POSTEPOWANIA

§ 5.

ZASADY DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA I PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1.

Postepowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje i przeprowadza si¢ w sposéb:

1.1. Zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcow;
1.2. Przejrzysty;

1.3. Proporcjonalny.

Zamowienia udziela si¢ w sposdb zapewniajacy:

str. 3
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2.1. Najlepsza jako$é dostaw, ustug oraz robét budowlanych, uzasadniong charakterem
zaméwienia, w ramach S$rodkow, ktére Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego
realizacje, oraz

2.2. uzyskanie najlepszych efektow zamowienia, w tym efektéw spolecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy
do uzyskania w danym zamdwieniu, w stosunku do poniesionych naktadow.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest przez pracownika

ds. zaméwien publicznych, za pomoca Srodkéw komunikacji elektronicznej w postaci

platformy zakupowej badz innych dostgpnych s$rodkéw do komunikacji elektroniczne;
spetiajacych ustawowe kryteria, z uwzglednieniem wyjatkow okreslonych w ustawie Pzp.

Platforma zakupowa zapewnia komunikacje z Wykonawcami, zbieranie oraz otwieranie ofert,

w tym archiwizacje dokumentéw postgpowania oraz publikacj¢ wszelkich dokumentow

zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego przeprowadza si¢ na podstawie wniosku

o zamdwienie publiczne (przygotowny czcionka Time New Roman, rozmiar 11), ktory

stanowi Zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Whiosek przygotowywany jest zgodnie z Zalacznikiem nr 1 do Regulaminu,

przez pracownika komérki, zaakceptowany przez Skarbnika Gminy Bobolice, Radce

prawnego i kierownika Zamawiajgcego.

6.1. Akceptacja Skarbnika dotyczy potwierdzenia zabezpieczenia $rodkéw finansowych
w budzecie.

6.2. Akceptacja Radcy prawnego dotyczy wzoru umowy.

6.3. Akceptacja kierownika Zamawiajacego dotyczy zakresu celowosci, zasadnosci oraz
merytorycznego opisu przedmiotu zamoéwienia, w tym zgodnosci zamdwienia
z zadaniami jednostki.

Pracownik komorki zobowiazany jest do przekazania wniosku, z minimum 14 dniowym

wyprzedzeniem co do daty rozpoczecia procedury, umozliwiajace przeprowadzenie

odpowiedniej procedury zamdwienia publicznego i realizacji zamoéwienia w terminach
wskazanych we wniosku.

Wraz z wnioskiem o zamdwienie publiczne, pracownik komorki sktada szczegotowy opis

przedmiotu zamdwienia w oparciu o ustawe Pzp., wzér umowy i niezb¢dne dokumenty do

przeprowadzenia postepowania (przygotowane czcionkg Time New Roman, rozmiar 11).

Kompletny wniosek przygotowany zgodnie z pkt. 5, 6, 7, 8 Dzialu 3 § 5 nalezy zlozy¢

na sekretariacie Urzedu Miejskiego w Bobolicach.

Pracownik ds. zaméwien publicznych uzgadnia w porozumieniu z pracownikiem komorki

tryb udzielania zaméwienia publicznego, majac na wzgledzie, ze podstawowymi trybami

sq przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony w przypadku zamoéwien o wartosci powyzej
kwot ,,unijnych” oraz tryb podstawowy w przypadku zamoéwien o wartosci ponizej kwot

Lunijnych”.

Pracownik komorki w  sytuacji  kiedy zamierza udzieli¢ zamowienia w  trybie

niekonkurencyjnym, zobowiazany jest wskaza¢ wszystkie okolicznosci faktyczne i prawne

warunkujace, Ze zaméwienie moze by¢ wykonane w tym trybie w szczegdlnosci
przez jednego Wykonawce.

Jezeli do realizacji zaméwienia publicznego konieczne jest uzyskanie —decyzji

administracyjnych, pozwolef, zezwolen, zgdd i uzgodnien wymaganych odrgbnymi

przepisami, pracownik komérki zobowiazany jest je uzyska¢ nie pdzniej niz do dnia zlozenia
wniosku o udzielenie zamdwienia.

Odpowiedzialno$¢ za opisanie przedmiotu zamowienia, rzetelne przedstawienie stanu

faktycznego oraz wskazanie okoliczno$ci istotnych dla wyboru trybu, oraz realizacje

zambwienia ponosi pracownik komoérki odpowiedzialny merytorycznie za realizacje
zamowienia.

Warunki udzialu w postepowaniu i kryteria oceny ofert wskazane we wniosku musza

by¢ okreslane w odniesieniu do przedmiotu zamowienia, jego rodzaju, wartosci, stopnia

skomplikowania, z uwzglednieniem ustawy Pzp.

Whiosek, ktéry nie odpowiada wymaganiom, w szczeg6lnoéci nie zawiera kompletnego opisu

przedmiotu zaméwienia, wzoru umowy lub wskazuje terminy, ktorych dotrzymare
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nie jest mozliwe, zwracany jest do pracownika komdrki w celu uzupetnienia
badz poprawienia. W takim przypadku konieczne jest ponowne zlozenie wniosku
uwzgledniajacego wszelkie uwagi czy braki, z zachowaniem terminu, o ktérym mowa
w pkt. 5-9.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiada
pracownik ds. zamo6wien publicznych.

Pracownik ds. zamoéwien publicznych przed przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia i po sprawdzeniu jego kompletnosci wystepuje do kierownika Zamawiajacego
o akceptacje przygotowanych dokuemntoéw, a nastepnie przystgpuje do przeprowadzenia
postepowania.

§o.

OSOBY UCZESTNICZACE W POSTEPOWANIU
Zatwierdzajac ~ wniosek,  kierownik = Zamawiajacego  powierza  przygotowanie
lub przeprowadzenie albo przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania pracownikowi
ds. zamowien publicznych.
Kierownik Zamawiajacego moze takze powierzy¢ pracownikowi ds. zamowien publicznych
dokonanie innych czynnosci niz ocena wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
lub ofert oraz czynnosci zwiazanych z przygotowaniem postgpowania o udzielenie
zamowienia.
Kierownik Zamawiajacego zgodnie z ustawa Pzp. powoluje komisje przetargowa.
Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staly Iub by¢ powolywana do przygotowania
i przeprowadzenia okreslonych postgpowan.
Stala komisje przetargowa powoluje i odwoluje kierownik Zamawiajacego w drodze
odpowiedniego zarzadzenia.
Osoby uczestniczace w postgpowaniu na kolejnych etapach zobowigzane sa zachowaé
poufnosé, bezstronnosé i obiektywizm w toku calego postgpowania.
Kierownik Zamawiajacego, czlonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia po stronie Zamawiajgcego lub mogace
wplynaé na wynik tego postgpowania, lub udzielajgce zamdwienia sktadaja, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia, w formie pisemne]
o$wiadczenie o braku lub istnieniu konfliktu intereséw, o ktéorym mowa w art. 56 ust. 2
ustawy Pzp.
Os$wiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, sktada
si¢ niezwlocznie po powzigciu wiadomosei o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia
tych okolicznos$ci nie pdzniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia.
Kierownik Zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynnos$ci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia po stronie
Zamawiajacego lub osoby mogace wplynagé na wynik tego postepowania, lub osoby
udzielajace zamdwienia skladaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie
falszywego oswiadczenia, w formie pisemnej, o$wiadczenie o braku lub istnieniu konfliktu
interesdw, o ktorym mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp. Oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp, sklada si¢ przed rozpoczgciem
wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia.
Przed odebraniem o$wiadczenia, o ktérym mowa w pkt. 8 lub 9, kierownik Zamawiajacego,
uprzedza osoby skladajace oswiadczenie o odpowiedzialnosei karnej za zlozenie falszywego
o$wiadczenia.
Na kazdym etapie procedury osoba, ktéra uzna, ze podlega wylaczeniu, jest zobowigzana
wylaczy¢ si¢ z postepowania, skladajac odpowiednio o$wiadczenie, o ktdrym mowa
w pkt. 8 Iub 9.
W przypadku gdy przygotowanie lub przeprowadzenie lub przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik Zamawiajacego moze — z wlasnej
inicjatywy lub na wniosek pracownika ds. zamowien publicznych lub komisji przetargowej
— powolaé bieglego do wykonania okreslonych czynnosci.
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13. Osoby uczestniczace w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zobowigzane sa zwraca¢

uwage na zaniechania i zachowania Wykonawcow, ktérych konsekwencje maja wplyw
na wynik postepowania przetargowego oraz moga stanowi¢ symptomy zmow przetargowych
w szczegdlnoéci na etapie badania i oceny ofert. W przypadku zidentyfikowania symptomu
zmowy przetargowej nalezy niezwlocznie poinformowaé przewodniczacego komisji
przetargowej lub pracownika ds. zamowien publicznych lub kierownika Zamawiajacego.

§7. ;
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO
Uzyskanie uzgodnienia projektowanych postanowien wzoru umowy, ktére zostang
wprowadzone do umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, pod wzgledem formalno
- prawnym oraz ochrony danych osobowych nalezy do pracownika komorki.
Pracownik komérki przed wszczeciem postgpowania moze przeprowadzi¢ wstepne
konsultacje rynkowe, zwracajac sie np. do ekspertow lub Wykonawcow, ktorych doradztwo
moze byé wykorzystane przy planowaniu, przygotowaniu lub przeprowadzaniu postgpowania
o udzielenie zamdwienia, pod warunkiem ze nie powoduje to zaklocenia konkurencji ani
naruszenia zasad rownego traktowania Wykonawcow i przejrzystosci.
Pracownik komérki sporzadza opis przedmiotu zamdwienia zgodnie z zasadami okreslonymi
w ustawie Pzp. W opisie przedmiotu zamoéwienia:
3.1. nie mozna wskazywaé znakéw towarowych, patentdw lub pochodzenia, zrodia
lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub uslugi dostarczane
przez konkretnego Wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania
lub wyeliminowania niektorych Wykonawcow lub produktéw, chyba ze nie mozna
opisaé przedmiotu zamdwienia w wystarczajaco precyzyjny i zrozumialy sposob,
a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,,lub rownowazny, wskazany co do konkretnych
parametréw” oraz wskazano w opisie przedmiotu zamdwienia kryteria stosowane w celu
oceny rownowaznosci,
na ushugi lub roboty budowlane nalezy okresli¢ wymagania zwigzane z realizacjq
zamowienia w zakresie zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie
stosunku pracy 0sdb wykonujacych wskazane przez pracownika komoérki czynnosci
w zakresie realizacji zamdwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega
na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z 26 czerweca 1974 r.
— Kodeks pracy (tj. Dz.U. z 2025 r. poz. 277 z pdézn. zm.), nalezy okreslic wymagane
cechy dostaw, ustug Iub rob6t budowlanych, odnoszace sig w szczegélnosci do
okreslonego procesu, metody produkeji, realizacji wymaganych dostaw, ustug lub robot
budowlanych, lub do konkretnego procesu innego etapu ich cyklu zycia, nawet jezeli te
czynniki
nie sa ich istotnym elementem, pod warunkiem ze s3 one zwigzane z przedmiotem
zamOwienia oraz proporcjonalne do jego wartosci i celow,
mozna okre$li¢ wymagania zwigzane z realizacja zamowienia, ktére moga obejmowac
aspekty gospodarcze, $rodowiskowe, spoleczne, zwigzane z innowacyjnoscia,
zatrudnieniem lub zachowaniem poufnego charakteru informacji przekazanych
Wykonawcy w toku realizacji zaméwienia — zgodnie z art. 96 ust. 1 ustawy Pzp;
nalezy okresli¢ konieczno$¢ przeniesienia praw wlasnosci intelektualnej lub udzielenia
licencji;
nalezy okresli¢ wymagania jakosciowe odnoszace si¢ do co najmniej glownych
elementéw skladajacych sie na przedmiot zamdwienia, jezeli cena stanowi jedyne
kryterium oceny ofert lub kryterium o wadze przekraczajacej 60%.
W celu wszczecia postepowania pracownik komoérki, wraz z wnioskiem o zamiarze udzielenia
zamdwienia, przekazuje do pracownika ds. zamowief publicznych odpowiednio
zaakceptowane przez Skarbnika Gminy Bobolice, Radce prawnego, kierownika
Zamawiajacego, zgodnie z pkt. 6 Dzialu 3 § 5 oraz podpisane przez siebie w szczegdlnosci
nastepujace dokumenty i informacje:
4.1. wzor umowy,

3.2

3.3

B

3.4

3.5

str.



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 205/2025 Burmistrza Bobolic z dnia 15 grudnia 2025 r.

4.2. szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia, a takze wymagania jakoSciowe odnoszgce
si¢ co najmniej do gtéwnych elementdw sktadajacych si¢ na przedmiot zamowienia,

4.3. notatka stuzbowa z czynnos$ci szacowania wartosci zamdwienia,

4.4. warunki udzialu w postepowaniu, kryteria selekcji, jezeli sa ustalone,

4.5. szczegdtowy opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert, a jezeli przypisanie
wag z obiektywnych przyczyn nie jest mozliwe na etapie wszczecia postgpowania,
wskazanie kryteriéw w kolejnosci od najwazniejszego do najmniej waznego,

4.6. informacje na temat wysokosci wymaganego wadium oraz zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy (jezeli sa wymagane),

4.7. informacje na temat liczby wykonawcow, ktorzy zostang zaproszeni do sktadania ofert,
ofert wstepnych, dialogu (jezeli dotyczy),

4.8. obiektywne i niedyskryminujace kryteria lub zasady, ktore bedg mialy zastosowanie
w celu wyboru, w ktorych czesSciach zostanie Wykonawcy udzielone zamdwienie
w przypadku, gdy w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
jeden Wykonawca mialby uzyska¢ wigksza liczbe czeSci zamdwienia niz wynosi
maksymalna liczba, na ktére moze zosta¢ mu udzielone zamdwienie,

4.9. informacje o przeprowadzeniu wstgpnych konsultacji rynkowych (jezeli sg wymagane).

Pracownik ds. zamdéwien publicznych opracowuje ogloszenie o zamdowieniu i SWZ,

przy udziale pracownika komoérki w zakresie merytorycznym i w szczegdlno$ci w oparciu

o dostarczone przez nig informacje i dokumenty.

Pracownik ds. zaméwien publicznych przedklada do akceptacji kierownika Zamawiajacego

kompletng SWZ albo inny dokument, jezeli w wybranym trybie udzielenia zamoéwienia

projekt SWZ nie jest wymagany do wszczecia postepowania.

Dokumentacja do postepowania przekazywana jest do pracownika ds. zamoéwien publicznych

w formie papierowej, wszelkie zataczniki potrzebne do postepowania wysylane sa rowniez

na mail pracownika ds. zaméwien publicznych (zamowieniapubliczne@bobolice.pl) w wersji

Word czcionka Time New Roman rozmiar 11 ( nie dotyczy dokumentacji projektowych itp.).

§8.
SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
Po zlozeniu przez pracownika komoérki wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego
i dokumentéw dodatkowych, w szczeg6lnosci w zakresie:
1.1. szczegdtowego opisu przedmiotu zamowienia,
1.2. warunkow udzialu w postepowaniu,
1.3. wzoru umowy,
1.4. oraz uzgodnieniu trybu oraz innych elementéw niezbednych do wszczecia postepowania
opracowywana jest SWZ, o ktérej mowa w ustawie Pzp.;
pracownik ds. zamdéwien publicznych na ich podstawie opracowuje SWZ, z uwzglednieniem
ustawy Pzp oraz zastosowanego trybu i specyfiki przedmiotu zamédwienia.
Kompletng SWZ podpisuje kierownik Zamawiajacego.

DZIAL 4
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
§9.
PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA I UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

W procesie przeprowadzenia postgpowania pracownik ds. zamdwien publicznych

odpowiedzialny jest za:

1.1. wszczecie postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego,

1.2. przygotowanie  pisma z  proponowanymi  przez  pracownika  komorki
wyjasnieniami/zmianami treSci SWZ lub ogloszenia o zamowieniu oraz przekazanie
Wykonawcom/upublicznienie tych wyjasnien i zmian.

W procesie przeprowadzenia postgpowania pracownik komérki odpowiada za: przygotowanie

projektu wyjasnien/zmian tresci SWZ (pod wzgledem merytorycznym), przekazanie
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do pracownika ds. zaméwien publicznych informacji na temat wysokosci kwoty
przeznaczonej na sfinansowanie zamowienia.

3. W procesie przeprowadzenia postgpowania komisja przetargowa odpowiada, zgodnie
z zasadami okre§lonymi w regulaminie pracy komisji przetargowej, za przygotowanie
do  zatwierdzenia kierownika Zamawiajacego  propozycji  dokonania  czynnosci
w postepowaniu zgodnie z przepisami ustawy Pzp.

4. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego koficzy sig zawarciem umowy w sprawie
zamdwienia publicznego albo uniewaznieniem postgpowania.

5. Pracownik ds. zaméwien publicznych, przy wsparciu pracownika komorki i radey prawnego,
organizuje proces przygotowania i przedlozenia umowy do podpisu kierownika
Zamawiajacego i innych os6b reprezentujgcych Zamawiajacego, a takze do podpisu oséb
reprezentujacych Wykonawce.

6. Pracownik komérki, niezwlocznie, lecz nie pézniej niz w terminie do 14 dni, informuje
pracownika ds. zaméwien publicznych o zrealizowaniu Umowy, przekazujac w formie
dokumentu potwierdzajacego prawidiowa realizacje wykonania umowy, np. protokét odbioru.

DZIAL 5
UMOWA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE I REALIZACJA ZAMOWIENIA PUBLCZNEGO
§ 10.
UMOWA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

1. Umowy w sprawie zamowienia publicznego podpisuje kierownik Zamawiajgcego
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Bobolice.

2. Umowe pod wzgledem jej zgodnosci z obowiazujacymi przepisami prawa potwierdza Radca
prawny, za$ pod wzgledem merytorycznym umowe podpisuje pracownik komorki.

3. Umowy sa sporzadzane w minimum trzech egzemplarzach, z czego dwa pozostaja
u Zamawiajacego (1 egzemplarz u pracownika komoérki, 2 egzemplarz u pracownika
ds. zamowien publicznych).

4. Podstawowe elementy i wymogi jakie powinna zawiera¢ umowa okresla przede wszystkim
ustawa Pzp.

5. Wszelkie zmiany tresci umowy o zamdwienie publiczne (aneksy) musza by¢ dokonywane
zgodnie z ustawa Pzp. Nie sa dopuszczalne zmiany istotnych postanowien umowy
wprowadzajace warunki:

5.1. ktére gdyby zostaly zastosowane w postepowaniu o udzielenie zamo6wienia, to wzigliby
w nim udzial lub mogliby wzigé¢ udzial inni Wykonawcy lub przyjete zostalyby oferty
innej tresci,

5.2. naruszajace réwnowage ekonomiczng stron umowy na korzys¢ Wykonawey, w sposob
nieprzewidziany w pierwotnej umowie,

5.3. w sposéb znaczny rozszerzaja albo zmniejszaja zakres $wiadczef | zobowigzan
wynikajacy z umowy,

5.4. polegaja na zastapieniu Wykonawcy, ktéremu Zamawiajacy udzielil zamodwienia, nowym
Wykonaweg w przypadkach innych, niz wskazane w ustawie Pzp.

6. Istotna zmiana zawartej umowy wymaga przeprowadzenia nowego postepowania o udzielenie
zamowienia.

7. Warunki zmiany umowy bez koniecznosci przeprowadzenia nowego postgpowania
o udzielenie zamowienia okresla ustawa Pzp.

8. Pracownik komorki sporzadzajac aneks do umowy zobowigzany jest wskaza¢ wszelkie
okolicznosei merytoryczne i faktyczne uzasadniajace jego zawarcie oraz uzgodni¢
pod wzgledem formalno - prawnym tresci aneksu z Radea prawnym, pod wzgledem
finansowym ze Skarbnikiem Gminy Bobolice oraz z pracownikiem ds. zaméwien publicznych
i zawrze¢ aneks z Wykonawca.

9. Aneks podpisywany jest zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym rozdziale.

10. Niezwlocznie, lecz nie pozniej niz w terminie 7 dni po zawarciu aneksu, pracownik komorki
przekazuje do pracownika ds. zamowien publicznych wszelkie informacje niezbedne
do zamieszczenia lub przekazania do publikacji ogloszenia o zmianie umowy, w przypadkach,
o ktérych mowa w ustawie Pzp.
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Pracownik ds.zamdéwien publicznych jest odpowiedzialny za zachowanie cigglosci oraz zwrot
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zgodnie z ustawg Pzp (jezeli zagdano wniesienia
zabezpieczenia).
§11.
REALIZACJA ZAMOWIENIA PUBLCZNEGO
Pracownik komorki odpowiedzialny jest za zgodno$¢ realizacji udzielonego zamoéwienia
publicznego na dostawy, ustugi lub roboty budowlane z zaakceptowang SWZ i zawartg
umowg o zamoOwienie publiczne, a takze obowigzana jest wspotdziataé przy wykonaniu
umowy z Wykonawca.
Pracownik komorki zobowigzany jest wszczegolnosci do: nadzoru i dbatosci o prawidlowa
realizacj¢ zamowienia, informowania na biezaco kierownika Zamawiajacego o powstatych
problemach w trakcie realizacji, zwolywania narad koordynacyjnych, opracowywania
propozycji wystapien do Wykonawcow w zakresie przedmiotu zamoéwienia, wnioskowania
o dokonanie zmian umowy oraz o naliczenie wymaganych umowa kar lub odszkodowan
szczegolnie z tytulu opdznienia lub sposobu jego realizacji.
Pracownik komorki sporzadza raport z realizacji zamdwienia, w ktérym dokonuje oceny
tej realizacji, w przypadku gdy:
3.1. na realizacj¢ zamowienia wydatkowano kwote wyzsza co najmniej o 10% od wartosci
ceny ofertowej,
3.2. na Wykonawce zostaly nalozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci
ceny ofertowej,
3.3. wystapily opoZznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmnie;j:
3.4.90 dni, w przypadku zaméwien na roboty budowlane o wartosci réwnej
lub przekraczajacej wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty dla rob6t budowlanych -
20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug - 10 000 000 euro,
3.5. 30 dni, w przypadku zamdéwien o wartosci mniejszej niz wyrazona w zlotych
rownowartos¢ kwoty dla robét budowlanych - 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ushug -
10 000 000 euro,
3.6. Zamawiajacy lub Wykonawca odstapil od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat
jej wypowiedzenia w catosci lub w czesei.
Pracownik komoérki sporzadza raport w terminie do 30 dni liczonych od dnia:
4.1. sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo
4.2. rozwigzania umowy w wyniku zlozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu
albo odstgpieniu od niej.
Pracownik ds. zaméwien publicznych w terminie 30 dni od wykonania umowy zamieszcza
ogloszenie o wykonaniu umowy w BZP.
Faktury stanowigce podstawe do zaplaty z tytulu zrealizowanej umowy lub jej czesci
akceptuje pod wzgledem merytorycznym pracownik komoérki na podstawie protokoldw lub
innych dokumentéw odbioru i przekazuje bezposrednio do FB, zgodnie z regulaminem
organizacyjnym.
Pracownik  komorki  odpowiedzialny — za  realizacje = zamdwienia  zobowigzany
jest do informowania pracownika ds. zaméwien publicznych o planowanych zaméwieniach
polegajacych na powtorzeniu podobnych ustug Iub rob6t i wskazania okolicznosci
faktycznych uzasadniajacych konieczno$¢ udzielenia tych zamowien.
Pracownik ds. zaméwien publicznych wystgpuje o zwrot lub zatrzymanie w catosci lub czedci
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz zwrot lub zatrzymanie wadium do FB,
zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym.
Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nastepuje po potwierdzeniu przez
pracownika komorki, ze przedmiot umowy zostal wykonany prawidlowo oraz ze nie sg
wnoszone roszczenia, co do jakosci po uplywie okresu rekojmi za wady fizyczne.
Zatrzymanie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy moze nastapi¢ wylacznie
po otrzymaniu pisemnego wniosku pracownika komoérki. We wniosku nalezy wskazaé stan
faktyczny.
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DZIAL 6
POSTEPOWANIE ODWOLAWCZE
§12.
SRODKI OCHORNY PRAWNEJ
W przypadku wniesienia $rodkéw ochrony prawnej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego kierownik Zamawiajacego moze zapewni¢ udzial osob o odpowiednich
kwalifikacjach ~w charakterze petnomocnikéw zamawiajacego przed KIO lub sadem
powszechnym lub SN.
Pracownik ds. zaméwien publicznych przekazuje niezwlocznie pracownikowi komorki
oraz Radcy prawnemu kopie wniesionych srodkéw ochrony prawnej w celu analizy i ustalenia
dalszego toku dzialania.
Pracownik komérki, a w razie potrzeby réwniez Radca prawny, analizuje wydane w sprawie
orzeczenie KIO pod katem mozliwosci i zasadnosci wniesienia skargi w oparciu
o indywidualne okolicznos$ci danej sprawy.

DZIAL 7
PROTOKOL I KONTROLA
§ 13.
DOKUMENTOWANIE PRZEBIEGU POSTEPOWANIA
Pracownik ds. zaméwien publicznych dokumentuje przebieg postgpowania o udzielenie
zambwienia, sporzadzajac w jego toku protokol postepowania, ktdry jest zatwierdzany przez
kierownika Zamawiajacego.
Protokét przechowywany jest zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy Pzp i przepisow
wewnetrznych dotyczacych ustalenia wykazu akt i wprowadzenia instrukeji kancelaryjne;
w Urzedzie Miejskim w Bobolicach.
W Biuletynie Zaméwien Publicznych pracownik ds. zamowien publicznych, na zasadach
i w terminach okreslonych w ustawie Pzp, zamieszcza nastgpujace rodzaje ogloszen:
3.1. ogloszenie o zamowieniu,
3.2. ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy,
3.3. ogloszenie o wyniku postgpowania,
3.4. ogloszenie o konkursie,
3.5. ogloszenie o wynikach konkursu,
3.6. ogloszenie o zmianie ogloszenia,
3.7. ogloszenie o zmianie umowy,
3.8. ogloszenie o wykonaniu umowy,
3.9. ogloszenie o udzieleniu zamdwienia lub uniewaznieniu postgpowania.

§ 14.
KONTROLA POSTEPOWAN

W przypadku kontroli postepowania, w razie potrzeby kierownik Zamawiajacego, wyznacza
osobe odpowiedzialng za zakres dotyczacy merytorycznej i finansowej czgsei prowadzonej
kontroli.

Wyznaczona osoba zobowigzana jest do aktywnego wsparcia pracownika ds. zamdwien
publicznych w toku prowadzonych czynnoéci kontrolnych i udzielania wyjasnien w obrebie
kompetencji pracownika komorki organizacyjnej lub samodzielnego stanowiska pracy.

Dzial 8
§ 15.
POSTANOWIENIA OGOLNE
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majq zastosowanie przepisy ustawy
Pzp i aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie, ustawa o finansach publicznych
oraz Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Bobolicach.
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1.

3.

Zalacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
dla ktorych zastosowanie ma ustawa Prawo zamowien publicznych

WNIOSEK O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

Komérka wnioskujaca o zaméwienie publiczne:
(Imig i nazwisko, stanowisko)

Czy zamoéwienie bedzie podzielone na czesci:
O tak
O nie
W przypadku odpowiedzi twierdzace;j:
1) wykonawca moze ztozy¢ oferte na ......................... (podaé liczbe) czgsci zamowienia;
2) czy przewiduje si¢ ograniczenie liczby czesci zamdwienia, ktdérg mozna udzieli¢ jednemu
Wykonawey? .....o.ooienl.
3) maksymalnie .................. (podaé liczbg) cze$ci zamdOwienia moga zostaé udzielone temu
samemu Wykonawcy.

Uzasadnienie realizacji zamo6wienia:

[] ujety w planie postepowan o udzielenie zaméwien narok ............. 5

[ ] nie ujety w planie postepowan o udzielenie zaméwien narok ...............

Szacunkowa warto$¢ zamowienia (jezeli zamoéwienia ma by¢ podzielone na czesci dla kazdej
czesci oddzielnie):

WATtOSC METHO? - siunssn s omwn o5 s zt (bez uwzglednienia ewentualnych zamoéwien na podstawie
art. 214 ust. 1 pkt. 7)

warto$¢ netto: ..........cceeee........ zt (uwzgledniajace ewentualne zamdwienia na podstawie
art. 214 ust. 1 pkt. 7)

wartos$¢ brutto: ............. zt

Wartos¢ zamowienia netto w przeliczeniu na euro wynosi ............... (bez uwzglednienia
ewentualnych zamdwien na podstawie art. 214 ust. 1 pkt. 7)

Wartos¢ zamowienia netto w przeliczeniu na euro wynosi ............... (z uwzglednieniem
ewentualnych zamowien na podstawie art. art. 214 ust. 1 pkt. 7)

Sredni kurs zlotego do euro wynosi ................ zt.

Ustalenia wartosci zaméowienia dokonano W diil ......oooenen et e,

6. Termin obowiagzywania umowy/harmonogram realizacji zamowienia:

7.

(okres w dniach, tygodniach lub miesigcach bgdZ poprzez podanie daty)

Kwota przeznaczona na realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia okreSlona w planie finansowym

wynosi zlotych brutto:
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Zatgcznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych,
dla ktérych zastosowanie ma ustawa Prawo zaméwien publicznych
(w przypadiu, kiedy zaméwienie udzielane jest w czesciach, wskazaé wartosé zamowienia na kazdg czesé z osobna):

8. Kody CPV:
GEOWIY KO CTAT: sivesisssiivuneimsssmsnnsmsns snssssssi st oS 55300 57RO A R AR ST
DodatkoWe KOAY TPV T woornosussassisie s isssmss st aissemasss s oo s e tins

9. Kryteria oceny ofert w % z zastrzezeniem, ze kryterium CENA nie moze by¢ wyisza
niz 60 % i sposob ich obliczania:

10. Czy zaméwienie wspolfinansowane jest ze Srodkéw Unii Europejskiej: ..................

Wskaza¢ nazwe projektu /programu (o ile dotyczy)

11. Informacja o zastrzezeniu wykonania cze$ci lub calosci zamoéwienia ktéra nie moze by¢

zlecona podwykonawcom:

12. Do niniejszego wniosku zalaczamy nastepujace dokumenty (np. notatkg stuzbowa z czynnosci
szacowania warto$ci zamowienia, wzor umowy, dokumentacja techniczna, kosztorysy inwestorskie, szczegotowy opis
przedmiotu zamowienia, analiza potrzeb Zamawiajacego (jezeli jest wymagana), warunki realizacji zamdwienia (zgodne

z Regulaminem Dziat 3 § 8 od ppkt. 4.3 do ppkt. 4.8), mapy, ptyty CD itp.):

Podpis i pieczgé

Pracownika komorki wnioskujacego o zamowienie

Podpis i pieczgé
Skarbnika Gminy Bobolice

Zatwierdzam
podpis i pieczgé:

Kierownika Zamawiajacego
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Zalacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,
dla ktorych zastosowanie ma ustawa Prawo zamoéwien publicznych

NI SPrawy: .....cceevvveeeennnenn.

Bobolice, dnia ....................

Notatka sluzbowa

Z czynno$ci szacowania warto$ci zamowienia

1. Nazwa przedmiotu zamdwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana*

2. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia: .
wartosC netto: veveeeveeenn... 1
wartos¢ brutto: ..eeeeeennnn.. 1

Warto§¢ zamowienia netto w przeliczeniu na euro wynosi: ............ euro.

Obowiazujacy kurs euro .............. zt

3. Zalaczniki:
1. dokumentacja zrédtowa, na podstawie ktorej dokonano oszacowania wartosci

(podpis osoby sporzadzajacej notatke stuzbowg)

(data i podpis kierownika Zamawiajacego)

*niepotrzebne skresli¢



