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26-020 BOROLICT BURMISTRZA BOBOLIC
6-020 B ‘ z dnia 1 lipca 2024 roku

w sprawie upowaznienia do wykonywania obowiqzkéw w zakresie
gospodarki finansowej Gminy Bobolice

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym
(tfekst jedn. Dz. U. 22024 r. poz. 609 z pdzn. zm.), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pdzn. zm.) oraz
art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U.
22023 r. poz. 120 z pdzn. zm.) Burmistrz Boboliczarzgd za, co nastepuije:

§1. Jako kierownik jednostki - Urzedu Miejskiego w Bobolicach - powierzam
Skarbnikowi Gminy, jako Kierownikowi Referatu Finanséw i Budzetu nastepujgce
obowiqgzki wzakresie gospodarki finansowej:

1. Prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowiqzujgcymi przepisami
i zasadami, w ujeciu merytorycznym, organizacyjnym i nadzoru, polegajgce
zwtaszcza na:

Q) Sporzgdzaniu, przyjmowaniu, organizacji obiegu, archiwizowaniu i kontroli
dokumentéw w sposdb zapewnicjgcy prawidtowy przebieg operaci
gospodarczych oraz ochrone mienia jednostki;

b) Prawidtowym prowadzeniu ksiegowosci w jednostce;

c) Prawidtowym prowadzeniu sprawozdawczosci finansowe;;

d) Prawidtowym dokonywaniu rozliczen finansowych zgodnie z obowigzujgcymi
w jednostce procedurami kontroli finansowej;

e) Przekazywaniu rzetelnych informaciji ekonomicznych w sposéb umozliwiajgcy
ochrone mienia jednostki oraz prawidtowe rozliczanie oséb odpowiedzialnych
za mienie jednostki;

f) Kierowaniu i nadzorowaniu catoksztattu spraw z zakresu rachunkowosci,
wykonywanych przez poszczegdinych pracownikdw Urzedu Miejskiego w
Bobolicach, w szczegdlnosci:

- prawidtowe prowadzenie rozrachunkéw publiczno-prawnych w imieniu
jednostki:

- analiza wykorzystania srodkéw przydzielonych z budzetu lub §rodkdw
pozabudzetowych i innych bedqgcych w dyspozycji jednostki

- nadzoér nad wymiarem oraz poborem podatkdw i optat lokalnych.

2. Wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi, zgodnie z przepisami
dotyczgcymi zasad wykonywania budzetu, gospodarki Srodkami pozabudzetowymi
i innymi bedgcymi w dyspozycji jednostki, a w szczegdlnosci dotyczqcych:

a) wyptat

b) zapewnienia terminowego $ciggania naleznosci i dochodzenia roszczenh spornych
oraz sptat zobowigzan



3. Dokonywanie zgodnie z obowiqzujgcymi w jednostce procedurami kontroli
finansowej wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym, a w tym:
a) Zapewnienia pod wzgledem  finansowym prawidtowosci  umow
zawieranych przez jednostke;
b) Przestrzegania zasad rozliczen pienieznych i ochrony wartosci pienieznych;
c) Czuwanie nad utrzymaniem rownowagi budzetowe.

4. Dokonywanie zgodnie z obowiqzujgcymi w jednostce procedurami kontroli
finansowej wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczqcych
operacji gospodarczych i finansowych;

5. Opracowywanie projekiéw przepiséw wewnetznych wydawanych przez
kierownika jednostki, dotyczgcych prowadzenia rachunkowoséci, a w szczegoInosci
a) zaktadowego planu kont,

b) instrukciji obiegu dokumentow (dowoddw ksiegowych)

c) zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacii.

é. Opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i ich
analiz;

7. Nadzorowanie, kontrolowanie i organizowanie pracy podlegtych pracownikéw.

§ 2. Inne postanowienia

1. Dowodem dokonania przez Skarbnika jako Kierownika Referatu Finansow
i Budzetu, wstepnej konfroli jest jego podpis ztozony na dokumentach
dotyczgeych danej operdacji.

2. Itozenie podpisu przez Skarbnika jako Kierownika Referatu Finanséw i Budzetu
na dokumencie obok podpisu pracownika wtasciwego zeCzowo, 0znaczd
ze:

a) Nie zgtasza zastrzezen do przedstawionej przez wtasciwych rzeczowo
pracownikdw oceny prawidtowosci merytorycznej  tej operacji i jej
zgodnosci z prawem;

b) Nie zgtasza zastrzezeh do kompletnosci oraz formalno - rachunkowej
rzetelnosci | prawidtowosci dokumentéw dotyczgeych tej operaci;

c) Zobowigzania wynikajgce z operacji mieszczg sie w planie finansowym
jednostki.

§ 3. 1. Skarbnik, jako Kierownik Referatu Finanséw i Budzetu w razie ujawnienia
nieprawidtowosci w zakresie wstepne; kontroli zwraca dokument wiasciwemu
rzeczowo pracownikowi , o w razie nie usunigcia nieprawidtowosci odmawia jego
podpisania.

2. O odmowie podpisania dokumentu i je] przyczynach Skarbnik, jako Kierownik
Referatu Finansow i Budzetu zawiadamia pisemnie kierownika jednostki — Burmistrza
Bobolic.



§ 4. W celu realizacji swoich zadan Skarbnik, jako Kierownik Referatu Finanséw
i Budzetu ma prawo:

1. Zgda¢ od kierownikéw innych komérek organizacyjnych jednostki udzielenia
w formie ustnej lub pisemnej niezbednych informaciji i wyjasnien, jak réwniez
udostepnienia do wglgdu dokumentdw i wyliczen bedqgcych zrédtem tych
informacji i wyjasnien.

2. Wnioskowac¢ do Burmistrza Bobolic, jako kierownika jednostki o okreslenie
trybu, wedtug ktérego majg by¢é wykonywane przez inne komorki
organizacyjne jednostki prace niezbedne do zapewnienia prawidtowosci
gospodarki  finansowej oraz ewidencji ksiegowej, kalkulacji kosztéw

i sprawozdawczosci finansowe.

§ 5. Burmistrz Bobolic, jako kierownik jednostki - Urzedu Miejskiego w Bobolicach
powierza Skarbnikowi - jako Kierownikowi Referatu Finansow i Budzetu, okreslone
niniejszym zarzgdzeniem obowigzki w zakresie gospodarki finansowej, w tym

odpowiedzialnosci za przeprowadzanie inwentaryzaciji, a Skarbnik jako Kierownik
Referatu Finansdw i Budzetu odpowiedzialnos¢ te przyjmuje.

§ 6. Upowaznienie wazne jest do odwotania i nie upowaznia do udzielania dalszych
upowaznien.

§ 7. 7 chwilg zaprzestania petnienia funkcji Skarbnika Gminy upowaznienie staje sie
niewazne.

§ 9. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Marek (olas



