BURMISTRZ BOBOLIC
UL. RATUSZOWA 1
» o 76020 BOCCLICE
Zarzadzenie Nr 164/2022
Burmistrza Bobolic
z dnia 31 pazdziernika 2022 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego

w Bobolicach.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jedn. Dz U. z 2022 r. poz. 559 z pézn. zm.) zarzadzam, co

nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 10/KU/09 Burmistrza Bobolic z dnia 1 maja 2009
r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Bobolicach
(tekst jedn. Zarzadzenie Nr 67/2022 Burmistrza Bobolic z dnia 25 kwietnia 2022

roku) wprowadzam nastepujgce zmiany:
§2. W §2 pkt 4) i 6) otrzymuja brzmienie:

»92. 4) Kierownictwie Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza
Bobolic, Zastgpce Burmistrza Bobolic, Sekretarza Gminy Bobolice,

Skarbnika Gminy Bobolice”,
»32. 6) Samodzielnym stanowisku pracy -- nalezy przez to rozumieé
stanowisko podlegle bezpodrednio Burmistrzowi, Zastepcy Burmistrza,

Sekretarzowi lub Skarbnikowi”.

§3. W §19 ust.2 otrzymuje brzmienie:

»919. 2. Urzedem kieruje Burmistrz przy pomocy Zastepcy Burmistrza,
Sekretarza 1 Skarbnika, ktorzy ponoszg  odpowiedzialno$é przed
Burmistrzem za realizacje swoich zadan.

4, W 821 ust.2 14 otrzymuja brzmienie:
S ymuja

821, 2. Burmistrz  kieruje praca Urzedu przy  pomocy Zastepcy
Burmistrza, Sekretarza i Skarbnika™ ,




»§21. 4. Burmistrza w czasie jego nieobecnosci zastepuje Zastepca
Burmistrza, a w przypadku réwnoczesnej ich nieobecnosci - Sekretarz
Gminy”.

§5.1.W §22 pkt 12 otrzymuje brzmienie:

»8$22. 12) przyjmowanie o$wiadczen o stanie majatkowym od
kierownikow jednostek organizacyjnych i instytucji kultury, Prezesa
Gminne] Spo6tki Komunalnej, Zastepcy Burmistrza, Sekretarza,
Skarbnika, Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego i jega Zastepcy oraz
pracownikéw samorzgdowych upowaznionych do wydawania w jego
imieniu decyzjt administracyjnych”,

2. Uchyla sie w §22 pkt 19), 21), 24), 25), 26).

§6. W §23 ust. 11 2 otrzymuja brzmienie:

»923. 1. Burmistrz sprawuje bezposredni nadzér nad wykonywaniem zadan
przez nastgpujgce referaty, samodzielne stanowiska 1 jednostki
organizacyjne gminy:

1) Zastepcg Burmistrza,

2) Sekretarza, begdacego jednoczesnie Kierownikiem Referatu Organizacii
1 Kadr,

3) Skarbnika, bedacego jednoczesnie Kierownikiem Referatu Finanséw
1 Budzetu,

4) Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,
5} Referat Finansow 1 Budzetu,

6) Samodzielne stanowisko pracy ds. Obronnych, Obrony Cywilne;
1 Zarzadzania Kryzysowego,

7) Samodzielne stanowisko ds. Rozwoju i Obstugi Inwestoréw — w zakresie
obstugi inwestorow,

8) Samodzielne stanowisko ds. Budownictwa,
9) Samodzielne stanowisko ds. Inwestycji Drogowych,

10) Samodzielne stanowisko ds. Gospodarki Gruntami,
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11) Samodzielne stanowisko ds. Nieruchomogci,

»8232.W  realizacji  zadan  gminy  bezposrednio wspotpracuje
z nastgpujacymi  jednostkami  organizacyjnymi, instytucjami  oraz
stowarzyszeniami:

1) Gminnym Zaktadem Komunalnym Sp. z 0. 0. w Bobolicach,
2) Regionalnymi Wodociggami i Kanalizacja w Biatogardzie,

3) Przedsigbiorstwem Gospodarki Komunalnej w Koszalinie,

4) Stowarzyszeniem Gmin, Powiatéw i Wojewédztw Droga S11,

5) Spoteczng Inicjatywag Mieszkaniowa (SIM) ,,KZN - Zachodniopomorskie™
Sp. z 0. 0. w Koszalinie.

§7. Zmienia si¢ §23a, ktdry po zmianie otrzymuje brzmienie:
ZASTEPCA BURMISTRZA

»§23a. Zastepca Burmistrza podejmuje czynnoscei Kierownika pod nieobecnosé
Burmistrza lub z innych przyczyn niemoznoéci pelnienia obowiazkow

Burmistrza.

2. Zastgpea Burmistrza wykonuje zadania powierzone mu przez Burmistrza
oraz wynikajagce z przedmiotowego podzialu zadad miedzy czionkéw
kierownictwa Urzedu zapewniajac ich kompleksows realizacje oraz nadzoruje
dziatalno$¢  komérek organizacyjnych i jednostek organizacyjnych gminy

realizujacych te zadania.

3. W ramach zleconych obowiazkéw wykonuje uprawnienia Burmistrza
w zakresie:
1) ochrony $rodowiska i przyrody oraz gospodarki wodnej,
2) kultury, turystyki i promocji, sportu,
3) wykonywania zadan z zakresu zdrowia i pomocy spoleczne;,
4) zadan z zakresu oswiaty,

§8. Dodaje si¢ §23b., §23¢., §23d., ktdre otrzymuja brzmienie:

»§ 23b. Do zadan Zastepcy nalezy w szczegdlnosei;

1) petnienie funkeji reprezentacyjnych w imieniu Burmistrza,
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2) ksztaltowanie polityki w zakresie ochrony $rodowiska,

3) opracowywanie projekiéw prognoz oraz programow rozwoju gminy,

4) nadzér nad jednostkami organizacyjnymi Gminy realizujacymi zadania
z zakresu turystyki, kultury i sportu,

5) nadzoruje zadania z zakresu wspdlpracy z organizacjami pozarzadowymi,

0) ksztattowanie polityki w zakresie realizacjii i rozwigzywania spraw
spotecznych

»§23c. Zastepca sprawuje bezposredni nadzor nad wykonywaniem zadan przez
jednostki organizacyjne, referaty i samodzielne stanowiska;

I) Miejsko - Gminny Osrodek Kultury w Bobolicach,

2) Miejsko — Gminna Bibliotekg Publiczna w Bobolicach,

3) Migjsko — Gminnym O$rodkiem Pomocy Spoteczne;j,

4 Srodowiskowy Dom Samopomocy ,,Odnowa”,

5) Placéwki oswiatowe, dla ktorych organem prowadzacym Jest gmina

Bobolice,
6) Zlobek Miejski w Bobolicach ,»Elfiki”
7) Samodzielne stanowisko pracy do spraw Promocji, Kultury

1 Wspolpracy,
8) Samodzielne stanowisko pracy do spraw oswiaty,
9) Samodzielne stanowisko pracy ds. Komunalnych i Ochrony

grodowiska,
10) Samodzielne stanowisko ds. Rozwoju i Obstugi Inwestoréow —
w zakresie rozwoju (projekty prognoz oraz programéw rozwoju, wnioski
o dofinansowanie inwestycji gminnych).

»8§23d. W realizacji zadan gminy wspolpracuje z nastepujacymi jednostkami
organizacyjnymi, instytucjami oraz stowarzyszeniami:

1) Domem Pomocy Spotecznej dla Dzieci »Caritas” w Bobolicach,

2) Niepublicznym Zaktadem Opieki Zdrowotnej Osrodkiem Rehabilitacji -
Stowarzyszenie ,,Solidarni Plus” w Darzewie,

3) Organizacjami pozarzadowymi dziatajgcymi na terenje Gminy.

§9. Zmienia sie §26 i §26a, ktore po zmianie otrzymuja brzmienie:

»826. 1. Do zadan Sekretarza nalezy zapewnienie sprawnego funkecjonowania
Urzedu, a w szczegdlnosci:



1) opracowywanie projektéw zmian Regulaminu,
2) nadz6r nad organizacja pracy w Urzedzie, wykonywanie kontroli
wewngtrzne] oraz prowadzenic spraw zwigzanych 7z doskonaleniem

kadr,

3) przedkiadanie Burmistrzowi propozycji dotyczacych usprawnienia pracy
Urzedu, |

4) nadzér nad przygotowaniem projektéw uchwal Rady i zarzadzen
Burmistrza,

5) koordynacja i organizacja  spraw zwigzanych  z  wyborami,
referendami i spisami, |

6) organizowanie systemu kontroli wewnetrznej w  Urzedzie oraz
koordynacja kontroli w gminnych jednostkach organizacyjnych,

7) koordynowanie zadan dotyczgcych organizacji obchoddw Swiat
pafstwowych, regionalnych, spotkan okolicznosciowych itp.,

8) wykonywanie innych zadan majgcych zwiazek z wykonywang praca na
polecenie i z upowaznienia Burmistrza,

- 9) nadzor nad przebiegiem stuzby przygotowawcze] i egzaminéw dla
. nowozatrudnionych pracownikéw Urzedu,

10) nadzoruje zadania wynikaj qce z zakresu ustawy Prawo Zamowieri
Publicznych,

11) prowadzenie spraw dotyczgcych przeksztatcen wiasnosciowych
gminnych jednostek organizacyjnych,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z przystapieniem Gminy do spotek
lub przekazania do nich majatku Gminy.

2. Sekretarz  kieruje praca Referatu Organizacji i Kadr i sprawuje
bezposredni nadzor nad pracg:

1) Referatu Organizacji i Kadr,

2) samodzielnego stanowiska pracy ds. Obstugi Organéw Gminy,

3) samodzielnego stanowiska pracy ds. Ewidencji i Promocji
Gospodarczej ,

4) samodzielnego stanowiska pracy ds. Ewidencji Ludnosci i Dowodéw
Osobistych,

5) samodzielnego stanowiska ds. Zamowien Publicznych,

0) Strazy Miejskiej w Bobolicach”.

»§20a. W realizacji zadan gminy wspotpracuje z nastepujacymi jednostkami
organizacyjnymi, instytucjami oraz stowarzyszeniami;



1) Stowarzyszenie Srodkowopomorska Grupa Dziatania,
2)  Stowarzyszeniem Gmin i Powiatow Euroregionu Pomerania.

§10. Zmienia sig Zatacznik do Zarzadzenia Nr 67/2022 Burmistrza Bobolic »
dnia 25 kwietnia 2022 r., ktéry po zmianie stanowi zatgeznik do niniejszego
zarzadzenia,

§11. Wykonanie zarzadzenia powierzam sekretarzowi gminy.

§12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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