BURMISTRZ BOBOLIC
UL. RATUSZOWA 1
76-020 BOBOLICE
ZARZADZENIE NR 166/2020

BURMISTRZA BOBOLIC
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwiefi publicznych dla kiérych zastosowanie
ma ustawa Prawo zamoéwien publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.) oraz art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze¢ zm.) w zwiazku z art. 24 oraz art. 78, art.
52 ust.] 12, art. 53 ust. 1,2,3, art.. 54 ust. 1 i 2 oraz art. 55 ust.3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019r. poz. 2019 ze zm.)

Burmistrz Bobolic zarzadza, co nastgpuje:

Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Migjskim w Bobolicach Regulamin udzielania zaméwien
publicznych, dla ktérych zastosowanie ma Ustawa. Prawo zamoéwien publicznych stanowigcy
Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia.

Zarzadzenic wchodzi w Zycie z dniem 4 stycznia 2021 r. i podlega podaniu do wiadomosci
wszystkim pracownikom Urzedu Miejskiego w Bobolicach.
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Zalgeznik nr 1
do Zarzadzenia nr 166/2020 Burmistrza Bobolic z dnia 31 grudnia 2020 r.

. REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
DLA KTORYCH ZASTOSOWANIE MA USTAWA PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

DZIAL 1

§1.
WYJASNIENIE STOSOWNYCH OKRESLEN

1. Regulamin udzielania zaméwieh publicznych, zwany dalej regulaminem, ustala zasady 1 tryb
prowadzenia postgpowania ¢ udzielenia zamodwienia publicznego na dostawy, roboty
budowlane, ushugi, dla ktdrych zastosowanie ma ustawa Prawa zaméwien publicznych.

2. Uzyte w regulaminie pojecia oznaczaja:

2.1. Kierownik Zamawiajacego — Burmistrz Bobolic Ilub inna osoba upowazniona
wykonujaca czynnodci zastrzezone dla kierownika Zamawiajacego,

2.2. Zamawiajacy — nalezy przez to rozumie¢ Gmina Bobolice 76-020 Bobolice
ul. Ratuszowa 1,

2.3. Wykonawca — nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ fizyczng, osobe prawna albo jednostke
organizacyjna nie posiadajaca osobowodci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie
zamowienia, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zaméwienia tj. podmiot
wymienony w art. 57 ustawy Pzp.,

2.4. Pracownik ds. zaméwien publicznyeh — pracownik Urzedu Miejskiego w Bobolicach,
do ktorego zadan zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym nalezy, m.in. prowadzenie
postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego,

2.5. Pracowniku upowaznionym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika komérki, ktdry
jest odpowiedzialny za przeprowadzenie procedury udzielenia zamowienia,

2.6. Pracownik komorki — nalezy przez to rozumiec referaty i samodzielne stanowiska pracy
Zamawiajacego,

2.7. FB —referat finansdw 1 budzetu,

2.8. Ustawa Pzp - ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych ze zm.,

2.9. Platforma zakupowa — portal e-ustug shuzacy Zamawiajagcemu do prowadzenia
komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zamoéwien, znajdujacy si¢ pod
adresem www.platformazakupowa.pl/pn/bobolice ,

2.10. Warto§é zamoéwienia — calkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawey
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyty starannoscia,

2,11, BIP — Biuletyn Informacji Publicznej,

2.12. Komisja przetargowa — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa powolana
przez kierownika Zamawiajacego do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego,

2.13. SWZ — Specyfikacja Warunkdw Zamowienia,

2.14, Dokumenty zamowienia - dokumenty sporzadzone przez Zamawiajacego
Iub dokumenty, do kidrych Zamawiajacy odwoluje sie, inne niz ogloszenie, shizace
do okreslenia lub opisania warunkdw zamdwienia, w tym SWZ oraz opis potrzeb
i wymagan,

2.15. Warunki zamowienia — warunki, ktore dotycza zamdwienia lub postgpowania
0 udzielenie zamd&wienia, wynikajace w szczeg6lnodci z opisu przedmiotu zamdwienia,
wymagan zwiazanych z realizacja zamdwienia, kryteridow oceny ofert, wymagan
proceduralnych lub projektowanych postanowien umowy w sprawie zamdwienia
publicznego, '

2.16. Progi unijne — nalezy przez to rozumieé kwoty okre$lone w przepisach wydanych
na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy Pzp,

2.17. Wniosek — wniosek o =zamiarze udzielenia zamdwienia publicznego skladany
przez pracownika komorki Zamawiajacego,

2.18. KIO - Krajowa Izba Odwolawcza,

2.19. SN - Sad Najwyzszy.

Na potrzeby ninigjszego regulaminu stosuje si¢ definicje okreslone w art. 7 ustawy Pzp.
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Zalkacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 166/2020 Burmistrza Bobolic z dnia 31 gradnia 2020 r.

§2. '
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin okresla zasady udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Migjskim
w Bobolicach.

Regulamin ma zastosowanie do wszystkich pracownikéw komorek.

Regulamin stosuje si¢ do zamdwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane
realizowane w Urzedzie Miejskim w Bobolicach na podstawie ustawy Pzp.

Zaméwienie publiczne jest przygotowywane, przeprowadzane i udzielane zgodnie
z przepisami ustawy Pzp, a w przypadku zaméwiei wspdtfinansowanych z funduszy Unii
Europejskiej lub przewidzianych do wspdifinansowania dodatkowo z uwzglednieniem
aktualnych obowigzujacych wytycznych.

Regulaminu nie stosuje si¢ do zaméwien, do ktérych zastosowania nie maja regulacje ustawy
Pzp, tj. zamoOwien, ktérych warto$¢ bez podatku od towardw i ustug jest mniejsza
niz 130.000,00 zl netto oraz wytgczonych spod stosowania ustawy Pzp.

Regulaminu nie stosuje si¢ do konkursu. W przypadku organizacji konkursu ustala
sig regulamin konkursu. :

DZIAYL. 2 )
PLANY I USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIEN

§3.
PLANOWANIE ZAMOWIENIA

Pracownicy komérek identyfikuja potrzebg udzielenia zamowienia publicznego, dokonujac
oceny celowosci udzielenia zamdéwienia z punktu widzenia potrzeb Zamawiajacego
i realizowanych przez niego zadan.

W odniesieniu do udzielania zamdwien o wartodci réwnej lub przekraczajacej progi unijne

pracownik komérki zobowigzany jest poprzedzié wszczecie postgpowania o udzielenie

zamdéwienia publicznego analizg potrzeb i wymagan, przeprowadzong zgodnie z Pzp, chyba,
2¢ zachodzi podstawa udzielenia zamdwienia w trybie:

2.1.  Negocjacji bez ogloszenia, o ktorej] mowa w art. 209 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp.
tj. gdy ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamowienia niewynikajgca z przyczyn
lezacych po stronie Zamawiajacego, ktorej wezesniej nie mozna bylo przewidzied,
nie mozna zachowaé termindw okreslonych dla przetargu nicograniczonego, przetargu
ograniczonego lub negocjacji z ogloszeniem lub

2.2. W trybie zamdéwienia z wolnej reki, o ktorym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp
j. gdy ze wzgledu na wyjatkows sytuacje niewynikajacq z przyczyn lezgeych
po stronie Zamawiajacego, ktorej nie modgl on przewidzie¢, wymagane
jest natychmiastowe wykonanie zamoéwienia, a nie moina zachowa¢ terminow
okreslonych dla innych trybéw udzielenia zamdwienia.

Zamawiajacy, w terminie 30 dni od dnia przyjgcia budzetu, sporzadza plany postgpowan

o udzielenie zamowien, jakie przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku finansowym. Plan

postepowan Zamawiajacy zobowigzany jest zamie$cié w BZP oraz na stronie internetowej

Zamawiajacego oraz dokonywac jego aktualizacji.

Niezwlocznie, lecz nie pézniej niz w terminie 14 dni od dnia przyjecia budzetu, pracownik

komoérki jest zobowiazany przekazaé do pracownika ds. zaméwien publicznych zatwierdzony

plan postgpowan. Pracownik komorki jest réwniez zobowigzany niezwlocznie i na biezaco
przekazywaé do pracownika ds. zamdwiefl publicznych kazda zmiang i akiualizacj¢ planu
postepowan o udzielenie zaméwiefl. '

Pracownik ds. zaméwien publicznych na podstawie ztozonych przez pracownikéw komorek

opracuje  zbiorczy plan postepowarn o udzielenie zaméwien przewidzianych

do przeprowadzenia w danym roku budzetowym oraz zamie$ci go na wiasnej stronie
internetowej oraz w BZP.

Plan postgpowan jest podstaws udzielania zaméwien w Urzedzie Miejskim w Bobolicach,

zgodnie z ustawag Pzp.

Plan postepowan o udzielenie zaméwief zawiera w szczegdlnosci informacje dotyczgce:
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7.1. Przedmiotu zamdéwienia;

7.2. Rodzaju zaméwienia wedhig podzialn na zamodwienia na roboty budowlane, dostawy
lub ushugi;

7.3. Przewidywanego trybu albo procedury udzielenia zamowienia;

7.4. Orientacyjnej wartosci zaméwienia;

7.5. Przewidywanego terminu wszezecia postepowania o udzielenie zamowienia.

Udzielenie zaméwien poza planem postepowait mozliwe jest w przypadkach uzasadnionych

koniecznoscig realizacji zadan, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w momencie

sporzadzania planu lub jego aktualizacji, a z udzieleniem zamdéwienia nie mozna zwlekaé

do kolejnej aktuvalizacyi planu,

§ 4.
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcey bez podatku od towardw i ushug, ustalone z nalezyta starannoscig.
Niedopuszczalne jest, w celu unikniecia stosowania przepisdw ustawy Pzp, zanizanie wartosei
zaméwienia lub wybieranie sposobu obliczania wartosci zamowienia.

Nie mozna dokonywaé podzialu zaméwienia na odrebne zamdwienia, jezeli prowadzi
to do niestosowania przepisow ustawy Pzp, chyba Ze jest to uzasadnione obiektywnymi
przyczynami.

W przypadku, gdy przewidziano udzielenie zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7
i 8 ustawy Pzp, przy ustalaniu wartosci zamowienia uwzglednia sie wartoéé tych zamdwien.
Wartoéé zamdwienia ustala sig nie wezednig) niz 3 miesigee przed dniem wszczgcia
postgpowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sa dostawy
lub ustugi, oraz nie wczesnicj niz 6 miesigey przed dniem wszczecia postgpowania
o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sa rcboty budowlane, z tym,
ze w przypadku zamdwien udzielanych w czesciach powyzZzsze terminy odnosza
sie do wszczecia pierwszego z postepowart.

W przypadku gdy przewidziano udzielenie zamd&wienia na roboty budowlane lub ushugi
w czgdciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postgpowania, lub dopuszczono
mozliwodé skladania ofert cz@s’ciowych wartoécig zamdwienia jest iqczna wartosé
poszczegolnych czqsm zamowienia.

W przypadku zamowien udz1elanych w czesciach, do udziclenia zamowienia na danq cze;sc
zamawiajgcy moze stosowaé przepisy ustawy wlasciwe dla wartosci tej czegsci zamdwienia,
jezeli jej warto$é jest mniejsza niz wyrazona w zlotych réwnowarto$é kwoty 80 000 curo
dla dostaw lub ushug oraz 1 000 000 euro dla robét budowlanych, pod warunkiem ze lgczna
warto$¢ tych czedci wynosi nie wiecej niz 20% wartosci zamodwienia.

W przypadku gdy przewidziano nabycie podobnych dostaw, wartoscia zamoéwienia jest taczna
wartoé¢ podobnych dostaw, nawet jezeli Zamawiajacy udziela zamowienia w czesciach,
z ktorych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postgpowania, lub dopuszcza mozliwosé
sktadania ofert cze;scmwych

Wartoéé zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ w oparciu o regulacje art. 34 ustawy Pzp.

. Wartos¢ zamowienia na ustugi lub dostawy ustalona winna byé w oparciu o rzetelng analize

uwiarygodniajacg ustalong warto$é szacunkows, w szczegdlnosdei przeprowadzone rozeznanie
rynku, analize danych z lat ubieglych, itp.
Za prawidlowo$¢ ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia odpowiada pracownik komorki.

DZIAL 3
PRZYGOTOWANIE I PROWADZENIE POSTEPOWANIA
§5.

ZASADY DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA I PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje i przeprowadza si¢ w sposéb:
1.1. Zapewniajgey zachowanie uczeiwej konkureneji oraz réwne tralktowanie Wykonawcow;
1.2. Przejrzysty;

str. 3




Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 166/2020 Burmistrza Bobolic z dnia 31 grudnia 2020 r.

1.3. Proporcjonalny.

2, Zamowienia udziela si¢ w sposdb zapewniajacy:

2.1. Najlepsza jako$¢ dostaw, ustug oraz robdt budowlanych, uzasadniong charakierem
zaméwienia, w ramach $rodkéw, ktére Zamawiajgcy moze przeznaczy$ na jego
realizacje, oraz

2.2. uzyskanie najlepszych efektow zamoéwienia, w tym efekiéw spolecznych,
érodowiskowych oraz gospodarczych, o ile kiérykolwiek z tych efektéw jest mozliwy
do uzyskania w danym zamdwieniu, w stosunku do poniesionych nakladéw.

3. Postgpowanic o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest przez pracownika
ds. zam6wien publicznych, za pomoca $rodkéw komunmikacji elekironicznej w postaci
platformy zakupowej badZz innych dostgpnych srodkéw do komunikacji elektronicznej
spetniajacych ustawowe kryteria, z uwzglednieniem wyjatkéw okreslonych w ustawie Pzp.

4. Platforma zakupowa zapewnia komunikacje z Wykonawcami, zbieranie oraz otwieranie ofert,
w tym archiwizacje dokumentdw postgpowania oraz publikacje wszelkich dokumentow
zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem.,

5. Postgpowanie o udziclenie zamdwienia publicznego przeprowadza si¢ na podstawie wniosku
o zamo6wienie publiczne (przygotowny czcionka Time New Roman, rozmiar 11), kiory
stanowi Zatacznik nr 1 do ninigjszego Regulaminu.

6. Wniosek przygotowywany jest zgodnie 2z Zalacznikiem nr 1 do Regulaminu,
przez. pracownika komérki, zaakceptowany przez Skarbnika Gminy Bobolice 1 Radcg
prawnego.

6.1. Akceptacja Skarbnika dotyczy potwierdzenia zabezpieczenia $rodkéw finansowych
w budzecie.

6.2. Akceptacja Radcy prawnego dotyczy wzoru umowy.

7. Pracownik komodrki zobowigzany jest do przekazania wniosku, z minimum 30 dniowym
wyprzedzeniem co do daty rozpoczecia procedury, umozliwiajgce przeprowadzenie
odpowiedniej procedury zaméwienia publicznego i realizacji zamowienia w terminach
wskazanych we wniosku.

8. Kompletny wniosek przygotowany zgodnie z pkt. 5, 6, 7 Dzialu 3 § 5 nalezy zlozy¢
na sekretariacie Urzedu Miejskiego w Bobolicach.

9, Wraz z wnioskiem o zamd6wienie publiczne, pracownik komoérki sklada szczegolowy opis

przedmiotu zamdéwienia w oparciu o ustawe Pzp.

Pracownik ds. zaméwien publicznych uzgadnia w porozumieniu z pracownikiem komdrki

tryb udzielania zamoéwienia publicznego, majac na wzgledzie, ze podstawowymi trybami

s przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony w przypadku zamowieh o wartosci powyzej

kwot ,unijnych” oraz tryb podstawowy w przypadku zamdéwien o wartosci ponizej kwot

Sunijnych”.

11. Pracownik komorki w  sytuacji kiedy zamierza udzielic zaméwienia w  trybie
niekonkurencyjnym, zobowigzany jest wskaza¢ wszystkie okolicznosci faktyczne 1 prawne
warunkujace, ze¢ zamdwienie moze by¢é wykonane w tym trybie w szczegdlnosci
przez jednego Wykonawce.

12. Jezeli do realizacji zamObwienia publicznego konieczne jest uzyskanie decyzji
administracyjnych, pozwolen, zezwolef, zgdd 1 uzgodnien wymaganych odrgbnymi
przepisami, pracownik komérki zobowigzany jest je uzyskaé nie pézniej niz do dnia ztozenia
wniosku o udzielenie zamdwienia.

13. Odpowiedzialno§é za opisanie przedmiotu zaméwienia, rzetelne przedstawienie stanu
faktycznego oraz wskazanie okolicznodei istotnych dla wyboru trybu, oraz realizacje
zamOwienia ponosi pracownik komoérki odpowiedzialny merytorycznie za realizacjg
zamowienia.

14. Warunki udzialu w postgpowaniu i kryteria oceny ofert wskazane we wniosku muszg
byé okreslane w odniesieniu do przedmiotn zamdwienia, jego rodzaju, warto$ci, stopnia
skomplikowania, z uwzglgdnieniem ustawy Pzp.

15. Wniosek, ktory nie odpowiada wymaganiom, w szczegdluosei nie zawiera kompletnego opisu
przedmiotu zamdwienia, wzoru umowy lub wskazuje terminy, ktorych dotrzymanie
nie jest mozliwe, zwracany jest do pracownika komodrki w celu uzupemienia
badZz poprawienia. W takim przypadku konieczne jest ponowne zloZemie wniosku
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uwezgledniajacego wszelkie uwagl czy braki, z zachowaniem terminu, o kidrym mowa
wpkt.5-9.

Za przygotowanie i przeprowadzenic postgpowania o udzielenie zaméwienia odpowiada
pracownik ds. zamowien publicznych.

Pracownik ds. zamdwien publicznych przed przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamdwienia i po sprawdzeniu jego kompletnosci wystepuje do kierownika Zamawiajacego
o zatwierdzenie wniosku.

§ 6.
OSOBY UCZESTNICZACE W POSTEPOWANIU

Zatwierdzajac ~ wniosek,  kierownik  Zamawiajgcego  powierza  przygotowanie
lub przeprowadzenie albo przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania pracownikowi
ds. zamdwien publicznych.

Kicrownik Zamawiajacego moze takrze powierzyé pracownikowi ds. zamdwien publicznych
dokonanie innych czynnosei niz ocena wnioskéw o dopuszezenie do udzialu w postepowaniu
lub ofert oraz czynnodci zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie
zamdwienia. .

Kicrownik Zamawiajacego zgodnie z ustawa Pzp. powohyje komisje przetargows.

Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staly lub by¢ powolywana do przygotowania
i przeprowadzenia okreélonych postepowan.

Statag komisje przetargowa powoluje i odwoluje kierownik Zamawiajagcego w drodze
odpowiedniego zarzadzenia.

Osoby uczestniczace w postgpowaniu na kolejnych etapach zobowigzane sa zachowal
poufnoéé, bezstronnoéé 1 obicktywizm w toku calego postgpowania.

Kierownik Zamawiajacego, czionek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnosci w postgpowaniu o udzielenic zamdwienia po stronie Zamawiajacego lub mogace
wplynaé na wynik tego postgpowania, lub udzielajace zamdéwienia skiadajg, pod rygorem
odpowiedzialnodei karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia, w formie pisemngj
o$wiadczenie o braku lub istnieniu konfliktu intereséw, o ktérym mowa w art. 56 ust. 2
ustawy Pzp.

Oswiadczenie ¢ istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, sktada
sie niezwlocznie po powzieciu wiadomosei o ich istnieniu, a o§wiadczenie o braku istnienia
tych okolicznodcei nie pdZniej niz przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia.
Kierownik Zamawiajacego, czlonek komisji przetargowej oraz inne oscby wykonujace
czynnodci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia po stronie
Zamawigjacego lub osoby moggce wplynaé na wynik tego postgpowania, lub osoby
udzielajgce zamowienia sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie
fatszywego odwiadczenia, w formie pisemnej, oswiadczenie o braku lub istnieniu konfliktu
intereséw, o ktorym mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp. Oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznoéci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp, sklada si¢ przed rozpoczgciem
wykonywania czynnosci zwiazanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia.

Przed odebraniem oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt. 8 lub 9, kierownik Zamawiajgcego,
uprzedza osoby skladajace odwiadezenie o odpowiedzialnosei karnej za zlozenie falszywego
oSwiadezenia.

Na kazdym etapie procedury osoba, ktéra uzna, ze podlega wylaczeniu, jest zobowigzana
wylaczye sie¢ z postepowania, skladajac odpowiednio oswiadczenie, o ktérym mowa
w pkt. § lub 9. ‘

W przypadku gdy przygotowanie lub przeprowadzenie lub przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik Zamawiajacego moze — z wlasnej
inicjatywy lub na wniosek pracownika ds. zamdéwien publicznych lub komisji przetargowej —
powolaé bieglego do wykonania okreslonych czynnosci.

Osoby uczestniczace w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia zobowigzane sa zwracal
uwage na zaniechania i zachowania Wykonawceéw, ktérych konsekwencje majg wplyw
na wynik postgpowania przetargowego oraz moga stanowié symptomy zmdw przetargowych
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w szczegdlnosei na etapie badania i oceny ofert. W przypadku zidentyfikowania symptomu
zmowy przetargowej mnalezy niezwlocznie poinformowa¢ przewodniczgcego komisji
przetargowej lub pracownika ds. zaméwient publicznych lub kierownika Zamawiajacego.

§7. ,
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANTA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO

Uzyskanie uzgodnienia projektowanych postanowief wzoru umowy, ktére zostana
wprowadzone do umowy w sprawie zamOwienia publicznego, pod wzgledem formalno -
prawnym oraz ochrony danych osobowych nalezy do pracownika komérki.

Pracownik komorki przed wszezeciem postgpowania moze przeprowadzié wstgpne

_ konsultacje rynkowe, zwracajac si¢ np. do ckspertéw lub Wykonawcow, ktorych doradztwo

moze by¢ wykorzystane przy planowaniu, przygotowaniu lub przeprowadzaniu postgpowania

o udzielenie zaméwienia, pod warunkiem ze nic powoduje to zaklécenia konkurencji ani

naruszenia zasad réwnego traktowania Wykonawcow i przejrzystosci.

Pracownik komérki sporzadza opis przedmiotu zaméwienia zgodaie z zasadami okreslonymi

w ustawie Pzp. W opisie przedmiotu zaméwienia:

3.1. nie moina wskazywaé znakéw towarowych, patentdw lub pochodzenia, Zrodla
lub szczegblnego procesu, ktdry charakteryzuje produkty lub ushligi dostarczane
przez konkretnego Wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania
lub wyeliminowania niektorych Wykonawcéw lub produktéw, chyba Ze nie moina
opisaé przedmiotu zaméwienia w wystarczajagco precyzyjny i zrozumialy sposob,
a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,,Jub réwnowazny, wskazany co do konkretnych
parametrow” oraz wskazano w opisie przedmiotu zaméwienia kryteria stosowane w celu
oceny réwnowaznosci,

3.2. na ushugi Iub roboty budowlane nalezy okresli¢é wymagania zwiazane z realizacja
zamdwienia w zakresie zatrudnienia przez Wykonawcg lub podwykonawce na podstawie
stosunku pracy osGb wykonojgeych wskazane przez pracownika komorki czynnosci
w zakresie realizacji zamdwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega
na wykonywaniu pracy w sposédb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z 26 czerwea 1974 r.—
Kodeks pracy (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1320 ze zm.), nalezy okresli¢ wymagane cechy
dostaw, ushig lub robét budowlanych, odnoszace si¢ w szczegolnosci do okreslonego
procesu, metody produkeji, realizacji wymaganych dostaw, ustug lub robét budowlanych,
lub do konkretnego procesu innego etapu ich cyklu zycia, nawet jezeli te czynniki
nie sa ich istotnym elementem, pod warunkiem ze sa one zwigzane z przedmiotem
zamodwienia oraz proporcjonalne do jego wartoscei i celow,

3.3. mozna okreslié wymagania zwigzane z realizacja zamdwienia, kiére moga obejmowac
aspekty gospodarcze, $rodowiskowe, spoleczne, zwiazane z innowacyjnoscia,
zatrudnieniem lub zachowaniem poufnego charakteru informacji przekazanych
Wykonawey w toku realizacji zamowienia — zgodnie z art. 96 ust. 1 ustawy Pzp;

3.4. nalezy okredli¢ konieczno$¢  przeniesienia praw  wilasnosci  intelektualng]
lub udzielenia licencji;

3.5. nalezy okreslic wymagania jakoSciowe odnoszace si¢ do co najmniej gldwnych
elementéw skladajgcych sie na przedmiot zamoéwienia, jezeli cena stanowi jedyne
kryterium oceny ofert lub kryterium o wadze przekraczajacej 60%.

W celu wszczecia postgpowania pracownik komérki, wraz z wnioskiem o zamiarze udzielenia

zamdwienia, przekazuje do pracownika ds. zamdéwien publicznych odpowiednio

zaakceptowane przez Skarbnika Gminy Bobolice, Radce prawnego, zgodnie z pkt. 6 Dziatu 3

§ 5 oraz podpisane przez siebie w szczegdlno$ei nastepujace dokumenty i informacje:

4.1. wzdr umowy,

4.2, szczegblowy opis przedmiotu zamdéwienia, a takze wymagania jakosciowe odnoszgce
sie co najmmiej do gtéwnych elementow sktadajacych sie na przedmiot zaméwienia,

4,3, notatka stuzbowa z czynnos$ci szacowania warto$ci zamowienia,

4.4. warunki udzialn w postepowaniu, kryteria selekcji, jezeli sg ustalone,
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4.5. szczegdlowy opis kryteridw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert, a jezeli przypisanic
wag z obiektywnych przyczyn nie jest mozliwe na etapie wszczgeia postgpowania,
wskazanie kryteriow w kolejnosei od najwazniejszego do najmniej waznego,

4.6. informacje na temat wysokosci wymaganego wadium oraz zabezpieczenia nalezytego
wykonania umnowy (jezeli sa wymagane),

4.7. informacje na temat liczby wykonawcow, ktorzy zostang zaproszeni do skiadania ofert,
ofert wstepnych, dialogu (jezeli dotyczy),

4.8. obiektywne i niedyskryminujace kryteria lub zasady, ktére beda mialy zastosowanie
w celu wyboru, w kiérych czgéciach zostanic Wykonawcy udzielone zamdwienie
w przypadku, gdy w wyniku przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia
jeden Wykonawca mialtby uzyskaé wicksza liczbg czeéci zaméwienia niz wynosi
maksymalna liczba, na ktére moze zosta¢ mu udzielone zamdwienie,

4.9. informacje o przeprowadzeniu wstepniych konsultacji rynkowych (jezeli s3 wymagane).

Pracownik ds. zaméwien publicznych opracowuje ogloszenie o zamoéwieniu i SWZ,

przy udziale pracownika komorki w zakresie merytorycznym i w szczegblnodci w oparciu

o dostarczone przez nig informacje i dokumenty.

Pracownik ds. zaméwien publicznych przedklada do akceptacji kierownika Zamaw1ajqcego

kompletng SWZ albo inny dokument, jezeli w wybranym trybie udzielenia zamoéwienia

projekt SWZ nie jest wymagany do wszczecia postgpowania.

Dokumentacja do postepowania przekazywana jest do pracownika ds. zamowien publicznych

w formie papierowej, wszelkie zalaczniki potrzebne do postepowania wysylane sg réwniez

na mail pracownika ds. zaméwien publicznych (zamowieniapubliczne@bobolice.pl) w wersji

Word czcionka Time New Roman rozmiar 11 ( nie dotyczy dokumentacji projektowych itp.).

§8. i
SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Po zlozeniu przez pracownika komérki wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego

i dokumentéw dodatkowych, w szezegdlnosci w zakresie:

1.1. szczegdlowego opisu przedmiotu zamowienia,

1.2. warunkdw udziatu w postepowaniu,

1.3. wzoru umowy,

1.4. oraz uzgodnieniu trybu oraz innych elementéw niezbednych do wszczecia postgpowania
opracowywana jest SWZ, o ktdrej mowa w ustawie Pzp.;

pracownik ds. zaméwien publicznych na ich podstawie opracowuje SWZ, z uwzglgdnieniem

ustawy Pzp oraz zastosowanego trybu i specyfiki przedmiotu zaméwienia.

Kompletng SWZ podpisuje kierownik Zamawiajacego.

DZIAL 4
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
§9. ,
PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA I UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

W procesie przeprowadzenia. postgpowania pracownik ds. zamdwien publicznych

odpowiedzialny jest za:

1.1. wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

1.2. przygotowanie  pisma z  proponowanymi  przez  pracownika  komorki
wyjasnieniami/zmianami tresci SWZ lub ogloszenia o zamdwieniu oraz przekazanie
Wykonawcom/upublicznienie tych wyjasnien i zmian.

W procesie przeprowadzenia postepowania pracownik komodrki odpowiada za: przygotowanie

projektu  wyjasnief/zmian tredci SWZ (pod wzgledem merytorycznym), przekazanie

do pracownika ds. zaméwien publicznych informacji na temat wysokodci kwoty
przeznaczongj na sfinansowanie zamowienia.
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3. W procesie przeprowadzenia postepowania komisja przetargowa odpowiada, zgodnie
z zasadami okre$lonymi w regulaminie pracy komisji przetargowej, za przygotowanie
do zatwierdzenia kicrownika Zamawiajacego propozycji dokonania  czynnosci
w postgpowaniu zgodnie z przepisami ustawy Pzp.

4. Postgpowanie o udzielenie zamGwienia publicznego koficzy si¢ zawarciem wmowy w sprawie
zamoéwienia publicznego albo uniewaznieniem postgpowania.

5. Pracownik ds. zamdwien publicznych, przy wsparciu pracownika komorki i radey prawnego,
organizuje proces przygotowania 1 przediozenia umowy do podpisu kierownika
Zamawiajgcego 1 innych o0s6b reprezentujacych Zamawiajacego, a takze do podpisu oséb
reprezentujacych Wykonawce.

6. Pracownik komérki, niezwlocznie, lecz nie pdzniej niz w terminie do 14 dni, informuje

_pracownika ds. zaméwiefl publicznych o zrealizowaniu Umowy.

DZIAL 5
UMOWA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE I REALIZACJA ZAMOWIENIA PUBLCZNEGO
§10.
UMOWA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

1. Umowy w sprawie zamdwienia publicznego podpisuje kierownik Zamawiajacego
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Bobolice.

2. Umowe pod wzgledem jej zgodnodei z obowigzujacymi przepisami prawa potwierdza Radca
prawny, za$ pod wzgledem merytorycznym umowe podpisuje pracownik komorki.

3. Umowy sg sporzadzane w minimum trzech egzemplarzach, z czego dwa pozostaja
u Zamawiajacego (1 egzemplarz u pracownika komorki, 2 egzemplarz u pracownika
ds. zamdwien publicznych).

4. Podstawowe elementy 1 wymogi jakie powinna zawiera¢ umowa okresla przede wszystkim
ustawa Pzp.

5. Wszelkie zmiany tre$ci umowy o zamdwienie publiczne (aneksy) musza by¢ dokonywane
zgodnie z ustawg Pzp. Nie sa dopuszczalne zmiany istotnych postanowien umowy
wprowadzajace warunki:

5.1. ktore gdyby zostaly zastosowane w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, to wzigliby
w nim udziat lub mogliby wzia¢ udzial inni Wykonawcy lub przyjete zostalyby oferty
innej tredci,

5.2. naruszajgee rownowage ekonomiczna stron umowy na korzy$¢ Wykonawcy, w sposob
nieprzewidziany w pierwotne] umowie,

5.3. w spos6b znaczny rozszerzaja albo zmmiejszaja zakres $wiadczen i zobowigzan
wynikajacy zumowy,

5.4. polegaja na zastapieniu Wykonawcy, ktéremu Zamawiajacy udzielil zaméwienia, nowym
Wykonawca w przypadkach innych, niz wskazane w ustawie Pzp.

6. Istotna zmiana zawartej umowy wymaga przeprowadzenia nowego postgpowania o udzielenie
zamdwienia,

7. Warunki zmiany umowy bez konieczno$ci przeprowadzenia nowego postgpowania
o udzielenie zaméwienia okresla ustawa Pzp.

8. Pracownik komorki sporzadzajac aneks do umowy zobowiazany jest wskazaé wszelkie
okolicznodci merytoryczne i faktyczne uzasadniajace jego zawarcie oraz uzgodnic
pod wrzgledem formalno - prawnym tresci aneksu z Radcg prawnym, pod wzglgdem
finansowym ze Skarbnikiem Gminy Bobolice oraz z pracownikiem ds. zamowien publicznych
i zawrze¢ aneks z Wykonawea.

9. Ancks podpisywany jest zgodnie z zasadami okre$lonymi w niniejszym rozdziale.

10. Niezwlocznie, lecz nie pdznicj niz w terminie 7 dni po zawarciu aneksu, pracownik komérki
przekazuje do pracownika ds. zaméwien publicznych wszelkie informacje niezbedne
do zamieszczenia lub przekazania do publikacji ogloszenia o zmianie umowy, w przypadkach,
o ktérych mowa w ustawie Pzp.

11. Pracownik ds.zaméwien publicznych jest odpowiedzialny za zachowanie cigglosci oraz zwrot
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zgodnie z ustawa Pzp (jezeli zadano wniesienia
zabezpieczenia).
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§11.
REALIZACJA ZAMOWIENIA PUBLCZNEGO

Pracownik komorki odpowiedzialny jest za zgodno$é realizacji udzielonego zaméwienia

publicznego na dostawy, ushugi lub roboty budowlane z zaakceptowang SWZ i zawartg

umowg o0 zamodwienie publiczne, a takze obowiazana jest wspoéldzialaé przy wykonaniu

umowy z Wykonawcg.

Pracownik komdrki zobowigzany jest wszezegdlnosei do: nadzoru i dbalosci o prawidlowa

realizacje zamdwienia, informowania na biezaco kierownika Zamawiajgcego o powstalych

problemach w trakcie realizacji, zwolywania narad koordynacyjnych, opracowywania

propozycji wystapien do Wykonawcéw w zakresie przedmiotu zamdéwienia, wnioskowania

o dokonanie zmian umowy oraz o naliczenie wymaganych umowa kar lub odszkodowan

szezegdlnie z tytutu opdZnienia lub sposobu jego realizacii.

Pracownik komorki sporzadza raport z realizacji zamowienia, w ktorym dokonuje oceny

tej realizacji, w przypadku gdy:

3.1. na realizacje zamowienia wydatkowano kwote wyzsza co najmniej o 10% od wartoscei
ceny ofertowej,

3.2. na Wykonawce zostaly nalozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartodei
ceny ofertowey,

3.3. wystapily opdznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmnie;j:

34.90 dni, w przypadkn zaméwieh na roboty budowlane o wartosci réwnej
lub przekraczajacej wyrazona w ziotych réwnowartodé kwoty dla rob6t budowlanych -
20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug - 10 000 000 euro,

3.5. 30 dni, w przypadku zamdOwien o wartoSci mnigjszej niz wyrazona w zhotych
réwnowartodé kwoty dla robdt budowlanych - 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug -
10 000 000 euro,

3.6. Zamawiajacy lub Wykonawca odstgpit od umowy w catosei lub w czgsci, albo dokonat
Jjej wypowiedzenia w catodci lub w czgsei.

Pracownik komoérki sporzadza raport w terminie do 30 dni liczonych od dnia:

4.1. sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonana albo

4.2. rozwigzania umowy w wyniku zlozenia of$wiadczenia o jej wypowiedzeniu
albo odstapieniu od niej.

Pracownik ds. zamdwiefi publicznych w terminie 30 dni od wykonania umowy zamieszcza

ogloszenie o wykonaniu umowy w BZP.

Faktury stanowiace podstawe do zaplaty z tytulu zrealizowane] umowy lub jej czgdci

akceptuje pod wzgledem merytorycznym pracownik komoérki na podstawie protokolow lub

innych dokumentéw odbioru i przekazuje bezpodrednio do FB, zgodnie z regulaminem

organizacyjoym.

Pracownik  komorki  odpowiedzialny za  realizacje zamdwienia  zobowigzany

jest do informowania pracownika ds. zaméwieni publicznych o planowanych zamowieniach

polegajacych na powtérzenin podobnych ushig lub robdt i wskazania okolicznodcei

faktycznych uzasadniajacych koniecznos$¢ udzielenia tych zaméwien.

Pracownik ds. zamdwien publicznych wystepuje o zwrot lub zatrzymanie w catodei lub czesci

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz zwrot lub zatrzymanie wadium do FB,

zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym.

Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nastgpuje po potwierdzeniu przez

pracownika komérki, Ze przedmiot umowy zostal ~wykonany  prawidlowo

oraz 7e nie sg wnoszone roszczenia, co do jakodci po uplywie okresu rekojmi za wady

fizyczne.

Zatrzymanie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy moze nastapié wylgeznie

po otrzymaniu pisemnego wniosku pracownika komorki. We wniosku nalezy wskazaé stan

faktyczny.
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DZIAL 6
POSTEPOWANIE ODWOLAWCZE
§12.

SRODKI OCHORNY PRAWNEJ

W przypadku wniesienia §rodkéw ochrony prawnej w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego kierownik Zamawiajacego moze zapewni¢ udzial oséb o odpowiednich
kwalifikacjach w charakterze pelnomocnikéw zamawiajacego przed KIO lub sadem
powszechnym lub SN.

Pracownik ds. zamdwiefi publicznych przekazuje niezwlocznie pracownikowi komorki
oraz Radey prawnemu kopie wniesionych srodkéw ochrony prawnej w celu analizy i ustalenia
dalszego toku dzialania,

Pracownik komérki, a w razie potrzeby rowniez Radca prawny, analizuje wydane w sprawie
orzeczenie KIO pod katem mozliwosci i zasadno$ci wniesienia skargi w oparcin
o indywidualne okolicznosci danej sprawy.

| DZIAL 7
PROTOKOE I KONTROLA
§13.
DOKUMENTOWANIE PRZEBIEGU POSTEPOWANIA

Pracownik ds. zaméwien publicznych dokumentuje przebieg postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, sporzadzajac w jego toku protokét postepowania, ktdry jest zatwierdzany przez
kierownika Zamawiajacego.

Protokét przechowywany jest zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy Pzp 1 przepiséw
wewnetrznych dotyczacych ustalenia wykazu akt i wprowadzenia instrukeji kancelaryjnej
w Urzedzie Miejskim w Bobolicach.

W Biuletynie Zamoéwien Publicznych pracownik ds. zaméwien publicznych, na zasadach
i w terminach okreélonych w ustawie Pzp, zamieszcza nasigpujace rodzaje ogloszen:

3.1. ogloszenie o zamodwieniu,

3.2. ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy,

3.3, ogloszenie o wyniku postepowania,

3.4. ogloszenie o konkursie,

3.5. ogloszenie o wynikach konkursu,

3.6. ogloszenie o zmianie ogloszenia,

3.7. ogloszenie o zmianie umowy,

3.8. ogloszenie o wykonaniu umowy,

3.9. ogloszenie o udzicleniv zamdwienia lub uniewaznieniu postgpowania.

§14. )
KONTROLA POSTEPOWAN

W przypadku kontroli postgpowania, w razie potrzeby kierownik Zamawiajacego, wyznacza
osobe odpowiedzialng za zakres dotyczacy merytorycznej i finansowej czedci prowadzonej

kontroli.

Wyznaczona osoba zobowiazana jest do aktywnego wsparcia pracownika ds. zamowien

publicznych w toku prowadzonych czynnos$ci kontrolnych i udzielania wyjasniefi w obrgbie

kompetencji pracownika komérki organizacyjnej lub samodzielnego stanowiska pracy.

Dzial 8
§ 15. )
. POSTANOWIENIA OGOLNE

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy
Pzp 1 aktéw wykonawezych wydanych na jej podstawie, ustawa o finansach publicznych
oraz Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Bobolicach.

str. 10



Zalacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych,
dla ktérych zastosowanie ma ustawa Prawo zamdwiefl publicznych

WNIOSEK O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

1. Komérka wnioskujaca o zamdwienie publiczne:
(Imig | nazwisko, stanowisko}

3. Czy zamowienie bedzie podzielone na czelei:
O tak
O nie
W przypadkun odpowiedzi twierdzace;j:
1) wykonawca moze ziozyé ofertena ...ooooevevninninn, {(podac liczbe) cZgdci Zambwienia,
2) czy przewiduje si¢ ograniczenie liczby czedci zamowienia, ktorg mozna udzielié jednemu
Wykonawey? ..ooooviivninnnnn.
3) maksymalnie .................. (podaé liczhe) cze$ci zamoOwienia mogg zostaé udzielone temu
samemu Wykonawey.
4. Uzasadnienie realizacji zamowienia:
O ujety w planie postgpowan o udzielenie zamowien narok ............. ,

O nie ujety w planie postepowani o udzielenie zaméwien narok ...............

Planowany termin obowiagzywania umowy/harmonogram realizacji zamowienia :

Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

warto$é netto: ..ol 7k (bez uwzglednienia ewentualnych zamdwien na podstawie
art. 214 ust. 1 pkt. 7)

wartodé netto: ...vvvevvveen ool 2t (uwzgledniajace ewentualne zaméwienia na podstawie
art, 214 ust. 1 pkt. 7)

warto$é brutto: ............. zt

Warto$¢ zamdwienia netto w przeliczeniu na euro wynosi ............... (bez uwzglednienia
ewentualnych zaméwien na podstawie art. 214 ust. 1 pkt. 7)

Wartos¢ zamowienia netto w przeliczeniu na euro wWynosi ............... {z uwzglednieniem
ewentualnych zamdwien na podstawie art. art. 214 ust. 1 pkt. 7)

Sredni kurs ztotego do euro wynosi ................ zk.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu

5. Termin obowigzywania umowy/harmonogram realizacji zamowienia:
(okres w driach, tygodniach lub miesigcach bgd? poprzez podanie daty)
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Zalgcznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych,
dla ktérych zastosowanie ma ustawa Prawo zamdéwien publicznych

6. Kwota  przezmaczona na  realizacje  przedmiotu  zamoéwienia  okreSlona

w planie finansowym wynosi zlotych brutio:

7. Kody CPV:
GIOWIHY KO CPV ottt sttt e nr e snee e
Dodatkowe Kody CPV: . sms s s rm s

8. Kiryteria oceny ofert w % z zastrzezeniem, ze kryterium CENA nie moze by¢ wyzsza
niz 60 % i sposéb ich obliczania:

9. Czy zamowienie wspolfinansowane jest ze Srodkéw Unii Europejskiej: ..................
Wskaza¢ nazwe projektu /programu (o ile dotyczy)

10. Informacja o zastrzeZzeniu wykonania cze$ci lub calosci zaméwienia ktora nie moze by¢

zlecona podwykonawcom:

11. Do niniejszego wniosku zalaczamy nastepujace dokumenty (np. notatk¢ stuzbowa z czynnodei
szacowania wartofci zaméwienia, wzdr umowy, dokumentacja techniczna, kosztorysy inwestorskie, szczegdlowy
opis przedmiotu zamdwienia, analiza potrzeb Zamawiajacego (jezeli jest wymagana), warunki realizacji

zamowienia (zgodne z Regulaminem Dziat 3 § 8 od ppkt. 4.3 do ppkt. 4.8), mapy, plyty CD itp.):

Podpis i pieczgt

Pracownika komérki wiioskujacege o zaméwienie

Podpis i pieczeé
Skarbnika Gminy Boboelice

Zatwierdzam
podpis i pieczeé:

Kierownika Zamawiajacego
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Zatacznik or 2
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
dla ktdrych zastosowanie ma ustawa Prawo zamdwien publicznych

Nrsprawy: ..ooooovenviinnnnns
Bobolice, dnda .......cccevvennenn.

Notatka stuzbowa

Z czynno$ci szacowania wartosci zamoéwienia

1. Nazwa przedmiotu zamowienia: dostawa, ushuga, robota budowlana*®

2. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia:
warto$€ netto: .voveeeennnnn. 71
wartosé brutto: ...veveevesnn. Zk
Wartos¢ zamowienia netto w przeliczeniu na euro wynosi: ............ euro.

Obowiazujacy kurs euro .............. zt

3. Zalaczniki:

t. dokumentacja zZrédlowa, na podstawie ktorej dokonano oszacowania wartosci

{podpis osoby sporzadzajgee] notatke shizbowa)

(data i podpis kierownika Zamawiajacego)

*niepotrzebne skreslié







