B:'"MISTRZ BOBOLIC

USZOWA 1 ZARZADZENIE NR 164/2020
2 BOBOLICE BURMISTRZA BOBOLIC
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych wylgczonych z obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych

Na podstawie:
- ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. 2019, 869),
- ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwiefi publicznych (tj. Dz. U. z 2019r. poz. 2019
ze zm.)
- rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18.12.2019 r. ( DZ. U. 2019,2453) w sprawie
sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamdwien
publicznych zarzadzam co naste¢puje:

Dzial 1
§ 1.

Definicje

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie udzielania zamdwien publicznych, zwanym dalej Regulaminem,
jest mowa o:

1.

10.

11.

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmina Bobolice ul. Ratuszowa 1

76-020 Bobolice;

Pracowniku komorki - nalezy przez to rozumie¢ referaty i samodzielne stanowiska pracy

Zamawiajacego;

Kierowniku Zamawiajacego — Burmistrz Bobolic lub inna osoba upowazniona wykonujgca

czynnosci zastrzezone dla kierownika Zamawiajacego;

Pracowniku upowainionym - nalezy przez to rozumieé pracownika komorki, ktéry jest

odpowiedzialny za  przeprowadzenie odpowiednio procedury Uproszczonej

Iub petnej, celem udzielenia zamdwienia;

Wykonawey - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostke

organizacyjna nie posiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamodwienia,

zlozyla ofertg lub zawarfa umowe w sprawie zamdwienia tj. podmiot wymieniony w art. 57

ustawy Pzp

OPZ - nalezy przez to rozumie¢ Opis Przedmiotu Zamodwienia, tj. dokument okreslajgcy

jednoznacznie 1 szezegdlowo  specyfikacje  techniczng przedmiotu zamodwienia,

jego charakterystyke, i towarzyszace mu brzegowe warunki handlowe;

Platformie Zakupowej - nalezy przez to rozumie¢ portal e-ushug sluzgcy Zamawiajagcemu

do prowadzenia komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zaméwien publicznych,

znajdujgcy si¢ pod adresem www.platformazakupowa.pl/pn/bobolice;

Whiosek - wniosek o zamiarze udzielenia zamowienia publicznego skladany przez

pracownika upowaznionego Zamawiajgcego,

Szacunkowa warto§¢ zaméwienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy

bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia,

Procedurze uproszczonej - nalezy przez to rozumie¢ zapytanie ofertowe, kierowane

do wskazanych Wykonawcow;

Ofercie najkorzystniejszej - nalezy przez to rozumie¢ oferte pozyskang z zachowaniem zasad

dotyczacych wydatkowania $rodkéw publicznych, wynikajgcych z art. 44 Ustawy z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych:

11.1. w sposob celowy i oszezedny,

11.2. majac na celu uzyskanie najlepszych efektéw z danych naktadow,

11.3. przy optymalnym doborze metod i srodkow stuzacych osiggnigciu zalozonych celdw;

11.4. w sposob umozliwiajgcy terminowq realizacje zadan,

11.5. w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowiazan;

11.6. zachowujgc zasady uczciwej konkurencji, rownego traktowania Wykonawcdw
i przejrzystosci.




Dzial 11
§ 2.

Postanowienia ogoélne

1. Niniejsze zasady regulujg realizacje zamowien publicznych wylaczonych zobowigzku
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych, tj. zamoéwien, o ktérych mowa w  art. 82
ust. 1, art. 9, art. 10 ust. 1, art. 10 ust. 2 pkt.3, art. 10 ust. 3, art.11, art. 364-365.”

2. Do udzielania powyzszych zaméwien nalezy stosowa¢ postanowienia ninigjszego
Zarzadzenia.

3. Postanowienia niniejszych zasad nie stosuje si¢ odpowiednio, gdy procedury, od ktérych
stosowania uzaleznione jest finansowanie zadan przewiduja odmienne zasady.

Dzial 111
§ 3.

Zasady udzielania zaméwien

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie w sprawie udzielania zamowienia
publicznego w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne
traktowanie Wykonawcow.

2. Postgpowanie w sprawie udzielenia zamowienia jest jawne.

3. Postepowanie w sprawie udzielenia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Dzial IV
§4.

Ustalenie warto$ci szacunkowej

1. Podejmujgc dzialania majace na celu oszacowanie wartosci zamowienia nie mozna
wykonywaé czynno$ci, ktére moglyby narusza¢ zasady uczciwej konkurencji iréwnego
traktowania Wykonawcow.

2. Ustalenie wartoéci szacunkowej zamdwienia nalezy dokona¢ zgodnie z przepisami Dziatu I
,Przepisy ogélne’ oraz Dzialu II Rozdzial 1 ,,Przygotowanie postgpowania” ustawy Prawo
zamoOwienh publicznych, zgodnie z Zalacznikiem nr 1.

3. Przed wszczeciem procedury pracownik komorki szacuje z nalezyta starannoscig wartosé
zamowienia w celu ustalenia:

3.1.  czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp,

3.2.  czy wydatek zostal ujety w planie rzeczowo — finansowym.

4. Podstawa ustalenia wartosci zamodwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towarow 1 ushug.

5. Warto$¢ zamdwienia na ushugi, dostawy, roboty budowlane mozna ustala¢ na podstawie,
m.in.:

5.1, rozeznania rynku w szczegdlnosci poprzez pordwnanie cen zamawianego
asortymentu/ushugi/dostawy/robét budowlanych na podstawie, ofert dostgpnych
bezposrednio w sieci Internet, katalogi, cenniki, kalkulacje;

5.2.  rozmdw telefonicznych prowadzonych z wybranymi Wykonawcami;

5.3.  odpowiedzi Wykonawcdw na zapytania przesylane droga pisemna mailowa, faksem
(wedlug uznania Zamawiajacego) — np. wg Zalgcznika nr 2;

5.4. analizy rynku polegajacej na zebraniu ofert od Wykonawedw (np. za posrednictwem
poczty elektronicznej, faksu, pisemnie lub inng formg ustalang z Zamawiajgcym)
wg Zalacznika nr 2;

5.5. analizy wydatkéw z ubieglych lat lub poprzednich 12 miesigey;

5.6. analizy danych z innych postgpowan o udzielenie zamdwienia;

5:7: kosztorysu inwestorskiego;

5.8. inne.

6. Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje si¢ nie wezeéniej niz 3 miesigee przed dniem
wszezecia postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy
lub ushlugi, oraz nie weczeSniej niz 6 miesigcy przed dniem wszezgeia postgpowania
o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sa roboty budowlane, z tym
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ze w przypadku zamowien udzielanych w cze$ciach powyzsze terminy odnosza
si¢ do wszczecia pierwszego z postepowarn.

7. Jezeli po ustaleniu wartosci zamdéwienia nastapitla zmiana okolicznosci majacych wplyw
na dokonane ustalenie, zamawiajgcy przed wszczgciem postgpowania dokonuje zmiany
wartosci zamowienia.

8. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamodwienia w celu uniknigcia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Dzial V
§ 5.

Procedury udzielenia zamoéwien

1. Nadrzgdnym celem Pracownika upowaznionego jest uzyskanie w wyniku udzielenia
zamowienia Oferty najkorzystniejszej.

2. Procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sg w zakresie wartosci szacunkowej
zamowienia:

2.1.  Zamowienia o wartosci od 10.000,00 zl do 50.000,00 zI udzielane sg poprzez wybdr
oferty otrzymanej wskutek np. analizy wydatkéw z ubiegtych lat lub poprzednich 12
miesigcy, analizy danych z innych postgpowan o udzielenie zamowienia, kosztorysu
lub rozeznania rynku. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie,
pisemnie lub droga elektroniczna, w szczegbélnosci poprzez pordwnanie cen
zamawianego asortymentu/ushugi/dostawy/rob6t budowlanych na podstawie, ofert
dostepnych bezposrednio w sieci Internet, katalogi, cenniki, kalkulacje;

2.2.  Zaméwienia o wartoSci powyzej 50.000,00 zI do 130.000,00 zt wszczyna si¢ poprzez
publikacj¢ ogloszenia/zapytania ofertowego na Platformie zakupowej. W razie braku
ofert dostgpnych na rynku Zamawiajacy zwraca sie z zapytaniem ofertowym
do odpowiedniej liczby (min. 2) Wykonawcow.

3. Dopuszcza sie mozliwosé negocjacji dostepnych na rynku ofert lub ofert ztozonych w skutek
zapytania ofertowego.

4. W szczegdlnosci gdy zebrane oferty przekraczaja réwnowartos¢ zabezpieczonych $rodkow
Zamawiajgcego, pracownik upowazniony informuje Kierownika Zamawiajacego
o koniecznosci zwigkszenia $rodkow na realizacje zamodwienia.

5. Dla zamoéwien, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 10.000,00 zl netto,
pracownik komorki nie jest zobligowany do stosowania przepiséw niniejszego Rozdziah.
Moze fakultatywnie zastosowac przewidziane w tym Rozdziale sposoby pozyskania oferty,
przy zachowaniu zasady dot. wydatkowania §rodkéw publicznych.

Dzial VI
§ 6.

Przygotowanie post¢powania o wartosci szacunkowej od 10.000,00 zt do 130.000,00 zl

1. Procedur¢ udzielenia zamowienia wszczyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego wniosku
zgodnie z Zalacznikiem nr 4, przez pracownika komorki do kierownika Zamawiajacego.
2.  Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosei:
2.1.  opis przedmiotu zamowienia,
2.2.  szacunkowa warto$¢ zamdwienia w zltotych i euro, ze wskazaniem daty dokonania
szacowania,
2:3. wskazanie zrodla finansowania,
2.4.  informacj¢ o lacznej wartosci zamowien tego rodzaju w danym roku budzetowym,
ustalonej np. na podstawie Planu zaméwien publicznych — w ztotych i euro,
3. Do przygotowania OPZ dla danego zaméwienia, pracownik komorki moze przeprowadzic,
dodatkowo, postgpowanie o charakterze rozeznania rynku, np. na Platformie Zakupowej.
4. W uzasadnionych przypadkach przepiséw Regulaminu nie stosuje sie do zamowiefi
na dostawy i ustugi, roboty budowlane w szczegolnosci gdy:
4.1.  dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce:
4.1.1. z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,




4.1.2. z przyczyn zwiazanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych
przepisow,
4.1.3. w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dzialalnodci tworczej, artystycznej
lub prawne;j;
4.2.  ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajgca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktdérej nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamd&wienia, a nie jest mozliwe przeprowadzenie rozpoznania rynku.

Dzial VII
§7.

Udzielenie zamowienia

1. Dla udzielenia zamdwienia o warto$ci ponizej 10.000,00 zi nie jest wymagana forma

pisemna. Podstawg udokumentowania zamoéwienia moze by¢, np. faktura lub rachunek.

2. Zamdwienie publiczne o warto$ci od 10.000,00 zI do 130.000,00 =zl zawiera

si¢ w formie pisemnej, np. w formie zlecenia, umowy, umowy o dzielo umowy zlecenia.

3. 7Z przeprowadzonego postepowania o udzielenia zamowienia o wartoSci przekraczajjcej

50.000,00 zI do 130.000,00 z! sporzadza si¢ protokol, zgodny z Zatacznikiem nr 3.

4, Udzielenie zamodwienia zatwierdza kierownik Zamawiajacego.
5. Pracownicy upowaznieni wykonujgcy czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia

o warto$ci powyzej 50 000 zt do 130 000 zi skladaja oswiadczenie o tym, ze nie ubiegajg
sie o udzielenie zamdwienia oraz, Ze nie pozostaja z zadnym wykonawca w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci.

Dzial VIII
§ 8.

Postanowienia koncowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania w kazdym czasie
bez podania przyczyny.

2. Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Bobolic Nr 53/14 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie
udzielania zaméwien publicznych wylaczonych z obowiazku stosowania ustawy Prawo
zamodwien publicznych.

3. Zarzadzenie wchodzi z zyciem z dniem 01 stycznia 2021 r.

4. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach kierownik Zamawiajagcego moze podjaé decyzje
o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, po przedlozeniu stosownego wniosku. Wniosek
powinien zawieraC szczegdlowy opis okolicznosci, ktore nie pozwalaja na zastosowanie
postanowien Regulaminu.

Zalgczniki:

1. Notatka stuzbowa z czynnos$ci szacowania wartosci zaméwienia - Zalacznik nr 1.

2. Wzdr formularz oferty — Zalgeznik nr 2.

3. Protokol dotyczacy zamdwienia, ktorego udzielenie wylaczone jest z obowiazku stosowania

ustawy Prawo zamowien publicznych — Zalgeznik nr 3.

Zastepea Burmistrza

{‘V -




Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 164/2020 Burmistrza Bobolic z dnia 31.12.2020 r.

(pieczgtka Zamawiajgcego)

Nr sprawy

Migjscowos¢, data

1.

2.

4.

Notatka sluzbowa

z czynnoS$ci szacowania wartos§ci zamowienia

Dokonanie zamdwienia o wartosci szacunkowe;j:
1) od 10.000 zt netto do 50.000 zt netto
2) powyzej 50.000 zt netto do 130.000 zi netto.

Nazwa przedmiotu zamowienia: dostawa, ushuga, robota budowlana*

Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

VEATDOSE MOMOY covcnssvovsussusmnsensmyamusmmusssussss e vessseosssssus s oA AR A U3 S Ha VA NSRS AT O zt
WATTOSC DIULEOL 1.ttt ettt ettt eee e e st eeaeeaeeeneeersee e seneeenteeesenneeeneeneens zl
Wartos¢ zamowienia netto w przeliczeniu na euro wynosi: ......cccoceeeeviecinennne. euro.
Obowigzujacy kurs euro ................... z}

Zalgczniki*

1. dokumentacja zrédlowa, na podstawie ktorej dokonano oszacowania wartosci

zamowienia, np.:

1) w drodze rozeznania rynku w szczegdlnosci poprzez pordwnanie cen Zamawianego

asortymentu/ustugi/dostawy/robot budowlanych na podstawie, m.in. :

a)
b)

c)

d)

ofert dostgpnych bezposrednio w sieci Internet, katalogi, cenniki, kalkulacje,
rozmdw telefonicznych prowadzonych z wybranymi Wykonawcami,

odpowiedzi Wykonawcdw na zapytania cenowe przesylane drogg mailowa,
faksowa, pisemna (wedlug uznania Zamawiajacego) — np. wg zatacznika nr 2,
analizy rynku polegajacej na  zebraniu ofert od  Wykonawcdw
(np. za posrednictwem poczty elektronicznej, faksu, pisemnie lub inng forma

ustalang z Zamawiajacym) wg zalgcznika nr 2,




2) analizy wydatkdw z ubiegtych lat lub poprzednich 12 miesigey,
3) analizy danych z innych postgpowan o udzielenie zaméwienia,
4) kosztorysu inwestorskiego,

5) inne

2. Opis przedmiotu zamdwienia.

(podpis pracownika upowaznionego)

(data i podpis kicrownika Zamawiajacego)

* niepotrzebne skresli¢



Zalgeznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 164/2020 Burmistrza Bobolic z dnia 31.12.2020 r.

I BPTANWE, vuveususssvuusanivenpsess essssssasismss s
MiejscowosE, data ...ooeeveeiieriiieciee

WZOR
FORMULARZ OFERTY

NA WYKONANIE Looiiiiiiiiiiiieccie et

(nazwa zamdwienia — wypehia Zamawiajgcy)

Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGQ (wypelnia Zamawiajgcy)

Dopuszezamy oferty réwnowazne W pozyCjach. . ..o i
a) termin wykonania zamowienia: ........ccceoeeieviniisieninniiens
b)  OKIes gWarancji: .....cocvevvveeuieeieeeeeeiiieeieeeee e ,
¢) warinki pEHDSeH cu s 3
Q) e ,
B) e e S S e ;

FORMA ZE.OZENIA OFERTY fwypetnia Zamawiajgey)
Ofert¢ na Formularzu oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia ..................... do godz.:

w formie:

1. w wersji elektronicznej na e-mail,

2. w wersji papierowej,

3. fax,

4. osobiscie.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania w kazdym czasie
bez podania przyczyny.

6. Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonaweca.

Nazwa i adres WYKONAWCY twypetnia Wykonawca)

INATIWAT o e oo e s G A S o S e T B A T S T e S R B e




NR RACHUNKU BANKOWEGO: ..ottt

1. Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamdwienia za ceng (brutto): ...

) (03578 1 [T o) AU L4 Ko LU z1

2. Os$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosz¢ do niego

zastrzezen.

3. Zalgcznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng czes¢ oferty sa:

(podpis osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawey)

* niepotrzebne skreslic



Zalgcznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 164/2020 Burmistrza Bobolic z dnia 31.12.2020 1.

(pieczgtha Zamawiajgcego)

NESPIAWY i isscmiminsiniisniinss o sstossone
Miejscowose, data ........ccoevevrvieveiininniiinenas

Protokal
dotyczgcy zamdwienia, ktérego udzielenie wylaczone jest z obowigzku stosowania
ustawy Prawo zamoéwien publicznych

1. W celu zamowienia pn.:

ktore jest dostawa / ustugg / robota budowlang*.
Przedmioten) zamOWienia (8. oo iy s s s s s s d i R e
2. W termmie do dBi8. i doi BOAZINY cuissismnieia wplynely

nast¢pujace oferty:

Kryteria oceny ofert

Nr oferty | Nazwa i adres Wykonawey Cena brutto Inne Uwagi

3. Przeprowadzone zostaly negocjacje z Wykonawea w wyniku, ktorych Strony uzgodnily:

4. Zamowitnia UdZiela Si6 WYKOIAWEY: ... voroersoerrenessussnssinrmssesves coussbnsomon s sasessse s osssauss
(wpisac nazwe i adres Wykonawcy, ktéremu udzielono zaméwienia)
7 CONE DFULEGE ol i o arsvenst s st i s s s it A sz s s e b
(BloWHIE sty b i vk et i s S i i e )

5. Zalacazniki:
1) Notatka stuzbowa z czynnosci szacowania wartosci zamowienia
2) Formularze ofertowe Wykonawcow.

R e L i e

(podpis pracownika upowaznionego)

(data i podpis kierownika Zamawiajacego)

* niepotrzebne skresli¢




Zalgcznik nr 4 do Zarzadzenia 164/2020 Burmistrza Bobolic z dnia 31 grudnia 2020 r.
w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych wylaczonych z obowigzku stosowania
ustawy Prawo zamdwien publicznych

WNIOSEK O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

1. Pracownik komoérki wnioskujgcy o zamowienie publiczne:

(Imig i nazwisko, stanowisko)

3. Termin obowigzywania umowy/harmonogram realizacji zamoéwienia:

(okres w dniach, tvgodniach lub miesigcach bgd? poprzez podanie daty)

4. Kody CPV:
CHOWNY KO TPV Gogimiminossoimnsormsionsssrsisssss iomsmon s ssisisssessis e ssses s mkestsmns s stsammames
Disdlatkows kody UPV; s s s s i G s nedwvesss
5. Kryteria oceny ofert:

6. Czy zamowienie wspolfinansowane jest ze Srodkow zewnetrznych:

Wskaza¢ nazwg projektu /programu (o ile dotyczy)

8. Do niniejszego wniosku zalgczamy nastepujgce dokumenty zgodnie z Dzialem VI § 6
Regulaminu udzielania zamdwien publicznych wylaczonych z obowigzku stosowania ustawy

Prawo zaméwien publicznych:

Podpis i pieczgé
Pracownika komdrki wnioskujacego o zaméwienie
Podpis i pieczgd

Skarbnika Gminy Bobolice

Zatwierdzam

podpis i pieczgé: Kierownika Zamawiajacego
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