ZARZADZENIE Nr 77/2006

Burmistrza Bobolic
z dnia 07 wr zesnia 2006 roku

W sprawie opracowania materiatdw planistycznych do projektu budzetu gminy na 2007 r.

Na podstawie 8 1 ust. 1 Uchwaty Nr XX1V/168/2000 Rady Miejskiej w Bobolicach z dnia
26 sierpnia 2000 roku w sprawie procedury uchwalania budzetu gminy oraz rodzaju i szczeg6towosci
materiatdw informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu, zarzadzam co nastepuje:

§ 1

1. Zobowiazuje si¢ podlegte gminie jednostki i zaktady budzetowe wymienione w zataczonym do za-
rzadzeniawykazie do opracowania planéw finansowych narok budzetowy 2007.

2. Zobowiazuje pracownikOw urzedu zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach wymienionych
w zataczonym wykazie - do opracowania wycinkowych plandéw na rok budzetowy 2007.

§ 2

1. Kompleksowe i wycinkowe plany finansowe nalezy opracowat w formie tabelaryczno-warto-
sciowej i w zakresie jaki obowiazywat w roku ubiegtym wraz z czegscia opisowa uzasadnigjaca
wykazane i zaplanowane kwoty wedtug wytycznych zataczonych do zarzadzenia

§ 3.

Przy opracowywaniu plandw i materiatdw wycinkowych nalezy uwzgledni¢ podstawowe wskazniki,
dane, prognozy, przepisy i postanowienia zawartych uméw oraz zatozenia i kierunki polityki spo-
teczno-gospodarczej panstwa i gminy na 2007 rok, a szczegolnie dotyczace:

- przewidywanych podwyzek cen towardw, robét i ustug,

- zaktadangj stopy inflagji,

- polityki dotyczacej ksztaltowania wynagrodzen,

- organizowania prac interwencyjnych i rob6t publicznych,

- zasad | warunkow przyznawania dotacji na zadania zlecone i wiasne,

- zasad i warunkow pozyskiwania srodkéw finansowych z funduszy europejskich,

- zasad sprzedazy i dzierzawy mienia komunalnego,

- naliczania i pobierania podatkow i optat lokalnych,

- dosowania ustawy o zamOwieniach publicznych.

§ 4.

Plany finansowe i wycinkowe materiaty, opracowane zgodnie z § 2 i 3 nalezy przekaza¢ w terminie
do 10 pazdziernika 2006 roku zgodnie z rozdzielnikiem okreslonym w uwagach zalaczonego
wykazu.

§ 5.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ BOBOLIC
Sylwester Sobanski



WYKAZ

jednostek organizacyjnych i stanowisk pracy opracowujacych materiaty planistyczne do budze-
tu gminy na 2007 rok.

l.p

nazwa
jednostki i stanowiska

pracy

o0soby odpowiedzialne
za opracowanie

zakres obj ety opracowaniem
dzial - rozdziat

szczegoto-
wos¢ wg
zalacznika

Zaktad Ustug Komunal-
nych
i Oswiatowych

Czestaw Wlazlak
Teresa Buczkowska

Gospodar ka mieszkaniowa,
Gospodarka Komunalna
i Ochrona Srodowiska
700-70001; 900-90001 do
900-90004;

nr3

Inspektor ds. oswiaty oraz
Gtl. Ksiggowaw ZUK i O

Anita Jasinska
Teresa Buczkowska

Oswiata i Wychowanie, Eduka-
cyjna Opieka Wychowawcza
dziat 801, rozdz.80101; 80103;
80104; 80110; 80113; 80146;

80195.
dzial 854 rozdz. 85404; 85412;
85415.

nrli?2

Miegjsko-Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej

Jolanta Stepien
Alicja Sobczak

Ochrona Zdrowia

i Pomoc Spoleczna
dziat 851 rozdz. 85153; 85154;
dziat 852 rozdz. 85212; 85213;
85214, 85215; 85219; 85295;

nrli?2

Migjsko-Gminny
Osrodek Kultury

Krzysztof Sitarz ,
Beata Sempotowicz

Kulturai Ochrona Dziedzictwa
Narodowego, Kultura Fizyczna
i Sport, Turystyka
630-63003; 921-92109;
921-92116; 926-92695;

nr3

Kierownik Referatu, In-
frastruktury, Gospodarki
Przestrzenngj i Nieru-
chomosci

Grazyna Wiater-Ubysz

Transport i L.aczn. Gospodarka
K omunalna i Ochrona Srodow.
dziat 600 (drogi gminne, lokalne,
powiatowe, wojewddzkie),
dziat 900 (oswietlenie gminy,
GFOS i GW)
/wydat.biezac.i inwestyc./
Gospodarka Mieszkaniowa
i Dziatalnos¢ Ustugowa (gospo-
darka gruntami i nieruch. opra-
cowania geodezyjne i karto-
graficzne, zagospodarow. przest.)
700-70005; 710-70004; 71014;
/ wydatki biezacei inwestyc./
DOCHODY
( zauzytkowanie wieczyste, za
Sprzedaz mienia i nieruchomosci
komunalnych)

Sekretarz Gminy

Zofia Biatkowska

Administracja Publiczna ( straz
miejska, urzedy wojewddzkie,
gmin, jednostki pomocnicze, tu-
rystykai promocja gminy)
630-63095; 750-75011, 75023;
75095; 754-75416.

nr 2
(opracow.
zbiorcze)




WYKAZ

jednostek organizacyjnych i stanowisk pracy opracowujacych materiaty planistyczne do budze-
tu gminy na 2007 rok.

. nazwa 0soby odpowiedzialne | zakresobjety opracowaniem szczegolo-
.p | jednostki | tanowiska za opracowanie dziat - rozdziat WOSE g
pracy zalacznika
. opracow.
7. Skarbnik Gminy Ryszard Waszkiewicz dziaty od .010 do 92.6 zbiorcze
Dochody i Wydatki buds
udzetu
oprac.
8. Z-ca Skarbnika Irena Kadziela dziaty od 010 do 926 zbiorcze
wyd. budz.
Administracja Publiczna —
(wydatki biezace bez wyna-
9. Kierownik USC Halina Matyszek grodzen i pochodnych od wy- nr2
nagrodzen)
750-75011
Inspektor d/s ewidencji Administracja Publiczna
10. | ludnosci i dowodow 0so- Halina Grochulska 750-75011 nr 2
bistych /wydatki biez. jak w poz. 9/
Administracja Publiczna,
Bezpieczenstwo Publiczne
11. | Inspektor d/s OCi BHP Jan Wojcik i Ochrona P/poz nr2
750-75011, 754-75412,
754-75414 /wydat.biezace/
Petnomocnik d/s informa- Administracja Publiczna
12. | cji niggawnych i obstugi AlinaKarolik 750-75011, 750-75022 nr 2
rady /wydatki biez. jak w poz.9/
wszystkie dzialy
/dochody pozyskane z fun-
duszy europejskich oraz wy-
13, Referen_t ds. wspOtpracy Agnieszka Siewiera datki inwest. i biezace finan- opracow.
i kultury sowane z tych funduszy, wy- | zbiorcze
datki na promocje i na dziatal-
nos¢ podmiotow i instytucji
pozytku publicznego
Gospodarka Komunalna
. 900-90095
Referent d/s biurowych : .
14. | wojskowych, lokalowych Grazyna Kostewicz (\_/_vydatkl dOtYCZE"C.e aktyv_wza_r_ nrli2
I aktywizacji zawodowe <l Z?WOdO.W § tzn: organizacji
robot publicznych i interwen-
cyjnych)
Referent d/s gospodar- Rolnictwo i L.owiectwo
151 zychi rolnictwa Beataf.obocka 010-01095 (wydatki biezace) | ™ 2
. Wydatki
16. Inspektor ds. turystyki Halina Michalak na turystyke, promocjg i wy- nr2

I wypoczynku

poczynek




WYKAZ

jednostek organizacyjnych i stanowisk pracy opracowujacych materiaty planistyczne do budze-
tu gminy na 2007 rok.

nazwa N . : szczegoto-
. - , osoby odpowiedzialne | zakresobjety opracowaniem y
.p | jednostki i stanowiska za opracowanie dzial - rozdzial WOSE WY
pracy zalacznika
Dochody opracovyl. W
| nspektor d/s wymiaru : od osdb fizycznych Szczegoto-
17. _ Wiestawa Buchholz o wosci wg
podatkéw i optat z podatkéw i optat lokalnych, ukladu 7
dochody z dzierzawy mienia roku ub.
Dochody
od o0sob prawnych z podatkow
i optat lokalnych, dochody z | opracow. w
. mienia komunalnego od osdb | szczegdbto-
18. | nspektoir gia?OdatkOW Bozena Mozejko fizycznych i prawnych: wosci wg
P oplat za czynsze dzierzawne, | ukladu z
uzytkowanie wieczyste i za roku ub.
Sprzedaz mienia
i nieruchomosci komunalnych
Dochody
19, _I nspekto_r_ ds. e\NldenCJl_ Barbara Mirostawska | 22 zezvyolenla na sprz_eda_tz al- 1
I promocji gospodarcze koholu i optaty zawpisy i wy-
pisy dziatalnosci gospodarczej
uwaga:

1. Osoby wymienione na stanowiskach pracy w pozycjach: 9, 10, 11, 12, 131 16 - przekazuj a
danei materialy - Sekretarz Gminy,

2. Jednostki i osoby wymienione w pozycjach: 1, 2, 3, 4, 5, 14, 15,16,17 i 18 - po uzgodnieniu
i akceptacji opracowanych plandw przez Burmistrza lub Z-ce Burmistrza. przekazuja dane
i materiaty Skarbnikowi Gminy.




WYTYCZNE DO CZESCI OPISOWEJ

CZESC OPISOWA - powinna zawiera¢ kalkulacje uzasadnigjaca wyliczenie wielkosci uje-
tych w planach finansowych i materiatach wycinkowych do budzetu, aw szczegdlnosci:

. DOCHODY.

Omowi¢ poszczegblne zrodta dochodow ze wskazaniem sposobu i podstaw ich kalkulacji.

. WYDATKI.

1. Wynagrodzenia - wedtug wyliczenia

- 0soba X wynagrodzenie za ogtatni miesiac x 12 miesigcy X zakladany wskaznik wzrostu
ptac + niestate sktadniki wynagrodzenia ( nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne itp ).

2. Pochodne od wynagrodzen ( sktadki ZUS, Fundusz Pracy, odpis na fundusz socjalny ) - wyli-
czenie wedtug obowiazujacych zasad i przepisow.

3. Wynagrodzenia bezosobowe - kwotowo z okresleniem rodzajow zlecen.

4. Pozogtate wydatki biezace ( podroze stuzbowe, materiaty, energia, ustugi materialne i niema
terialne, oplaty state i okresowe, sktadki itp) - specyfikacja szczegdtowa kwotowa poszczegol-
nych wydatkéw, aw miare mozliwosci poda¢ sposob wyliczenia np: energia - wartos¢ faktury
zaogdatni miesiac x 12 miesigcy x zaktadany wskaznik wzrostu.

5. Wydatki - dodatki mieszkaniowe - wedtug wyliczenia:
- srednia miesigczna liczba przyznanych dodatkow x $rednia kwota przyznanego miesigczne-
go dodatku x 12 miesiccy.

6. Wydatki Rady:
- diety radnych - kalkulacja szczeg6towa wg wyliczenia: zaktadana ilos¢ posiedzen rady,
komigji, cztonkow zarzadu x ilos¢ 0sOb x stawka,
- inne wydatki jak: podréze stuzbowe, materiaty oraz ustugi - kwotowo, wyliczenie statysty-
czne

7. Opracowania geodezyjne i wycena nieruchomosci:
- wyceny nieruchomosci i podziaty dziatek wedtug wyliczenia: ilo§¢ x s$rednia cena (stawka)
- ogtoszenia o przetargach - kwotowo

8. Wydatki inwestycyjne - ujmuje si¢ w imiennym wykazie zadan przewidzianych do realizacji

w uktadzie jak w zataczniku nr 4, w ktérym nalezy podac:

- nazwe poszczegdlnego zadania oraz czy jest to zadanie kontynuowane czy noworozpoczy-
nane,

- zrodta finansowania ( srodki wiasne, dotacje z budzetu panstwa, pozyczka lub kredyt, srodki
ze zrédet pozabudzetowych, refundacjaz RUPitp ),

- stan zaawansowania robdt na koniec biezacego roku,

- 0gbIny koszt inwestycji,

- datarozpoczecia i zakonczenia zadania



zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 77/2006

Burmistrza Bobolic

DZIAL.......cc.c....... z dnia 07 wrzesnia 2006r
Rozdziat.................
NBZWAL.....coiieiieiiie e
(projekt)
Zestawienie dochodéw na r ok 2007
w zt
. e | D
l.p wyszczegllnienie § narok
wroku b deto
poprzednim Wy

1. |opfata skarbowa 0410

2. | optata administracyjna 0450

3. | oplata za uzytkowanie i uzytkowanie wieczyste 0470

4. | oplata za zezwolenia na sprzedaz alkoholu 0480

5. |grzywny i kary pienigzne od ludnosci 0570

6. |grzywny i kary pienigzne od osob prawnych 0580

7. | wptywy z réznych optat 0690

3 dochody z najmu i dzierzawy sktadnikow majat- 0750

" | kowych jednostek oraz innych umow
9 wplywy z tytutu odptatnego nabycia prawa wia- 0770
" | snosci nieruchomosci
10. | wplywy z ustug 0830
11 wp_lywy ze sprzedazy wyrobow i sktadnikow 0840
majatkowych
12. | pozostate odsetki 0920
13 o'_nrzymanc_a spadki, zapisy i darowizny w postaci 0960
pieni¢znej

14. | wpltywy z r6znych dochodow 0970

15.

16.

17. |DOCHODY RAZEM X

(giowny ksiegowy, spor zadzajacy ) (data)

(kierownik jednostki )




zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 77/2006

Burmistrza Bobolic

DZIAL......cue....... z dnia 07 wrzesnia 2006 r
Rozdziat.................
NAZWAL.....ccoiiiieie e
(projekt)
Zestawienie wydatkow na rok 2007
w zt
. e | D
l.p wyszczegllnienie § W roku narok
poprzednim budzetowy
1. | pozostate rozliczenia z bankami 2980
nagrody i wydatki osobowe nie zaliczane do wy-
2. . 3020
nagrodzen
3. | rd6zne wydatki narzecz osob fizycznych 3030
4. |$wiadczenia spoteczne 3110
5. | stypendia oraz inne formy pomocy dla uczniéw 3240
6. |stypendiardzne 3250
7. | wynagrodzenia osobowe pracownikow 4010
8. |dodatkowe wynagrodzenie roczne 4040
9. | wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne 4100
10. |sktadki na ubezpieczenia spoteczne 4110
11. |sktadki nafundusz pracy 4120
12. | sktadki na ubezpieczenia zdrowotne 4130
13. | wynagrodzenia bezosobowe 4170
14. | zakup materiatdw i wyposazenia 4210
15. | zakup srodkdw zywnosci 4220
16. za_kup pomocy naukowych, dydaktycznych i 4240
ksiazek
17. |zakup energii 4260
18. | zakup ustug remontowych 4270
19. | zakup ustug pozostatych 4300
20. |podroze stuzbowe krajowe 4410
21. |podroze stuzbowe zagraniczne 4420




zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 77/2006

Burmistrza Bobolic

DZIAL.......cc.c....... z dnia 07 wrzesnia 2006 r
Rozdziat.................
NBZWAL.....cciieiieiiie e
(projekt )
Zestawienie wydatkow na rok 2007
w zk
przewidywane
e wykonanie plan
l.p wyszczegolnienie § W roku narok
popr zednim budzetowy
22. |rézne opfaty i sktadki 4430
23. | odpis na zaktadowy fundusz socjalny 4440
24. | podatek od nieruchomosci 4480
25. | pozostate podatki narzecz budzetu panstwa 4490
26. | pozostate podatki na rzecz budzetow j.s.t 4500
27. | optaty narzecz budzetu panstwa 4510
28. |opfaty narzecz budzetow j.s.t 4520
29. | podatek od towarow i ustug VAT 4530
odsetki od nieterminowych wptat z tytutu podat-
30. k6w i oplat 4570
31. | pozostate odsetki 4580
3 k_ary I odszkodowania wyptacone na rzecz osob 4590
fizycznych
33 kary i odszkodowania wyptacone na rzecz osbb 4600
" | prawnych i innych jednostek organizac.
ey ko_szty postepowania sadowego i prokurator- 4610
skiego
35. | wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych 6050
36. wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek bu- 6060
dzetowych
37. |WYDATKI OGOLEM X

( migjscowosé ) (data)

( podpis osoby sporzadzajacej )




( pieczatka zaktadu budzetowego )

zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 77/2006

Burmistrza Bobolic

DZIAL........... Rozdziat.................. z dnia 07 wrzesnia 2006 r.
NAZWAL ...
(projekt)
Zaklady budzetowe - zestawienie przychodow i rozchodéw
narok 2007
w zk
przewidywane plan
l.p wyszczegolnienie 8§ wykon. w roku narok
poprzednim budzetowy
|. | Stan srodk6w obrot. na poczatku roku, z tego:
1. |zapasy materiatow, wyrobdw i inne
2. | srodki pienigzne
3. |naleznosci
4. |zobowiazania
5. |inne( poda¢ jakie)
lI. |PRZYCHODY og6tem, z tego:
1. |wptywy z ustug 0830
2. | wptywy ze sprzedazy wyrobow i sktadnikow majatkow. | 0840
3. | pozostate przychody 0920,0970
4. | dotacja przedmiotowa z budzetu otrzym. przez zaktad 2650
IIl. [RAZEM (1 +11) suma bilansowa
V. |ROZCHODY ogbtem, z tego:
1. |nagrody i wydat. osob. nie zalicz. do wynagrodzen 3020
2. |rézne wydatki narzecz oséb fizycznych 3030
3. |stypendia oraz inne formy pomocy dla uczniéw 3240
4. |stypendiarézne 3250
5. | wynagrodzenia osobowe pracownikow 4010
6. | dodatkowe wynagrodzenieroczne 4040
7. | wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne 4100
8. | sktadki na ubezpieczenia spoteczne 4110
9. |sktadki nafundusz pracy 4120
10. |sktadki na ubezpieczenia zdrowotne 4130
11. | wynagrodzenia bezosobowe 4170
12. | zakup materiatdw i wyposazenia 4210
13. | zakup $rodkdw zywnosci 4220
14. | zakup pomocy naukowych, dydaktyczne i ksiazek 4240
15. | zakup energii 4260
16. |zakup ustug remontowych 4270
17. |zakup ustug pozostatych 4300
18. | podréze stuzbowe krajowe 4410
19. |rézne optaty i sktadki 4430
20. | odpis na zaktadowy fundusz socjalny 4440
21. | pozostate rozchody
V. | Stan srodkéw obrot. na koniec roku (111-1V)
w tym: $rodki pienigzne
V1. |RAZEM ( IV + V) suma bilansowa
V11. | Planowany stan $rodkow obrot. na koniec roku

( gtéwny ksiegowy ) (data)

( kierownik, dyrektor zakladu )




( pieczatka jednostki kultury )

zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 77/2006

Burmistrza Bobolic

DZIAL........... Rozdziat.................. z dnia 07 wrzesnia 2006 r.
NAZWAL ...
(projekt)
Migjsko-Gminny Osrodek Kultury - zestawienie przychoddow i rozchodow
narok 2007
w zk
przewidywane plan
l.p wyszczegolnienie 8§ wykon. w roku narok
poprzednim budzetowy
|. | Stan srodk6w obrot. na poczatku roku, z tego:
1. | zapasy materiatow, wyrobdw i inne
2. | srodki pienigzne
3. |naleznosci
4. |zobowiazania
5. |inne( poda¢ jakie)
Il. |PRZYCHODY og6tem, z tego:
1. |wptywy z ustug 0830
2. | wptywy ze sprzedazy wyrobow i sktadnikow majatkow. | 0840
3. | pozostate przychody 0920,0970
4. | dotacja podmiotowa z budzetu dla instytucji kultury 2550
[Il. [ RAZEM (| +11) suma bilansowa
V. |ROZCHODY ogbtem, z tego:
1. |nagrody i wydat. osob. nie zalicz. do wynagrodzen 3020
2. |rézne wydatki narzecz oséb fizycznych 3030
3. |stypendia oraz inne formy pomocy dla uczniéw 3240
4. |stypendiarézne 3250
5. | wynagrodzenia osobowe pracownikow 4010
6. | dodatkowe wynagrodzenieroczne 4040
7. | wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne 4100
8. | sktadki na ubezpieczenia spoteczne 4110
9. |sktadki nafundusz pracy 4120
10. |sktadki na ubezpieczenia zdrowotne 4130
11. | wynagrodzenia bezosobowe 4170
12. | zakup materiatdw i wyposazenia 4210
13. | zakup $rodkdw zywnosci 4220
14. | zakup pomocy naukowych, dydaktyczne i ksiazek 4240
15. | zakup energii 4260
16. |zakup ustug remontowych 4270
17. |zakup ustug pozostatych 4300
18. | podréze stuzbowe krajowe 4410
19. |rbzne optaty i sktadki 4430
20. | odpis na zaktadowy fundusz socjalny 4440
21. | pozostate rozchody
w tym: $rodki pienigzne
VI. |RAZEM ( IV + V) suma bilansowa
VII1. | Planowany stan $rodkow obrot. na koniec roku

( gtéwny ksiegowy ) (data)

( kierownik, dyrektor jednostki )




zatacznik nr 4

do Zarzadzenia 77/2006
Burmistrza Bobolic
z dnia 07 wrzesnia 2006 r.

(projekt)
Wykaz zadan inwestycyjnych do realizacji
w roku 2007
w zt
l.p wyszczegolnienie dzial | rozdz. rozpo- termi’n gﬁfﬁggj nalliloa:,ldé/ado dy w'roku srodki g%tjglf iqne
czecla Zcii;gina; wana | ... roku bmwjio' wiasne panstwa zrodia 2008 2009
1. 2 3. 4 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14.
INWESTYCJE KONTYNUOWANE
1
2.
3.
RAZEM
INWESTYCJE ROZPOCZYNANE W ROKU BUDZETOWYM
1
2.
3.
RAZEM
OGOLEWM

SPOrzadzil: ..o




