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ROZDZIAL A — INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.
Zamawiajgcy:
Gmina Bobolice
ul. Ratuszowa 1,
76-020 Bobolice,
tel. (094) 345-84-01
fax. (094) 345-84-20
Strona internetowa —htip://www.bip.bobolice.pl.; www.bobolice.pl
Godziny urzedowania:
od poniedziatku do $rody od godz. 7" do godz. 15",
w czwartki od godz. 7" do godz. 17",
w piqtki od godz. 7" do godz. 13" .

II.  Tryb udzielenia zaméwienia.

1. Postgpowanie o udzielanie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164), zwanej dalej ustawa oraz aktow wykonawczych do ustawy.

2. Warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Pzp.

3. Migjsce publikacji ogloszenia o przetargu:
a) Biuletyn Zamoéwien Publicznych,
b) strona internetowa Zamawiajacego — http://www.bip.bobolice.pl.; www.bobolice.pl,
c) tablica ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego.

III.  Opis przedmiotu zaméwienia.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Miejskiego w Bobolicach w obrocie
krajowym 1 zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dor¢czania przesytek pocztowych i ich
ewentualnych zwrotéw, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz.
1529), wedhug zasad zawartych w SIWZ.

Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w SIWZ Rozdziat B ,,Opis przedmiotu zamdwienia”.
Wszystkie zapisy SIWZ i zalaczniki dotyczace przedmiotu zaméwienia rozpatrywaé¢ nalezy lacznie —
wraz z wszystkimi zalagczonymi dokumentami (kompleksowo).

IV.  Opis czeSci zaméwienia.
Zamawiajacy nie przewiduje dzielenia zamowienia na czgSci.

V. Informacja o przewidywanych zamdowieniach uzupelniajacych.

Zamawiajacy przewiduje udzielenia Wykonawcey ustug zamowien uzupeiniajacych, stanowiacych nie wigcej
niz 50% warto$ci zamowienia podstawowego i1 polegajacych na powtorzeniu tego samego rodzaju zamoéwien
zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy Pzp.

VI.  Sposob przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalnych warunkéw, jakim muszg odpowiadac.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VII.  Termin wykonania zamowienia.

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia obejmuje okres 12 miesigcy od dnia rozpoczecia §wiadczenia ustug
objetych zamoéwieniem. Rozpoczecie §wiadczenia wykonywania ushug nastapi po wczesniejszym skutecznym
wypowiedzeniu umowy obecnie obowiazujacej jednak nie pozniej niz 2 (dwa) pelne miesiace od dnia zawarcia
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umowy. Woczesniejsze zakonczenie realizacji przedmiotu zamowienia nastapi z chwila wykorzystania
maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy, wskazanego w umowie Rozdzial IV ust. 1.

VIII.  Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkow.

1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki dotyczace art. 22 ust.
1 ustawy Pzp, tj.:
1) posiadania_uprawnien_do _wykonywania_okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jeieli przepisy prawa
nakladajq obowiqzek ich posiadania
opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku: gdy Wykonawca wykaze, ze posiada wpis
do Rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (tj.Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 ze zm.).

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia

opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku: gdy Wykonawca wykaze, ze wykonat
a w przypadku §wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez wykonuje nalezycie, w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym
okresie co najmniej jedna gtowna ustuge polegajace na §wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych o wartosci
co najmniej 50.000,00 zt brutto (stownie: pieédziesiat tysigcy ztotych 00/100) w ramach jednej umowy.
Jezeli ustuga gltéwna jest w trakcie wykonywania to na dzien sktadania ofert warto$¢ zrealizowanej ustugi
nie moze by¢ nizsza niz 50.000,00 zI brutto (stownie: pigédziesiat tysigcy ztotych 00/100).

W przypadku, gdy jakakolwiek wartos¢ dotyczqca ww. warunku wyrazona bedzie w walucie obcej,
Zamawiajqcy przeliczy te wartos¢ na walute polskq na podstawie sredniego kursu ztotego w stosunku
do walut obcych okreslonego w Tabeli Kursow Narodowego Banku Polskiego, dla danej waluty, z daty
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (za date wszczecia postepowania
Zamawiajqcy uznaje date umieszczenia ogtoszenia o zamowieniu w miejscu publicznie dostepnym w swojej
siedzibie oraz na stronie internetowej). Jezeli w tym dniu nie bedzie opublikowany sredni kurs NBP,
Zamawiajqcy przyjmie kurs Sredni z ostatniej tabeli przed wszczeciem postepowania.

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia
opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku: gdy Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub
zapewni dysponowanie zapleczem organizacyjno — technicznym, tj. co najmniej jedna stala placowka
pocztowa w rozumieniu art. 3 pkt 15 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe na terenie miasta
Bobolice, w ktorej §wiadczone beda ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i1 dorg¢czania przesylek pocztowych (w tym odbiér niedorgczonych
pod adres przesylek awizowanych). Zamawiajacy ustanawia nastgpujace wymagania dla placowek
pocztowych:

a) czynne co najmniej od poniedziatku do piatku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
w godzinach: co najmniej od 9:00 rano do co najmniej 15:00 (minimum 6 godz.);

b) oznakowane w sposéb widoczny, tj. szyldem z nazwa lub logo Wykonawcy, jednoznacznie
wskazujacym na Wykonaweceg;

c¢) w przypadku gdy placowka znajduje si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnosc
gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione (osobne) stanowisko do obstugi klientow w zakresie ustug
pocztowych (w tym odbior niedorgczonych pod adres przesylek awizowanych), oznakowane w sposob
widoczny nazwa lub logo Wykonawcy, jednoznacznie wskazujacym na Wykonawce,

d) posiada¢ odpowiednio zabezpieczone i wydzielone miejsce do wylacznego przechowywania przesytek,
aby uniemozliwi¢ ich zniszczenie, uszkodzenie lub zagubienie,

e) posiada¢ telefon stacjonarny/komorkowy celem utatwienia bezposredniego kontaktu Zamawiajacego
z Wykonawca.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej
opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku: Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu
spetniania warunku;
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2. Wykonawca na zadanie Zamawiajacego i w zakresie przez niego wskazanym jest zobowiazany wykazac¢
odpowiednio, nie p6zniej niz na dzien sktadania ofert, spetnianie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust.1, i
brak podstaw do wykluczenia z powodu niespetniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust.1.

3. Zgodnie z art. 24 ust. 2a ustawy Pzp, Zamawiajacy wykluczy z postgpowania o udzielenie zamowienia
Wykonawce, ktory w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania, w sposob zawiniony powaznie naruszyt
obowiazki zawodowe, w szczegdlnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonal zamowienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykazaé
za pomocg dowolnych $rodkow dowodowych. Zamawiajacy nie wykluczy z postgpowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy, ktory udowodni, ze podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe,
ktére maja zapobiec zawinionemu ipowaznemu naruszaniu obowiazkow zawodowych w przysztosci
oraz naprawit szkody powstale w wyniku naruszenia obowiazkéw zawodowych lub zobowiazat si¢ do ich
naprawienia.

4. Ocena spelienia warunkow udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana wg formuly ,,spelnia - nie spetnia”,
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach io$wiadczeniach (wymaganych przez Zamawiajacego
i podanych w SIWZ) dotaczonych do oferty. Z tresci zataczonych dokumentdéw i o§wiadczen musi wynikaé
jednoznacznie, iz Wykonawca speitnia wyzej wymienione warunki.

5. Zamawiajacy na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz.
2164) wezwie Wykonawcow, ktorzy w okre§lonym terminie nie ztozyli wymaganych przez Zamawiajacego
o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu, Iub ktérzy nie
ztozyli pelnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty
zawierajace bledy, lub ktorzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie,
chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postgpowania. Ztozone na wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia idokumenty powinny potwierdzaé
spelnianie przez Wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu oraz spelnianie przez oferowane ustugi
wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, nie pézniej niz w dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert.

IX. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu.

1. W celu oceny spelniania przez Wykonawce warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust.1 ustawy Pzp oraz
SIWZ, Rozdzial A pkt.VIII Zamawiajacy Zada nastepujacych dokumentow:

1) Os$wiadczenie o spelnianiu przez Wykonawce warunkéow udzialu w postgpowaniu okre§lonych
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp — Zalaeznik Nr 1 (druk do wypetnienia).

W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. oswiadczenie sktada petnomocnik w imieniu Wykonawcow
sktadajqcych oferte wspolng.

Oswiadczenie musi by¢ zlozome w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnoS¢ z oryginatem
przez notariusza.

2) Aktualne wpis do Rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (tj. Dz. U. z 2012 r.
poz. 1529 ze zm.).

W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. dokument skiada ten z Wykonawcow sktadajqcych oferte
wspolng, ktory w ramach konsorcjum bedzie odpowiadal za realizacje ustug objetych koncesjq,
zezwoleniem lub licencjq.

3) Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réowniez wykonywanych,
gtownych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — wtym okresie wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz zataczeniem dowodow,
czy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie - Zalacznik Nr 3 (druk do wypelnienia). Za gtdéwna
ustuge Zamawiajacy uzna, co najmniej jedna gtowng ustuge polegajace na $wiadczeniu ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania
przesytek pocztowych o wartosci co najmniej 50.000,00 zI brutto (stlownie: pigédziesiat tysigcy ztotych
00/100) w ramach jednej umowy. Jezeli ustuga gléwna jest w trakcie wykonywania to na dzien sktadania
ofert warto§¢ zrealizowanej ushugi nie moze by¢ nizsza niz 50.000,00 zt brutto (stownie: pigcdziesiat
tysigcy ztotych 00/100).
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W przypadku sktadania oferty wspolnej Wykonawcy skiadajqcy oferte wspolng sktadajq jeden wspolny

ww. wykaz.

Dowodami potwierdzajacymi, ze ushugi zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie sa:

a) poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ushug okresowych lub ciagtych
poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania
ofert;

b) o$wiadczenie Wykonawey — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia.

W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego ustugi wskazane w wykazie (Zalacznik
nr 3 do SIWZ), zostaty wcze$niej wykonane, Wykonawca nie ma obowiazku przedktadania dowodow
potwierdzajacych, ze ustugi zostaly wykonane Iub sa wykonywane nalezycie.

4) Wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu i urzadzen technicznych dostgpnych Wykonawcy ustug w celu
wykonania zamowienia wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi zasobami (zaplecze
organizacyjno — techniczne) — Zalacznik nr 4 ((druk do wypelnienia). Zamawiajacy uzna warunek
za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub zapewni dysponowanie zapleczem
organizacyjno — technicznym, tj. co najmniej jedna stala placowka pocztowa w rozumieniu art. 3 pkt 15
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe na terenie miasta Bobolice, w ktorej swiadczone beda
ushugi pocztowe w obrocie krajowym izagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania przesytek pocztowych (w tym odbidr niedorgczonych pod adres przesytek awizowanych)
zgodnie z wymogami wskazanymi w SIWZ, Rozdziat A pkt VIII.1 ppkt 3 lit. a — e).

W przypadku skladania oferty wspolnej Wykonawcy skladajqcy oferte wspolng sktadajq jeden wspolny ww.
wykaz.

5) Wykonawca moze polega¢ na wiedzy 1 do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamowienia innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamoéwienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowiazanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby
wykonywania zamoéwienia (art. 26 ust. 2b ustawy Pzp). Dokument, z ktérego bedzie wynikac
zobowiazanie podmiotu trzeciego powinien wyraza¢ w sposoOb wyrazny i jednoznaczny wole udzielenia
Wykonawcy, ubiegajacemu si¢ o zamowienie odpowiedniego zasobu, czyli wskazaé jego zakres, rodzaj,
czas udzielenia, a takze inne istotne okolicznosci, w tym wynikajace ze specyfiki tego zasobu.
Jezeli Wykonawca, wykazujac spelnianie warunkoéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy (SIWZ,
Rozdziat A, pkt. VIII pkt. 1), polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26
ust. 2b ustawy, Zamawiajacy, w celu oceny, czy Wykonawca bedzie dysponowal zasobami innych
podmiotow w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania zaméwienia oraz oceny, czy stosunek
taczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow, zada aby z tresci
dokumentu jasno wynikato:

a) jaki jest zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b) w jaki sposob zostana wykorzystane zasoby innego podmiotu, przez Wykonawece, przy wykonywaniu
zamoOwienia,

c) jakiego charakteru stosunki beda taczyly Wykonawce z innym podmiotem,

d) jaki jest zakres i w jakim okresie inny podmiot bedzie brat udziat przy wykonywaniu zamowienia.

Jezeli w ocenie Zamawiajgcego informacje beda niewystarczajace tj. Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca
W niewystarczajacy sposob udowodnit dysponowanie niezbgdnymi zasobami podmiotéow trzecich
dla spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu zazada, odpowiednio do okolicznosci, na podstawie
art. 26 ust 3 Pzp odpowiednich dokumentéw od Wykonawcy.

Podmiot, ktéry zobowiazatl si¢ do udostgpnienia zasobow zgodnie z art. 26 ust. 2b, odpowiada solidarnie
z Wykonawcea za szkod¢ Zamawiajacego powstala w skutek nieudostgpnienia tych zasobow, chyba
ze za nieudostgpnienie zasobow nie ponosi winy.

Zobowiqzanie musi by¢ zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
notariusza.
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6)

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia oraz w przypadku
innych podmiotéw, na zasobach ktérych Wykonawca polega na zasadach w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie
dokumentow dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sa poswiadczone za zgodnosé
z oryginalem odpowiedni przez Wykonawce lub te podmioty.

2. Jezeli Wykonawca, wykazujac spelnianie warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega
na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te beda
braly udzial w realizacji czeSci zamowienia Zamawiajacy Zada od Wykonawca przedstawienia
w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w SIWZ, Rozdzial A pkt. IX pkt. 3.

3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia
Wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, w postepowaniach okreslonych
w art. 26 ust. 2 Zamawiajacy zada nastepujacych dokumentow:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — Zalgacznik nr 2 (druk do wypehnienia).

W przypadku skladania oferty wspolnej ww. oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow skladajqcych
oferte wspolnq we wiasnym imieniu.

Aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. dokument sktada kazdy z Wykenawcow sktadajqcych oferte
wspalng.

Aktualnego zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze Wykonawca
nie zalega z oplacaniem podatkéw, lub zaswiadczenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catoSci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania
ofert.

W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. dokument skiada kazdy z Wykonawcow skiadajqcych oferte
wspdlng.

Aktualnego zaswiadczenia wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem skladek na
ubezpieczenia zdrowotne 1 spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu - wystawionego nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.
W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. dokument sktada kazdy z Wykonawcow sktadajacych oferte
wspdlng.

Aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt. 4-8
ustawy, wystawionej nie wezesniej niz 6 miesi¢cy przed uptywem terminu skladania ofert.

W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. dokument sktada kazdy z Wykonawcow sktadajqcych oferte
wspalng.

Aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre§lonym w art. 24 ust. 1 pkt. 9
ustawy, wystawionej nie wezesniej niz 6 miesi¢cy przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. dokument sktada kazdy z Wykenawcow sktadajqcych oferte
wspalng.

Aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okres§lonym w art. 24 ust. 1 pkt. 10 i pkt.
11 ustawy, wystawionej nie wczes$niej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. dokument sktada kazdy z Wykoenawcow sktadajqcych oferte
wspalng.

W przypadku Wykonawcy majacego siedzibg¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 5-8, 10-11 ustawy, maja miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, Wykonawca sklada w odniesieniu do nich za$wiadczenie wlasciwego organu sadowego
albo administracyjnego miejsca zamieszkania, dotyczace niekaralnosci tych osoéb w zakresie okre$lonym
wart. 24 ust. 1 pkt. 5-8, 10-11 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert, z tym ze w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych oséb nie wydaje si¢ takich
zaswiadczen - zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie ztozone przed wlasciwym organem
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sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania
tych oséb Iub przed notariuszem.

4. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia
Wykonawcy maja obowigzek zlozy¢:

1) Liste podmiotdéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy,
albo informacj¢ o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej — Zalacznik nr 5 (druk
do wypetnienia).

W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. dokument sktada kazdy z Wykonawcow skladajqcych oferte
wspolng we wlasnym imieniu Lista/informacja musi by¢ zlozona w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza.

5. Inne dokumenty wymagane przez Zamawiajacego:

1) Formularz ofertowy.

2) Pelnomocnictwo zgodne z obowiazujacymi przepisami prawa, wystawione dla osoby (0sob) upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ile nie wynika
ono z przedstawionych dokumentow (dotyczy sytuacji okreslonych w SIWZ, Rozdziat A pkt. XIII pkt. 3 ppkt. 1
lub w przypadku sktadania oferty wspolnej pkt. IX pkt. 6 ppkt. 2).

3) Wykaz czegsci zamowienia, ktorych wykonanie Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom
wg Zalacznika nr 6 do SIWZ, wraz ze wskazaniem zakresu wykonywanych ustug przez podwykonawcow.
Oswiadczenie podpisuja tylko Wykonawcey realizujacy zamdwienie przy udziale podwykonawstwa.
W przypadku braku takiego o $wiadczenia, Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca bedzie realizowal zamowienie
bez udziat u podwykonawcy.

W przypadku skladania oferty wspolnej ww. dokument skiada petnomocnik w imieniu Wykonawcow
sktadajqcych oferte wspolng.

6. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ 0 zamowienie:

1) Ponosza solidarna odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowiazania.

2) Musza ustanowi¢ pelnomocnika Wykonaweow wystgpujacych wspdlnie do reprezentowania
ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego albo reprezentowania w postgpowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia. Przyjmuje sig¢, ze pelnomocnictwo do podpisania oferty
obejmuje pelnomocnictwo do poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem wszystkich dokumentow.
Pelnomocnictwo musi by¢ zataczone do oferty wspdolnej Wykonawcéw. Pelnomocnictwo musi byé
ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza.

3) Pelnomocnictwo musi jednocze$nie wynikaé z umowy lub z innej czynno$ci prawnej, mie¢ forme
pisemna, fakt ustanowienia Petnomocnika musi wynika¢ z zataczonych do oferty dokumentow, wszelka
korespondencja Zamawiajacego prowadzona bedzie z Pelnomocnikiem.

4) Przed zawarciem umowy o niniejsze zamoéwienie publiczne, jezeli oferta konsorcjum zostanie wybrana
jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze wezwac do przedstawienia umowy regulujacej wspotprace
tych Wykonawcow, obejmujaca m.in.:

- zobowiazanie do realizacji wspolnego przedsigwzigcia gospodarczego obejmujacego swoim zakresem
realizacj¢ przedmiotu zamdwienia;

- okreslenie zakresu dziatania poszczegolnych stron umowy,

- czas obowiazywania umowy, ktory nie moze by¢ krétszy niz okres obejmujacy realizacje zamdwienia.

Wspolnicy spotki cywilnej sa traktowani jak Wykonawcy skladajacy ofert¢ wspolna i maja do nich zastosowanie
zasady okre§lone w pkt. IX pkt.61 7.

7. Oferta wspdlna, skladana przez dwoch lub wigcej Wykonawcow powinna spelnia¢ nastepujace
wymagania:
1) musi by¢ zgodna z postanowieniami SIWZ;
2) sposob sktadania o§wiadczen i dokumentow w przypadku sktadania oferty wspolne;:
a) dokumenty wspolne, takie jak np.: formularz ofertowy, wykaz gtéownych ustug, wykaz narzedzi,
wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostgpnych Wykonawcey w celu wykonania zamowienia ,
oSwiadczenie o spelnianiu warunkow podanych w art. 22 ust. 1 pkt. 1-4 ustawy Pzp, itp. skfada
petnomocnik Wykonawceéw w imieniu wszystkich Wykonaweoéw skladajacych oferte wspolna.
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b) dokumenty, dotyczace wiasnej firmy, tj. oSwiadczenia i dokumenty wymienione w pkt. IX pkt.
3 podpunkt 1), 2), 3), 4), 5), 6), 7) oraz pkt. IX pkt. 4 podpunkt 1), sktada kazdy z Wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlng we wlasnym imieniu.
3) Kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z Wykonawcow skladajacych ofert¢ wspolna musza
by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem przez osobg lub osoby upowaznione do reprezentowania
tych Wykonawcow.

8. Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
sklada dokumenty zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013
r. wsprawie rodzajéow dokumentéow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form,
w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r., poz. 231).

1) Jezeli Wykonawea ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentow, ktérych mowa w § 3 ust.1 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19
lutego 2013 r. oraz SIWZ, Rozdziat A, pkt. IX, pkt. 3:

1.1) ppkt. 2-4 i ppkt. 6 - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze:

a)nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtos$ci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert;

b)nie zalega z uiszczaniem podatkow, oplat, skladek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci
lub wstrzymanie w caloSci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawiony nie wczeSnigj
niz 3 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert;

c)nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o0 zamoOwienie - wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert;

1.2) pkt. 5 1 7 - sklada za$wiadczenie wlasciwego organu sadowego lub administracyjnego migjsca
zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza, w zakresie okre§lonym w art. 24
ust. 1 pkt. 4-8, 10-11 ustawy Pzp - wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

2) Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktorych mowa § 4 ust. 1 Rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministréw z dnia 19 lutego 2013 r. oraz w SIWZ, Rozdzial A pkt. IX, pkt. 8, ppkt 1) zastgpuje
si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie, w ktérym okresla si¢ takze osoby uprawnione
do reprezentacji Wykonawcy, zlozone przed wlasciwym organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.
Przepis pkt. IX pkt. 8 ppkt. 1.1) 1 1.2) stosuje si¢ odpowiednio.

3) Jezeli Wykonawea ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentow, o ktérych mowa w SIWZ, Rozdziat A pkt IX pkt 1 ppkt 2) sktada dokument lub
dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym ma miejsce zamieszkania lub siedzibg, potwierdzajace
odpowiednio, Zze posiada uprawnienia do wykonywania dzialalnosci zwiazane] z przedmiotem
zamowienia.

X. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oSwiadczen lub dokumentéow, a takze wskazanie oséb upowaznionych do porozumiewania
si¢ Z Wykonawcami.

1. W niniejszym postgpowaniu wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane
beda w formie: pisemnej, faksem z zastrzezeniem pkt. 2.
2. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomoca:
1) e-maila przy sktadaniu nastgpujacych dokumentow:
a) wyjasnienia Zamawiajacego dotyczace tresci SIWZ,
b) wezwanie Wykonawcy do uzupelnienia dokumentu/6w na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp,
c) wezwaniec Wykonawcy do wyjas$nienia tresci oferty,
d) zawiadomienie o poprawieniu oczywistych omyltek pisarskich oraz oczywistych omytek rachunkowych,
e) zawiadomienie o poprawieniu innych omytek polegajacych na niezgodno$ci oferty ze specyfikacja
istotnych warunkéw zamoéwienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty,
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f) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy Pzp,
g) zawiadomienie o uniewaznieniu postgpowania.

3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane za pomoca faksu (94 - 345 84 20)/

e-maila: gmina@bobolice.pl nalezy niezwlocznie potwierdzic.

4. Forma pisemna wymagana jest w szczegdInosci do:

1) zlozenia oferty wraz z zatacznikami (dotyczy réwniez uzupetnienia ofert na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy
Pzp),
2) powiadomienia Zamawiajacego o wycofaniu oferty.

5.W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomos$ci przez Wykonawce, bez wzgledu na wskazywane
przez Wykonawce przyczyny, Zamawiajacy uznaje na podstawie dowodu w postaci raportu z transmisji
faksu/e-maila, iz pismo wyslane przez Zamawiajgacego na numer faksu/e-maila podany przez Wykonawce
zostato mu dorgczone w sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z treScia pisma.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za niesprawne dziatanie urzadzen Wykonawcy.

6. Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami Zamawiajacy upowaznia: Iren¢ Zadrozna, tel. 94-345 84 19,

fax. 94-345 84 20, e-mail: gmina@bobolice.pl.

XI.  Wymagania dotyczace wadium.

1. Przystgpujac do niniejszego postegpowania kazdy Wykonawca zobowiazany jest wnies¢ wadium w wysokoSci
3.000,00 (stownie: trzy tysiace ztotych 00/100).

2. Wadium nalezy wnie$¢ w terminie do dnia 23.06.2016 r. do godziny 11:00. Wadium moze by¢ wnoszone

w jednej lub kilku nastepujacych formach przewidzianych w art. 45 ust. 6 ustawy Pzp.

Wykonawca zobowiazany jest wnie$¢ wadium przed uplywem terminu skltadania ofert.

4. Wadium w pieniadzu nalezy wnie$¢ na konto Zamawiajacego: BBS w Darlowie nr: 92 8566 1013 0200 2020
2001 0005 z dopiskiem ,, WADIUM - PRZETARG NIEOGRANICZONY NA SWIADCZENIE USEUG
POCZTOWYCH NA RZECZ URZEDU MIEJSKIEGO W BOBOLICACH”.

W przypadku wadium wnoszonego w pienigdzu za termin wniesienia uznaje si¢ chwile (godzing minute)
uznania kwoty na rachunku Zamawiajacego.

5. W przypadku wniesienia wadium w formie innej niz pieniadz - oryginal dokumentu potwierdzajacego
wniesienie wadium nalezy zlozy¢é w osobnej kopercie — opisanej ,,WADIUM - PRZETARG
NIEOGRANICZONY NA SWIADCZENIE USEUG POCZTOWYCH NA RZECZ URZEDU MIEJSKIEGO
W BOBOLICACH” zalaczajac ja do oferty lub sktadajac bezposrednio w siedzibie Zamawiajacego, tj. Urzad
Miejski w Bobolicach ul. Ratuszowa 1, 76 - 020 Bobolice w dni powszednie w terminie do dnia
23.06.2016 r. do godz. 11:00 w pok. nr 12 — sekretariat.

6. Wadium w formie gwarancji/por¢czenia powinno by¢ sporzadzona zgodnie z obowiazujacym prawem
ipowinno zawiera¢: nazwe¢ dajacego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji/poreczyciela
(Zamawiajacego), gwaranta/poreczyciela (banku lub instytucji ubezpieczeniowej) oraz wskazanie ich siedzib;
okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancja/porgczeniem, kwotg gwarancji/porgczenia,
termin wazno$ci gwarancji/porgczenia, bezwarunkowe zobowigzanie do wyplaty Zamawiajacemu pelnej
kwoty wadium, na pierwsze zadanie Zamawiajgcego, w okolicznosciach zawartych w art. 46 ust. 4a i 5
ustawy Prawo zamowien publicznych. Gwarancja/por¢czenie musi by¢ podpisana przez upowaznionego
(upelnomocnionego) przedstawiciela Gwaranta/Porgczyciela. Podpis winien by¢ sporzadzony w sposob
umozliwiajacy jego identyfikacj¢ (np. zlozony wraz z imienna pieczatka lub czytelny z podaniem imienia
i nazwiska).

7. Kazda forma wadium musi gwarantowa¢ Zamawiajgcemu natychmiastowe i bezwarunkowe uzyskanie kwoty
wadium, po zaistnieniu przestanek zatrzymania wadium.

8. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejsze;j
lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza, z zastrzezeniem art. 46 ust. 4a ustawy Pzp.

9. Wykonawcey, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca wadium
niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zaméwienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.

10. Na wniosek Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza Zamawiajacy zaliczy wadium
wplacone w pieniadzu na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

11. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktory wycofal ofert¢ przed uptywem
terminu sktadania ofert.

W
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12. Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktoremu zwrocono wadium,
jezeli w wyniku rozstrzygnigcia odwotania jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca
wnosi wadium w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego.

13. Wadium wniesione w pieniadzu, Zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku
bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego
oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

14. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie,
o ktérym mowa w art. 26 ust.3, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt dokumentow lub o$wiadczen, o
ktoérych mowa w art. 25 ust.1, pelnomocnictw, listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o
ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, lub informacji o tym, Ze nie nalezy do grupy kapitalowej lub nie wyrazit
zgody na poprawienie omylki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co powodowato brak mozliwosci wybrania
oferty ztozonej przez wykonawcg jako najkorzystniejszej (art. 46 ust. 4a).

15. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:

a) odmowi podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie;

b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

C) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.

16. Wykonawca zobowiazany jest zabezpieczy¢ ofert¢ wadium na caty okres zwigzania oferta.

17. W przypadku konsorcjum: wadium wnoszone jest przez konsorcjum lub uprawnionego pelnomocnictwem
cztonka konsorcjum.

18. Nie wniesienie wadium w terminie lub w sposéb okreslony w SIWZ spowoduje wykluczenie Wykonawcy
na podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 2 ustawy, a jego oferta zostanie odrzucona na podstawie art. 24 ust. 4 ustawy.

XII.  Termin zwigzania oferta.

1. Wykonawca sktadajac ofert¢ pozostaje nia zwiazany przez okres 30 dni (art. 85 ust. 1 pkt. 1 Pzp) liczac
od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

2. Zgodnie z art. 85 ust. 2 - Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedhuzyc
termin zwigzania oferta z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni. Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust.2,
nie powoduje utraty wadium.

3. Przedluzenie terminu zwiazania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedhuzeniem okresu
waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwiagzania oferta. Jezeli przedluzenie terminu zwiazania oferta dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowiazek wniesienia nowego wadium lub jego przedluzenia dotyczy jedynie
Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza (art. 85 ust. 4 ustawy Pzp).

4. Zgoda Wykonawey na przedtuzenie okresu zwiazania oferta musi by¢é wyrazona na piSmie 1 jest
dopuszczalna tylko z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedluzony okres zwiazania oferta.

5. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

XIII.  Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Opakowanie i adresowanie oferty.
Oferte nalezy umiesci¢ w zaklejonym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta) zaadresowanym i opisanym:
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Adresat:

GMINA BOBOLICE
UL. RATUSZOWA 1
76 - 020 BOBOLICE
OFERTA NA:
»SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH NA RZECZ URZEDU MIEJSKIEGO W BOBOLICACH”

Nie otwieraé przed 23.06.2016 r. godz.11"

Uwaga:
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoSci za zdarzenia wynikajace z nieprawidlowego oznakowania
opakowania lub braku ktorejkolwiek informacji podanych w niniejszym punkcie.

2.

Sposéb przygotowania oferty

Oferta powinny zosta¢ sporzadzona na ,,Formularzu ofertowym”, wzor ktdrego stanowi zatacznik do niniejszej
SIWZ.

Do oferty Wykonawcy zalacza wszystkie o$wiadczenia i dokumenty wymagane w SIWZ (m.in. wymienione
w Rozdziale A pkt IX niniejszej SIWZ).

Podpisy.

Oferta i oSwiadczenia musza by¢ podpisane przez:

1)  osobg/osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawey. Upowaznienie
do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty w oryginale lub kopii poSwiadczonej za zgodno$¢
z oryginalem przez notariusza, o ile nie wynika ono z innych dokumentéw zalaczonych przez
Wykonawce.

Podpis musi by¢ ztozony w sposob umozliwiajacy zidentyfikowanie osoby, ktora go sklada, tj. czytelny podpis

zawierajacy imi¢ i nazwisko lub nieczytelny z pieczecia imienna.

W przypadku, gdy Wykonawca sklada kopi¢ jakiego§ dokumentu, musi by¢ ona po§wiadczona za zgodnos¢
z oryginalem przez Wykonawece (Wykonawca sklada wlasnorgczny podpis poprzedzony dopiskiem
,»Za zgodnos$¢”) z zastrzezeniem SIWZ, Rozdziat A: pkt. IX pkt. 1 ppkt. 6), pkt. IX pkt. 3 ppkt. 1), pkt. IX pkt. 4
ppkt. 1), pkt. IX pkt. 6 ppkt. 2), pkt. XIII pkt. 3.

Forma dokumentow i o§wiadczen.

1)  Dokumenty i o$§wiadczenia dotaczone do oferty zostana przedstawione w formie:

a) oryginaléw (np. oSwiadczenia dotyczace art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, oSwiadczenie o braku podstaw
do wykluczenia, o§wiadczenie dotyczace grupy kapitatowej, formularz ofertowy, wykaz gtdéwnych
ushug, wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu i urzadzen technicznych dostgpnych Wykonawcy
w celu wykonania zamowienia, wykaz czg¢§ci zamoOwienia, ktorych wykonanie Wykonawca
zamierza powierzy¢ podwykonawcom),

b) oryginalow lub kserokopii (pozostate dokumenty),

2)  dokumenty zlozone w formie kserokopii musza by¢ opatrzone oznaczeniem ,,ZA ZGODNOSC
Z ORYGINALEM?” i podpisane przez osobg/osoby uprawnione, (podpis z imienna pieczecia lub czytelny
podpis imieniem i nazwiskiem wraz z pieczecia firmy), na kazdej zapisanej stronie,

3) wprzypadku dokumentéw Iub o$wiadczen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy dotaczyc
thumaczenie na jezyk polski podpisane przez Wykonawce.

6. Tajemnica przedsi¢biorstwa:

1) jezeli wedlug Wykonawcey oferta bgdzie zawierata informacje objete tajemnica jego przedsigbiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. 22003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.), musza byé oznaczone klauzula NIE UDOSTEPNIAC —
TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA 1 umieszczone na koncu oferty (ostatnie strony w ofercie
lub osobno). Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa, jezeli Wykonaweca, nie
pézniej niz w terminie skladania ofert zastrzegl, Ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal,
iz zastrzezone informacje stanowia tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji,
o ktorych mowa w art. 86 ust. 4.W innym przypadku wszystkie informacje zawarte w ofercie beda
uwazane za ogoélnie dostgpne i moga by¢ udostgpnione pozostatym Wykonawcom razem z protokotem
postgpowania,

2)  zastrzezenie informacji, danych, dokumentow Iub o$wiadczen nie stanowigcych tajemnicy
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdOw o nieuczciwej konkurencji spowoduje ich odtajnienie.
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7. Informacje pozostale:
1)  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
2)  Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte przygotowana wedlug wymagan okreslonych w niniejszej
SIWZ.
3)  Oferta musi by¢ sporzadzona:
a) w jezyku polskim,
b) w formie pisemne;j,
c) pismem maszynowym lub inng trwalg i czytelna technika.
4)  Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest: ztozony wlasnorgcznie znak, z ktéorego mozna odczyta¢ zgodnie
z aktualnym dokumentem tozsamosci imi¢ i nazwisko podpisujacego, a jezeli wlasnorgeczny znak
jest nieczytelny lub nie zwiera imienia i nazwiska, to musi by¢ on uzupetiony napisem (np. w formie
odcisku stempla), z ktérego mozna odczyta¢ imi¢ i nazwisko podpisujacego).
8. Zaleca sig, aby:

1) ewentualne poprawki i skreslenia lub zmiany w tekscie oferty (i w zatacznikach do oferty) byly parafowane
przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy lub posiadajaca Pelnomocnictwo,

2) kazda zapisana strona oferty (wraz z zalacznikami do oferty) byta parafowana i ponumerowana kolejnymi
numerami,

3) kartki oferty byty spigte (z zastrzezeniem, ze czg$¢ stanowiaca tajemnicg przedsigbiorstwa moze stanowic
odrebna czes$¢ oferty),

4) oferta zostala opracowana na formularzu ofertowym lub wg jego wzoru zalaczonego do specyfikacji -
niezastosowanie wzoru podanego przez Zamawiajacego nie spowoduje odrzucenia oferty (jednak
Wykonawca musi zawrze¢ w swojej ofercie wszystkie dane wymagane przez Zamawiajacego),

5) Wykonawca dofaczyt do oferty kserokopi¢ wniesienia wadium w pieniadzu, potwierdzona za zgodnos$c
z oryginatem.

9. Zmiana / wycofanie oferty:

1) zgodnie z art. 84 ustawy Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé
oferte,

2) o wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty nalezy pisemnie powiadomi¢ Zamawiajacego, przed
uptywem terminu sktadania ofert,

3) pismo nalezy ztozy¢ zgodnie z opisem podanym w rozdziale X pkt. 3 1 4 niniejszej SIWZ oznaczajac
odpowiednio ,,ZMIANA OFERTY”/,, WYCOFANIE OFERTY”,

4) do pisma o wycofaniu oferty musi by¢ zalaczony dokument, z ktorego wynika prawo osoby podpisujacej
informacj¢ do reprezentowania Wykonawcy.

10. Zwrot oferty sp6éZnionej (ztoZonej po terminie).
Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

XIV. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Ofertg¢ nalezy ztozy¢ w: Urzad Miejski w Bobolicach, ul. Ratuszowa 1, 76 - 020 Bobolice, w terminie
do dnia 23.06.2016 r., godz. 11", sekretariat — pokéj nr 12, I pietro.

2. Ztozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 23.06.2016 r., o godz. 11'° w siedzibie Zamawiajacego - sala konferencyjna
nr 5.

4. Otwarcie ofert jest jawne 1 nastgpuje bezposrednio po uplywie terminu do ich skladania, z tym, Zze dzien,
w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia. Wykonawcy moga by¢ obecni
przy otwieraniu ofert.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.

6. Otwierajac oferty Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty a takze
informacje dotyczace cen.

7. Informacje, o ktérych mowa w pkt. 5 1 6 przekazuje si¢ niezwlocznie Wykonawcom, ktérzy nie byli przy
otwarciu ofert, na ich wniosek.

8. UWAGA - za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ datg¢ i godzing wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie
date 1 godzing jej wystania przez Wykonawce (np. przesytka pocztowa lub kurierska).
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10.
11.

12.
13.
14.

Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia

Opis sposobu obliczenia ceny.

Za najkorzystniejsza ofert¢ uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwigksza liczbg¢ punktow w poszczegdlnych

kryteriach oceny ofert.

Wykonawca zobowiazany jest do zapoznania si¢ z przedmiotem zamowienia objetym niniejszym

postgpowaniem.

Wykonawca w Formularzu ofertowym w pkt 1 lit. ¢) okresla nastgpujace dane:

1) w pozycji 1.1. — liczbe wszystkich osob, ktorym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamowienia
w zakresie dor¢czania 1 wydawania przesylek (m.in. dorgczyciele - listonosze, osoby wydajace
korespondencjg) z uwzglednieniem personelu wszystkich podwykonawcow;

2) w pozycji 1.2. — liczbg wszystkich osob, ktorym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamowienia
w zakresie dor¢czania 1 wydawania przesylek (m.in. dorgczyciele - listonosze, osoby wydajace
korespondencjg), z uwzglednieniem personelu wszystkich podwykonawcow, zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg (na pelny etat, nie mozna taczy¢ etatow);

3) w pozycji 1.3. — procent 0séb zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, z ogolnej liczby osdb, ktorym
zostanie powierzona realizacja zamowienia w zakresie dorgczania i wydawania przesylek (m.in.
dorgczyciele - listonosze, osoby wydajace korespondencje) z uwzglednieniem personelu wszystkich
podwykonawcow. Wskaznik zaokraglony do pelnego procenta. Sposdb obliczenia wg wzoru pod tabela.

Wykonawca w formularz ofertowym w pkt 1 lit. d) wypelnia kolumng kosztorys — wykaz przesytek, tj.:

1) w kolumnie nr 4 wpisuje odpowiednio ceny jednostkowe brutto poszczegdlnych ustug dla kazdej pozycji;

2) w kolumnie nr 5 oblicza warto$¢ brutto poszczegélnych ustug (iloczyn kolumny nr 3 x 4) dla kazdej
pozycji;

3) w pozycji nr 53 — nalezy dokona¢ zsumowania wszystkich pozycji wartosci brutto, ktéra bedzie stanowi¢
ceng oferty brutto, ktora nalezy przenie$¢ do formularza ofertowego — pkt 1 lit. b).

Podana w ofercie cena oferty brutto zostanie przyjeta do poréwnania ofert w kryterium ,,cena oferty” i stanowi
maksymalne wynagrodzenic Wykonawcy.
Wykonawca zobowiazany jest do wyliczenia ceny oferty zgodnie z zatozeniami SIWZ.
Ceny podane przez Wykonawce nie beda podlegaty zmianom przez okres realizacji zamowienia
Z zastrzezeniem postanowien umowy, tj. m.in.: Rozdziat II ust. 4 pkt 26, Rozdziat IV ust. 18, Rozdziat VI ust. 4
pkt 4.
Wyliczen dla obliczenia ceny oferty nalezy dokonywaé 2z zaokragleniem do dwoch migjsc
po przecinku, przy czym koncowki od 1 do 4 nalezy zaokragli¢ w dot, a od 5 do 9 w gore.
Cena oferty powinna zosta¢ okreslona cyfrowo i stownie.
Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowacé tylko jedna ceng.
Cena wskazana w formularzu ofertowym powinna zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do zrealizowania
zamowienia, wynikajace z dokumentacji przetargowej oraz wszelkie inne koszty nie ujete w dokumentacji,
a ktorych wykonanie niezbedne jest dla prawidlowego wykonania przedmiotu umowy, w tym m.in.: inflacj¢
w okresie realizacji przedmiotu zamowienia, wszelkie koszty konieczne do poniesienia celem terminowej
1 prawidtowe;j realizacji przedmiotu zaméwienia oraz tzw. ,,koszty ryzyka”.
Cena nie podlega waloryzacji.
Rozliczenia pomigdzy Wykonawceg a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.
Jezeli ztozono ofertg, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza
do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktory miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie
ztymi przepisami. Wykonawca, skladajac ofert¢, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru
lub ushugi, ktorych dostawa Iub §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartosé
bez kwoty podatku.

Uwaga:

W przypadku o ktérym mowa w artykule 93 ust 1 pkt 4 ustawy Pzp, jezeli zlozono ofertg, ktorej wybor

wprowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od

towarow 1 ushug, do ceny najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizsza cena dolicza si¢ podatek od
towarow 1 ustug, ktory Zamawiajacy miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
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XVI. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Ocenie beda podlega¢ wylacznie zakwalifikowane oferty, spelniajace wszystkie wymogi formalne
i techniczne oraz kryteria kwalifikacyjne (wymagane warunki).
2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowatl nastgpujacymi kryteriami oceny ofert:
a) cena oferty — 90% ,
b) kryterium spoteczne — liczba zatrudnionych na umowg o prace (na petny etat, nie mozna taczy¢ etatow) —
10%.

3. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcy, ktéra uzyska najwieksza liczb¢ punktéw
wynikajaca z sumy liczby punktéw uzyskanych w poszczegélnych kryteriach. Jezeli nie mozna wybraé
oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny
i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z nizsza ceng.

4. Sposob obliczania punktow dla kryterium cena oferty.

Oferta o najnizszej cenie otrzyma maksymalng liczbe punktow, tj. 90. Pozostate oferty zostana ocenione
przy zastosowaniu ponizszego wzoru:

KC = Cx x 100 x 90% (znaczenie kryterium)
OB
Gdzie:
KC - ilo$¢ punktow przyznanych Wykonawcy w kryterium cena oferty,
Cx - najnizsza zaoferowana cena brutto,
Cog - cena brutto zaoferowana w ofercie badane;j.

Liczba punktéw w kryterium cena oferty zostanie przyznana z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach tego kryterium oceny ofert przyjmujac,
zasade, Ze 1% =1 punkt.

5. Sposéb obliczania punktéw dla kryterium spoleczne — liczba zatrudnionych na umowe o prace.
Kryterium rozumiane jest jako procent osob zatrudnionych na podstawie umowy o pracg (na pelny etat, nie
mozna taczy¢ etatow), z ogolnej liczby osob, ktorym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamowienia w
zakresie przyjecia przesylek, poprzez sortowanie, przemieszczanie, az do dorgczenia, wydania lub zwrotu
przesytek (dotyczy doreczycieli — listonoszy, os6b wydajacych korespondencje) z uwzglednieniem personelu
podwykonawcow. W tym zakresie niedopuszczalne jest postugiwanie si¢ potencjalem podmiotu trzeciego,
o ktorym mowa w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamowien publicznych.

Poniewaz przedmiotem zamowienia publicznego sa czynnosci, ktérych wykonywanie odpowiada warunkom
wykonywania pracy, jest okreslone miejsce 1 czas wykonywania czynno$ci to postawienie warunku
zatrudnienia na podstawie umowy o pracg jest w pelni uzasadnione. Ponadto Zamawiajacy informuje,
iz zgodnie z art. 22 §1 Kodeksu pracy ,nie jest dopuszczalne zastapienie umowy o pracg umowa
cywilnoprawna przy zachowaniu warunkow wykonywania pracy”, co oznacza, ze jezeli praca
jest wykonywana w miejscu i czasie wskazanym przez pracodawce, oraz pod jego kierownictwem to nalezy
stosowa¢ umowe o pracg. Niniejsze kryterium odpowiada regulacjom prawa europejskiego, tj.:

- Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 lutego 2014 r., 2014/25/UE art. 18 ust 2 — ,,Panstwa
czlonkowskie podejmuja stosowne $rodki shuzace zapewnieniu, by przy realizacji zamoéwien publicznych
Wykonawcey przestrzegali majacych zastosowanie obowiazkéw w dziedzinie prawa ochrony Srodowiska,
prawa socjalnego i1 prawa pracy ustanowionych w przepisach unijnych, krajowych, uktadach zbiorowych
badZz w przepisach migdzynarodowego prawa ochrony srodowiska, migdzynarodowego prawa socjalnego
1 migdzynarodowego prawa pracy’’;

- Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej art. 9 — ,,Przy okre$laniu i realizacji swoich polityk i dziatan
Unia bierze pod uwage wymogi zwiazane ze wspieraniem wysokiego poziomu zatrudnienia, zapewnieniem
odpowiednie ochrony socjalnej, zwalczaniem wykluczenia spotecznego, a takze z wysokim poziomem
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ksztalcenia, szkolenia oraz ochrony zdrowia ludzkiego”.

Oferta z najwyzszym procentem osob zatrudnionych na podstawie umowy o prace otrzyma maksymalng
liczbe punktéw, tj. 10. Pozostale oferty zostana ocenione przy zastosowaniu ponizszego wzoru:

KS = Sop x 100 x 10% (znaczenie kryterium)
MAX

Gdzie:

KS - ilo$¢ punktéow przyznanych Wykonawcy dla kryterium spoteczne,

S — procent oséb zatrudnionych na podstawie umowy o pracg (wskaznik zaokraglony do pelnego
procenta), z ogélnej liczby osob, ktorym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamoéwienia
w zakresie przyjgcia przesytek, poprzez sortowanie, przemieszczanie, az do dorgczenia, wydania
lub zwrotu przesylek (dotyczy dorgczycieli — listonoszy, osob wydajacych korespondencije)
z uwzglednieniem personelu podwykonawcow.

Sos — procent os6b zaoferowany w ofercie badanej,

Smax — najwyzszy zaoferowany procent osob.

Liczba punktéw w kryterium cena oferty zostanie przyznana z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach tego kryterium oceny ofert przyjmujac,
zasade, ze 1% = 1 punkt.

I. Jezeli Wykonawca w formularz ofertowym (SIWZ, Rozdzial C pkt 1 lit. ¢) nie wskaze zadnej warto$ci
procentowej liczby os6b zatrudnionych na podstawie umowy o prace (wskaznik zaokraglony
do pelnego procenta), z ogélnej liczby osob, ktorym zostanie powierzona realizacja przedmiotu
zaméwienia lub wskaze 0% (zero procent) — skutkuje odrzuceniem oferty na podstawie art. 89 ust. 1
pkt 2 ustawy Pzp (niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zaméwienia).

II. Wykonawca deklarujac wskaznik procentowy oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace
(na pelny etat, nie mozna lgczy¢ etatéw) zobowiazany bedzie do realizacji tego warunku w ramach
umowy z Zamawiajacym, co bedzie mialo przeniesienie w zapisach umownych. Za przedmiotowg
ustuge nie przystuguje Wykonawcy dodatkowe wynagrodzenie.

6. Laczna warto$¢ punktowa zostanie obliczona wedlug wzoru:
P=KC+KS

Gdzie:

P — faczna warto$¢ punktowa,

KC - ilo$¢ punktow przyznanych Wykonawcy w kryterium cena oferty,
KS —ilo$¢ punktow przyznanych Wykonawcy dla kryterium spoteczne.

Laczna warto$¢ punktowa zostanie przyznana z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku.

XVII. Informacje o formalnoSciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg) albo imi¢ i nazwisko, siedzibg albo miejsce
zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy)
albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,
a takze punktacj¢ przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczna punktacje;

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zaméwienia, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne;

4) terminie, okre§lonym zgodnie z art. 94 ustawy Pzp, po ktérego uplywie umowa w sprawie zamdowienia
publicznego moze by¢ zawarta;
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5) Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego, z zastrzezeniem art. 183, w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostato przestane w sposdb okreslony w art. 27 ust. 2 (faks), albo 10 dni - jezeli zostato
przestane w inny sposob (poczta) w przypadku zamoéwien, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp;

6) Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ w sprawie zamoéwienia publicznego przez uplywem terminow,
o ktérych mowa w punkcie jak wyzej w przypadku:

a) gdy ztozono tylko jedna oferte,
b) nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego Wykonawcy;

7) jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy
moze wybraé ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny, chyba Ze zachodza przestanki uniewaznienia post¢gpowania, o ktérych mowa w art.93 ust.1;

Przed podpisaniem umowy Wykonawca bedzie zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

XVIII. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1.

10.

11.

Na podstawie art. 147 ust. 1 i1 2 ustawy Zamawiajacy wymaga wniesienia przez Wykonawce, zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy. Zabezpieczenie stuzy pokryciu wszelkich roszczen z tytulu niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy.

Wykonawca najpozniej w dniu podpisania umowy, lecz przed jej podpisaniem wniesie zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana bedzie musial wnies¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy w wysokosci 5% ceny catkowitej podanej w ofercie.

Wykonawca zobowiazany jest do wniesienia pelnej kwoty zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
przed zawarciem umowy.

Zabezpieczenie wniesione w pieniadzu Wykonaweca zobowigzany bedzie wptaci¢ przelewem na rachunek
bankowy Zamawiajacego: BBS w Darlowie nr: 92 8566 1013 0200 2020 2001 0005 z podaniem tytulu
wplaty: zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — ,SWIADCZENIE USLEUG POCZTOWYCH
NA RZECZ URZEDU MIEJSKIEGO W BOBOLICACH Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wraz
z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane,
pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek
bankowy Wykonawcy.

Zabezpieczenie wniesione w formie innej niz w pieniadzu winno by¢ bezwarunkowe, nieodwolalne i platne
na pierwsze zadanie Zamawiajgacego. Zamawiajacy wymaga, aby zabezpieczenie w swojej tresci zawierato
pokrycie wszelkich roszczen Zamawiajgcego wtym m. in.. kary umowne z tytulu niewykonania
lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy lub jego czgsci.

100% kwoty zabezpieczenia podlega zwrotowi na rzecz Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamoOwienia 1 uznaniu przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

Za zgoda Zamawiajacego dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmiany zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
na jedna lub kilka form bezwarunkowych, ptatnych na kazde zadanie Zamawiajacego, o ktorych mowa
w art. 148 ust. 2 ustawy.

W przypadku nie wykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy wniesione zabezpieczenie
przechodzi na rachunek Zamawiajgacego i stanowi jego wilasno$¢ 1 bedzie wykorzystane do zgodnego
z umowa wykonania ustug.

Wykonawcy realizujacy wspolnie zaméwienie (konsorcjanci) ponosza solidarna odpowiedzialno$¢ za nalezyte
wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia jej nalezytego wykonania.

W przypadku przedtuzenia okresu realizacji przedmiotu umowy i zmiany terminu wykonania zamowienia
lubw skutek innych okoliczno$ci nie okreSlonych niniejsza umowa Wykonawca zobowiazany
jest do niezwlocznego (jednak nie pozniej niz w ostatnim dniu obowiazywania poprzedniego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy) przedtuzenia terminu wazno$ci zabezpieczenia wniesionego w formie innej
niz pieni¢zna zachowujac jego ciagtos¢ lub wniesienia zabezpieczenia w formie pieni¢zne;.
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XIX. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do treSci zawartej umowy w sprawie
zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy.

Istotne postanowienia umowy zawarte zostaly we wzorze umowy stanowiacym zatacznik nr 7 do SIWZ.

Wzor umowy nie moze by¢ zmieniony ani modyfikowany przez Wykonawce.

W _przypadku nie dolaczenia do oferty umowy zawartej miedzy Wykonawcami wspdlnie ubiegajacymi
si¢ 0 udzielenie zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo jej Zadania, jezeli ich oferta zostanie
wybrana, przed podpisaniem umowy o udziclenie zamoéwienia. Umowa powinna zawiera¢, co najmniej:
zobowiazanie do realizacji wspdlnego przedsigwzigcia gospodarczego obejmujacego swoim zakresem realizacjg
przedmiotu zamowienia, okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy, czas obowiazywania umowy,
przy czym termin, na jaki zostala zawarta umowa konsorcjum, nie moze by¢ kroétszy niz termin realizacji
zamowienia.

Zgodnie z art.144 ust. 1 i 2 zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcey, chyba ze Zamawiajacy przewidziat mozliwo$¢ dokonania
takiej zmiany w ogloszeniu o zamowieniu lub SIWZ oraz okreslit warunki tej zmiany. Zmiana umowy dokonana
z naruszeniem ust.1 podlega uniewaznieniu.

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy, bez skutkow finansowych 1 prawnych
dla Zamawiajacego, obejmujacych w szczegdlno$ci wszystkie roszczenia odszkodowawcze Wykonawcy
wobec Zamawiajacego, w przypadku:

a) zmiany danych adresowych Zamawiajacego lub Wykonawcy w szczeg6lnosci: zmiana nr rachunku
bankowego, nr NIP, regon. W razie zaniedbania przez Wykonawce obowiazku ztozenia informacji
o zmianie siedziby, dorgczenie wszelkiej korespondencji pod znanym Zamawiajacemu adresem,
ma skutek prawny,

b) wystapienia sity wyzszej, w szczegolnosci: katastrofy, awarie, akty wandalizmu. Sita wyzsza stanowi
zdarzenie nagle, nieprzewidziane i1 niezalezne od woli Stron, lub tez takie, ktérego skutki
sa niemozliwe do zapobiezenia, uniemozliwiajace wykonanie przedmiotu umowy w cato$ci lub czgsci,
na state lub na pewien czas, ktéremu nie mozna zapobiec ani przeciwdziata¢ przy zachowaniu nalezytej
starannosci. W przypadku wystapienia sity wyzszej Strona dotknigta jej dzialaniem niezwlocznie
poinformuje pisemnie drugg strong o jej zaistnieniu oraz, o ile bedzie to mozliwe, przedstawi nie
budzace watpliwosci dokumenty potwierdzajace jej wystapienie. Obie Strony niezwlocznie od dnia
otrzymania powyzszej informacji uzgodnia tryb dalszego postgpowania. W takich szczegdlnych
przypadkach Wykonawca zobowiazany bedzie w uzgodnieniu z Zamawiajagcym do powiadomienia
upowaznionych przedstawicieli Zamawiajgcego o okresowych zmianach. Strony nie ponosza
odpowiedzialno$ci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy bedace
bezposrednio nastgpstwem okolicznosci, ktore stanowia skutek dziatania sity wyzsze;.

c) w przypadku wystapienia okoliczno$ci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ na etapie sporzadzenia
oferty, a ktore sa niezbedne dla prawidlowej realizacji przedmiotu umowy, np. zmiany obowiazujacych
przepisow, jezeli zgodnie z nimi konieczne bedzie dostosowanie tre§ci Umowy do aktualnego stanu
prawnego,

d) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany cen wskutek zmiany stawki VAT. Naliczenie podatku
VAT w nowej wysokosci dopuszcza si¢ tylko od wynagrodzenia za te c¢zg¢s¢ umowy realizowana
po dniu wejscia w zycie przepisow ustalajacych zmiany stawki VAT.

e) zmiany terminu obowigzywania umowy. Strony dopuszczaja mozliwo$¢ zmiany okresu realizacji
niniejszej umowy, wskazanego w Rozdziale III ust. 1. Zmiana bedzie polegata na przedhuzeniu tego
okresu 1 moze nastapi¢ w przypadku, gdy do zakonczenia pierwotnego terminu realizacji umowy
Zamawiajacy nie zawrze nowej umowy na ushigi objgte niniejsza umowa, a calkowita warto$¢
wynagrodzenia brutto, wskazanego w Rozdziale IV ust. 1 nie zostanie w petni wykorzystana.

Termin realizacji przedmiotu umowy w odniesieniu do litery b),c),d), €) moze ulec skroceniu lub przedtuzeniu
jedynie o czas trwania powyzszych okolicznosci.

2. Wszystkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci z wylaczeniem okoliczno$ci
okreslonych we wzorze umowy.

3. Wykonawca podpisujacy ofert¢ przedtozy dokumenty, z ktérych wynika potwierdzenie reprezentacji
i umocowania do podpisania oferty (umowy).
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XX. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia miedzy Zamawiajacym a
Wykonawca.

Wszelkie rozliczenia zwiazane z realizacja niniejszego zamowienia dokonywane beda w walucie polskiej -
PLN.

XXI. Wysoko$¢ zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu oraz oplata za SIWZ w formie druku.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postgpowaniu.

Zamawiajacy dysponuje wersja ,.papierowa” SIWZ. Wykonaweca moze nieodplatnie dokona¢ wgladu

do dokumentacji w siedzibie Zamawiajacego, w uzgodnionym terminie. Do kontaktowania si¢ Zamawiajacy

upowaznia p. Iren¢ Zadrozna, tel. 94 34 58 419.

3. Na wniosek Wykonawey Zamawiajacy przekazuje w terminie 5 dni specyfikacje istotnych warunkow
zamoOwienia. Aby otrzymaé SIWZ moze zwrdci¢ si¢ (pisemnie, faksem) do Zamawiajacego o przestanie
papierowej wersji SIWZ. We wniosku nalezy podac:

1) nazwe i adres Wykonawcy,

2) nr telefonu i faksu,

3)imi¢ 1inazwisko osoby upowaznionej do kontaktow z Zamawiajacym w sprawach dotyczacych
niniejszego postgpowania,

4) okreslenie sposobu przekazania wersji papierowej SIWZ (poczta, przesytka kurierska zwykla lub
ekspresowa).

4. Opftata za SIWZ pokrywa koszty jej druku (bez przekazania, wysytka za pobraniem optaty od Wykonawcy),
tj. 24,00 zt (stownie: dwadziescia cztery ztote 00/100).

5. SIWZ mozna takze odebra¢ w siedzibie Zamawiajacego w sekretariacie, w godzinach urz¢dowania
Zamawiajacego, zglaszajac takie zapotrzebowanie na adres Zamawiajacego.

6. Wykonawca moze zwraca¢ si¢ pisemnie do Zamawiajacego o wyjasnienie tre§ci SIWZ. Zamawiajacy
niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pdzniej niz: na 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert —
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie treSci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wplynat
do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert (art. 38 ust.1 pkt.3).

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmienié

tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia. Zmiana moze nastapi¢ w kazdym czasie, przed

uplywem terminu do sktadania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie
zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego — http:/www.bip.bobolice.pl w dziale ,,Gospodarka”
zakltadka ,,Zamowienia publiczne” oraz niezwlocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktorym
przekazano SIWZ. Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany tre§ci ogloszenia o zamowieniu,
Zamawiajacy zamiesci ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych.

N —

XXII. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postegpowania o udzielenie
zaméwienia.

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcey, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia
oraz ponidst lub moze ponies¢ szkodg w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisOw ustawy.

Srodki ochrony prawnej - Dziat VI (art. 179-198g) ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Zamawiajacy informujg, ze w przypadku wniesienia odwolania w ramach niniejszego zamdéwienia wysokosc¢
wpisu od odwotania wynosi 7.500,00 zt (stownie: siedem tysigcy pigcset ztotych 00/100).

XXIIIL Informacja o obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych cze$ci zaméwienia.

Zamawiajacy nie wnosi zastrzezen.
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ROZDZIAL B

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA NA ZADANIE
PN. ,,SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH NA RZECZ
URZEDU MIEJSKIEGO W BOBOLICACH”

Przedmiotem zamowienia jest S$wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Miejskiego w Bobolicach
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesytek pocztowych
i ich ewentualnych zwrotow do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania
adresatowi, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529).
Zamawiajacy wymaga, aby wustuga dorgczania przesylek §$wiadczona byla do kazdego wskazanego
przez Zamawiajacego miejsca w Polsce i za granicami kraju.

W przypadku, gdy Wykonawca nie jest operatorem wyznaczonym (w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe) ma on obowiazek dostarczy¢ wyodrebnione przez Zamawiajacego przesylki rejestrowane
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru zawierajace w szczegdlnosci: decyzje administracyjne, postanowienia,
zaswiadczenia, zawiadomienia (wymagajace nadania u operatora wyznaczonego) Ww dniu otrzymania
ich od Zamawiajacego do operatora wyznaczonego w celu nadania w trybie przepisow ustawy: Ustawy z dnia

14 czerwca 1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 23), Ustawy z dnia

29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 613 ze zm.), Ustawy z dnia 17 listopada 1964 r.
Kodeks Postgpowania Cywilnego (tj. Dz. U. z 2014 r., poz.101 ze zm.). Czynno$¢ ta ma by¢ wykonana w imieniu i
na rzecz Zamawiajacego (na przesylce niezbedna jest identyfikacja pierwotnego nadawcy — Zamawiajacego).
Wykonawca nie bedacy operatorem wyznaczonym, ktory powierzyl przesylke operatorowi wyznaczonemu,
odpowiada¢ bedzie wobec Zamawiajacego za dziatania i zaniechania operatora wyznaczonego jak za dziatania i
zaniechania wlasne (art. 474 k.c).

Optata za nadanie przesylek za posrednictwem operatora wyznaczonego bedzie naliczana zgodnie z cenami
zawartymi w formularzu ofertowym Wykonawcy, (SIWZ, Rozdziat C pkt 1 lit. d). Wszelkie dodatkowe koszty
zwiazane z nadaniem przesylki przez operatora wyznaczonego obciazaja Wykonawce. Cena kazdej przesytki musi
zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy.

Wykonawca we wlasnym zakresie 1 na wlasny koszt bedzie dostarczal minimum raz dziennie przesytki do siedziby
Zamawiajacego w uzgodnionych z Zamawiajacym godzinach. Wykonawca we wiasnym zakresie i na wlasny koszt
bedzie odbieral minimum raz dziennie przesylki z siedziby Zamawiajacego w uzgodnionych z Zamawiajacym
godzinach.

Dla prawidlowej realizacji przedmiotu zamoéwienia Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat
lub zapewnil dysponowanie zapleczem organizacyjno — technicznym, tj. co najmniej jedna stala placowka
pocztowa w rozumieniu art. 3 pkt 15 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2012 r. poz.

1529 ze zm.) na terenie miasta Bobolice, w ktérej $wiadczone bgda ushugi pocztowe w obrocie krajowym

i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych (w tym odbior
niedorgczonych pod adres przesylek awizowanych). Zamawiajacy ustanawia nastgpujace wymagania dla placowek
pocztowych:

1) czynne co najmniej od poniedziatku do piatku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach: co
najmniej od 9:00 rano do co najmniej 15:00 (minimum 6 godz.);

2) oznakowane w sposob widoczny, tj. szyldem z nazwa lub logo Wykonawcy, jednoznacznie wskazujacym
na Wykonawcg;

3) w przypadku gdy placowka znajduje si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dzialalno$¢ gospodarcza,
musi posiada¢ wyodrebnione (osobne) stanowisko do obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych (w tym
odbiodr niedorgczonych pod adres przesytek awizowanych), oznakowane w sposob widoczny nazwa lub logo
Wykonawcy, jednoznacznie wskazujacym na Wykonawce;

4) posiada¢ odpowiednio zabezpieczone i1 wydzielone miejsce do wylacznego przechowywania przesytek,
aby uniemozliwi¢ ich zniszczenie, uszkodzenie lub zagubienie,

5) posiada¢ telefon stacjonarny/komorkowy celem ulatwienia bezposredniego kontaktu Zamawiajacego
z Wykonawca.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli spelniania przez Wykonawce warunku udzialu w postgpowaniu
w zakresie placowki pocztowe] (zgodnie z SIWZ, Rozdziat A pkt VIII, pkt 1 ppkt 3 lit. a - e). W przypadku nie
wywiazania si¢ przez Wykonawce w tym zakresie, Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy ze skutkiem
natychmiastowym z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.
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Nadanie przesytek nastgpowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego.
Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ m. in.:

1) przesyiki listowe o wadze do 2000 g (Gabaryt A i B)

a) przesytki listowe zwykle - przesytki listowe, nierejestrowane, nie bgdace przesylkami najszybszej
kategorii,

b) przesyiki listowe zwykle priorytetowe- przesyiki listowe, nierejestrowane, bedace przesytkami najszybszej
kategorii,

c) przesytki listowe polecone - przesylki listowe, rejestrowane, przemieszczane i dorgczane w sposob
zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, niebedace przesytkami
najszybszej kategorii,

d) przesylki listowe polecone priorytetowe - przesylki listowe, rejestrowane, przemieszczane i dorgczane
w sposéb zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartoSci lub uszkodzeniem, bedace przesytkami
najszybszej kategorii,

e) przesytki listowe polecone ze zwrotnym poleceniem odbioru (ZPO) - przesyiki listowe, rejestrowane,
przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru, nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii,

f) przesylki listowe polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki listowe,
rejestrowane, przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru, bedace
przesytkami najszybszej kategorii,

2) paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (Gabaryt A i B)

a) paczki ekonomiczne polecone — paczki rejterowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym,

b) paczki priorytetowe polecone — paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym.

Przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ przesylki listowe o wadze do 2000 g (Gabaryt A
iB):

Gabaryt A — to przesytka w ramach:

Minimum- wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokosci 230 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysokos¢ 20 mm lub dlugos¢ 325 mm lub szerokos$¢ 230 mm.
Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysoko$ci nie moze by¢ wigksza niz 900 m, przyczym najwigkszy z tych
wymiarow (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ paczki pocztowe o wadze do 10 kg (Gabaryt
A1iB):

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokosci 500 mm, wysokosci 300 mm.
Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dlugos¢ 600 mm, szerokos$¢ 500 mm, wysokosé 300 mm.
Maksimum — suma dhugosci i najwigkszego obwodu w innym kierunku niz dtugo$¢ nie moze by¢ wigksza niz 3000
mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

W ramach zamowienia Zamawiajacy bedzie nadawal rowniez przesytki wymagajace zastosowania przepisu
art. 57 §5 pkt 2 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego, art. 12 §6 pkt 2 Ordynacji podatkowej
oraz 165 §2 Kodeksu Postgpowania Cywilnego.

Zamawiajacy zobowiazany bedzie do umieszczenia w przesylce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem (podanym jednocze$nie w pocztowej ksiazce nadawczej w przypadku przesylek rejestrowanych),
okreslajac rodzaj przesylki (zwykla, polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO)
oraz umieszczenia na stronie adresowe]j kazdej nadawczej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej pelna nazwe
1 adres Zamawiajacego oraz znak oplaty pocztowe;.

Zamawiajacy zobowiazany bedzie do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksiazki nadawczej] w dwoch egzemplarzach,
z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek;

2) dla przesytek zwyktych — zestawienie ilosci przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzone dla
celéw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktdrych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w
celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek;
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3) dla paczek pocztowych — sporzadzanie potwierdzenia odbioru paczki dla celéw rozliczeniowych, w dwoch
egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron, dla Zamawiajacego bedzie ono potwierdzeniem nadania
przesyiki.

Wykonawca bedzie dorgczal do Zamawiajacego potwierdzenia odbioru przesylki przez adresata niezwtocznie

po dokonaniu dorgczenia przesytki. Dorgczone potwierdzenie odbioru powinno zawiera¢ czytelna datg i czytelny

podpis odbiorcy oraz dat¢ i podpis osoby dorgczajacej. W przypadku niecobecnosci adresata, przedstawiciel

Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie dorgczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem: gdzie, nr telefonu

i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu zostawienia

zawiadomienia u adresata. Jesli adresat nie zglosi si¢ po odbior przesylki w terminie Wykonawca sporzadza

powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru
przesytka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata

(zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowej badz art. 44 Kodeksu postgpowania administracyjnego).

Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesytkach w sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie

identyfikujace adresata, formg¢ zaplaty, okre$lajac jednocze$nie rodzaj przesytki (polecona, polecona

z potwierdzeniem odbioru).

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do prawidlowego adresowania przesylek w  sposob  czytelny

1 zgodny ze standardami okreslonymi przez Wykonawce.

Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych priorytetowych musza by¢ zapewnione przez Wykonawce.

Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego

pokwitowane potwierdzenie odbioru niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki, w terminach okreslonych

przez Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545) dla przesylek
listowych niebedacych przesytkami najszybszej kategorii.

W przypadku niezrealizowania ushigi potwierdzenia odbioru, Wykonawca nie bedzie naliczal optaty za ushige

potwierdzenia odbioru, a oplatg naliczona zwrdci Zamawiajacemu w kolejnym okresie rozliczeniowym.

Sprawy dotyczace reklamacji z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug pocztowych rozpatrywane

beda zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie

reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468).

Po wyczerpaniu drogi reklamacyjnej uregulowanej przez przepisy ustawy Prawo Pocztowe do odpowiedzialnosci

Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje si¢ odpowiednio przepisy kodeksu cywilnego.

Z tytutlu niewykonania lub nienalezytego wykonania powierzonej ushugi pocztowej, Zamawiajacemu przystuguje

odszkodowanie zgodnie przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe

(Dz. U. 22012 r. poz. 1529).

W przypadku niewykonania ustugi Wykonawca niezaleznie od naleznego odszkodowania zwraca w catoéci oplate

pobrania za wykonanie ustugi.

Zamawiajacy w formularz ofertowym (SIWZ, Rozdziat C pkt 1 lit. d) wskazal szacunkowa ilo$¢ poszczegdlnych

przesytek, ktora ustalit z dochowaniem nalezytej starannosci tak by spetni¢ dyspozycje normy art. 29 ust. 1 ustawy

Pzp, w celu przekazania potencjalnym Wykonawcom jak najwigkszej ilosci informacji umozliwiajacych

przygotowanie oferty. Podania ilo$¢ przesytek pocztowych stuzy do porownania ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie

prawo do zmiany ilo$ci $wiadczonych ustug pocztowych w ramach poszczegdlnych ich rodzajow w zalezno$ci od
rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego w granicach maksymalnej wysoko$ci wynagrodzenia naleznego

Wykonawcy, z tytuhu realizacji przedmiotu zamowienia.

Faktyczna ilo$¢ ustug oraz ich zakres rodzajowy beda wynika¢ z biezacych potrzeb Zamawiajacego, ktorych nie

mozna szczegdlowo okresli¢ w okresie wszczecia 1 prowadzenia niniejszego postgpowania i moga si¢ rézni¢ od

podanych w formularzu ofertowym, na co Wykonawca wyraza zgodg. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do niewykorzystania ilosci wskazanych przesylek. Zmniejszenie lub zwigkszenie ilo§ci przesytek nie stanowi
zZmiany umowy.

Jednoczesnie Zamawiajacy gwarantuje, iz minimalna kwota, ktdra zostanie zaplacona z tytutlu realizacji

przedmiotu umowy wyniesie 50% ceny podanej w formularzu ofertowym.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé nadania przesylek nieujetych w formularzu ofertowym (SIWZ, Rozdziat C pkt

1 lit. d). W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek nieujetych w wykazie, podstawa rozliczen beda

ceny z cennika ustug pocztowych Wykonawcy obowiazujace na dzien zlozenia oferty. Cennik bedzie stanowit

zatacznik do umowy.

Ceny okreSlone przez Wykonawce w ofercie ulegna automatycznemu obnizeniu w toku realizacji umowy

w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy b¢da nizsze

od cen wynikajacych z przedtozonej oferty. Wykonawca ma obowiazek wowczas stosowaé wzgledem

Zamawiajacego, z dniem wejScia w zycie standardowego cennika lub zmiany regulaminu, obnizone oplaty
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pocztowe.

Wykonawca zobowiazany jest, aby przedmiot zamdwienia byt realizowany przy udziale oséb zatrudnionych
na podstawie umowy o pracg (na pelny etat, nie mozna faczy¢ etatow), ktorym zostanie powierzona realizacja
przedmiotu zamoéwienia w zakresie m. in. przyjgcia przesylek, poprzez sortowanie, przemieszczanie, az do
dorgczenia, wydania lub zwrotu przesylek (tj. dorgczyciele — listonosze, osoby wydajace korespondencjg),
z uwzglednieniem personelu podwykonawcow. Nie dopuszcza si¢ braku udziatu takich osob. Zasadnosé
ustanowienia kryterium oceny ofert tj. kryterium spoteczne promujace liczbe zatrudnionych osob na podstawie
umowy o pracg (jako procent udziatu oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace, z ogélnej liczby o0sob,
ktorym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamowienia — SIWZ, Rozdziat A pkt XVI) wynika
z koniecznos$ci zapewnienia najwyzszego standardu dbalosci o przestrzeganie przepisdéw prawa w szczegolnosci
poufnos$ci danych osobowych, w zakresie dorgczania iwydawania przesylek, wymagajacego stalego nadzoru
oraz oceniajac, ze wyzszy procentowy udzial osob zatrudnionych przy wykonywaniu przedmiotu zamowienia na
podstawie stosunku pracy, daje wigksza rekojmi¢ nalezytego dokonywania dorgczen przesylek osobom
uprawnionym do ich odbioru, zgodnie z dyspozycja przepisu art. 29 ust. 4 pkt 4 w zw. z art. 36 ust. 2 pkt 9 ustawy
Pzp. Swiadczenie uslug pocztowych niewatpliwie wymaga takiej organizacji, gdzie okreslone jest miejsce, czas
realizacji zadan, a w dodatku po stroniec Wykonawcy musi istnie¢ atrybut w postaci mozliwosci sprawowania
kierownictwa nad zaangazowanym personelem. Brak ktéregokolwiek z tych elementdw nie pozwalatby na nalezyte
wykonanie zadan na rzecz Zamawiajacego.

Z uwagi na wprowadzenie drugiego kryterium oceny ofert, jakim jest kryterium spoteczne zwiazane ze wskazaniem
przez Wykonawcg liczby oséb zatrudnionych na umoweg o pracg, ktére beda rzeczywiscie zaangazowane
w wykonywanie zadan zwiazanych z realizacja przedmiotu zamoéwienia niniejszego postgpowania przez caly okres
obowiazywania umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli spelnienia przez Wykonawce
zobowiazania zawartego w swojej ofercie, jakim jest zatrudnienie pracownikow na umowe o pracg, w liczbie
gwarantujacej utrzymanie procentowego wskaznika zatrudnienia wskazanego w ofercie Wykonawcy.

Wykonawca bedzie zobowiazany do przekazania Zamawiajacemu za kazde potrocze w terminie do 15 dnia
nastgpnego miesiaca kalendarzowego o$wiadczenia o poziomie zatrudnienia i szczegoétowego wykazu
zawierajacego liczbg wszystkich 0sob realizujacych przedmiot zaméwienia niniejszej umowy w tym liczbe o0sob,
ktore realizuja przedmiot umowy a sa zatrudnione na podstawie umowy o prace — wykaz powinien zawiera¢ imi¢
i nazwisko pracownika, stanowisko, miejsce wykonywania pracy, okres obowiazywania danej umowy o prace.
Kazdorazowo po ztozeniu wskazanych dokumentow beda one analizowane przez Zamawiajacego w zakresie
uzyskania procentowego wskaznika os6b zatrudnionych na podstawie umowy o prace z ogolnej liczby osob,
ktérym zostanie powierzona realizacja zamdwienia. Po dokonanej analizie w ciagu 14 dni kalendarzowych liczac
od dnia zlozenia prze Wykonawce dokumentdéw, Zamawiajacy powiadomi Wykonawce o wynikach.
W przypadku, kiedy Wykonawca w wymaganym terminie nie przedtozy dokumentow wskazanych w pkt 29,
Zamawiajacy niezwlocznie wezwie Wykonawce do ich przekazania. Jezeli Wykonawca na wezwanie
Zamawiajacego nie przekaze dokumentdéw, Zamawiajacemu przyshuguje prawo odstapienia od umowy ze skutkiem
natychmiastowym z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia zobowiazuje
si¢ utrzyma¢ wskaznik procentowy osob zatrudnionych na podstawie umowy o pracg (wskaznik zaokraglony
do pelnego procenta), z ogolnej liczby osob, ktorym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamowienia
w zakresie przyjecia przesytek, poprzez sortowanie, przemieszczanie, az do dorgczenia, wydania lub zwrotu
przesytek (dotyczy dorgczycieli — listonoszy, osob wydajacych korespondencje) zuwzglednieniem personelu
podwykonawcow, zgodnie z oferta Wykonawcy. W przypadku nie wywiazania si¢ przez Wykonawce w zakresie
utrzymania deklarowanego w ofercie wskaznika procentowego osob zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.

Ushugi pocztowe, ktore sa przedmiotem zamoéwienia beda realizowane na zasadach okreslonych w powszechnie
obowiazujacych przepisach prawa oraz migdzynarodowymi przepisami pocztowymi, w szczegolnosci:

1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (tj. Dz. U. 22012 r., poz. 1526 ze zm.);

2) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ushugi
pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468).

3) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustlug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545) dla przesylek
listowych niebedacych przesytkami najszybszej kategorii.

4) Inne wlasciwe przepisy prawa odnoszace si¢ do przedmiotu umowy.

wSwiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Miejskiego w Bobolicach”
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ROZDZIAL C
..... T
....... T
Numer sprawy: ZP. 271.1.5.2016
FORMULARZ OFERTOWY
L. e,
2 e,

(pieczatka Wykonawcy/ow)

DANE WYKONAWCY
(Wykonawcdoéw — w przypadku oferty wspdlnej, ze wskazaniem petnomocnika)
Pelna NaZWa: ...
Adres: ulica .......coovvvvininiiniiinnn. kod............. MIEJSCOWOSC .o nveririeeeneenraneereineaneananns
1. INrtel.................. fax.: .o e-mail.: ...
INENIP oo, NrREGON ..o
T 2
INE KONtA DANKOWEZO .. vttt e e et et et et et e e e et et et e re e e e e enraeienes
Pelna NAZWa: .. ... e
Adres: ulica ......c.oovieviniviiniiin, kod............. IMIEJSCOWOSC vvvrevraniirerieerereeaneaneannans
9. INrtel............... fax.: e-mail.: ...
INENIP oo, NrREGON ..o
N K R S L e e e
NI KONt DANKOWEZO ...\ttt ettt et et et et et et e e et et et e e et e ereeae e e eeeens

1. Nazwa przedmiotu zamdwienia:

+SWIADCZENIE USEUG POCZTOWYCH NA RZECZ
URZEDU MIEJSKIEGO W BOBOLICACH”

a)_ Tryb postepowania:

Przetarg nieograniczony

wSwiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Miejskiego w Bobolicach”
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b) Oswiadczamy, ze po zapoznaniu si¢ z warunkami prowadzonego postgpowania wykonamy zamoéwienie
publiczne zgodnie z SIWZ, obowiazujacymi przepisami oraz normami i nalezyta starannoscia, za ceng
ofertowa:

Powvzsza cena stanowi sume kwot z pozycji nr 53 kolumna nr 5 (kosztorys — wykaz przesvlek,
formularz ofertowy pkt 1 litera d).

¢) Oswiadczam/y, ze procent osob zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, z ogélnej liczby oséb, ktorym
zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamowienia w zakresie przyjecia przesytek, poprzez sortowanie,
przemieszczanie, az do dorgczenia, wydania lub zwrotu przesyltek (dotyczy dorgczycieli — listonoszy, osob
wydajacych korespondencje) z uwzglednieniem personelu podwykonawcow wynosi (SIWZ, Rozdziat A pkt

XVI) WYNOS1 eeeecencsnnes % (nalezy wpisac¢ wskaznik zaokrqglony do petnego procenta obliczony wg ponizej
tabeli).
liczba wszystkich 0sob, ktorym zostanie powierzona realizacja
przedmiotu zamoéwienia w zakresie dorgczania i wydawania
1.1 | przesylek (m.in. dorgczyciele - listonosze, osoby wydajace
korespondencjg) z uwzglednieniem personelu wszystkich
D e D 0sob
Kryterium liczba wszystkich 0sob, ktorym zostanie powierzona realizacja
spoleczne - . e . . .
s . przedmiotu zamoéwienia w zakresie dorgczania i wydawania
zatrudnienie na
umowe o prace przesytek (m.in. dorgczyciele - listonosze, osoby wydajace
g i 1.2 . . .
(W A>I)l,u())v:’(;0rym korespondencjg), z uwzglednieniem personelu wszystkich
w SIWZ, Rozdzial A podwykonawcow, zatrudnionych na podstawie umowy o prace
pkt. XV1 (na pelny etat, nie mozna Iaczy¢ etatow) . o0s6b
procent osob zatrudnionych na podstawie umowy o prace, z
ogoblnej liczby osob, ktorym zostanie powierzona realizacja
1.3 | zamoéwienia w zakresie dorgczania i wydawania przesytek (m.in.
dorgczyciele - listonosze, osoby wydajace korespondencig) z
uwzglednieniem personelu wszystkich podwykonawcow. 0
........... 0

*1.3=1.2/1.1 razy 100% (zaokraglone do pelnego procenta).

Niniejsze o$wiadczenie potwierdza ww. okolicznosci na dzien skladania ofert.

Uwaga:

I. Jezeli Wykonawca w formularz ofertowym (SIWZ, Rozdzial C pkt 1 lit. ¢) nie wskaze Zadnej
wartoSci procentowej liczby osob zatrudnionych na podstawie umowy o prace (wskaznik
zaokraglony do pelnego procenta), z ogdlnej liczby oséb, ktorym zostanie powierzona realizacja
przedmiotu zaméwienia lub wskaze 0% (zero procent) — skutkuje odrzuceniem oferty na podstawie
art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp (niezgodnoS$¢ z opisem przedmiotu zaméwienia).

II. Wykonawca deklarujac wskaznik procentowy oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace
(na pelny etat, nie mozna taczy¢ etatow) zobowigzany bedzie do realizacji tego warunku w ramach
umowy z Zamawiajacym, co bedzie mialo przeniesienie w zapisach umownych. Za przedmiotowa

wSwiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Miejskiego w Bobolicach”
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ustuge nie przystuguje Wykonawcy dodatkowe wynagrodzenie.

d) Powyzsza cena ofertowa wynika z ponizszego kosztorysu - wykaz przesylek - prosze wypehi¢ kolumng

nr4is
Szacowana ilo$¢
Cena ”
Lp. Nazwa towaru/ustugi (szt.) p‘rzesylek‘ jednostkowa . Wartos¢ brutto
w okresie trwania brutto (iloczyn kolumny 3 x 4)
umowy
1 2 3 4 5
I Polecone EK krajowe A
1 |do50g 6 309
2 | ustuga: potwierdzenie odbioru krajowe 6 309
3 |ponad 100 gdo350 g 7 414
4 | ustuga: potwierdzenie odbioru krajowe 7276
5 | Zwrot - ponad 100 g do 350 g 1619
6 |ponad 350 gdo500g 3
7 | ponad 500 g do 1000 g 3
8 |ustuga: potwierdzenie odbioru krajowe 4
9 | ponad 1000 g do 2000 g 1
11 Polecone EK krajowe B
10 |ponad 100 gdo 350 g 1
11 |ustuga: potwierdzenie odbioru krajowe 1
12 |ponad 350 g do 500 g 4
13 | usluga: potwierdzenie odbioru krajowe 4
14 | ponad 500 g do 1000 g 42
15 |ushuga: potwierdzenie odbioru krajowe 30
16 |ponad 1000 g do 2000 g 18
17 |ushuga: potwierdzenie odbioru krajowe 6
I Zwykle EK krajowe A
18 |ponad 100 gdo 350 g 3179
19 |ponad 350 gdo 500 g 1
20 |ponad 500 g do 1000 g 31
v Zwykle EK krajowe B
21 |ponad 100 gdo 350 ¢g 7
22 |ponad 500 g do 1000 g 2
23 |ponad 1000 g do 2000 g 2
\% Zwykle EK zagraniczne
24 |do50¢g 3
25 |ponad 50 gdo 100 g 1
26 |ponad 100 gdo 350 g 1
VI Zwykle PR zagraniczne
27 |StrefaA-do50g 12
28 | Strefa A - ponad 50 gdo 100 g 1
29 | Strefa A - ponad 100 gdo 350 g 1
VII Zwykle PR krajowe A
30 |ponad 100 gdo 350 g 1
VIII Polecone PR zagraniczne
31 [StrefaA-do50g 18
ustuga: polecenie do przesylek
32 . 15
zagranicznych
33 |ustuga: potwierdzenie odbioru zagraniczne 11
34 |Zwrot - Strefa A-do 50 g 1
35 [StrefaD-do50g

wSwiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Miejskiego w Bobolicach”

Strona 26



Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia

36 usluga:. polecenie do przesylek 1
zagranicznych

37 |ustuga: potwierdzenie odbioru zagraniczne 1

IX Polecone PR krajowe A

38 |ponad 100 gdo 350 g 24

39 |ustuga: potwierdzenie odbioru krajowe 15

X Polecone PR krajowe B
40 |ponad 500 g do 1000 g 1

41 |ushluga: potwierdzenie odbioru krajowe 1

42 |ponad 1000 g do 2000 g 1

43 | ushluga: potwierdzenie odbioru krajowe 1

XI Druki bezadresowe umowne
44 | druk umowny ponad 20 gdo 30 g 1000

45 | druk umowny ponad 30 gdo 40 g 5940

46 | druk bezadresowy ponad 40 g do 50 g 4000
XII Paczki EK krajowe A

47 |ponad 2 kg do 5 kg 1
XIIT Paczki PR krajowe A

48 |ponad 2 kgdo 5 kg 1

49 | ushuga: potwierdzenie odbioru krajowe 1
XIvV Paczka 24

50 |[do5Skg 1

51 |ushuga: ostroznie 1

52 |ustuga: pobranie

53 OGOLEM

Kwota z wiersza nr 53 kolumna nr 5 stanowi cene ofertowa, ktéora nalezy wpisa¢ do formularza ofertowego

pkt 1 litera b) — cena oferty (cena brutto).

a

10.

11.

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia obejmuje okres 12 miesigcy od dnia rozpoczecia $wiadczenia ustug
objetych zamoéwieniem. Rozpoczecie $wiadczenia wykonywania ustug nastapi po wcze$niejszym skutecznym
wypowiedzeniu umowy obecnie obowiazujacej jednak nie pozniej niz 2 (dwa) pelne miesiace od dnia zawarcia
umowy. Wczesniejsze zakonczenie realizacji przedmiotu zamowienia nastapi z chwila wykorzystania
maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy, wskazanego w umowie Rozdzial IV ust. 1.

Akceptuje(emy) warunki platnosci w okresie do 30 dni od daty dostarczenia faktury do Zamawiajacego
wraz z niezb¢dnymi, wymaganymi w umowie zalacznikami.

Oswiadczamy, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamoéwienia i realizacji
przysziej umowy.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze szczegolowymi warunkami przetargu zawartymi w ,,Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia” i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz zdobyliSmy wszelkie niezbgdne informacje
do przygotowania oferty.

Oswiadczam(y), ze zapewnimy bardzo wysoka jako$¢ wykonania ustug.

Oswiadczamy, ze zalaczony do ,,Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia” wzor umowy zostal przez
nas zaakceptowany i1 zobowiazujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy wedlug wzoru
1 w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Oswiadczamy, ze jestedmy zwigzani oferta do terminu wazno$ci oferty wskazanego w Specyfikacji Istotnych
Warunkoéw Zamowienia.

Posiadamy konieczna wiedz¢ wymagana do przygotowania oferty oraz realizacji zamdwienia w okreslonym
czasie.

Oswiadczamy, ze zapoznali$my si¢ z SIWZ, dokumentacja dotyczaca niniejszego zamowienia, i nie wnosimy
zastrzezen, a wszelkie niejasnosci wyjasnilismy w toku postgpowania.

Upowazniamy Burmistrza Bobolic lub jego upowaznionych przedstawicieli do przeprowadzenia wszelkich badan
majacych na celu sprawdzenie o$wiadczen, dokumentéw i przedlozonych informacji oraz do wyjasnienia

wSwiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Miejskiego w Bobolicach”
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16.

17.
18.

Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia

finansowych i technicznych aspektow tego zgloszenia. Dla tych celow upowazniamy kazda osobg publiczna, bank
lub przedsigbiorstwa wymienione w naszym "FORMULARZU OFERTOWYM" do dostarczenia stosownej
informacji uznanej przez Zamawiajacego za konieczna i wymagana w celu sprawdzenia o$wiadczen i informacji
zawartych w naszej ofercie.

. Deklarujemy, ze wszystkie oswiadczenia i1 informacje zamieszczone w niniejszej ofercie sa kompletne

1 prawdziwe.

. Nazwiska i stanowiska o0s6b, nr telefonu, z ktorymi mozna si¢ kontaktowa¢ w celu uzyskania dalszych informacji,

jezeli beda wymagane, podaje si¢ ponize;j:

. O$wiadczamy, ze zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy okre§lone w SIWZ zostanie wniesione najpozniej

w dacie zawarcia umowy.

. Zwrot wadium whniesionego w formie pieni¢znej nalezy dokona¢ na konto

Zwrot zabezpieczenia naleZytego wykonania umowy wniesionego w formie pieni¢znej nalezy dokonaé
NA KOMIEO . e
Oferta zawiera ...........cooevvvviiiennnnn.. ponumerowanych stron.

Do niniejszego formularza ofertowego dotaczone sa nastgpujace dokumenty (zgodnie z wymaganiami zawartymi
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia):

(podpis(y) o0s6b  uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy,
w przypadku oferty wspolnej- podpis petnomocnika Wykonawcow)

- w miejscach formularza, ktore nie dotycza Wykonawcy nalezy wpisac ,,NIE DOTYCZY”

wSwiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Miejskiego w Bobolicach”
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Zalacznik nr 1 do SIWZ

(miejscowos¢, data)

(piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

o spelnieniu warunkow udzialu w post¢powaniu

Stosownie do tresci art. 22 ust. 1 pkt. 1 - 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(t.j. Dz. U. 2015 r. poz. 2164) spelniamy warunki, dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnoS$ci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania
zamoOwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Niniejsze oswiadczenie potwierdza ww. okoliczno$ci na dzien skladania ofert.

(podpis(y) os6b uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy,
w przypadku oferty wspolnej - podpis pelnomocnika Wykonawcow)

wSwiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Miejskiego w Bobolicach”
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Zalacznik nr 2 do SIWZ

(miejscowos¢, data)

(piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

0 nie podleganiu wykluczeniu

Stosownie do tresci art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164) oswiadczam(y), ze nie podlegam(y) wykluczeniu z postgpowania o udzielenie

zamowienia z powodow, o ktorych mowa w art. 24 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Niniejsze oswiadczenie potwierdza ww. okoliczno$ci na dzien skladania ofert.

(podpis(y) osob uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy)

wSwiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Miejskiego w Bobolicach”
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Zalacznik nr 3 do SIWZ

(miejscowos¢, data)

(pieczg¢ Wykonawcy)

Wykaz glownych uslug

Podmiot na rzecz

ktorego ustuga zostala Data wykonania

Lp. . Przedmiot zamdéwienia | Warto$¢ umowy brutto | (data rozpoczecia /
wykonana lub jest data zakonczenia) !
wykonywana
1 2 3 4 5

1. W kolumnie nr 5 nalezy wpisa¢ petna datg rozpoczgcia i zakonczenia dostawy, tj. dzien, miesiac, rok.

* do niniejszego wykazu nalezy dotaczy¢ dowody, ze ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie.
Jszeg

Niniejsze oswiadczenie potwierdza ww. okoliczno$ci na dzien skladania ofert.

(podpis(y) os6b uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy,
w przypadku oferty wspolnej - podpis pelnomocnika Wykonawcow)

wSwiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Miejskiego w Bobolicach”
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Zalacznik nr 4 do SIWZ

(miejscowos¢, data)

(piecze¢ Wykonawcy)

Wykaz narze¢dzi, wyposazenia zakladu i urzadzen technicznych
dostepnych Wykonawcy ustug w celu wykonania zamowienia
(zaplecze organizacyjno — techniczne)

Informacja o

Lp. Adres placowki pocztowej Hlos¢ podstawie do dysponowania

Oswiadczam, iz ww. placowka(i) pocztowa (e) na terenie miasta Bobolice, ktéra (ymi) dysponuj¢ lub bede dysponowaé

spelnia¢ bedzie (a) nastgpujace wymagania:

a) czynne co najmniej od poniedziatku do piatku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach: co najmniej
od 9:00 rano do co najmniej 15:00 (minimum 6 godz.);

b) oznakowane w sposob widoczny, tj. szyldem z nazwa Iub logo Wykonawcy, jednoznacznie wskazujacym
na Wykonawcg;

¢) w przypadku gdy placowka znajduje si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, musi
posiada¢ wyodrebnione (osobne) stanowisko do obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych (w tym odbior
niedorgczonych pod adres przesylek awizowanych), oznakowane w sposob widoczny nazwa lub logo Wykonawcy,
jednoznacznie wskazujacym na Wykonawcg;

d) posiada¢ odpowiednio zabezpieczone 1 wydzielone miejsce do wylacznego przechowywania przesytek,
aby uniemozliwi¢ ich zniszczenie, uszkodzenie lub zagubienie,

e) posiadac telefon stacjonarny/komoérkowy celem utatwienia bezposredniego kontaktu Zamawiajacego z Wykonawca.

Niniejsze o§wiadczenie potwierdza ww. okoliczno$ci na dzien skladania ofert.

(podpis(y) os6b uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy,
w przypadku oferty wspolnej - podpis pelnomocnika Wykonawcow)

wSwiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Miejskiego w Bobolicach”
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Zalacznik nr 5 do SIWZ

(miejscowos¢, data)

(piecze¢ Wykonawcy)

LISTA PODMIOTOW NALEZACYCH DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWEJ/
INFORMACJA O BRAKU PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWEJ

Ja (My), NIZE] POUPISANY (111) ..vrevreerririierriessieseesteesteestesseesseessessseasseesseessesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssssssesssesssesssssssensses
dziatajac w imieniu i na rzecz :

(adres siedziby wykonawcy)

w odpowiedzi na ogloszenie o przetargu nicograniczonym na:
,,S’ WIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH NA RZECZ URZEDU MIEJSKIEGO W BOBOLICACH”

1. Informuje¢(jemy), Ze Wykonawca, ktérego reprezentuje¢(jemy) nie nalezy do grupy kapitalowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Niniejsze oSwiadczenie potwierdza ww. okoliczno$ci na dzien sktadania ofert.

(podpis(y) osob uprawnionych do reprezentacji wykonawcy)

2. Przedkladam(y) ponizej liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej (w rozumieniu art. 24
ust. 2 pkt 5 wustawy Prawo zaméwien publicznych), do ktérej nalezy Wykonawca, ktorego
reprezentuje(jemy):

Niniejsze o$wiadczenie potwierdza ww. okoliczno$ci na dzien sktadania ofert.

(podpis(y) 0s6b uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy)

Uwaga! NaleZy wypelnié pkt 1) albo pkt 2)

wSwiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Miejskiego w Bobolicach”
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Zalacznik nr 6 do SIWZ

(miejscowos¢, data)

(piecze¢ Wykonawcy)

Wykaz cz¢sci zamowienia,
ktorych wykonanie Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom

Lp. Zakres ustug do wykonania

Niniejsze oswiadczenie potwierdza ww. okoliczno$ci na dzien skladania ofert.

(podpis(y) osob uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy,
w przypadku oferty wspolnej - podpis pelnomocnika Wykonawcow)

Uwaga:
10swiadczenie podpisuja tylko Wykonawcy realizujacy zamowienie przy udziale podwykonawstwa.

W przvpadku braku takiego o Swiadczenia, Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca bedzie realizowal zamowienie

bez udzial u podwykonawcy.
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Zalacznik nr 7 do SIWZ

Wz6r umowy nr ZP —............

zawarta W dniu ..eeeveininnnnn 2016 roku w Bobolicach pomigdzy
Gmina Bobolice w imieniu, ktérej dziata na podstawie upowaznienia Burmistrza Bobolic, tj. Zarzadzenia nr
4/KU/2015 z dnia 22 czerwca 2015 1.:

Grazyna Wiater — Zastgpca Burmistrza Bobolic,

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Beaty Sempolowicz, zwana w dalszej czgSci niniejszej umowy
~ZAMAWIAJACYM",

QAT e LT Lo 4T I T Yo 1 k4 N ,
reprezentowanej przez:

zwanym dalej w tresci umowy ,WYKONAWCA", ktory jednocze$nie o§wiadcza, ze przyjmuje odpowiedzialnosé
za wykonanie przedmiotu umowy, w rezultacie dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy
w przetargu nieograniczonym (art. 39 Ustawy zdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych -
(tj. Dz. U. 22015 1., poz. 2164).

ROZDZIAL 1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania nastgpujacy przedmiot zamowienia:

wSwiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Miejskiego w Bobolicach”

2. Szczegbdtowy zakres rzeczowy niniejszej umowy okresSla Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamodwienia,
stanowiacy Zatacznik nr 2 do Umowy oraz oferta Wykonawcy stanowiaca integralna cz¢s¢ umowy.

3. Zasady $wiadczenia ustug pocztowych wymienionych w Rozdziale I niniejszej umowy, odpowiedzialnosé
Wykonawey z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug, uprawnienia Zamawiajacego
i adresata oraz procedury reklamacyjne okresla ustawa Prawo pocztowe oraz wydane na jej podstawie akty
wykonawcze, a takze migdzynarodowe przepisy pocztowe oraz niniejsza umowa. Cennik ustug pocztowych
Wykonawcy (Zatacznik nr 4 do Umowy) i regulamin $§wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy
(Zalacznik nr 5 do Umowy) wiaza Strony umowy w zakresie niesprzecznym z postanowieniami niniejszej
umowy (postanowienia sprzeczne lub nie dajace si¢ pogodzi¢ z postanowieniami zawartymi w niniejszej
umowie, nie beda mialy zastosowania). Wykonawca przekaze Zamawiajacemu w dniu zawarcia umowy
cennik ustug pocztowych Wykonawcy (Zalacznik nr 4 do Umowy) i regulamin §wiadczenia ushug pocztowych
Wykonawcy (Zatacznik nr 5 do Umowy).
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ROZDZIAL 11
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Integralnymi skladnikami niniejszej umowy sa nastepujace zalaczniki:

1. Formularz oferty Wykonawcy — Zatacznik Nr 1
2. SIWZ — Zatacznik Nr 2
3. Kosztorys - wykaz przesytek — Zatacznik nr 3
4. Cennik ushug pocztowych Wykonawcy — Zatacznik nr 4
5. Regulamin $wiadczenia ushug pocztowych Wykonawcy — Zatacznik nr 5

2. Przepisy prawne i dokumenty Umowy.

1. Prawa 1 obowiazki Zamawiajacego i Wykonawcey reguluja obowiazujace w Polsce przepisy,
w szczegolnoscei:

— Prawo Zamowien Publicznych,

— Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2012 r., poz. 1526 ze zm.);

— Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ushugi pocztowej (Dz. U. z 2013 1., poz. 1468),

— Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545) dla
przesytek listowych niebgdacych przesytkami najszybszej kategorii,

— Kodeks Cywilny,

— Kodeks Postgpowania Cywilnego,

— Inne wlasciwe przepisy prawa odnoszace si¢ do przedmiotu umowy.

2. Podstawowym dokumentem jest Umowa podpisana przez Zamawiajacego i Wykonawce.

3. Gdziekolwiek w tresci Umowy i Dokumentach umownych jest mowa o powiadomieniu, zezwoleniu,
zatwierdzeniu, $wiadectwie lub postanowieniu wydanym przez kogokolwiek, rozumie si¢ przez
to, ze odpowiedni dokument powinien by¢ sporzadzony na pis$mie. Dokumenty takie sa wiazace dla stron
po potwierdzeniu przez upowaznione osoby.

3. Zlecenie wykonania przedmiotu umowy podwykonawcom.

Jezeli Wykonawca przy realizacji zamdwienia bedzie wspolpracowaé z podwykonawcami, beda mialy
zastosowanie nizej wymienione zapisy:
1. Wykonawca moze wykonaé¢ przedmiot umowy przy udziale podwykonawcow, zawierajac z nimi
stosowne umowy w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestania w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy Zamawiajgcemu
informacji zawierajacych dane identyfikujace podwykonawcow.
3. Zamawiajacy, na pisemny wniosek Wykonawcy, dopuszcza zmiang podwykonawcy albo rezygnacje
z udziatu podwykonawcy przy realizacji przedmiotu zaméwienia.
4. Zmiana albo rezygnacja, o ktorej mowa w pkt. 3 moze nastapic:

a) po przedstawieniu przez Wykonawcg o$wiadczenia podwykonawcy, o tym ze: rezygnuje on z udzialu
w realizacji przedmiotu zamoéwienia, zostal zaspokojony finansowo oraz nie ma roszczen wobec
Zamawiajacego z tytuhu realizacji ushug oraz

b) jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywal si¢, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, jest obowigzany wykazaé
Zamawiajacemu, iz proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spelnia
je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia.

5. Zapisy umoéw z podwykonawcami nie moga staé w sprzecznoSci z przedmiotowo istotnymi
postanowieniami umowy zawartej pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcag.

6. Na zadanie Zamawiajgcego Wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ na piSmie, nie pdzniej
niz w terminie 7 dni od daty zgloszenia zadania, wszelkich informacji dotyczacych podwykonawcow,
w szczegolnosci wykazu swoich zobowiazan wraz z terminami platno$ci wzgledem podwykonawcow
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10.

11.

wraz z wykazem dokonanych na ich rzecz ptatnosci z tytutu realizacji ustug objetych umowa. W razie nie
przedstawienia przez Wykonawce w/w wykazu, Zamawiajacy ma prawo wstrzymac¢ platnosci faktur
Wykonawcy do czasu jego zlozenia.

Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno§¢ za dokonywanie w terminach wszelkich rozliczen
finansowych z podwykonawcami.

Zlecenie wykonania przedmiotu umowy przez podwykonawcow nie zmienia zobowiazan Wykonawcy
wobec Zamawiajacego za wykonanie przedmiotu umowy. Wykonawca jest odpowiedzialny
za dziatania, uchybienia i zaniedbania podwykonawcoéw, jego pracownikow w takim samym stopniu,
jakby to byly dziatania, uchybienia lub zaniedbania jego wiasnych pracownikow.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ w przypadku jakichkolwiek szkdéd wyrzadzonych przez swoich
podwykonawcow Zamawiajacemu lub osobom trzecim.

Przeniesienie przez ktorakolwiek ze stron niniejszej umowy jej praw i1 obowiazkow wynikajacych
z postanowien tej umowy na osobg trzecia wymaga dla swej waznosci pisemnej zgody drugiej strony.
Zamawiajacy zastrzega, ze podwykonawcy, ktérym Wykonawca powierza wykonanie przedmiotu
umowy musza posiada¢ uprawnienia do wykonywania przedmiotu umowy wymagane stosownymi
przepisami prawa.

4. Obowigzki Wykonawcy i Zamawiajacego

1.

Wykonawca obowiazany jest $wiadczy¢ ustugi pocztowe na rzecz Urzedu Miejskiego w Bobolicach
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesytek
pocztowych i ich ewentualnych zwrotow do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia
lub wydania adresatowi, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. 22012 r. poz. 1529).
Zamawiajacy wymaga, aby ustuga dorgczania przesylek §wiadczona byla do kazdego wskazanego
przez Zamawiajacego miejsca w Polsce 1 za granicami kraju.
W przypadku, gdy Wykonawca nie jest operatorem wyznaczonym (w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe) ma on obowiazek dostarczy¢ wyodrgbnione przez Zamawiajacego
przesylki rejestrowane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru zawierajace w szczegolnosci: decyzje
administracyjne, postanowienia, zaswiadczenia, zawiadomienia (wymagajace nadania u operatora
wyznaczonego) w dniu otrzymania ich od Zamawiajacego do operatora wyznaczonego w celu nadania
w trybie przepiséOw ustawy: Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego
(tj. Dz. U. 2 2016 1., poz. 23), Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (tj. Dz. U. z 2015
r., poz. 613 ze zm.), Ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks Postgpowania Cywilnego
(tj. Dz. U. 22014 r., poz.101 ze zm.). Czynno$¢ ta ma by¢ wykonana wimieniu i1 na rzecz
Zamawiajacego (na przesylce niezbgdna jest identyfikacja pierwotnego nadawcy — Zamawiajacego).
Wykonawca nie bedacy operatorem wyznaczonym, ktory powierzyl przesytke operatorowi
wyznaczonemu, odpowiada¢ bedzie wobec Zamawiajacego za dziatania i zaniechania operatora
wyznaczonego jak za dziatania i zaniechania wlasne (art. 474 k.c).
Optata za nadanie przesylek za posrednictwem operatora wyznaczonego bedzie naliczana zgodnie
z cenami zawartymi w formularzu ofertowym Wykonawcy, (SIWZ, Rozdzial C pkt 1 lit. d). Wszelkie
dodatkowe koszty zwiazane z nadaniem przesytki przez operatora wyznaczonego obciazaja Wykonawce.
Cena kazdej przesytki musi zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy.
Dla prawidtowej realizacji przedmiotu zamdwienia Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca
dysponowat lub zapewnit dysponowanie zapleczem organizacyjno — technicznym, tj. co najmniej jedna
stala placowka pocztowa w rozumieniu art. 3 pkt 15 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(tj. Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 ze zm.) na terenie miasta Bobolice, w ktorej swiadczone beda ustugi
pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania
przesytek pocztowych (w tym odbidr niedorgczonych pod adres przesylek awizowanych). Zamawiajacy
ustanawia nastgpujace wymagania dla placowek pocztowych:
a) czynne co najmniej od poniedziatku do piatku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
w godzinach: co najmniej od 9:00 rano do co najmniej 15:00 (minimum 6 godz.),
b) oznakowane w sposob widoczny, tj. szyldem z nazwa lub logo Wykonawcy, jednoznacznie
wskazujacym na Wykonawceg;
¢) w przypadku gdy placéwka znajduje si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dzialalnos¢
gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione (osobne) stanowisko do obstugi klientow w zakresie
ushug pocztowych (w tym odbior niedorgczonych pod adres przesytek awizowanych), oznakowane
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w sposob widoczny nazwa lub logo Wykenawcy, jednoznacznie wskazujacym na Wykonawce;
d) posiada¢ odpowiednio zabezpieczone i wydzielone miejsce do wylacznego przechowywania
przesyltek, aby uniemozliwi¢ ich zniszczenie, uszkodzenie lub zagubienie,
e) posiada¢ telefon stacjonarny/komérkowy celem ulatwienia bezposredniego  kontaktu
Zamawiajacego z Wykonawca.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli speiniania przez Wykonawce warunku udzialu
w postgpowaniu w zakresie placéwki pocztowej (zgodnie z SIWZ, Rozdziat A pkt VIII pkt 1 ppkt 3 lit.
a - e). W przypadku nie wywiazania si¢ przez Wykonawce w tym zakresie, Zamawiajacy ma prawo
odstapi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn lezacych po stronic Wykonawcy.

6. Zamawiajacy dopuszcza za zgoda Zamawiajacego w trakcie trwania umowy, na wniosek Wykonawcy,
zmiang placowki pocztowej] Wykonawcy w stosunku do wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu
iurzadzen technicznych dostgpnych Wykonawey ushug (zaplecze organizacyjno — techniczne),
zawartego w ofercie (Zalacznik nr 4 do SIWZ), pod warunkiem spetienia zapiséw w SIWZ (Rozdziat A
pkt VIII pkt 1 ppkt 3 lit. a - ¢). Placowka pocztowa, w ktorej Wykonawca bedzie realizowat przedmiot
umowy musi spetnia¢ warunki wymagane przez Zamawiajgcego w procedurze o udzielenie zamowienia
publicznego bedacego przedmiotem umowy. Wykonawca musi bezzwlocznie poinformowaé pisemnie
Zamawiajacego o planowanej zmianie. Zamawiajacy w terminie 7 (siedmiu) dni od dnia otrzymania
informacji o powyzszej zmianie, ma prawo do zgloszenia zastrzezen na pi§mie. Zmiana placowki
pocztowej moze nastapi¢ na podstawie pisemnej zgody Zamawiajacego. Nie dopuszcza si¢ zmiany
lokalizacji placowki pocztowej w zakresie miejscowosci, tj. Bobolic.

7. Wykonawca we wlasnym zakresie i na wlasny koszt bedzie dostarczal minimum raz dziennie przesytki
do siedziby Zamawiajacego w uzgodnionych z Zamawiajacym godzinach. Wykonawca we wlasnym
zakresie i na wlasny koszt bedzie odbieralt minimum raz dziennie przesyiki z siedziby Zamawiajacego
w uzgodnionych z Zamawiajacym godzinach. Nadanie przesytek nastgpowac bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

8. Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ m. in.:

8.1.przesylki listowe o wadze do 2000 g (Gabaryt A i B)

a) przesyltki listowe zwykte - przesytki listowe, nierejestrowane, nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii,

b) przesytki listowe zwykle priorytetowe- przesytki listowe, nierejestrowane, bgdace przesytkami
najszybszej kategorii,

c) przesylki listowe polecone - przesyiki listowe, rejestrowane, przemieszczane i dorgczane w sposob
zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, niebedace przesytkami
najszybszej kategorii,

d) przesylki listowe polecone priorytetowe - przesylki listowe, rejestrowane, przemieszczane
i dorgczane w sposob zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem,
bedace przesytkami najszybszej kategorii,

e) przesylki listowe polecone ze zwrotnym poleceniem odbioru (ZPO) - przesylki listowe,
rejestrowane, przyjete za potwierdzeniem nadania i dor¢czone za pokwitowaniem odbioru,
nie bedace przesytkami najszybszej kategorii,

f) przesylki listowe polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki
listowe, rejestrowane, przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru,
bedace przesytkami najszybszej kategorii,

8.2.paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (Gabaryt A i B)

a) paczki ekonomiczne polecone — paczki rejterowane nie bgdace paczkami najszybszej kategorii

w obrocie krajowym,

b) paczki priorytetowe polecone — paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym.

9. Przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ przesyiki listowe o wadze do 2000 g
(Gabaryt A 1 B):

9.1.Gabarty A — to przesytka w ramach:

- minimum- wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

- maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokosci 230 mm.
9.2.Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:

- minimum — je$li cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dtugos¢ 325 mm Iub szerokos¢
230 mm,

- maksimum — suma dlugos$ci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900 m, przyczym
najwigkszy z tych wymiarow (dtugosé¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
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10. Paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ paczki pocztowe o wadze do 10 kg
(Gabaryt A 1 B):

10.1.Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:
- minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum — Zzaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dlugosci 600 mm, szerokosci 500 mm, wysokosci
300 mm.

10.2.Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:
- minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardéw przekracza dtugo$¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysokosc
300 mm,
- maksimum — suma dtugosci i najwigkszego obwodu w innym kierunku niz dlugos$¢ nie moze by¢ wigksza
niz 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

11. W ramach zamo6wienia Zamawiajacy bedzie nadawatl rowniez przesytki wymagajace zastosowania przepisu
art. 57 §5 pkt 2 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego, art. 12 §6 pkt 2 Ordynacji podatkowej
oraz 165 §2 Kodeksu Postgpowania Cywilnego.

12. Zamawiajacy zobowiazany bedzie do umieszczenia w przesylce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz
zjego adresem (podanym jednocze$nie w pocztowej ksiazce nadawczej w przypadku przesylek
rejestrowanych), okre§lajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru — ZPO) oraz umieszczenia na stronie adresowe]j kazdej nadawczej przesytki nadruku (pieczatki)
okreslajacej pelna nazwe i adres Zamawiajacego oraz znak oplaty pocztowe;.

13. Zamawiajacy zobowiazany bedzie do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

1) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej w dwoch
egzemplarzach, zktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawey w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek;

2) dla przesytek zwyklych — zestawienie iloSci przesytek wg poszczegélnych kategorii wagowych
sporzadzone dla celéow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie
przeznaczony dla Wykonawey w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek;

3) dla paczek pocztowych — sporzadzanie potwierdzenia odbioru paczki dla celow rozliczeniowych,
w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron, dla Zamawiajacego bedzie ono
potwierdzeniem nadania przesytki.

14. Wykonawca bedzie doreczal do Zamawiajacego potwierdzenia odbioru przesytki przez adresata
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki. Dorgczone potwierdzenie odbioru powinno zawierac
czytelna dat¢ i czytelny podpis odbiorcy oraz datg i podpis osoby dorgczajacej. W przypadku nieobecnosci
adresata, przedstawiciel Wykonawcey pozostawia zawiadomienie o probie dorgczenia przesytki (awizo)
ze wskazaniem: gdzie, nr telefonu i kiedy adresat moze odebrac przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac
od dnia nastgpnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Je§li adresat nie zglosi si¢ po odbidr
przesytki w terminie Wykonaweca sporzadza powtoérne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie
kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajacemu wraz z
podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowej badz art. 44
Kodeksu postgpowania administracyjnego).

15. Zamawiajacy bedzie umieszczatl na przesytkach w sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujace adresata, forme¢ zaplaty, okreslajac jednoczesnie rodzaj przesylki (polecona, polecona
z potwierdzeniem odbioru).

16. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do prawidlowego adresowania przesylek w sposob czytelny

1 zgodny ze standardami okre$lonymi przez Wykonawce.

17. Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych priorytetowych musza by¢ zapewnione przez Wykonawce.

18. Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawea bedzie dorgczat do siedziby
Zamawiajacego pokwitowane potwierdzenie odbioru niezwtocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki,
w terminach okreslonych przez Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia
2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. z 2013 1., poz. 545) dla przesytek listowych niebgdacych przesytkami najszybszej kategorii.

19. W przypadku niezrealizowania ushigi potwierdzenia odbioru, Wykonawca nie bedzie naliczal optaty
za ushuge potwierdzenia odbioru, a optatg¢ naliczona zwrdci Zamawiajacemu w kolejnym okresie
rozliczeniowym.

20. Sprawy dotyczace reklamacji z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ushug pocztowych
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21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

rozpatrywane beda zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada
2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468).

Po wyczerpaniu drogi reklamacyjnej uregulowanej przez przepisy ustawy Prawo Pocztowe
do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje si¢ odpowiednio
przepisy kodeksu cywilnego.

Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania powierzonej ushigi pocztowej, Zamawiajgcemu
przystuguje odszkodowanie zgodnie przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. 22012 r. poz. 1529).

W przypadku niewykonania ushugi Wykonawca niezaleznie od naleznego odszkodowania zwraca w cato$ci
optate pobrania za wykonanie ustugi.

Zamawiajacy w formularz ofertowym (SIWZ, Rozdziat C pkt 1 lit. d) wskazal szacunkowa ilo§¢
poszczegblnych przesytek, ktora ustalit z dochowaniem nalezytej starannosci tak by spetni¢ dyspozycje
normy art. 29 ust. 1 ustawy Pzp, w celu przekazania potencjalnym Wykonawcom jak najwigkszej ilosci
informacji umozliwiajacych przygotowanie oferty. Faktyczna ilo§¢ ustug oraz ich zakres rodzajowy beda
wynika¢ z biezacych potrzeb Zamawiajacego, ktorych nie mozna szczegotowo okre§lic w okresie
wszczgceia 1 prowadzenia niniejszego postgpowania i moga si¢ r6zni¢ od podanych w formularzu ofertowym,
na co Wykonawca wyraza zgode. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilosci
wskazanych przesytek. Zmniejszenie lub zwigkszenie ilosci przesylek nie stanowi zmiany umowy.
Jednocze$nie Zamawiajacy gwarantuje, iz minimalna kwota, ktéra zostanie zaptacona z tytutlu realizacji
przedmiotu umowy wyniesie 50% ceny podanej w formularzu ofertowym.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ nadania przesylek nieujetych w formularzu ofertowym (SIWZ,
Rozdziat C pkt 1 lit. d). W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek nieujetych w wykazie,
podstawa rozliczen beda ceny z cennika ustug pocztowych Wykonawcy obowiazujace na dzien zlozenia
oferty. Cennik bedzie stanowit zalacznik nr 4 do umowy.

Ceny okreslone przez Wykonawcee w ofercie ulegna automatycznemu obnizeniu w toku realizacji umowy
w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy
beda nizsze od cen wynikajacych z przedtozonej oferty. Wykonawca ma obowiazek wowczas stosowaé
wzgledem Zamawiajacego, z dniem wejScia w zycie standardowego cennika lub zmiany regulaminu,
obnizone oplaty pocztowe. Strony ustalaja, ze w przypadku obnizenia cen wymagana jest forma pisemnego
aneksu pod rygorem niewaznos$ci. Postanowienia aneksu w zakresie obnizenia cen obowiazuja z dniem
wejscia w zycie cennika lub zmiany regulaminu.

Wykonawca zobowiazany jest aby przedmiot zaméwienia byt realizowany przy udziale osob zatrudnionych
na podstawie umowy o pracg, ktérym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamoéwienia w zakresie
m. in. przyjecia przesylek, poprzez sortowanie, przemieszczanie, az do dorgczenia, wydania lub zwrotu
przesytek (tj. dorgczyciele — listonosze, osoby wydajace korespondencjg), z uwzglednieniem personelu
podwykonawcow. Nie dopuszcza si¢ braku udziatu takich oséb. Zasadnos$¢ ustanowienia kryterium oceny
ofert tj. kryterium spoleczne promujace liczbe zatrudnionych oséb na podstawie umowy o prace
(jako procent udziatu 0so6b zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, z ogdlnej liczby osob, ktéorym
zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamowienia — SIWZ, Rozdziat A pkt XVI) wynika
z koniecznosci  zapewnienia najwyzszego standardu dbaloSci o przestrzeganie przepisow prawa
w szczegolnosci  poufno$ci  danych osobowych, w zakresie dorgczania 1iwydawania przesylek,
wymagajacego statego nadzoru oraz oceniajac, ze wyzszy procentowy udzial osob zatrudnionych
przy wykonywaniu przedmiotu zamowienia na podstawie stosunku pracy, daje wigksza rekojmig nalezytego
dokonywania dorgczen przesytek osobom uprawnionym do ich odbioru, zgodnie z dyspozycja przepisu
art. 29 ust. 4 pkt 4 w zw. z art. 36 ust. 2 pkt 9 ustawy Pzp. Swiadczenie ustug pocztowych niewatpliwie
wymaga takiej organizacji, gdzie okreslone jest miejsce, czas realizacji zadan, a w dodatku po stronie
Wykonawcy musi istnie¢ atrybut w postaci mozliwoséci sprawowania kierownictwa nad zaangazowanym
personelem. Brak ktéregokolwiek z tych elementéw nie pozwalalby na nalezyte wykonanie zadan na rzecz
Zamawiajacego.

Z uwagi na wprowadzenie drugiego kryterium oceny ofert, jakim jest kryterium spoleczne zwiazane
ze wskazaniem przez Wykonawce liczby osob zatrudnionych na umowe o prace, ktore beda rzeczywiscie
zaangazowane w wykonywanie zadan zwiazanych z realizacja przedmiotu zamdwienia niniejszego
postgpowania przez caty okres obowiazywania umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli
spelnienia przez Wykonawce zobowiazania zawartego w swojej ofercie, jakim jest zatrudnienie
pracownikéw na umowe o pracg, w liczbie gwarantujacej utrzymanie procentowego wskaznika zatrudnienia
wskazanego w ofercie Wykonawcy.

29. Wykonawca bedzie zobowiazany do przekazania Zamawiajacemu za kazde polrocze w terminie
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30.

31.

do 15 dnia nastgpnego miesiaca kalendarzowego oswiadczenia o poziomie zatrudnienia i szczegdtowego
wykazu zawierajacego liczbe wszystkich o0sob realizujacych przedmiot zamowienia niniejszej umowy
w tym liczbg¢ osob, ktore realizuja przedmiot umowy a sa zatrudnione na podstawie umowy o pracg — wykaz
powinien zawiera¢ imi¢ 1nazwisko pracownika, stanowisko, miejsce wykonywania pracy, okres
obowiazywania danej umowy o prace.

Kazdorazowo po zlozeniu wskazanych dokumentéw beda one analizowane przez Zamawiajacego
w zakresie uzyskania procentowego wskaznika osob zatrudnionych na podstawie umowy o prace z ogolnej
liczby osdb, ktérym zostanie powierzona realizacja zaméwienia. Po dokonanej analizie w ciagu 14 dni
kalendarzowych liczac od dnia ztozenia prze Wykonawce dokumentow, Zamawiajacy powiadomi
Wykonawcg o wynikach. W przypadku, kiedy Wykonawca w wymaganym terminie nie przedtozy
dokumentow wskazanych w pkt 29, Zamawiajacy niezwlocznie wezwie Wykonawcee do ich przekazania.
Jezeli Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego nie przekaze dokumentow, Zamawiajgcemu przystuguje
prawo odstapienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.
W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia
zobowiazuje si¢ utrzyma¢ wskaznik procentowy osob zatrudnionych na podstawie umowy o pracg
(wskaznik zaokraglony do pelnego procenta), z ogdlnej liczby osob, ktérym zostanie powierzona realizacja
przedmiotu zamoéwienia w zakresie przyjecia przesylek, poprzez sortowanie, przemieszczanie, az do
dorgczenia, wydania Iub zwrotu przesylek (dotyczy dorgczycieli — listonoszy, osob wydajacych
korespondencje) zuwzglednieniem personelu podwykonawcoéw, zgodnie z oferta Wykonawcy.
W przypadku nie wywiazania si¢ przez Wykonawce w zakresie utrzymania deklarowanego w ofercie
wskaznika procentowego oséb zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, Zamawiajacy ma prawo
odstapi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn lezacych po stronic Wykonawcy.

ROZDZIAL 111
TERMIN REALIZACJI UMOWY

1. Strony ustalaja nastgpujacy termin wykonania przedmiotu umowy:

a) umowa pomigdzy Stronami zostaje zawarta na okres 12 miesigcy od dnia rozpoczecia Swiadczenia ustug
objetych zaméwieniem tj. od dnia .........cccevvenenee. ,

b) rozpoczegcie $wiadczenia wykonywania ushug objetych zamdwieniem nastapi po wczeSniejszym
skutecznym wypowiedzeniu umowy obecnie obowiazujacej, jednak nie pdzniej niz 2 (dwa) pelne
miesiace od dnia zawarcia umowy,

c) wczesniejsze zakonczenie realizacji umowy nastapi z chwila wykorzystania $rodkéw wskazanych
w Rozdziale IV ust. 1 niniejszej umowy. Obowiazek kontroli stanu wykorzystania $rodkéw nalezy
do Zamawiajacego.

2. Ustala sig oficjalnych przedstawicieli stron do: nadzoru nad realizacja umowy, otrzymywania wszelkiej
korespondencji oraz do zatatwiania spraw zwiazanych z dostarczeniem i odbiorem przedmiotu umowy:

a) ze strony Zamawiajacego UPOWAZNIONYIM JESE ......euintieintenet ettt ettt eeaeeaeannns ,

numer telefonu ... ,numer faksu ..., ,eemail: oo
b) ze strony Wykonawcy uUpOWAZNIONYIM JESE ....ouiieiirtintinteteireareetentatenterteerearersansenneaneanens ,
numer telefonu ...l , numer faksu ... , e-mail:

3. Strony ustalaja, ze w przypadku konieczno$ci zmiany upowaznionych przedstawicieli nie jest wymagana
forma aneksu, lecz pisemne zawiadomienie.

ROZDZIAL 1V
WYNAGRODZENIE

1. Calkowita wartos¢ wynagrodzenia Wykonawey wynikajaca z niniejszej umowy, stanowiaca jednoczesnie
maksymalna warto$¢ umowy, Wynosi ....................... zt brutto (stownie: ................o.e zt .../100).
W przypadku wyczerpania powyzszej kwoty umowa ulega rozwiazaniu.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilo$ci $wiadczonych ushug pocztowych w ramach
poszczegblnych ich rodzajow w zalezno$ci od rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego w granicach
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maksymalnej wysoko$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawey, z tytulu realizacji przedmiotu
zamoOwienia. Zamawiajacy gwarantuje, iz minimalna kwota, ktéra zostanie zaptacona z tytuhlu realizacji
przedmiotu umowy wyniesie 50% ceny podanej w formularzu ofertowym.

3. Wykonawcy nie beda przyshugiwaty zadne roszczenia wobec Zamawiajacego, w przypadku, gdy taczne
wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu zamoéwienia bedzie nizsze od wynagrodzenia
maksymalnego, o ktorym mowa w ust. 1.

4. Wynagrodzenie Wykonawcy wynika¢ bedzie z rzeczywistej ilosci przesytek pomnozonej przez ceny
jednostkowe brutto okreslone w kosztorysie — wykaz przesytek (zatacznik nr 3) z zastrzezeniem ust. 18.

5. W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia
zobowiazuje sig utrzyma¢ wskaznik procentowy osob zatrudnionych na podstawie umowy o praceg
(wskaznik zaokraglony do pelnego procenta), z ogélnej liczby osob, ktérym zostanie powierzona
realizacja przedmiotu zamoéwienia w zakresie przyjecia przesylek, poprzez sortowanie, przemieszczanie,
az do dorgczenia, wydania lub zwrotu przesylek (dotyczy doreczycieli — listonoszy, oséb wydajacych
korespondencje) z uwzglednieniem personelu podwykonawcow, zgodnie z oferta Wykonawcy, tj. ....%.

6. W przypadku niezrealizowania ushugi potwierdzenia odbioru, optata za ustuge potwierdzenia odbioru
bedzie zwracana Zamawiajacemu najpozniej w nastgpnym okresie rozliczeniowym.

7. Wykonawey nie beda przyshugiwaly zadne roszczenia wobec Zamawiajacego z tytulu zmian
ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia.

8. Ceny jednostkowe zawieraja wszystkie koszty realizacji przedmiotu umowy, wtym podatek VAT
i koszty odbioru przesytek oraz koszty zwrotu przesytek niedorgczonych.

9. Rozliczenie za wykonanie ushug odbywac si¢ bedzie w formie optat z dotu, tj. w terminie pdzniejszym
niz dzien nadania przesylek na podstawie prawidlowo wystawionej faktury za dany okres rozliczeniowy,
do ktorej dofaczone bedzie zestawienie wykonanych ustug podpisane przez Wykonawce. Okresem
rozliczeniowym bedzie miesiac kalendarzowy.

10. Prawidlowo wystawione faktury Wykonawcy beda realizowane przez Zamawiajgcego w terminie
do 30 dni od daty ich dorgczenia Zamawiajacemu. Platno§¢ dokonana bedzie w formie przelewu
na konto Wykonawcy. Za termin platno$ci uznaje si¢ obciazenie rachunku Zamawiajacego.

11. Termin zaptaty uwaza si¢ za zachowany, jezeli obcigzenie rachunku Zamawiajacego nastapito
w ostatnim dniu uptywu terminu.

12. Wykonawca wystawi faktur¢ VAT wraz z prawidlowo sporzadzona specyfikacja ustug wykonanych
w miesiagcu poprzednim, zawierajaca w szczegolnosci: rodzaj przesytek nadanych i zwroconych, wage,
gabaryt, ilos¢ w szt., ceng jednostkowa brutto zi.

13. Nieprawidlowo wystawiona i zlozona faktura powoduje naliczenie nowego 30 dniowego terminu
platnosci.

14. Rozliczenia pomigdzy Wykonaweg a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich (PLN).

15. Gmina Bobolice — Zamawiajacy jest ptatnikiem podatku VAT o nr identyfikacyjnym NIP 499 — 044 -11
- 87.

16. Wykonawca jest podatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym NIP .......................

17. Numer Konta WY KOMAWCY . ...ttt et ettt et et et et e et et et et eaar e aneeneenrenens
18. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do korzystania z promocji, upustéw, rabatow oferowanych
przez Wykonawce w trakcie realizacji umowy, ktore pozwola na obnizenie kosztow realizacji umowy.

19. Przeniesienie wierzytelnosci wynikajacej z niniejszej umowy na osoby trzecie dla swej waznosci
jest mozliwe tylko po wyrazeniu takiej zgody przez Zamawiajacego w formie pisemne;.

ROZDZIAL V
KARY UMOWNE

1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Strony dopuszczaja
mozliwo$¢ stosowania kar umownych bez wzgledu na przyczyny niewykonania lub nienalezytego
wykonania zobowiazan objetych umowa.

2. Zamawiajacy moze naliczy¢ Wykonawcy kar¢ umowna:

1) w przypadku np. utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki pocztowej, nie wykonania przedmiotu umowy
lub nienalezyte wykonywanie ustug pocztowych, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu nalezne
odszkodowanie zgodnie z przepisami rozdzialu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo
pocztowe (tj. Dz. U. z 2012 r., poz. 1526 ze zm.);
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2) za kazdy kalendarzowy dzien opoznienia rozpoczgcia wykonania umowy badz wstrzymania
jej realizacji z przyczyn lezacych po stronic Wykonawcy — w wysokosci 300,00 zt ( stownie: trzysta
ztotych 00/100),

3) za odstapienie Zamawiajgcego od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcey — w wysokosci
20.000,00 zt (stownie: dwadziescia tysigcy ztotych 00/100), z wylaczeniem gdy przyczyna odstapienia
przez Wykonawce od umowy to okolicznosci, ktorych Wykonawea nie mogt przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy,

4) za kazdy kalendarzowy dzien opdznienia w zachowaniu waznosci ciaglosci zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy — w wysokos$ci 1.000,00 zt (stownie: jeden tysiac ztotych 00/100),

5) w przypadku, gdy Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesylek w wyznaczonym dniu
lub godzinie Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustugg innemu operatorowi, a kosztami realizacji obciazy¢
Wykonawce,

6) w przypadku, gdy Wykonawca nie nada przesytek w dniu ich odbioru od Zamawiajacego —
w wysokosci 500,00 z} (stownie: pigéset ztotych 00/100) za kazdy taki przypadek,

7) w przypadku, gdy Wykonawca nie dostarczy niezwlocznie przesylek do Zamawiajacego —
w wysokosci 500,00 z} (stownie: pigéset ztotych 00/100) za kazdy taki przypadek,

8) w przypadku nieprzedtuzenia w terminie wymaganych dokumentow, o ktérych mowa w Rozdziale 11
ust. 4 pkt 29 umowy — w wysokosci 2.000,00 zt (stownie: dwa tysiace ztotych 00/100). Kara moze
zosta¢ naliczona kazdorazowo w przypadku nieprzedtuzenia wymaganych dokumentow,

9) za kazdy inny niz wymieniony w ust. 2 pkt 1 — 6 stwierdzony przypadek wykonywania ushigi
niezgodnie z umowa, w szczegdlnosci z opisem przedmiotu zamowienia — w wysokosci 100,00 zi
(stownie: sto ztotych 00/100) za kazdy taki przypadek.

3. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kar¢ umowna:

1) za odstapienie od umowy z winy Zamawiajacego — w wysokosci 20.000,00 zt (stownie: dwadziescia
tysigey ztotych 00/100) z wylaczeniem gdy przyczyna odstgpienia przez Zamawiajacego od umowy
to okolicznosci, ktorych Zamawiajacy nie mogt przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

4. Kary umowne naliczane przez Zamawiajgcego za kazdy przejaw niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy podlegaja sumowaniu.

5. Zamawiajacemu przystuguje prawo do dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego przenoszacego
wysokos$¢ kar umownych do wysokos$ci rzeczywiscie poniesionej szkody obejmujacej réwniez utracone
korzysci.

6. Kary umowne Zamawiajacy moze potraci¢ z najblizszej faktury zlozonej przez Wykonawce,
a Wykonawca wyraza na to zgodg.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od domagania si¢ zaptaty naliczonych kar umownych
w trakcie realizacji przedmiotu umowy pod warunkiem terminowego i jednocze$nie odpowiedniej jakosSci
wykonywania przedmiotu umowy.

8. Niezaleznie od sposobu rozliczenia kar umownych, Strona wystgpujaca z zadaniem zaptaty kary
umownej wystawi na rzecz drugiej Strony not¢ ksiggowa (obciazeniowa) na kwot¢ naleznych kar
umownych.

ROZDZIAL VI
ODSTAPIENIA OD UMOWY I ZMIANY UMOWY

—_—

Oprocz wypadkow wymienionych w tresci tytutu XV Kodeksu Cywilnego Stronom przystuguje prawo
odstapienia od umowy w nast¢pujacych sytuacjach:
1) Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstgpienia od Umowy w kazdym czasie, ze skutkiem
natychmiastowym w nastepujacych sytuacjach:

a) w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacych, ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy; odstapienie
od Umowy w tym wypadku moze nastapi¢ w terminie miesiaca od powzigcia wiadomosci
o powyzszych okoliczno$ciach, bez obowiazku zaptaty kar umownych,

b) Wykonawcy zostanie cofnigte lub wygasnie zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci bedacej
przedmiotem umowy,

c) zostanie zgloszony wniosek o wszczecie postgpowania ukladowego lub naprawczego, wniosek
o0 ogloszenie upadtosci lub likwidacjg firmy Wykonawcy,

d) zostanie wydany nakaz zaj¢cia majatku Wykonawcy,
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e) w razie zmiany formy organizacyjno — prawnej Wykonawcy,

f) wprzypadku nie wywiazania si¢ przez Wykonawce w zakresie utrzymania deklarowanego
w ofercie wskaznika procentowego 0sob zatrudnionych na podstawie umowy o prace,

g) w przypadku nie wywiazania si¢ przez Wykonawce w zakresie spetniania warunkow dla statych
placowek pocztowych zgodnie z SIWZ, Rozdziat A pkt VIII pkt 1 ppkt 3 lit. a - e.

2) WyKkonawcy przystuguje prawo odstapienia od umowy w szczegdlnosci, jezeli:

a) Zamawiajacy nie wywiazuje si¢ z obowiazku zaptaty prawidlowo wystawionych faktur mimo
dodatkowego wezwania w terminie 2 miesiecy od uptywu terminu za zaplate faktur okreslonego
W niniejszej umowie,

b) Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, iz wobec zaistnienia uprzednio nieprzewidzianych
okoliczno$ci nie bedzie mogt spetnia¢ swoich zobowiazan umownych wobec Wykonawcy.

2. Odstapienic od Umowy powinno nastapi¢c w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci takiego
o$wiadczenia 1 powinno zawiera¢ uzasadnienie.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia roszczen z tytulu poniesionych strat i utraconych
korzys$ci w przypadku odstapienia od Umowy z przyczyn lezacych po stronic Wykonawcy.

4. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy, bez skutkow finansowych 1 prawnych
dla Zamawiajacego, obejmujacych w szczegélnosci wszystkie roszczenia odszkodowawcze
Wykonawcy wobec Zamawiajacego, w przypadku:

1) Zmiany danych adresowych Zamawiajacego lub Wykonawey w szczeg6lnosci: zmiana nr rachunku
bankowego, nr NIP, regon. W razie zaniedbania przez Wykonawce obowiazku ztozenia informacji
o zmianie siedziby, dorgczenie wszelkiej korespondencji pod znanym Zamawiajgcemu adresem, ma
skutek prawny.

2) Woystapienia sity wyzszej, w szczegolnosci: katastrofy, awarie, akty wandalizmu.

Sita wyzsza stanowi zdarzenie nagte, nieprzewidziane i niezalezne od woli Stron, lub tez takie, ktérego
skutki sa niemozliwe do zapobiezenia, uniemozliwiajace wykonanie przedmiotu umowy w catosci lub
czgSci, na state lub na pewien czas, ktéremu nie mozna zapobiec ani przeciwdziata¢ przy zachowaniu
nalezytej staranno$ci. W przypadku wystapienia sity wyzszej Strona dotknigta jej dziataniem
niezwlocznie poinformuje pisemnie drugg stron¢ o jej zaistnieniu oraz, o ile bedzie to mozliwe,
przedstawi nie budzace watpliwosci dokumenty potwierdzajace jej wystapienie. Obie Strony
niezwlocznie od dnia otrzymania powyzszej informacji uzgodnia tryb dalszego postgpowania. W takich
szczegbdlnych przypadkach Wykonawca zobowiazany bedzie w uzgodnieniu z Zamawiajacym
do powiadomienia upowaznionych przedstawicieli Zamawiajacego o okresowych zmianach. Strony
nie ponosza odpowiedzialno$ci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy bedace
bezposrednio nastgpstwem okolicznosci, ktore stanowia skutek dziatania sity wyzsze;.

3) W przypadku wystapienia okolicznos$ci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ na etapie sporzadzenia
oferty, aktore sa niezbedne dla prawidlowej realizacji przedmiotu zamodwienia, np. zmiany
obowiazujacych przepisoéw, jezeli zgodnie z nimi konieczne bedzie dostosowanie treSci umowy
do aktualnego stanu prawnego.

4) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany cen wskutek zmiany stawki VAT. Naliczenie podatku
VAT w nowej wysokosci dopuszcza si¢ tylko od wynagrodzenia za t¢ cz¢s¢ Umowy realizowana
po dniu wejscia w zycie przepisow ustalajacych zmiany stawki VAT.

5) Zmiany terminu obowiazywania umowy. Strony dopuszczaja mozliwo$¢ zmiany okresu realizacji
niniejszej umowy, wskazanego w Rozdziale III ust. 1. Zmiana bedzie polegata na przedtuzeniu tego
okresu 1 moze nastapi¢ w przypadku, gdy do zakonczenia pierwotnego terminu realizacji umowy
Zamawiajacy nie zawrze nowej umowy na ustugi objete niniejsza umowa, a catkowita warto$é
wynagrodzenia brutto, wskazanego w Rozdziale IV ust. 1 nie zostanie w pelni wykorzystana.

5. Termin realizacji przedmiotu umowy w odniesieniu do pkt 2), 3), 4), 5) moze ulec skrdceniu
lub przedhuzeniu jedynie o czas trwania powyzszych okoliczno$ci.

6. Wszystkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci z wylaczeniem
okoliczno$ci okre§lonych we wzorze umowy.
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ROZDZIAL VII
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Dla zapewnienia wykonania ustug w sposoéb i w terminach zgodnych z Umowa Wykonawca wniesie
zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy w formie przewidzianej art. 148 ust. 1 ustawy,

w wysokos$ci 5% ceny catkowitej oferty, tj. ........ooiviiiiiiiiiiin zt (stownie: ................e.l zt
.../100).
2. 100% powyzszej kwoty tj. ........c.evn.n.. zt (stownie: .............oeeeel zt .../100) wniesione zostanie

w dniu zawarcia Umowy, lecz przed jej podpisaniem.

3. Zabezpieczenie wniesione w pieniadzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy, wskazany
przez Zamawiajacego. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy
rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego
rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

4. Zabezpieczenie wniesione w formie innej niz w pieniagdzu winno by¢ bezwarunkowe, nieodwolalne
i platne na pierwsze zadanie Zamawiajacego. Zamawiajacy wymaga aby zabezpieczenie w swojej
tre§ci zawieralo pokrycie wszelkich roszczen Zamawiajacego wtym m. in. kary umowne z tytulu
niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy lub jego czesci.

5. 100% kwoty zabezpieczenia podlega zwrotowi na rzecz Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia
wykonania zaméwienia i uznaniu przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

6. Za zgoda Zamawiajacego dopuszcza si¢ mozliwos¢ zmiany zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy na jedna lub kilka form bezwarunkowych, ptatnych na kazde zadanie Zamawiajacego, o ktorych
mowa w art. 148 ust. 2 ustawy.

7. W przypadku nie wykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy wniesione zabezpieczenie
przechodzi na rachunek Zamawiajacego i stanowi jego wlasno$¢ i bedzie wykorzystane do zgodnego
z umowa wykonania ustug.

8. Wykonawcy realizujacy wspodlnie zamoéwienie (konsorcjanci) ponosza solidarna odpowiedzialnosé
za nalezyte wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia jej nalezytego wykonania.

9. W przypadku przedhuzenia okresu realizacji przedmiotu umowy i zmiany terminu wykonania zaméwienia
lub w skutek innych okoliczno$ci nie okre$lonych niniejsza umowa Wykonawca zobowiazany jest
do niezwtocznego (jednak nie pozniej niz w ostatnim dniu obowiazywania poprzedniego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy) przedtuzenia terminu wazno$ci zabezpieczenia wniesionego w formie
innej niz pieni¢zna zachowujac jego ciagtos¢ lub wniesienia zabezpieczenia w formie pieni¢zne;.

10. Wykonawca oswiadcza, ze wniost przed podpisaniem niniejszej umowy zabezpieczenie nalezytego
wykonania UmMOWY W FOITIE ......iuiiiitiiit i e e et et et e e e ee et eraeaaean s
zdnia ... r.

ROZDZIAL VIII
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. W zwiazku z powierzeniem Wykonawcy prowadzenia spraw z zakresu $wiadczenia ushug pocztowych,
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529 ze zm.),
z ktoérego moze wynika¢ mozliwos$¢ zapoznania si¢ Wykonawcey z posiadanymi przez Zamawiajacego
danymi osobowymi i innymi informacjami, dokumentami i materialami, Wykonawca o$wiadcza
iz zna przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1182 ze zm.) i zobowiazuje si¢ do zachowania najwyzszej starannosci — w tym do postgpowania
zgodnego z przepisami ww. ustawy oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiazujacego, ktore
chronia prawa osob, ktérych dane dotycza — w celu wlasciwego zapewnienia bezpieczenstwa wszystkich
danych, o ktorych mowa powyze;j.

2. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostgpnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie
z Umowa, a w szczegblnosci za udostegpnienie osobom nieupowaznionym.
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ROZDZIAL IX
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszelkie ewentualne spory powstate na tle realizacji postanowien niniejszej umowy strony zobowiazuja
si¢ rozwiazywac polubownie.

2. W przypadku, kiedy okaze si¢ to niemozliwe, spory te beda rozstrzygane przez Sad whasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

3. Wykonawca nie moze przelewaé wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy na rzecz osob trzecich
bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie maja zastosowanie przepisy Ustawy Prawo
Zamowien Publicznych, Kodeksu Cywilnego.

5. Kazda ze Stron o$wiadcza, iz przeczytala osobiscie niniejsza umowe, w pelni ja rozumie i akceptuje,
na dowadd czego sktada ponizej wlasnorgczne swoje podpisy i pieczecie.

6. Niniejsza umowe¢ 1 Zalacznik nr 3, 4, 5 sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach,
z przeznaczeniem 2 egzemplarzy dla Zamawiajacego, 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

7. Umiejscowienie egzemplarzy Zamawiajacego: 1 egzemplarz w dokumentacji zamowien publicznych,
1 egzemplarz na stanowisku pracownika merytorycznego.

PODPISY:

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Sprawdzit
pod wzgledem merytorycznym:

Sprawdzit
pod wzgledem formalno — prawnym:
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Zalacznik nr 3 do umowy

Kosztorys - wykaz przesylek

Szacowana ilo$¢
. szt.) przesylek w Cena
Lp. Nazwa towarw/ustugi (okr)esie trv)s,'ania jednostkowa brutto
umowy
1 2 3 4
I Polecone EK krajowe A
1 |do50g 6 309
2 | ustuga: potwierdzenie odbioru krajowe 6 309
3 |ponad 100 gdo 350 g 7 414
4 | ustuga: potwierdzenie odbioru krajowe 7276
5 | Zwrot - ponad 100 g do 350 g 1619
6 |ponad 350 gdo500g 3
7 |ponad 500 g do 1000 g 3
8 | ustuga: potwierdzenie odbioru krajowe 4
9 |ponad 1000 g do 2000 g 1
1T Polecone EK krajowe B
10 |ponad 100 gdo 350 g 1
11 |ushuga: potwierdzenie odbioru krajowe 1
12 |ponad 350 g do 500 g 4
13 | ushuga: potwierdzenie odbioru krajowe 4
14 | ponad 500 g do 1000 g 42
15 |ushuga: potwierdzenie odbioru krajowe 30
16 |ponad 1000 g do 2000 g 18
17 | ushuga: potwierdzenie odbioru krajowe 6
I Zwykle EK krajowe A
18 |ponad 100 gdo 350 g 3179
19 |ponad 350 gdo 500 g 1
20 |ponad 500 g do 1000 g 31
v Zwykle EK krajowe B
21 |ponad 100 gdo 350 g 7
22 | ponad 500 g do 1000 g 2
23 |ponad 1000 g do 2000 g 2
\% Zwykle EK zagraniczne
24 |do50¢g
25 |ponad 50 gdo 100 g
26 |ponad 100 gdo 350 g
VI Zwykle PR zagraniczne
27 |StrefaA-do50g 12
28 | Strefa A - ponad 50 gdo 100 g
29 | Strefa A - ponad 100 gdo 350 g 1
VII Zwykle PR krajowe A
30 |ponad 100 gdo 350 g 1
VIII Polecone PR zagraniczne
31 |StrefaA-do50g 18
32 | ustuga: polecenie do przesytek zagranicznych 15
33 | ustuga: potwierdzenie odbioru zagraniczne 11
34 | Zwrot - Strefa A-do 50 g 1
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35 |StrefaD-do50g 1

36 | ushluga: polecenie do przesylek zagranicznych

37 | ustuga: potwierdzenie odbioru zagraniczne

IX Polecone PR krajowe A

38 |ponad 100 gdo 350 g 24

39 | ustuga: potwierdzenie odbioru krajowe 15

X Polecone PR krajowe B

40 |ponad 500 g do 1000 g 1

41 |ushluga: potwierdzenie odbioru krajowe 1

42 |ponad 1000 g do 2000 g 1

43 | ushuga: potwierdzenie odbioru krajowe 1

XI Druki bezadresowe umowne

44 | druk umowny ponad 20 gdo 30 g 1000

45 | druk umowny ponad 30 gdo 40 g 5940

46 | druk bezadresowy ponad 40 g do 50 g 4000
XII Paczki EK krajowe A

47 |ponad 2 kgdo 5 kg 1
XIIT Paczki PR krajowe A

48 |ponad 2 kgdo 5 kg 1

49 | ushuga: potwierdzenie odbioru krajowe 1
XIvV Paczka 24

50 |do5Skg 1

51 |ushuga: ostroznie

52 | ustuga: pobranie

PODPISY:

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Sprawdzit
pod wzgledem merytorycznym:
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