Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 53/14 Burmistrza Bobolic z dnia 16.04.2014 r.

ozn. sprawy ZP.271.1.15.2016.1Z
Miejscowos$¢, data Bobolice 30.12.2016r.

I

ZAPYTANIE OFERTOWE

na wykonanie zadania pn. ,,Uslugowe prowadzenie audytu wewnetrznego budzetu
Gminy Bobolice”.

Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO

Gmina Bobolice, ul. Ratuszowa 1, 76 - 020 Bobolice, tel. (094) 34 - 58 - 401,fax. (094) 34 - 58 - 420.

. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest ,,Uslugowe prowadzenie audytu wewnetrznego budzetu Gminy
Bobolice”.
Audyt nalezy prowadzi¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 04.09.2015 r.
w sprawie audytu wewngtrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz.U. z 2015 .,
poz. 1480), w tym w szczegolnosci:
1) przeprowadzi¢ analizg ryzyka,
2) przygotowa¢ plan audytu na 2017 rok zawierajacy minimum 5 zadan, zadania doradcze
i zlecone ( max 1 zadanie ),
3) zrealizowac zadania audytowe zgodnie z planem audytu,
4) sporzadzi¢ sprawozdanie z prowadzonego audytu wewngtrznego.
Forma zadania audytowego zostanie okre§lona wspdlnie przez audytora wewngtrznego
1 Zamawiajacego.
Audytor musi spetnia¢ warunki zawarte w art. 279 i art. 286 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach
publicznych ( Dz.U.2016.1870).
Wynagrodzenie okreSlone w formularzu oferty ptatne bedzie na podstawie wystawionych
co miesiac dokumentow ksiggowych, proporcjonalnie do okresu trwania umowy.
Termin wykonania ustugi: od 01.02.2017 r. - 31.01.2018 r.
Do wyliczenia kosztéw obshlugi budzetu gminy Bobolice nalezy przyja¢ nastepujace wartosci
szacunkowe:
1) Budzet gminy na 2017 rok:
1.1. dochody budzetu ogodtem — 42 202 525 zi,
1.2. wydatki budzetu ogotem — 41 802 525 zt,
1.3. przychody — 0 zt,
1.4. rozchody — 400 000 z1.

Jednostki organizacyjne Gminy:

1) Gmina Bobolice - Urzad Miejski w Bobolicach, ul. Ratuszowa 1, 76-020 Bobolice,

2) Zaktad Ustug Komunalnych i Os§wiatowych w Bobolicach, ul. Reymonta 3, 76-020 Bobolice,

3) Miejsko- Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Bobolicach, ul. Jednosci 13, 76-020 Bobolice,

4) Szkota Podstawowa w Kurowie, 76-020 Bobolice,

5) Szkota Podstawowa w Ktaninie, 76-020 Bobolice,

6) Szkota Podstawowa w Drzewianach, 76-020 Bobolice,

7) Szkota Podstawowa w Bobolicach, ul. Szkolna 1, 76-020 Bobolice,

8) Zespot Szkot w Dargini, 76-020 Bobolice,

9) Gimnazjum im. Agaty Mroz-Olszewskiej w Bobolicach, ul. Glowackiego 7D, 76-020 Bobolice,

10) Przedszkole w Bobolicach, ul. Pionierow 7, 76-020 Bobolice,

11) Srodowiskowy Dom Samopomocy Odnowa w Bobolicach, ul. Glowackiego 7A, 76-020
Bobolice.

III. FORMA ZELOZENIA OFERTY (wypetnia Zamawiajqcy)

1. Ofertg¢ na Formularzu oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 18.01.2017 r. do godz. 15:00
w formie: pisemnej (osobiscie, listownie) na adres: Urzad Miejski w Bobolicach, Ratuszowa 1,
76-020 Bobolice lub faksem na numer (094) 34 - 58 - 420, lub w wersji elektronicznej
na e-mail: i.zadrozna@bobolice.pl.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania w kazdym czasie bez podania

przyczyny.
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W

1)
2)
3)
4)

K

oszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ (np. telefonicznie, e-mailowo,
pisemnie) z Wykonawca w celu:

uzupetnienia, wyjasnienia lub doprecyzowania ofert,

przestania informacji o ztozonych ofertach w niniejszym zapytaniu ofertowym,

zawiadomienia Wykonawcy o wyborze oferty najkorzystniejszej,

te

rminie podpisania umowy.

5. Warunki udzialu w postgpowaniu.

1)

O

udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki dotyczace

zdolnosci technicznej lub zawodowej. Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze:
a) dysponuje lub bgdzie dysponowaé¢ minimum 1 (jedna) osoba, ktora bedzie uczestniczy¢

w wykonywaniu zamoéwienia, posiadajaca uprawnienia do wykonywania ushug audytu
wewngtrznego na warunkach okreslonych w art. 279 1 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. 2016.1870).

6. W _celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu, Zamawiajacy

w

ymaga zalaczenia do formularza oferty ponizszych dokumentow:

a)

Wykaz 0so6b, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za §wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnien, do$wiadczenia i wyksztalcenia niezb¢dnych do wykonania
zamowienia, atakze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja
o podstawie do dysponowania tymi osobami - zalacznik Nr 1 do formularza oferty
(druk do wypehnienia).

W przypadku sktadania oferty wspolnej Wykonawcy sktadajqcy oferte wspolng sktadajq
Jeden wspolny ww. wykaz.

b) Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatlem dokumenty potwierdzajace odpowiednie

wymagania kwalifikacyjne audytora wewngtrznego zgodnie z art. 279 i 286 ustawy z dnia
27.08.2009 r. (Dz.U.2016.1870).

Pelnomocnictwo wystawione dla osoby (0séb) upowaznionych do reprezentowania
Wykonawcy w toku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, o ile nie wynika
ono z przedstawionych dokumentow.

W przypadku, gdy Wykonawca sktada kopi¢ jakiego§ dokumentu, musi by¢ ona po$wiadczona
za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce (Wykonawca sklada wiasnoreczny podpis poprzedzony
dopiskiem ,,za zgodno$¢” na kazdej stronie).

W przypadku dokumentéw lub oswiadczen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy dotaczyé
thumaczenie na jgzyk polski podpisane przez Wykonawce.

7. Opis sposobu obliczenia ceny.

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

Wykonawca okresli ceng oferty brutto za realizacje catego przedmiotu zamowienia, podajac
ja w zapisie liczbowym i stownie z doktadno$cia do dwdch miejsc po przecinku.

Do obliczenia ceny oferty niezbedne jest wypelnienie formularza ofertowego pkt. I.1.

Cena podlegajaca ocenie jest cena oferty brutto za caty przedmiot zamowienia.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

Cena winna zawiera¢ wszystkie obciazenia zwiazane z wykonywaniem umowy.

Kazdy z Wykonawcéw moze zaproponowaé tylko jedna cen¢ — nie dopuszcza
si¢ wariantowosci cen.

Cena oferty powinna obejmowaé kompletne wykonanie zamoéwienia publicznego
i nie podlega¢ bedzie zmianie ani waloryzacji.

Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zamédwienia oraz obejmowaé
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowiazujacymi
przepisami realizacji przedmiotu umowy.

8. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1)
2)

3)

Ocenie beda podlega¢ wylacznie zakwalifikowane oferty, spelniajace wszystkie wymogi
formalne oraz kryteria kwalifikacyjne (wymagane warunki).

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi kryteriami oceny ofert:
cena oferty.

W przyjetej skali punktowej 100 oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.
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Sposéb dokonywania oceny oferty:
CENA OFERTY - 100 %:

Oferta o najnizszej cenie otrzyma maksymalna liczbe punktéw (100 pkt.). Pozostale oferty
zostang ocenione przy zastosowaniu ponizszego wzoru:

Cy . , Lo ..
KC = x 100 (max liczba punktow w ocenianej pozycji)
0B

Gdzie:

KC - ilo$¢ punktow przyznanych Wykonawcy.
Cx - najnizsza zaoferowana cena brutto.

Cog - cena brutto zaoferowana w ofercie badane;j.

9. Wraz z formularzem oferty Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy nastepujace dokumenty:
a) Wykaz oséb — zatacznik nr 1 (druk do wypeknienia przez Wykonawcg).
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FORMULARZ OFERTY
na wykonanie zadania pn. ,,Uslugowe prowadzenie audytu wewnetrznego budzetu Gminy Bobolice”
I. Nazwa i adres WYKONAWCY (wypetnia Wykonawca)

INQZWAL oot e e e e e e ettt eeeee ettt eeee ettt tta e eaeeetete bt eereranes

NI 1aChUNKU DANKOWEZO: . vicviiieiiiiieiiect ettt st ettt et et b e s taestb e e et essbessbestbesteesssessenssenseas

Nazwiska i1 stanowiska oséb, (nr telefonu, faks, e-mail), z ktérymi mozna si¢ kontaktowaé¢ w celu
uzyskania dalszych informacji, jezeli beda wymagane, podaje si¢ ponizej:

2. Zamowienie zamierzam(y)*: (wypetnia Wykonawca)
a) wykona¢ w catosci sitami wlasnymi,
b) zleci¢ w czesSci podwykonawcey (okreslenie czgsci zamowienia):

3. Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosz¢ zastrzezen.

4. Zalacznikami do niniejszego formularza oferty stanowiacymi integralna czg$¢ oferty sa:

(podpis osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy)

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 1 do formularza oferty

(miejscowos¢, data)

(piecze¢ Wykonawcy)
Wykaz osob

Zakres Informacja o

- . Kwalifikacje . . [ Doswiadczenie podstawie do

Lp. | Imig¢ i nazwisko Uprawnienia| . . wykonywanych .

zawodowe i wyksztalcenie . s dysponowania

czynnosci s
osobami

1.
2.
3.
4.

*Np. umowa o pracg, umowa o dzieto, umowa zlecenie

(podpis osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy)
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