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Bobolice, dnia  31.10.2018 r. 

Nr sprawy: ZP.271.1.5.2018.IZ 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

1. Nazwa, adres i dane teleadresowe Zamawiającego. 

 

Gmina Bobolice  

ul. Ratuszowa 1,  

76-020 Bobolice,  

tel. (094) 345-84-01 

fax. (094) 345-84-20 

NIP – 499 – 044 – 11 - 87 

Strona internetowa – www.bobolice.pl w dziale „Gospodarka” zakładka „Zamówienia 

publiczne”. 

Adres poczty elektronicznej: gmina@bobolice.pl 

Godziny urzędowania:  

od poniedziałku do środy od godz. 7
00

 do godz. 15
00

, 

w czwartki od godz. 7
00

 do godz. 17
00

, 

w piątki od godz. 7
00

 do godz. 13
00

. 

 

2. Opis przedmiotu zamówienia. 

 

Przedmiot zamówienia pn.; „Usługa cateringowa zbiorowego żywienia dzieci 

uczęszczających do Żłobka Miejskiego w Bobolicach”. 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 1 Opis przedmiotu 

zamówienia i załączniku nr 2 Wzór umowy. Wszystkie zapisy zapytania ofertowego 

i załączniki dotyczące przedmiotu zamówienia należy rozpatrywać łącznie – wraz 

z wszystkimi załączonymi dokumentami (kompleksowo). 

 

3. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 

ich spełniania.  

     

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

udziału w postępowaniu dotyczące: 

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności 

zawodowej: gdy Wykonawca wykaże, że  posiada aktualne zezwolenia Stacji 

Sanitarno Epidemiologicznej stwierdzające spełnienie wymagań higieniczno-

zdrowotnych do żywienia zbiorowego oraz możliwości prowadzenia cateringu; 

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiający nie wyznacza 

szczegółowego warunku w tym zakresie; 

c) zdolności technicznej lub zawodowej: Zamawiający nie wyznacza 

szczegółowego warunku w tym zakresie. 

 

4. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu. 

 

1. W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunku udziału w postępowaniu 

określonego w  pkt 3.1.a), należy przedłożyć aktualne zezwolenia Stacji Sanitarno 

Epidemiologicznej stwierdzające spełnienie wymagań higieniczno - zdrowotnych 

do żywienia zbiorowego oraz możliwości prowadzenia cateringu.  

 

5. Opis sposobu obliczenia ceny. 
 

1. Wykonawca określi cenę oferty ryczałtową brutto za realizację przedmiotu 

http://www.bobolice.pl/
mailto:gmina@bobolice.pl
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zamówienia, podając ją w zapisie liczbowym i słownie z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku – formularz ofertowy pkt 2. 

2. Ceną podlegającą ocenie jest cena oferty brutto (ryczałtowa) za 1 (jeden) 

osobodzień. 

3. Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. 

4. Cena winna zawierać wszystkie obciążenia związane z wykonywaniem umowy.  

5. Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę – nie dopuszcza 

się wariantowości cen. 

6. Cena oferty powinna obejmować kompletne wykonanie zamówienia publicznego 

i nie podlegać będzie zmianie ani waloryzacji.  

7. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszego zamówienia 

oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej 

oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu umowy. 

 

6. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, 

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.   

 

1. Ocenie będą podlegać wyłącznie zakwalifikowane oferty, spełniające wszystkie 

wymogi formalne oraz kryteria kwalifikacyjne (wymagane warunki).  

2. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami 

oceny ofert: cena oferty. 

3. W przyjętej skali punktowej 100 oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów. 
 

Sposób dokonywania oceny oferty: 

CENA OFERTY – 100 %:  

 

Oferta o najniższej cenie otrzyma maksymalną liczbę punktów (100 pkt.). Pozostałe 

oferty zostaną ocenione przy zastosowaniu poniższego wzoru: 


 C

 C

OB

NKC 100 (max liczba punktów w ocenianej pozycji) 

Gdzie: 

KC - ilość punktów przyznanych Wykonawcy. 

CN - najniższa zaoferowana cena brutto. 

COB - cena brutto zaoferowana w ofercie badanej. 

 

7. Termin składania ofert. 

 

1. Ofertę na formularzu oferty (załącznik nr 3) należy złożyć w terminie do dnia 

13.11.2018 r. do godz. 11:00 w formie: pisemnej (osobiście, listownie) na adres: 

Urząd Miejski w Bobolicach, Ratuszowa 1, 76 – 020 Bobolice, sekretariat – pokój 

nr 12, I piętro lub na adres email: i.zadrozna@bobolice.pl. 

2. Ofertę w formie pisemnej należy umieścić w zaklejonym, nieprzezroczystym 

opakowaniu (np. koperta) zaadresowanym i opisanym: 

 

Adresat: 

GMINA BOBOLICE 

UL. RATUSZOWA 1 

76 - 020 BOBOLICE 

 

OFERTA NA: 

 

„USŁUGA CATERINGOWA ZBIOROWEGO ŻYWIENIA DZIECI 

UCZĘSZCZAJĄCYCH DO ŻŁOBKA MIEJSKIEGO W BOBOLICACH” 

 

 

mailto:i.zadrozna@bobolice.pl
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Uwaga: 

Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nieprawidłowego 

oznakowania opakowania lub braku którejkolwiek informacji podanych w niniejszym 

punkcie. 

 

8. Termin realizacji umowy. 

 

1. Termin wykonania umowy: od dnia 21.01.2019 r. do dnia 31.12.2019 r. 
2. Usługa cateringu objęta przedmiotem zamówienia będzie wykonywana w dni robocze 

od poniedziałku do piątku z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy oraz dni 

wolnych od zajęć opiekuńczych w żłobku. 

 

9. Określenie warunków zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności 

z wyłączeniem okoliczności wskazanych we wzorze umowy – załącznik nr 2. 

 

10. Informacje o możliwości składania ofert częściowych. 
  

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Oferta musi obejmować całość 

zamówienia.  

 

11. Wykaz dokumentów oraz oświadczeń niezbędnych do złożenia wraz z ofertą.  

 

1. Formularz ofertowy – złożony zgodnie z treścią wzoru zamieszczonego w Załączniku 

nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego i podpisany przez osobę/osoby upoważnione 

do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Podpis musi być złożony 

w sposób umożliwiający zidentyfikowanie osoby, która go składa, tj. czytelny podpis 

zawierający imię i nazwisko lub nieczytelny z pieczęcią imienną. 

2.  Aktualne zezwolenia Stacji Sanitarno Epidemiologicznej stwierdzające spełnienie 

wymagań higieniczno - zdrowotnych do żywienia zbiorowego oraz możliwości 

prowadzenia cateringu.  

3. Ofertę może złożyć tylko podmiot do tego uprawniony, w tym celu należy dołączyć 

do oferty pełnomocnictwo wystawione dla osoby (osób) upoważnionych 

do reprezentowania Wykonawcy, o ile nie wynika ono z przedstawionych 

dokumentów. 

4. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, Pełnomocnictwo 

do reprezentowania Wykonawcy określające jego zakres winno być również złożone 

wraz z ofertą (o ile nie wynika to z innych dokumentów załączonych do oferty) 

i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.  

5. W przypadku, gdy Wykonawca składa kopię jakiegoś dokumentu, musi być ona 

poświadczona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę (Wykonawca składa 

własnoręczny podpis poprzedzony dopiskiem „za zgodność” na każdej stronie).  

6. W przypadku dokumentów lub oświadczeń sporządzonych w językach obcych należy 

dołączyć tłumaczenie na język polski podpisane przez Wykonawcę. 

 

12. Informacje dodatkowe. 

 

1. Termin związania ofertą upływa po 30 dniach licząc od terminu składania ofert. 

2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 13.11.2018 r. o godzinie 11:15. 

3. Oferta powinna zostać sporządzona w języku polskim. 

4. Wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia dokonywane 

będą w walucie polskiej - PLN. 

5. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. 
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6. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania w każdym czasie 

bez podania przyczyny. 

7. Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca. 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się (np. telefonicznie,            

e-mailowo, pisemnie) z Wykonawcą w celu uzupełnienia, wyjaśnienia 

lub doprecyzowania ofert. 

9. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy  

z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcą, który  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 

10. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016  r.  w  sprawie  ochrony osób fizycznych  

w związku z przetwarzaniem danych osobowych  i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L  119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający 

informuje, że: 

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Bobolice z siedzibą  

– Urząd Miejski w Bobolicach, ul. Ratuszowa 1, 76 – 020 Bobolice, 

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Bobolice jest Przemysław 

Chojnowski, e-mail: iod@bobolice.pl, 

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 

pn. „Usługa cateringowa zbiorowego żywienia dzieci uczęszczających do Żłobka 

Miejskiego w Bobolicach” nr postępowania: ZP.271.1.5.2018.IZ, 

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 

ust. 3 ustawy Pzp, 

e) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, 

przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a 

jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały 

czas trwania umowy, 

f) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp, 

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO, 

h) posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych*; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora  ograniczenia  

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 

w art.  18 ust. 2 RODO**; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

narusza przepisy RODO. 

i) nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

mailto:iod@bobolice.pl
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*Wyjaśnienie:   skorzystanie   z   prawa   do   sprostowania   nie   może   skutkować   zmianą    

wyniku  postępowania    o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy 

w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu 

oraz jego załączników. 

**Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu 

do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

11. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia 

Zamawiającemu następujących dokumentów: 

a) dokument potwierdzający wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy, zgodnie z zapisami zawartymi we wzorze umowy – załącznik nr 2; 

b) w przypadku Wykonawców, którzy wspólnie będą realizować przedmiot umowy, 

Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania umowy zawartej między tymi 

Wykonawcami. 

 

Nie wywiązanie się z powyższych zobowiązań będzie skutkowało nie zawarciem umowy 

z wybranym Wykonawcą. 

 

13. Załączniki do Zapytania ofertowego: 

1. Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia. 

2. Załącznik nr 2 – Wzór umowy. 

3. Załącznik nr 3 – Formularz ofertowy. 

 

 


