Bobolice, 2020.03.06
Nr sprawy: ZP.271.1.1.2020.1Z

ZAPYTANIE OFERTOWE

~SWIADCZENIE USLUG W ZAKRESIE OBSLUGI PRAWNEJ
URZEDU MIEJSKIEGO W BOBOLICACH”

I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Zamawiajacy:

Gmina Bobolice

ul. Ratuszowa 1,

76-020 Bobolice,

tel. (094) 345-84-01

fax. (094) 345-84-20

Strona internetowa — bip.bobolice.pl

Adres poczty elektronicznej: gmina@bobolice.pl.
Godziny urzedowania:

od poniedziatku do $rody od godz. 7% do godz. 15%,
w czwartki od godz. 7% do godz. 17%,

w piatki od godz. 7% do godz. 13%

I1.  Tryb udzielenia zaméwienia.

1. Postepowanie o udzielanie zamowienia publicznego prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U.z 2019 r. poz. 1843
ze zm.), zwanej dalej ustawa Pzp.

2. Miejsce publikacji zapytania ofertowego: strona podmiotowa Biuletynu Informacji Publicznej —
bip.bobolice.pl w dziale ,,Gospodarka” zaktadka ,,Zamowienia publiczne”.

3. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i W sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Bobolice z siedzibg — Urzad Miejski
w Bobolicach, ul. Ratuszowa 1, 76 — 020 Bobolice,

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Bobolice jest Przemystaw Chojnowski,
e-mail: iod@bobolice.pl,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,,Swiadczenie ustug w zakresie obstugi
prawnej Urzgdu Miejskiego w Bobolicach” nr postgpowania: ZP.271.1.1.2020.1Z prowadzonym
na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Pzp,

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp,

5) Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza
4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy,

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Pzp,

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie begdg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

C) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
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ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.
9) nie przystuguje Pani/Panu:
a) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
C) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
*Wyj asnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiana postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp
oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zalacznikow.

**x P . . - - - - - - - .

Wyjaénienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

I11.  Opis przedmiotu zamowienia.

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w Zataczniku nr 5 ,,Opis przedmiotu zamowienia”
oraz we wzorze umowy stanowigcej zatgcznik nr 6 .

kod CPV:
79 10 00 00 — 5 — ustugi prawnicze,
79 11 00 00 — 8 — ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej.

1V.  Termin wykonania zamo6wienia.
1. Termin wykonania zamowienia obejmuje okres: od 01.04.2020 r. do 31.03.2021 r.
V.  Warunki udzialu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki udzialu
W postepowaniu dotyczace:
a) zdolnosci technicznej lub zawodowej — minimalny poziom zdolnosci:

a.l) gdy Wykonawca wykaze, ze wykonat a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagltych
rowniez wykonuje nalezycie, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
ajezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie co najmniej 1 (jedng) ushuge
polegajaca na $wiadczeniu ustug w zakresie obstugi prawnej wtym z zastepstwem procesowym
w ramach jednej umowy.
W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. warunek musi spetniac¢ co najmniej jeden z Wykonawcow
w calosci.

a.2) gdy Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowa¢ w realizacji przedmiotu
zamoOwienia minimum 1 (jedng) osobg posiadajacg uprawnienia do wykonywania zawodu radcy
prawnego zgodnie z ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 75)
lub zawodu adwokata zgodnie z ustawg z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1513 ze zm.) lub jest prawnikiem zagranicznym wykonujacym statg praktyke
na podstawie ustawy z dnia 05 lipca 2002 roku o $wiadczeniu pomocy prawnej przez prawnikow
zagranicznych w Rzeczpospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1874 ze zm.) oraz posiadajacymi
wpis na odpowiednig liste potwierdzajaca wykonywanie zawodu adwokata lub radcy prawnego.
Osoba powinna legitymowa¢ sie co najmniej piecioletnim doswiadczeniem w $wiadczeniu pomocy
prawnej jako radca prawny, adwokat lub prawnik zagraniczny w obstudze prawne;.

2. Wykonawca zobowiazany jest wykazaé, ze warunki udzialu w postepowaniu spelnia samodzielnie
lub w ramach konsorcjum. Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu nie dopuszcza wspierania
sie potencjalem podmiotu trzeciego.

V1.  Wykaz wymaganych w ofercie dokumentdow.

1. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca spelnia warunki udzialu w postepowaniu do oferty nalezy zlozy¢
nastepujace dokumenty:
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a) W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunku udzialu w postepowaniu okreslonego
w pkt V.1.a.1), nalezy przedtozy¢ wykaz ustug wykonanych a w przypadku swiadczen okresowych
lub ciaglych rowniez wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, ajezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — wtym okresie wraz z podaniem
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane oraz zalaczeniem
dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie —
zalacznik nr 2 (druk do wypelnienia). Dowodami, o ktérych mowa sa referencje badZ inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a w przypadku
$wiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
0 obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentoéw - o§wiadczenie
Wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje
badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej
niz 3 miesiagce przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku skiadania oferty wspolnej Wykonawcy skladajgcy oferte wspolng skladajq jeden
wspolny ww. wykaz. Wykaz nalezy zloZy¢é w oryginale natomiast dowody i inne dokumenty
W oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem.

b) W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunku udziatu w postgpowaniu okreslonego
wpkt V.l.a.2), nalezy przedlozyé wykaz osob, skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamOwienia publicznego, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien,
doswiadczenia (ze wskazaniem podmiotow, na rzecz ktorych wykonywaty ustugi oraz doktadnego
okresu ich wykonywania w uktadzie dzien, miesiac, rok) i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamowienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci — zalacznik nr 3 (druk
do wypelnienia).

W przypadku skiadania oferty wspolnej Wykonawcy sktadajgcy oferte wspolng sktadajq jeden
wspolny ww. wykaz. Wykaz nalezy ztozy¢ w oryginale.

2. Pozostale dokumenty wymagane przez Zamawiajacego, ktore nalezy dolaczy¢ do oferty:

1) Formularz oferty — zalacznik nr 1.

W przypadku skladania oferty wspolnej nalezy zlozy¢ jeden wspolny formularz. Formularz oferty nalezy
ztozy¢ w oryginale.

2) Pelnomocnictwo zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa, wystawione dla osoby (osob)
upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, o ile nie wynika ono z przedstawionych dokumentéw (dotyczy sytuacji okreslonych
w pkt. VII pkt. 3 ppkt. 1 lub w przypadku sktadania oferty wspdlnej pkt. VI pkt. 4 ppkt. 2).

3) Zalacznik nr 4 — Wykaz sktadany w celu przyznania punktow w kryterium do$wiadczenie zawodowe
0s6b  wyznaczonych do realizacji zamowienia wedlug zasad wskazanych w pkt X.6.
Dokument nie podlega uzupetnieniu.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ (np. telefonicznie, e-mailowo, pisemnie)
z Wykonawca w celu uzupelnienia, wyjasnienia lub doprecyzowania ofert.
4. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ 0 zamowienie:

1) Ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania.

2) Muszg ustanowi¢ pelnomocnika Wykonawceow wystepujacych wspdlnie do reprezentowania
ich w postegpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego albo reprezentowania w postgpowaniu
I zawarcia umowy w sprawie zamowienia. Przyjmuje si¢, ze pelnomocnictwo do podpisania oferty
obejmuje petlnomocnictwo do poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem wszystkich dokumentow.
Pelnomocnictwo musi by¢ zalgczone do oferty wspolnej Wykonawcow. Pelnomocnictwo musi
by¢ zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza.

3) Pelnomocnictwo musi jednoczesnie wynika¢ z umowy lub z innej czynnosci prawnej, mie¢ forme
pisemng, fakt ustanowienia Pelnomocnika musi wynika¢ z zalaczonych do oferty dokumentow,
wszelka korespondencja Zamawiajacego prowadzona bedzie z Pelnomocnikiem.

4) Przed zawarciem umowy o niniejsze zamowienie publiczne, jezeli oferta konsorcjum zostanie wybrana
jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze wezwaé do przedstawienia umowy regulujacej wspotprace
tych Wykonawcow, obejmujgcg m.in.:

- zobowigzanie do wspolnej realizacji przedmiotu zamowienia;
- okreslenie zakresu dziatania poszczegolnych stron umowy,
- czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krétszy niz okres obejmujacy realizacj¢ zamowienia.
5. Wspdlnicy spotki cywilnej sa traktowani jak Wykonawcy sktadajacy ofert¢ wspdlng i maja do nich
zastosowanie zasady okreslone w pkt. VI pkt. 4 i 6.
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6. Oferta wspolna, sktadana przez dwoch lub wiecej Wykonawedéw musi byé zgodna z postanowieniami
niniejszego postgpowania.

VII.  Opis sposobu przygotowania ofert.
1. Opakowanie i adresowanie oferty.

Oferte nalezy umie$ci¢ w zaklejonym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta) zaadresowanym
i opisanym:

Adresat:
GMINA BOBOLICE
UL. RATUSZOWA 1
76 - 020 BOBOLICE
OFERTA NA:

,»Swiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej Urzedu Miejskiego w Bobolicach”

Nie otwieraé przed 16.03.2020 r. godz.11"

Uwaga:
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nieprawidlowego oznakowania
opakowania lub braku ktorejkolwiek informacji podanych w niniejszym punkcie.

2. Sposob przygotowania oferty.
Oferta powinna zosta¢ sporzadzona na ,,Formularzu ofertowym”, wzor ktorego stanowi zatacznik nr 1.
Do oferty Wykonawcy zatacza wszystkie oswiadczenia i dokumenty wymienione w pkt VI).

3. Podpisy.
Oferta i o§wiadczenia muszg by¢ podpisane przez:

1)  osobe/osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Upowaznienie
do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$é
zoryginalem przez notariusza, o ile nie wynika ono z innych dokumentéw zataczonych
przez Wykonawce.

Podpis musi by¢ ztozony w sposdb umozliwiajacy zidentyfikowanie osoby, ktora go sktada, tj. czytelny podpis

zawierajacy imi¢ i nazwisko lub nieczytelny z pieczecig imienna.

4. W przypadku, gdy Wykonawca sktada kopi¢ jakiego$ dokumentu, musi by¢ ona po$wiadczona za zgodnosé

z oryginalem przez Wykonawce (Wykonawca sklada wlasnorgezny podpis poprzedzony dopiskiem

,»za zgodnos$¢”) z zastrzezeniem: pkt. VI pkt 4 ppkt. 2), pkt VII pkt. 3.

5. Forma dokumentdow i o§wiadczen.

1)  Dokumenty i os§wiadczenia dotaczone do oferty zostang przedstawione w formie:

a) oryginaléw (np. formularz oferty, wykaz ustug, wykaz osob),
b) oryginaléw lub kserokopii (pozostate dokumenty),

2)  dokumenty zlozone w formie kserokopii musza byé opatrzone oznaczeniem ,,ZA ZGODNOSC
Z ORYGINALEM” i podpisane przez osobg¢/osoby uprawnione, (podpis z imienng pieczecia
lub czytelny podpis imieniem i nazwiskiem wraz z pieczgcia firmy), na kazdej zapisanej stronie,

3)  wprzypadku dokumentéw lub os$wiadczen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy dolaczyé
thumaczenie na jezyk polski podpisane przez Wykonawce.

VIIl.  Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w: Urzad Miejski w Bobolicach, ul. Ratuszowa 1, 76 - 020 Bobolice, w terminie do dnia

16.03.2020 r., godz. 11%, sekretariat — pokéj nr 12, I pietro.

Ztozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 16.03.2020 r., 0 godz. 11" w siedzibie Zamawiajacego - sala konferencyjna
nrs.

4. Otwarcie ofert jest jawne 1 nastgpuje bezposrednio po uplywie terminu do ich sktadania, z tym, ze dzien,
w ktorym uplywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia. Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwieraniu
ofert.

5. UWAGA - za termin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzing wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie date
i godzine jej wystania przez Wykonawce (np. przesytka pocztowg lub kurierskg).

no
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5.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
IX.  Opis sposobu obliczenia ceny.

Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania si¢ z przedmiotem zamdwienia objgtym niniejszym
postepowaniem.

Zamawiajacy w Formularzu ofertowym pkt.1 wpisze miesigczng ceng ryczattowa brutto, ktora stanowié bedzie
cene ofertowa.

Wykonawca okresli cene oferty brutto podajac ja w zapisie liczbowym i stownie z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku, przy czym koncéwki od 1 do 4 nalezy zaokragli¢ w dot, a od 5 do 9 w gorg.

Cena oferty powinna zosta¢ okreslona cyfrowo i stownie.

Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedna ceng.

Wskazana w formularz ofertowym cena obejmuje m. in.: wszystkie koszty wykonania przedmiotu zaméwienia.
Cena jednostkowa brutto nie podlega zmianie i waloryzaciji.

Rozliczenia pomi¢dzy Wykonawcg a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.

X.  Opis Kkryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem
wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Ocenie beda podlega¢ wylacznie zakwalifikowane oferty, spelniajace wszystkie wymogi formalne
i techniczne oraz kryteria kwalifikacyjne (wymagane warunki).
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujgcymi kryteriami oceny ofert:
1) cena oferty (KC) —50% (50 pkt), wedtug zasad wskazanych w pkt X.5,
2) doswiadczenie zawodowe osob wyznaczonych do realizacji zamowienia (DZO) — 50% (50 pkt), wedtug
zasad wskazanych w pkt X.6.

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach powyzszych Kkryteriéw oceny ofert
przyjmujac, zasade, ze 1% = 1 punkt.

Liczba punktéw zostanie przyznana z dokladnos$cia do dwoch miejsc po przecinku.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcy, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktéw
wynikajaca z sumy liczby punktéw uzyskanych w poszczegolnych kryteriach.

Sposéb obliczania punktéw dla kryterium cena oferty (KC).

Oferta 0 najnizszej cenie otrzyma maksymalng liczbe punktéow, tj. 50. Pozostale oferty zostang ocenione

przy zastosowaniu ponizszego wzoru:

KC = Cu x 100 x 50% (znaczenie kryterium)
OB
Gdzie:
KC - ilo$¢ punktow przyznanych Wykonawcy w kryterium cena oferty,
Cy - najnizsza zaoferowana cena brutto,
Cog - Cena brutto zaoferowana w ofercie badanej.

Liczba punktow w kryterium cena oferty zostanie przyznana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach tego Kryterium oceny ofert przyjmujac,
zasade, Ze 1% = 1 punkt, z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

6.

Sposob_obliczania punktéw dla Kryterium doSwiadczenie zawodowe osob wyznaczonych do realizacji
zamoéwienia (DZ0), wyliczone wg zasad wskazanych ponizej, tj.

5 lat — 0 pkt,

od 6 lat — 10 lat — 30 pkt,

od 11 lat — 15 lat — 40 pkt,

od 16 lat i wigcej — 50 pkt.

Maksymalna ilo$¢ punktow mozliwa do przyznania w kryterium wynosi 50 pkt (50%).

wSwiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej Urzedu Miejskiego w Bobolicach”
Strona 5



W celu oceny kryterium do$wiadczenie zawodowe oséb wyznaczonych do realizacji zamowienia (pkt X.6)

Wykonawca przedklada wraz z formularzem ofertowym Zalacznik nr 4.

Zamawiajacy w celu przyznania punktéw zgodnie z kryteriami oceny ofert bedzie bral pod uwage wylacznie
ushugi wykonane przez Wykonawce samodzielnie lub w ramach konsorcjum. Zamawiajacy nie dopuszcza
wspierania si¢ potencjalem podmiotu trzeciego.

7.

el N

NS

oo

Laczna warto$¢ punktowa zostanie obliczona wedlug wzoru:
P=KC+DzO

Gdzie:

P —taczna warto$¢ punktowa,

KC - ilo$¢ punktow przyznanych Wykonawcy w Kryterium cena oferty,

DZO — iloé¢ punktoéw przyznanych Wykonawcy w Kryterium doswiadczenie zawodowe 0s6b wyznaczonych
do realizacji zamowienia.

Laczna warto$¢ punktowa zostanie przyznana z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i kryterium oceny ofert (doswiadczenie zawodowe 0s6b wyznaczonych do realizacji zamowienia),
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym
przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

XI.  Informacje dodatkowe.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyny.
Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wykonawca sktadajac oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni liczac od dnia uplywu terminu
sktadania ofert.

W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe
jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawceg, ktory w postgpowaniu o udzielenie zamowienia uzyskat
kolejna najwyzsza liczbe punktow.

XIl.  Zalaczniki do zapytania ofertowego.

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty.

Zatacznik nr 2 — Wykaz ustug.

Zakacznik nr 3 — Wykaz osob skierowanych do realizacji zamowienia publicznego.

Zatacznik nr 4 — Wykaz sktadany w celu przyznania punktoéw w kryterium doswiadczenie zawodowe 0soOb
wyznaczonych do realizacji zaméowienia wedtug zasad wskazanych w pkt X.6.

Zatacznik nr 5 — Opis przedmiotu zamowienia.

Zatacznik nr 6 — Wzor umowy.

wSwiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej Urzedu Miejskiego w Bobolicach”
Strona 6



Zalacznik nr 1

(miejscowos¢, data)

(pieczg¢ Wykonawcy)

Numer sprawy: ZP.271.1.1.2020.1Z
FORMULARZ OFERTY

»SWIADCZENIE USLUG W ZAKRESIE OBSLUGI PRAWNEJ
URZEDU MIEJSKIEGO W BOBOLICACH”

2 e
(pieczatka Wykonawcy/ow)

DANE WYKONAWCY
(Wykonawcow — w przypadku oferty wspolnej, ze wskazaniem petnomocnika)

Pelna NAZWaA: ..o

Adres: ulica ..........ooooiiiiiii kod............. MIEJSCOWOSE «.nventiiieiieiieeiieeeeienann,
1 Nrteloooovoiiii fax.: oo e-mail: ..o
NENIP o, N FBOON e e
N K R S
NI KONta DANKOWEZO .. ...ttt e e et e e e e e

Adres: ulica ..........oveiiiiiiiiiiinnn. kod ............. MICJSCOWOSE +.vvenreeeenrererenraranranaans
2 Nrtel......ooooooiii fax.: . e-mail.: ...
NENIP oo A (=T 0
N K R S e e
N KONTA DANKOWEZO .. vttt e e e e e e e

1. Oswiadczamy, Ze po zapoznaniu si¢ z warunkami prowadzonego zapytania ofertowego wykonam zaméwienie
publiczne zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz normami i nalezytg staranno$cig, za cene ofertowg —

miesieczna cena ryczaltowa brutto:

wSwiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej Urzedu Miejskiego w Bobolicach”
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10.
11.

Cena ofertowa bgdzie obowigzywata w niezmiennej stawce do konca obowigzywania umowy.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze szczegétowymi warunkami postgpowania i nie wnosimy do nich
zastrzezen oraz zdobyli$my wszelkie niezb¢dne informacje do przygotowania oferty.

Oswiadczam(y), ze zapewnimy bardzo wysoka jakos¢ wykonania ustug.

Oswiadczam(y), ze zatgczony do zapytania ofertowego wzér umowy zostal przez nas zaakceptowany
i zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy wedlug wzoru i w terminie
WYyznaczonym przez Zamawiajacego.

Oswiadczam(y), ze jesteSmy zwigzani ofertg do terminu waznosci oferty wskazanego w zapytaniu ofertowym.
Oswiadczam(y), ze przedmiot zamowienia zrealizujemy w terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym.
Nazwiska i stanowiska osob, nr telefonu, z ktorymi mozna si¢ kontaktowa¢ w celu uzyskania dalszych informacji,
jezeli beda wymagane, podaje si¢ ponizej:

Oswiadczam, ze wypetitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0s6b
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatlem w celu ubiegania si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Oferta zawiera ...........cocoevvviiiinnnnn. ponumerowanych stron.

Do niniejszego formularza ofertowego dotgczone sg nastepujgce dokumenty (zgodnie z wymaganiami zawartymi
w zapytaniu ofertowym):

(podpis(y) o0s6b uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy,
w przypadku oferty wspolnej- podpis pelnomocnika Wykonawcow)

- w miejscach formularza, ktore nie dotycza Wykonawcy nalezy wpisa¢ ,,NIE DOTYCZY”

wSwiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej Urzedu Miejskiego w Bobolicach”
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Zalacznik nr 2

(miejscowos¢, data)

(pieczg¢ Wykonawcy)
Wykaz ustug
Podmiot na rzecz ktérego ustuga . PP Data Wykon?ma (data
Lp. Przedmiot zaméwienia rozpoczecia / data
zostala wykonana . R
zakonczenia)
1 2 3 4
Uwaga:

Do niniejszego wykazu nalezy dolaczyé dowody, Ze ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie.
1. W kolumnie nr 4 nalezy wpisaé¢ pelna date rozpoczecia i zakonczenia ustugi, tj. dzien, miesigc, rok.

(podpis(y) osob uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy,
w przypadku oferty wspolnej - podpis pelnomocnika
Wykonawcow)

- ]
nSwiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej Urzedu Miejskiego w Bobolicach”
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(piecze¢ Wykonawcy)

Zalacznik nr 3

Wykaz oséb

(miejscowos¢, data)

skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia publicznego

. Doswiadczenie
Informacje dotyczace Zakres
s . i Wskazanie podmiotow .
Imie i nazwisko .v.vyks_z.talcenla, ! Data wykonania
Lp. ¢ kwalifikacji zawodowych, na rzecz ktérych (data ro;’ oczecia / wykonywanych
ief wskazane osob poczec czynnosci
uprawnien y . data zakonczenia) !
wykonywaly uslugi
1 2 3 4 5 6

1. W kolumnie nr 5 nalezy wpisa¢ pelna date rozpoczecia i zakonczenia ustugi, tj. dzien, miesiac, rok.
2. Informacje wskazane w zalgczniku nr 3, nalezy podaé w zakresie niezbednym do oceny spelniania warunku
udzialu w postepowaniu.

(podpis(y) oséb uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy,
w przypadku oferty wspolnej - podpis pelnomocnika

Wykonawcow)

- ]
nSwiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej Urzedu Miejskiego w Bobolicach”
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Zaljcznik nr 4

(miejscowos¢, data)

(piecze¢ Wykonawcy)

WYKAZ SKEADANY W CELU PRZYZNANIA PUNKTOW W KRYTERIUM
DOSWIADCZENIE ZAWODOWE OSOB WYZNACZONYCH DO REALIZACJI ZAMOWIENIA
WEDLUG ZASAD WSKAZANYCH W ZAPYTANIU OFERTOWYM PKT X.6.

Doswiadczenie zawodowe od dnia uzyskania uprawnien

Lp. Imie i nazwisko Wskazanie podmiotow na rzecz ktéorych wskazane Data Wykonan!a
osoby wykonywaly uslugi (data rozpoczecia /
data zakonczenia) *
1 2 3 4

1. W kolumnie nr 4 nalezy wpisa¢ pelna date rozpoczecia i zakonczenia ustugi, tj. dzien, miesiac, rok.

(podpis(y) osob uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy,
w przypadku oferty wspolnej - podpis pelnomocnika
Wykonawcow)

- ]
nSwiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej Urzedu Miejskiego w Bobolicach”
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Zalacznik nr 5

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

»Swiadczenie ustug w zakresie obshugi prawnej Urzedu Miejskiego w Bobolicach"'

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Gminy Bobolice pomocy prawnej

oa k&

w zakresie prawa polskiego, w tym biezace doradztwo prawne, sporzadzanie opinii prawnych, pomoc

w formutowaniu  projektow  umoéw, opiniowanie iweryfikacja  wewngtrznych  aktow  prawnych

oraz reprezentowanie Zamawiajacego wobec o0sOb trzecich w zakresie powierzonych spraw w zamian

za wynagrodzenie nalezne od Zamawiajacego.

Zakres $wiadczonych ustug obejmowa¢ bedzie w szczegdlnosci:

a) opiniowanie pod wzgledem formalno — prawnym umow i porozumien zawieranych przez Zamawiajacego,

b) konsultacje prawnicze i udzielanie porad prawnych pracownikom,

C) udzielanie na wniosek kierownictwa Zamawiajacego pisemnych opinii prawnych w sprawach dotyczacych
Zamawiajacego w terminach kazdorazowo ustalanych przez Strony, jednakze nie przekraczajacych terminow
okreslonych w pkt 19.

d) uczestniczenie w sesjach Rady Miejskiej na zlecenie Zamawiajacego,

e) opiniowanie pod wzgledem formalno — prawnym projektoéw uchwat Rady Miejskiej,

f) udzielanie porad prawnych radnym w zwigzku z wykonywaniem przez nich mandatu radnego,

g) pomoc przy opracowywaniu skomplikowanych dla Zamawiajacego decyzji administracyjnych
w indywidualnych sprawach obywateli,

h) informowanie Burmistrza i jego Zastgpcy o uchybieniach w dziatalnosci Zamawiajacego w zakresie
przestrzegania prawa i skutkach tych uchybien,

i) uczestniczenie w prowadzonych przez Zamawiajacego naradach i rokowaniach, ktorych celem jest nawigzanie,
zmiana lub rozwigzanie stosunku prawnego, w tym zwlaszcza umowy dlugoterminowej lub nietypowej,
albo dotyczacej przedmiotu o znacznej wartosci,

j) sprawowanie zast¢pstwa procesowego w sprawach przed sadami powszechnymi, Naczelnym Sadem
Administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajacymi,

k) nadzor prawny nad egzekucjg naleznos$ci Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia nastgpujacego minimalnego standardu $§wiadczonych ushug:

a) wszelkie pisemne opinie prawne, porady, wnioski, umowy, uchwaty, zarzadzenia, itp.; bezwzglgdnie wymagaja
formy elektronicznej w tym podpisanego wydruku komputerowego (utworzonego w edytorze tekstu WORD),

b) obowigzkowe $wiadczenie ustug w siedzibie Zamawiajgcego, tj. Urzad Miejski w Bobolicach, ul. Ratuszowa 1,
76 — 020 Bobolice, dwa razy w tygodniu po 6 godzin, w uzgodnione dni tygodnia,

c) w przypadku koniecznosci uczestnictwa w rozprawach sadami, organami i urzgdami administracji publicznej
moze ulec zmianie sposodb uzgodnionych wzajemnych $wiadczen, o ktérych mowa w pkt 3 lit. b) pomigdzy
stronami, tj. miesigczny okres rozliczeniowy,

d) w pozostalym zakresie:

- udzielanie ustnych porad prawnych zgltaszanych telefonicznie,

- udzielanie informacji i wskazéwek zgtaszanych do projektow dokumentow droga elektroniczng.

Umowa zostaje podpisana na czas oznaczony do 31.03.2021 r.

Kazda ze stron ma prawo wczeSniejszego rozwigzania umowy, za Wwczesniejszym trzymiesiecznym

wypowiedzeniem.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania zleconych czynnos$ci z nalezytg starannoscig wymagang od oséb

uprawnionych do $wiadczenia pomocy prawnej na podstawie przepisow o Ustroju adwokatury lub przepisow

o radcach prawnych, oraz zgodnie z zasadami etyki wydanymi przez odpowiednie korporacje zawodowe,

ktorych cztonkami sg prawnicy dziatajacy w imieniu Wykonawcy przy wykonywaniu Umowy.

Wykonawca odpowiada za szkody wyrzadzone Zamawiajagcemu w powierzonych materiatach, dokumentacji,

oprogramowaniu, sprzgcie komputerowym, urzadzeniach i innych $rodkach technicznych, chyba ze szkoda

powstataby rowniez w przypadku, gdyby Wykonawca nie dziatal lub nie zaniechal dziatania,
do ktorego byt zobowiazany.

Zamawiajacy przyjmuje do wiadomosci 1 zgadza si¢, ze prawa autorskie do wszelkich koncepcji i rozwigzan

prawnych powstatych w trakcie §wiadczenia pomocy prawnej przystuguja Wykonawcy. Ponadto, Zamawiajacy

zobowigzuje si¢ chroni¢ takie prawa autorskie oraz zachowal koncepcje irozwigzania, bgdace przedmiotem
takich praw, wytacznie do wlasnego uzytku.

Ubezpieczenie, jakie ma zapewni¢ Wykonawca:

wSwiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej Urzedu Miejskiego w Bobolicach”
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.
23.
24,
25.

26.
27.

28.

a) ubezpieczy si¢ 1 gwarantuje cigglo$¢ ubezpieczenia od ryzyka odpowiedzialno$ci cywilnej za szkody
wyrzadzone przy wykonywaniu czynnosci stanowigcych pomoc prawna,
b) jest zobowigzany przedstawi¢ dokument potwierdzajacy ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilne;.
Wykonawca musi uzyska¢ uprzednig pisemng zgode Zamawiajacego przed podjeciem przez Wykonawce
czynnosci obejmujacych w szczegolnosci:
a) zrzeczenie si¢ roszczenia,
b) cofniccie pozwu,
C) uznanie roszczenia,
d) zawarcie ugody,
e) wniesienie lub cofnigcie §rodka odwotawczego.
Wykonawca nie zaangazuje si¢ w trakcie obowigzywania Umowy oraz w okresie dwoch lat po jej rozwigzaniu,
posrednio lub bezposrednio, w zadna dziatalno$¢ gospodarcza lub zawodowa, ktora stalyby w sprzecznosci
Z obowigzkami cigzgcymi na nim na podstawie Umowy.
Wykonawca jest zobowigzany do:
a) potwierdzania swojej obecnosci i dostepnosci do ustug prawniczych w siedzibie Zamawiajacego w ,,Ewidencji
dostepnosci do ustug prawniczych w siedzibie Zamawiajacego”,
b) ewidencjonowania wyjazdow stuzbowych zleconych przez Zamawiajacego w ewidencji prowadzonej
przez sekretariat Urzedu.
Zamawiajacy udostepni Wykonawcy nalezace do Zamawiajacego materiaty, oprogramowanie, sprzet
komputerowy, ustugi 0sob trzecich, urzadzenia i inne $rodki techniczne.
Zamawiajacy zwolni Wykonawce ze zobowigzan, ktore moga wynika¢ z roszczen osob trzecich zwigzanych
z naruszeniem ich praw do materiatlow, oprogramowania, sprzetu komputerowego, urzadzen lub innych $rodkow
technicznych udostepnionych Wykonawcy przez Zamawiajacego oraz przystapi po stronie Wykonawcy do sporéw
wynikajacych z podniesienia przeciw niemu takich roszczen.
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do przedstawienia Wykonawcy wszystkich informacji i dokumentéw niezbgdnych
do wykonania przedmiotu umowy.
Strony ustalaja, ze Wykonawcy przystuguje oprocz wynagrodzenia ryczaltowego miesiecznego brutto okreslonego
niniejsza Umowa zwrot ponoszonych kosztow podrozy stuzbowych odbywanych na zlecenie Zamawiajacego
wlasnym pojazdem Wykonawcy do sadow i innych organdw w sprawach objetych niniejsza umowa, na zasadach
iw wysokosci okreslonej wilasciwymi przepisami obowigzujacymi pracownikow Samorzadowych sfery
budzetowe;j.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ciagglego sprawdzania stanu wykonania Umowy i przedstawiania
swoich uwag Wykonawcy.
Wykonawca bedzie udzielal, na zadanie Zamawiajacego, ustnych lub pisemnych informacji na temat stanu spraw
Zamawiajacego prowadzonych przez Wykonawce oraz przewidywanych termindw wykonania przez Wykonawce
okreslonych czynnosci.
Wykonawca jest zobowigzany do wydawania opinii prawnych na pi$mie zgodnie z pisemnym zapytaniem
Zamawiajacego bez zbednej zwloki w terminie nie dtuzszym niz dwa dni kalendarzowe. W przypadku
skomplikowanych opinii nie dtuzszym niz siedem dni roboczych przygotowang zgodnie z pkt. 3 ppkt a) opisu
przedmiotu zaméwienia.
W razie naghych przypadkoéw Wykonawca zglosi gotowos¢ do wykonania zadania w ciggu 24 godzin.
Strony zgodnie o$wiadczaja, ze przeniesienie praw i obowiazkdw wynikajacych z niniejszej umowy na osobeg
trzecig wymaga dla swej wazno$ci pisemnej zgody drugiej Strony.
Strony ustalaja, ze obowigzujacg formag wynagrodzenia jest wynagrodzenie ryczattowe miesi¢czne brutto.
Wynagrodzenie zawiera ryzyko ryczattu i jest niezmienne przez caty okres realizacji Umowy.
Faktury beda wystawiane w okresach miesiecznych, do 10 dnia miesigca nastg¢pujacego po miesigcu,
w ktorym $wiadczono ustugi.
Faktury beda wystawiane na Gming Bobolice, ul. Ratuszowa 1, 76-020 Bobolice. NIP 499 — 044 — 11 - 87.
Zaptata powinna nastgpi¢ w terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawione;j
faktury.
Za kazde opoznienie w platno$ci Zamawiajacy jest zobowigzany do zaptaty odsetek ustawowych.
Jesli w toku wykonywania Umowy, Wykonawca stwierdzi zaistnienie okolicznosci, ktore dajg podstaweg do oceny,
ze jakiekolwiek jego $wiadczenie nie zostanie wykonane w terminie umownym, Wykonawca niezwlocznie
zawiadomi Zamawiajgcego na piSmie o niebezpieczenstwie wystgpienia opoznienia. Zawiadomienie okresli
prawdopodobny czas opdznienia i jego przyczyng.
W przypadku op6znienia Wykonawcy w spetnieniu §wiadczenia, o ktorym mowa w pkt 27 Zamawiajgcy Wyznaczy
mu dodatkowy termin na wykonanie Umowy. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng za opdznienie
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29.

30.

31.

32.

w wykonaniu przedmiotu Umowy w terminie wyznaczonym lub w terminie przesuni¢gtym przez Zamawiajacego
w kwocie 200,00 zt (stownie: dwiescie ztotych 00/100) za kazde zdarzenie.

W przypadku, gdy opdznienie Wykonawcy w spelieniu $wiadczenia przekroczy co najmniej 30 dni, Zamawiajgcy
moze odstagpi¢ od Umowy ze skutkiem natychmiastowym. W takim przypadku Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysoko$ci miesigcznego ryczattowego wynagrodzenia brutto. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo potracenia naleznosci z biezacych faktur.

Strony zgodnie postanawiajg, ze w przypadku odstgpienia od umowy przez jedng Stron¢ z przyczyn
niezawinionych przez drugg Strong¢ — Strona odstepujaca od Umowy  zaplaci drugiej Stronie kar¢ umowna
W wysoko$ci jednomiesigcznego ryczattowego wynagrodzenia brutto jakie przystuguje Wykonawcy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetiajacego do wysokos$ci poniesiongj
szkody w granicach obejmujacych rowniez utracone przez Zamawiajacego korzysci.

Kary umowne Zamawiajacy moze potraci¢ z najblizszej faktury zlozonej przez Wykonawce,
a Wykonawca wyraza na to zgode.

33. Niezaleznie od sposobu rozliczenia kar umownych, Strona wystepujaca z zadaniem zaplaty kary umownej

wystawi na rzecz drugiej Strony notg ksiegowa (obcigzeniowa) na kwote naleznych kar umownych.

34. Kary umowne naliczane przez Zamawiajacego za kazdy przejaw niewykonania lub nienalezytego wykonania

umowy podlegaja sumowaniu.

35. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od domagania si¢ zaptaty naliczonych kar umownych w trakcie

36.
37.

38.

39.

40.

41.

42.

realizacji przedmiotu umowy pod warunkiem terminowego i jednoczesnie odpowiedniej jakosci wykonania
przedmiotu umowy.

Strony zastrzegaja sobie mozliwo$¢ rozwigzania Umowy za porozumieniem stron.

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, Zamawiajacy moze odstgpic¢
od Umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku
Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu $wiadczenia Ustlug do dnia odstgpienia
od Umowy.

Umowa jest jawna i podlega udost¢pnianiu na zasadach okreSlonych w przepisach o dostepie do informacji
publicznej. Niemniej, Wykonawcy nie wolno, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego, ujawnié tresci
jakichkolwiek informacji powstatych z tytulu $wiadczenia Umowy lub informacji  dostarczonej
przez Zamawiajacego lub na jego rzecz w zwiazku z ta Umowa, jakiejkolwiek osobie trzeciej.

Wykonawcy nie wolno, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego, wykorzystywaé jakichkolwiek
dokumentow lub informacji, o ktorych mowa w pkt. 38 w innych celach niz wykonanie Umowy.

Wszelkie dokumenty inne niz Umowa, o ktorych mowa w pkt. 38 pozostaja wlasnoscia Zamawiajacego i podlegaja
zwrotowi na zadanie Zamawiajacego wraz ze Wszystkimi kopiami oraz no$nikami, na ktoérych dokumenty zostaty
zapisane w wersji elektronicznej po zakonczeniu realizacji Umowy.

Zamawiajacy i Wykonawca podejma starania w celu polubownego rozstrzygniecia wszelkich sporow powstatych
miedzy nimi, a wynikajacych z Umowy lub pozostajacych w posrednim badz bezposrednim zwigzku z Umowa,
na drodze bezposrednich negocjacji.

Jezeli Strony nie dojda do porozumienia, to kazda ze Stron moze podda¢ spor rozstrzygnigciu sagdu powszechnego
wlasciwego wedlug siedziby Zamawiajacego.

wSwiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej Urzedu Miejskiego w Bobolicach”
Strona 14



