Zarzadzenie Nr Or.0050.76.2020
Wéjta Gminy Brzeziny
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie: ustalenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwote 130.000 zl netto

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 i art. 28-
36 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
2019 z pézn. zm.), oraz art. 44 ust. 3-4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.)

zarzgdzam Co nastgnuie:

§1

Ustala sie Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwotg
130.000 zt netto, stanowiacy zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2
Regulamin obowigzuje wszystkich pracownikow Urzedu Gminy w Brzezinach
przeprowadzajacych postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ponizej wartosci
okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt.] ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.).

§3
Zobowigzuje Zastepce Wajta, Sekretarza Gminy oraz Kierownikéw Referatéw
do nadzorowania przestrzegania postanowien niniejszego zarzadzenia.

§4

Traci moc Zarzadzenie Nr Or.0050.20.2014 Wéjta Gminy Brzeziny z dnia 16 kwietnia 2014r.
w sprawie: wprowadzenia w Urzedzie Gminy Brzeziny Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktorych wartosé¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty
30.000 euro netto.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1stycznia 2021 r.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr Or.0050.76.2020
Wojta Gminy Brzeziny

z dnia 31 grudnia 2020 r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTE 130.000 ZE. NETTO
zwany dalej ,,Regulaminem”

§1
Zasady ogélne
1. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastgpujacym
ukladzie:
a) zamdwienia o wartosci do kwoty 80.000,00 zt. netto,
b) zaméwienia o wartosci powyzej kwoty 80.000,00 zt. netto do kwoty 130.000,00 zl.
netto.

2. Do zaméwien, ktorych wartosé szacunkowa nie przekracza kwoty 80.000,00 zl. netto,
nie stosuje si¢ procedury okreslonej w niniejszym Regulaminie.

3. Zamowienia do kwoty okreslonej w ust. 1 lit. a realizowane sg przez pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamoéwienia w oparciu o zasady
celowosci, oszczednosei 1 gospodarnosci.

) 4. Regulamin stosuje si¢ do zaméwien publicznych, ktérych warto$é szacunkowa jest

wigksza niz kwota 80.000,00 z! netto, a nie przekracza kwoty 130.000,00 zi netto, dla ktorych
nie stosuje si¢ ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.), zwanych dalej ,,zamowieniami”.

5. Przedmiotem zaméwien okreslonych w ust. 4, moga byc¢:

1) dostawy, ustugi, roboty budowlane planowane;

2) dostawy, wuslugi powtarzajace si¢ okresowo Iub podlegajace wznowieniu
w okreslonym czasie;

3) dostawy interwencyjne, ustugi awaryjne oraz roboty budowlane, ktérych nie mozna
przewidzieé przy sporzadzaniu planu budzetowego, wynikajace z biezacych, nowych
zadan lub dokonywanych z przyczyn technicznych.

6. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow oraz
proporcjonalnosci i przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania s$rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowani
srodkow publicznych w sposob celowy, oszczedny, oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektéw w stosunku do poniesionych nakladdw.

7. Zamowienia wspotfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowanych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich
zamowien.



8. Czynnosci zwiagzane z udzieleniem zamoéwienia wykonuja pracownicy jednostki
zapewniajgc bezstronno$¢ i obiektywizm oraz jawnosé postepowania.

9. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) kierownicy referatow;

2) pracownicy prowadzacy postgpowanie o udzielenie zaméwienia.

§2
Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia

1. Przed wszczeciem procedury prowadzacy czynno$ci szacuje z nalezyty starannoscia
warto$¢ zamdwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia czy istnieje obowigzek stosowania
ustawy Prawo zaméwien publicznych.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug.

3. Szacunkows warto$¢ zamowienia ustala si¢ z nalezyta starannoscia, z zastrzezeniem
ust, 4, w szczegolnosci wykorzystujac jedng z metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania warto$ci zamoéwienia, z uwzglednieniem
prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaZnika cen towaréw i ushug
konsumpcyjnych;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia.

4. Szacunkowg warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie
zestawienia kosztow (np. w formie kosztorysu inwestorskiego lub planowanych kosztéw prac
projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym) okre$lajac rodzaj, zakres i ilosci robét budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi.

5. Ustalenie wartosci szacunkowej warto$ci zamoOwienia nalezy udokumentowad
wpostacl notatki stluzbowej i zalaczonych do niej dokumentéw. Dokumentami
potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia sa w szczego6lnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw i ich odpowiedzi

cenowe;

2) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku);

3) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamoOwienia.

6. Warto$¢ zaméwienia ustala si¢ z nalezyta starannoscia, bioragc pod uwage laczne

spelnienie nastepujacych kryteriow:

1) sumowaniu podlegaja ustugi, dostawy i roboty budowlane tego samego rodzaju i o
tym samym lub podobnym przeznaczeniu;

2) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie;

3) mozliwe jest wykonanie zamoéwienia przez jednego wykonawce.

7. Jezeli planuje si¢ udzieli¢ zaméwienia na roboty budowlane lub ustugi w czesciach,

z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwosé
skladania ofert czg¢sciowych, wartodcia zamowienia jest laczna wartosé poszczegélnych
czesci zamdwienia.



8. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominigcia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

9. Podstawa ustalenia wartosci zamowien na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ lub
podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1) rzeczywista laczna wartos¢ kolejnych zaméwien tego samego rodzaju, udzielonych

w ciggu poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian ilosci lub warto$ci zamawianych ushug lub dostaw, ktore
mogly wystapi¢ w ciggu 12 miesigcy nastgpujacych od udzielenia pierwszego
zamowienia albo

2) laczna wartosé¢ zamowien, ktorych zamawiajagcy zamierza udzielic w terminie 12

miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

10. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg
dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgcia postgpowania
o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane.

11.Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastgpila zmiana okolicznosci majacych
wplyw na dokonane ustalenie, przed wszczeciem postgpowania dokonuje si¢ zmiany wartosci
zamowienia.

§3
Procedura wyboru wykonawcy

1. Czynno$é wyboru wykonawcy przeprowadza pracownik zamawiajacego w zakresie
w jakim powierzono mu czynnosci przy udzielaniu zamoéwienia, w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego

lub stronie BIP urzedu gminy, zakladka zamoéwienia publiczne/ zapytania ofertowe;

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych

wykonawcow,

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert np. publikowanych na stronach

internetowych, zawierajacych ceng proponowang przez potencjalnych wykonawcéw.

2. W przypadku braku mozliwoséci przekazania zapytania ofertowego do wymaganej
liczby wykonawcow, dopuszeza sie przekazanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej
zamawiajacego lub stronie BIP urzedu gminy.

3. Zapytanie ofertowe przekazywane jest za pomoca faksu, poczty elektronicznej,
operatora pocztowego lub osobiscie.

4. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zaméwienia;

2) termin realizacji zamdwienia;

3) opis sposobu przygotowania oferty;

4) opis kryteriéw wyboru wykonawcy;

5) miejsce i termin skladania ofert;

5. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inpne kryteria, gwarantujace
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnoscei:

1) jakosc;

2) funkcjonalnosé;

3) parametry techniczne;

4) aspekty srodowiskowe; spoleczne; innowacyjne;

5) koszty eksploatacji;



6) serwis posprzedazny, pomoc techniczna,

7) gwarancja;

8) termin wykonania zaméwienia.

6. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wyboru wykonawcy na podstawie jednej zlozonej oferty,
jezeli spelnia ona wymagania zamawiajacego.

7. Jezeli w toku postgpowania nie ztozono zadne) oferty, dopuszcza si¢ mozliwosé
wyboru wykonawcy bez powtarzania procedury wskazane] w niniejszym Regulaminie po
uprzednim przeprowadzeniu negocjacji z potencjalnym wykonawca.

§4
Udzielenie zamdéwienia

1. Zamdwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

2. Po dokonaniu wyboru wykonawcy, pracownik sklada do kierownika zamawiajacego
lub upowaznionej przez niego osoby wniosek o udzielenie zamdowienia, bedacy zalacznikiem
nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Whniosek o udzielenie zaméwienia zawiera w szczegolnosci;

1) szacunkowa warto$¢ zamowienia w zlotych;

2) informacje o sposobie wyboru wykonawcy;

3) zestawienie zebranych ofert;

4) nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo miegjsce zamieszkania oraz adres
wybranego wykonawcy, a takZe uzasadnienie jego wyboru;

5) ceng wybranej oferty.

4. Do wniosku o udzielenie zaméwienia nalezy dolaczy¢ dokumentacje
Z przeprowadzonej czynnosci wyboru wykonawcy.

5. Po dokonaniu akceptacji wniosku przez kierownika jednostki zamawiajacego lub
upowazniona przez niego osobe, pracownik przygotowuje zaméwienie/zlecenie lub umowe.

6. Udzielenie zamoOwienia nastepuje poprzez przekazanie wykonawcy zamdwienia/
zlecenia lub zawarcie umowy w formie pisemne;j.

7. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 pkt 1)
Regulaminu, informacje o wyborze oferty zamieszcza sie niezwlocznie na stronie
internetowej zamawiajgcego lub na stronie BIP urzedu gminy.

8. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 pkt 2)
Regulaminu, informacj¢ o wyborze oferty przekazuje si¢ niezwlocznie wykonawcom, ktérzy
zlozyli oferte w odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

9. W informacji o wyborze oferty podaje si¢ nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, cen¢ wybranej oferty albo cene i
inne kryteria wybranej oferty.

§5
Zasady dokumentacji
1. Pracownik zamawiajagcego dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci
zamdwienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia w sposdb pozwalajacy
na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 1 ust. 6 Regulaminu.
2. Dokumentacje dotyczacg calosci przeprowadzonego postepowania pracownik
zamawiajacego przechowuje przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamoéwienia.



§6
Odstapienie od stosowania Regulaminu

1. Przepis6éw niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do zaméwien, ktére sa wylaczone
z obowiazku stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 2019 z pézn. zm.), w szczeg6lnosci na podstawie art. 11 tejze ustawy.

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze podjac
decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu w przypadkach innych niz wynikajace z ust.
1, z zastrzezeniem ust. 3 i 4 niniejszego paragrafu.

3. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktdrym mowa w ust. 2 dokumentuje si¢
w postaci notatki sluzbowej podlegajace)j zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub
upowazniona przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegélnosci wskazac
okoliczno$ci uzasadniajace odstgpienie od stosowania Regulaminu.

4, Udzielenie zam6éwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych,
w szczegolnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych
z przepisdow prawnych 1 dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania zaméwien
wspolfinansowanych ze §rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.



Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgeej kwote
130.000 zi netto

WNIOSEK

o udzielenie zam6wienia publicznego na dostawe /ushugg /robote budowlang’, ktérego wartos$¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 130.000 z! netto

L

2

3.

Wartosé¢ szacunkowa zaméwienia (netto) zostala ustalona na kwote ......................

zdnia ...............
Zamawiajgcy

Przedmiot zamowienia:

Podstawa okreslenia wartosci szacunkowej zamowienia

zf

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w dniu... ... ... ..... roku na podstawie :

rooo. . W
cen rynkowych zamowienia

analizy wydatkow z ubieglego roku bud:etowego lub poprzednich 12 m-cy*

wysokosci wydatkéw przeznaczonych na ten cel w planie finansowym*

odniesienia do cen dostawy lub uslugi poprzednio realizowanej z uwzglednieniem

prognozowanego wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych*

pierwszej dostawy lub ustugi w biezgcym roku budzetowym*

kosztorysu inwestorskiego™®
*

Osoba dokonujgca ustalenia wartosci zaméwienia:

4

Przeprowadzona procedura

1) Przekazano zapytanie ofertowe do ... ... .....(1los¢) Wykonawcow wdniu ............. r. *
2) Zamieszczono ogloszenie na stronie internetowej Zamawiajgcego w dniu ... ......... r. *
3) Wykaz otrzymanych ofert

Uzyskano nastepujgce oferty :

Lp. Nazwa Wykonawcy/adres Cena oferty Inne kryteria
[zl brutto] oceny oferty*
1
2
3
5. Wybor wykonawcy

Wybrano ofertg¢ Wykonawcy: .....................
cena oferty Wynosi: ..................... zt brutto
inne kryteria oceny oferty:

1} Jakosé;

2) funkcjonalnosé;

3) parametry techniczne;

4) aspekty srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne,
3) koszty eksploatacji;

6) serwis posprzedazny, pomoc techniczna;




7) gwarancja;

8) termin wykonania zaméwienia.

Uzasadnienie wyboru:

asoba wnoszgca wniosek

*niepotrzebne skreslic

akceptacja Kierownika Jednostki

lub osoby upowaznionef



