Zarzadzenie Nr Or.0050.75.2020
Wojta Gminy Brzeziny
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie: nadania Regulaminu pracy stalej komisji przetargowej w Gminie Brzeziny

Na podstawie art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwient publicznych
{Dz. U. 22019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.}

zarzadzam co nastepuje:

Nadaje si¢ Regulamin pracy stalej komisji przetargowej w Gminie Brzeziny w zwigzku
z zamowieniami publicznymi udzielanymi w Gminie Brzeziny, dla ktérych stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, w brzmieniu stanowigcym
zalacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczgcemu komisji przetargowe;j.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr Or.0050.20a.2014 Wdjta Gminy Brzeziny z dnia 16 kwietnia 2014 r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021.

Marek CieSiarcipk

Radca Prawny

RodpTay, Ceas-
Radostaw Cegla



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr Or.0050.75.2020
Wojta Gminy Brzeziny

z dnia 31 grudnia 2020 r.

REGULAMIN

pracy stalej komisji przetargowej w Gminie Brzeziny

zwany dalej ,, Regulaminem”

§1
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o ,ustawie” rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 22019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.).
. llekro¢ w regulaminie jest mowa o ,przepisach wykonawczych” rozumie si¢ przez to
Rozporzadzenia wydane na podstawie ustawy.
. llekro¢ w regulaminie jest mowa o ,komisji” rozumie sie¢ przez to stalg komisje przetargowa
powolang zarzadzeniem Wojta Gminy Brzeziny.
. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o ,kierowniku zamawiajacego” rozumie si¢ przez to osobe lub
organ, ktéry zgodnie z obowiazujgcymi przepisami jest uprawniony do zarzadzania
zamawiajgcym, a takze osobe wykonujaca czynnoéci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego.

§2

Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem”, okre$la organizacje, sklad,
tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czionkow komisji przetargowej powolywanej do
przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, zwanej dalej ,,Komisjg”.

Komisja przetargowa zwana dalej ,.komisja” ma charakter staly i realizuje zadania wynikajace
z ustawy i przepisow wykonawczych oraz postanowien niniejszego regulaminu.

Komisja przetargowa jest kolegialnym cialem doradczym kierownika zamawiajacego
powolanym do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, do oceny
spelniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu oraz do badania i oceny ofert.

§3

. Czlonkéw komisji powoluje i odwotuje kierownik zamawiajacego zarzadzeniem.

Komisja sklada si¢ z minimum trzech oséb w tym z przewodniczacego, jego zastepcy oraz
sekretarza.

Status czlonka komisji wygasa z chwilg wylaczenia, odwolania, rozwigzania stosunku pracy lub
powotania nowej komisji.

4. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji.

. Zastepca przewodniczacego wykonuje obowiazki przewodniczacego w razie jego nieobecnosci
lub niemoznosci dzialania.

. Do przeprowadzenia okresSlonego postgpowania wymagany jest udzial co najmniej trzech
czlonkéw komisji, w tym przewodniczgcego lub jego zastepcy.

. Kierownik zamawiajgcego moze w kazdej chwili zmieni¢ sklad osobowy komisji przetargowej —
nawet w trakcie prac komisji - ze wzgledu na zaistnienie pewnych okolicznosci np. braku
bezstronnosci w ocenach u jednego z cztonkéw komisji.

§4
. Czlonkowie komisji skladaja pisemne os$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 1 3 ustawy.



przekazywanie przewodniczacemu komisji lub przedstawienie w trakcie spotkania komisji do
wspdlnego zaopiniowania przez wszystkich jej czlonkéw wszelkich drukéw, formularzy wraz
z opracowanym stanowiskiem czlonka komisji,

nieuyjawnienie informacji zwiazanych z pracami komisji — w tym informacji zwigzanych
z przebiegiem badania, oceny i poréwnania w formie pisemnej tresci zlozonych ofert,
z wyjatkiem informacji zamieszczonych w protokole postgpowania,

rzetelne i obiektywne wykonywanie powierzonych mu czynnosci w zgodzie z obowigzujagcymi
przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem,

nieujawnienie informacji zwigzanych bezposrednio z przebiegiem negocjacji.

§7

Do zadan przewodniczgcego komisji przetargowe} nalezy:

nadzorowanie prawidlowego przebiegu postepowania,

prowadzenie obrad komisji przetargowej i przewodniczenie tym obradom,

odebranie oswiadczenn od czlonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci
uniemozliwiajacym im wystgpowanie w imieniu zamawiajacego lub tez wykonywanie czynnosci
zwigzanych z postgpowaniem o zamdwienie publiczne,

wylaczenie tych czlonkéw komisji, ktorzy zlozyli o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy,

powiadomienie w kazdym przypadku kierownika zamawiajacego o nieztozeniu o$wiadczenia lub
zlozeniu przez czlonka komisji o§wiadczenia niezgodnego z prawda,

podzial pomi¢dzy czlonkéw komisji prac podejmowanych przez nich w trybie roboczym,
informowanie na biezaco kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

wystepowanie z wnioskiem do kierownika zamawiajgcego o zasilenie skladu komisji
przetargowe} o osobe bieglego, rzeczoznawcy lub konsultanta w zwigzku z wystgpieniem
u cztonkow komisji np. watpliwosci merytorycznych zwiazanych z oceng badanych ofert,
odebraniec od zaproszonych do sktadu komisji bieglych, rzeczoznawcdéw lub konsultantow
pisemnych oswiadczen o braku lub zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 art. 2 oraz
3 ustawy,

przedstawienie kierownikowi zamawiajacego wynikéw oceny ofert, propozycji wykluczenia
Wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postepowania,

nadzorowanie pracami podczas sporzadzania raportu z realizacji zaméwienia w przypadkach
okreslonych w art. 446 ust. 1 ustawy.

§8

Do obowigzkoéw sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:

udostgpnienie na potrzeby prac komisji przetargowe) aktualnie obowigzujgcych przepiséw
z zakresu Prawa zamowien publicznych wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi,
zagwarantowanie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji
z prowadzonych ¢zynnosci przed osobami nieuprawnionymi,

przygotowanie dokumentdw niezb¢dnych do odbywania posiedzen komisji,

biezace protokolowanie oraz piecza nad protokolem, ofertami, wszelkimi innymi dokumentami
zwiazanymi z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego w trakcie jego trwania,
zamieszczanie dokumentacji prowadzonego postepowania, wynikajgcej z ustawy, na stronach
internetowych,

przyjmowanie i rejestrowanie zapytan na potrzeby prac komisji, a po zatwierdzeniu przez
komisje wyjasnien i informacji dotyczacych dokumentéw zamowienia, przekazywanie tych



