Zarzadzenie Nr 0r.0050.26.2020
Wéjta Gminy Brzeziny
z dnia 15 kwietnia 2020r.

W sprawie procedury przekazania skladnikéw majgtkowych, akt osobowych
i spraw kadrowych oraz dokumentacji
w Szkole Podstawowej w Aleksandrii

Na podstawie art. 33 ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2019 r.

poz. 506 ze pozn. zm.), art. 57 w zwigzku z art. 29 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1148 z p62n. zm. ) zarzgdzam, co nastepuje:
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Zobowiagzuje sie Panig Anng Mréz, pelnigcg funkeje p.o. Dyrektora Szkoly Podstawowej

w Aleksandrii do dnia 15 kwietnia 2020 r., do przekazania majatku oraz peinej dokumentacji Szkoty
Podstawowej w Aleksandrii Panu Wiadystawowi Grabowskiemu, peinigcemu funkcje p.o. Dyrektora
Szkoly Podstawowej w Aleksandrii od dnia 16 kwietnia 2020 r., wg stanu na dziert 15 kwietnia 2020 r.

Protokolem przekazania nalezy obja¢:

a) srogdki trwate,

b) pozostate $rodki trwate,

¢) obce srodki trwate,

d) zbiory biblioteczne,

e} wartosci niematerialne i prawne,

f) opat (ilosciowo},

g) czeki,

h) stan $rodkéw na rachunkach bankowych szkoty,
i) nalezno$ci | zobowigzania.

Odrgbnym protokotem zdawczo — odbiorczym nalezy objaé:

a) dokumentacje dotyczacq nadzoru pedagogicznego,

b) dokumentacje pracownicza,

c¢) archiwum szkolne,

d) legitymacje szkolne, karty rowerowe, inne druki szkolne

e) pieczatki i pieczecie,

f} pozostalg dokumentacje szkoly,

g) hasta dostgpu do SO, sprawozdawczosci GUS, do dziennika elektronicznego oraz do strony
www szkoly | poczty mailowej szkoly.

h) klucze do pomieszczen szkolnych.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie ewidencji majgtku w Szkole Podstawowej w Aleksandrii jest
zobowigzana do ujgcia w urzadzeniach ewidencyjnych wszelkich dowodéw przychodu i rozchodu
majatku.

Wyznacza si¢ Panig Iwong Krawczyk — inspektora w Referacie Finansowym Urzedu Gminy
w Brzezinach jako przedstawiciela organu prowadzacego — Gminy Brzeziny, do uczestniczenia w
procedurze zdawczo — odbiorczej.

Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Kierownikowi Zespolu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkot w Brzezinach.

Protokoly zdawczo - odbiorcze przy udziale przedstawiciela Organu prowadzacego i Kierownika
Zespolu Ekonomiczno — Administarcyjnego Szkdt w Brzezinach nalezy sporzadzié w czterech

jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla Dyrektora przekazujgcego, Dyrektora
przejmujgcego, jednostki obslugujacej oraz organu prowadzacego szkole, niezwiocgnie po
zakonczeniu procedury przekazania szkoly.

Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podjecia.
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