Zarzadzenie Nr 0r.0050.24.2020
Wajta Gminy Brzeziny
z dnia 31 marca 2020r.

w sprawie procedury przekazania skfadnikéw majatkowych, akt osobowych
i spraw kadrowych oraz dokumentacji
w Szkole Podstawowej w Aleksandrii

Na podstawie art. 33 ust.5 ustawy z dnia 8 marca 1980 r o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2019 1.

poz. 506 ze pézn. zm.), art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 .
poz. 351 z pézn. zm.}, art. 57 w zwigzku z art. 29 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
cswiatowe ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1148 z pdzn. zm. ) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

§2.

§3.

§4

§5.

§6.

§7.

§8.

Radca Prawn_!

To 21 eI

Radostaw

Zobowigzuje sie Kierownika Zespotu Ekonomiczno - Administracyjnego Szkdt w Brzezinach

do wydania zarzadzenia w dniu 31 marca 2020 w sprawie powotania Komisji  inwentaryzacyjnej

i przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Szkole Podstawowe] w  Aleksandrii
wedtug stanu na dzien 31 marca 2020 .,

Wyznacza sie Panig Kamile Biernacik ~ Kierownika Referatu Gospodarki i Rozwoju Lokalnego
Urzedu Gminy w Brzezinach na czlonka komisji inwentaryzacyjnej jako przedstawiciela organu
prowadzacego — Gminy Brzeziny,

Inwentaryzacje zdawczo — odbiorczg nalezy przeprowadzié w obecnosci osoby przekazujgcej —
Pana Andrzeja Rygasa oraz osoby przejmujacej szkote — Pani Anny Mroz.

Inwentaryzacje metoda spisu 2 natury nalezy objgé:

1. majatek szkoty, w tym:

a) $rodki trwale,

b) pozostate Srodki trwate,

¢) obce $rodki trwale,

d) zbiory biblicteczne,

e) opat (ilosciowo)

e) czeki.

2. Spis z natury bedzie podstawa do sporzadzenia protokolu zdawczo — odbicrczego spisanych
sktadnikéw majatku.

Odrebnymi protokotami zdawczo - odbiorczymi nalezy objaé:

a) dokumentacije dotyczacq nadzoru pedagogicznego,

b) dokumentacje pracownicza,

c) archiwum szkolne,

d) legitymacje szkolne, karty rowerowe,

e) pieczatki i pieczecie,

f) pozostalg dokumentacje szkoly,

g) hasta dostepu do SIO, sprawozdawczosci GUS, do dziennika elektronicznego oraz do strony
www szkoly i poczty mailowej szkoty.

h) klucze do pomieszczen szkelnych,

iy zinwentaryzowane metoda weryfikacji warto$ci niematerialne i prawne.

Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Kierownikowi Zespolu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkdt w Brzezinach.

Protokoly zdawczo - odbiorcze przy udziale Komisji inwentaryzacyjnej i Kierownika Zespolu
Ekonomiczno - Administarcyjnego Szkét w  Brzezinach nalezy sporzadzi€é w  czierech
egzemplarzach, po jednym dla Dyrektora przekazujacego, Dyrektora przejmujacego, |
obstugujgcej oraz organu prowadzacego szkote, niezwlocznie po zakoriczeniu
przekazania szkoty.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



