Zarzadzenie Nr Or.0050.84.2019
Wéjta Gminy Brzeziny
zdnia 14.11.2019 .

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Brzeziny

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowoici
{ Dz.U. z 2019r.poz.351 ze zmianami} zarzadzam co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji aktywow i pasywdw za rok 2019
zgodnie z planem inwentaryzacji stanowigcym zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Joanna Wrébel — Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej,

2. Ewa Wisniewska — Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej,

3. Krystyna Chumieja — Cztonek komisji Inwentaryzacyijnej.

§3
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2019 r.

§4
Inwentaryzacjg w drodze spisu z natury nalezy obja¢ nastepujace sktadniki :
1) materiaty ( olej opatowy, miat),
2) druki scistego zarachowania,
3) obce $rodki trwate,
4) gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe stanowigce zabezpieczenie nalezytego
wykonania robot.

§5
Inwentaryzacjg w drodze uzgodnienia sald nalezy obja¢ nastepujace sktadki:
1) srodki pienigeine znajdujace sie na rachunkach bankowych,
2) zaciggnigte kredyty i pozyczki,
3) wifasne sktadniki majatku znajdujace sie poza jednostka,
4) naleznosci wobec podmiotéw prowadzacych ksiegi rachunkowe.
§6
Inwentaryzacjq w drodze poréwnania z odpowiednimi dokumentami i weryfikacjq sald
wynikajacych z ewidencji ksiegowej nalezy objaé nastepujace sktadniki:
1) grunty, drogi, srodki trwate, w tym trudnodostepne ogladowi,
2) pozostate érodki trwate,
3) srodki trwale w budowie { inwestycje rozpoczete),
4) wartosci niematerialne i prawne,
5) diugoterminowe aktywa trwate,
6) rozrachunki budzetu
7) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,
8) naleznosci i zobowiagzania z tytutdéw publiczno prawnych,



9) naleinosci wobec oséb nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
10) rozliczenia miedzyokresowe,

11) fundusze,

12) inne nie wymienione powyzej sktadniki aktywéw i pasywow.

§7
Zobowiazuje Skarbnika Gminy oraz Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia instruktarzu i szkolenia cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej.

§8

Zobowiazuje pracownikow Referatu Finansowego Urzedu Gminy w Brzezinach do
prawidtowego i terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikéw majatku
oraz ustalenia réinic inwentaryzacyjnych.

§9

Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne] do weryfikacji  réznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskédw dotyczacych ich rozliczenia a takze uzyskania
akceptacji Skarbnika Gminy i przedstawienia ich Wéjtowi Gminy Brzeziny.

§10
Zobowiazuje Skarbnika Gminy do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych
2019 roku.

§11

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Brzeziny oraz Przewodniczacemu
Komisji Inwentaryzacyjnej.

§12

Czgs¢ integralng niniejszego zarzadzenia stanowi Instrukcja inwentaryzacyjna.

§13 :
Zrzadzenie wchodzi w zycie z dniem podijecia. ( 5

1.l



Zatacznik Nr 1
Zarzadzenia Nr Or.0050.84.2015
Wdjta Gminy Brzeziny
z dnia 14.11.2019r.

PLAN INWENTARYZACII

Obiekt Obiekt inwentaryzacji Termin Metoda
inwentaryzacji przeprowadzenia inwentaryzacji
inwentaryzacji
Materiaty Urzad Gminy w 31.12.2019r. Spis z natury na
Brzezinach arkuszach spisu z
natury
Druki Scistego Urzad Gminy w 31.12.2019r. Spis z natury na

zarachowania

Brzezinach

arkuszach spisu z
natury

Obce $rodki trwate

Urzad Gminy w
Brzezinach

02.01.2020r.-15.01,2020r

Spis z natury na
arkuszach spisu z
natury

Gwarancje Urzad Gminy w 02.01.2020r.-15.01.2020r Spis z natury na

ubezpieczeniowe Brzezinach arkuszach spisu z

nalezytego natury

wykonania umoéw i

usunijecia wad i

usterek

Srodki pieniezne Urzad Gminy w 02.01.2020r.-15.01.2020 Pisemne

2najdujgce sie na Brzezinach potwierdzenie salda potwierdzenie sald,

rachunkach 0d 02.01.2020r.do protokdt weryfikacji

bankowych 30.03.2020 r. w drodze sald
weryfikacji

Zobowigzania z Urzad Gminy w 02.01.2020r.-15.01.2020 Pisemne

tytutu Brzezinach potwierdzenie salda potwierdzenie sald,

zaciggnietych 0d 02.01.2020r.do protokét weryfikacji

kredytow i 30.03.2020 r. w drodze sald

poiyczek weryfikacji

Wiasne sktadniki Urzad Gminy w 02.01.2020r.-15.01.2020r Pisemne

majatku znajdujace | Brzezinach potwierdzenie sald

sie poza jednostka

Naleznosci wobec | Urzad Gminy w 02.01.2020r.-15.01.2020 Pisemne

podmiotow Brzezinach potwierdzenie salda potwierdzenie sald,

prowadzacych 0d 02.01.2020r.do protokét weryfikacji

ksiegi rachunkowe 30.03.2020 r. w drodze sald
weryfikacji

Srodki trwale Urzad Gminy w 02.01.2020r.-30.03.2020r Protokdét z weryfikacji

{ grunty, drogi, Brzezinach sald

$rodki trwafe) w
tym
trudnodostepne
ogladowi




10. | Pozostate srodki Urzad Gminy w 02.01.2020r.-30.03.2020r Protokét z weryfikacji
trwale Brzezinach sald
11. | Srodki trwale w Urzad Gminy w 02.01.2020r.-30.03.2020r Protokdt z weryfikacji
budowie Brzezinach sald
{ inwestycje )
12, | Wartosci Urzad Gminy w 02.01.2020r.-30.03.2020r Protokot z weryfikacii
niematerialne i Brzezinach sald
prawne
13. | Dtugoterminowe Urzad Gminy w 02.01.2020r.-30.03.2020r Protokot z weryfikacji
aktywa trwate Brzezinach sald
14. | Rozrachunki Urzad Gminy w 02.01.2020r.-30.03.2020r Protokdt z weryfikacji
budzetu Brzezinach sald
1 15, | Naleinoscii Urzad Gminy w 02.01.2020r.-30.03.2020r Protokot z weryfikacji
zobowigzania Brzezinach sald
wobec
pracownikéw
16. | Naleinodcii Urzad Gminy w 02.01.2020r.-30.03.2020r Protokét z weryfikacji
zobowigzania z Brzezinach sald
tytutéw publiczno
prawnych
17. | Naleznosci wobec | Urzad Gminy w 02.01.2020r.-30.03.2020r Protokét z weryfikacji
: 0s6b nie Brzezinach sald
prowadzgcych
ksiag
rachunkowych
18. | Fundusze i kapitaly | Urzad Gminy w 02.01.2020r.-30.03.2020r Protokét z weryfikacji
Brzezinach sald
19. | Inne nie Urzad Gminy w 02.01.2020.r-30.03.2020r. Protokét z weryfikacji
wymienione Brzezinach sald
powyizej sktadniki
aktywow i
pasywow ,,

Whioskuje zatwierdzenie planu

I

{podpis Skarbnika Gminy)
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