RI1.271.Z2C.74.2025 Radzanowo, 06.11.2025r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Radzanowo zaprasza do ztozenia ofert cenowych na przygotowanie i przeprowadzenie
szkolenia z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej dla kadry Urzedu Gminy w Radzanowie,
kierownikow jednostek organizacyjnych, radnych oraz softysow oraz przedstawicieli podmiotow
ochrony ludnosci (jednostek OSP). Zamdéwienie realizowane bedzie na podstawie art. 49 ustawy z dnia
5 grudnia 2024r. o ochronie ludnosci i obronie cywilnej.

1. Opis przedmiotu zaméwienia
1) Wykonawca przygotuje i przeprowadzi szkolenie dla:

a) pracownikéw Urzedu Gminy i kierownikéw jednostek organizacyjnych - 62 osoby (2 dniowe)

b) radnych i sottysdéw - 40 oséb (1 dniowe)

c) przedstawicieli podmiotéw ochrony ludnosci (jednostek OSP) - 30 oséb (2 dniowe)
zgodnie z wymogami zawartymi w rozporzgdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
6 lutego 2025r. w sprawie programow szkolen z zakresu ochrony ludnos$ci i obrony cywilnej oraz
wymagan dla podmiotéw prowadzgcych szkolenia.

2. Termin wykonania zamowienia i ptatnos¢:

1) Termin realizacji szkolenia - do 10 grudnia 2025r.

2) Wynagrodzenie bedzie ptatne po wykonaniu ustugi w ciggu 14 dni od daty otrzymania faktury VAT,
na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na umowie. Za date zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy
przyjmuje sie date obcigzenia przez bank rachunku Zamawiajgcego.

3. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. Wykonawcy ubiegajgcy sie o zamowienie publiczne muszg spetniaC wymagania dla podmiotéw
prowadzgcych szkolenia, o ktérych mowa w art. 50 ustawy z dnia 5 grudnia 2024r. o ochronie ludnosci
i obronie cywilnej (Dz. U. z 2024r. poz. 1907) oraz w § 11 ust. 1 Rozporzgdzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie programu szkolen ochrony ludnosci i
obrony cywilnej oraz wymagan dla podmiotéw prowadzgcych szkolenia (Dz. U. z 2025r. poz. 162).

2. Na potwierdzenie spetniania ww. wymagan Wykonawca jest zobowigzany do zatgczenia do oferty
dokumentu INFORMACJA O WYNIKU PRZEPROWADZONEJ WERYFIKACJI wystawionego przez
Akademie Pozarnicza.

3. W przypadku niespetniania przez Wykonawce ww. warunkéw, jego oferta bedzie odrzucona i nie
bedzie oceniana.

4. Kryterium oceny ofert:
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium: cena
100%.

5. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktorych Zamawiajacy
bedzie komunikowal sie z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach
technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji
elektroniczne;.

1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami
odbywa sie droga elektroniczng przy uzyciu Platformy: https://radzanowo.ezamawiajacy.pl.

2. llekro¢ w dalszej czesci Zapytania ofertowego jest mowa o ,Platformie Zakupowej” - nalezy przez to
rozumie¢ narzedzie umozliwiajgce realizacje procesu zwigzanego z udzielaniem zamowien
publicznych w formie elektronicznej stuzgce w szczegdlnosci do przekazywania ofert, osSwiadczen,
zwane dalej ,Platformg”



https://radzanowo.ezamawiajacy.pl/

3. Ogolne zasady korzystania z Platformy:

1) zgtoszenie do postepowania wymaga zalogowani Wykonawcy do Systemu na subdomenie Gminy
Radzanowo: https://radzanowo.ezamawiajacy.pl lub https://oneplace.marketpanet.pl.

2) Wykonawca po wybraniu opcji ,przystgp do postepowania” zostanie przekierowany do strony
https://oneplace.marketplanet.pl, gdzie zostanie powiadomiony o mozliwosci zalogowania lub do
zatozenia bezptatnego konta. Wykonawca zaktada konto wykonujgc kroki procesu rejestracyjnego,
podaje adres e-mail, ustanawia hasto, nastepnie powtarza hasto, wpisuje kod z obrazka, akceptuje
regulamin, klika polecenie ,zarejestru;j sie”,

3) rejestracja Wykonawcy trwa maksymalnie do 2 dni roboczych. W zwigzku z tym Zamawiajgcy
zaleca Wykonawcom uwzglednienie czasu niezbednego na rejestracje w procesie ztozenia oferty w
postaci elektronicznej. Wykonawca wraz z potwierdzeniem ztozenia wniosku rejestracyjnego
otrzyma informacje, o mozliwosci przyspieszenia procedury zatozenia konta, wowczas nalezy
skontaktowac sie pod numerem telefonu podanym w ww. potwierdzeniu,

4) po zatozeniu konta Wykonawca ma mozliwo$¢ ztozenia Oferty w postepowaniu. Komunikacja
miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w szczegolnosci zawiadomienia oraz informacje,
przekazywane sg w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy Zakupowej. Za date
przekazania zasdwiadczen oraz informacji przyjmuje sie date ich wystania za posrednictwem zaktadki
,Korespondencja”.

4. Zamawiajgcy informuje, iz w przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z zasadami
korzystania z Platformy, Wykonawca winien skontaktowa¢ sie¢ dostawcg rozwigzania
teleinformatycznego Platformy Zakupowej dla Gminy Radzanowo tel. +48 22 257 22 23 (infolinia
dostepna w dni robocze, w godzinach 9:00-17:00) e-mail: oneplace@marketplanet.pl.

5. Sposbéb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentoéw musi by¢ zgodny z wymogami okreslonymi w Rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow
z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020 poz. 2452) oraz
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentdéw lub oswiadczen, jakich moze zgdacé
Zamawiajacy od Wykonawcy (Dz.U. 2020 poz. 2415).

6. Wymagania techniczne i organizacyjne sporzagdzania, wysytania i odbierania korespondencji
elektronicznej zostaty opisane na Platformie w zaktadce ,Regulacje i procedury procesu zakupowego”
pod adresem internetowym https://radzanowo.ezamawiajacy.pl.

7. Wszelkg korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem, nalezy przekazywacC za
posrednictwem Platformy. Korespondencje uwaza sie za przekazang w terminie, jezeli dotrze do
Zamawiajgcego przed uplywem wymaganego terminu. Kazda ze stron na Zzgdanie drugiej
niezwtocznie potwierdzi fakt otrzymania wiadomosci elektroniczne;j.

8. Zamawiajgcy moze réwniez komunikowaé sie z Wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej,
email: sekretariat@radzanowo.pl.

9. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposob niz przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w Zapytaniu ofertowym.

10. W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawcy powinni postugiwac sie numerem
przedmiotowego postepowania.

6. Miejsce i termin ztozenia oferty

1) Wykonawca sktada oferte na Platformie pod adresem: htips://radzanowo.ezamawiajacy.pl, w
zaktadce ,OFERTY”.

2) Oferte wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 13.11.2025r. do godz.
10:00.

3) Oferte cenowag nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

4) Do oferty nalezy dotgczy¢ dokument INFORMACJA O WYNIKU PRZEPROWADZONEJ
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WERYFIKACJI wystawionego przez Akademie Pozarniczg.

5) Oferta cenowa winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i musi obejmowac catos¢ zamowienia.

6) Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

7) Zamawiajgcy po otrzymaniu ofert zastrzega sobie mozliwos¢ zaproszenia wybranych Wykonawcow
do dalszych negocjaciji.

8) Ztozenie oferty przez Wykonawce oznacza zaakceptowanie wymagan i warunkow okreslonych przez
Zamawiajgcego w niniejszym ogtoszeniu.

7. Kontakt z Zamawiajgcym:
Informacji w sprawach dotyczacych postepowania udziela Anna Winiarek pod numerem telefonu (24)
369 50 19 lub za posrednictwem poczty e-mail: a.winiarek@radzanowo.pl

Zamawiajacy zastrzega prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.
Zatacznik nr 1 — formularz ofertowy.



