ZARZADZENIE Nr 82/2023
Wéjta Gminy Radzanowo
z dnia 29.09.2023r.

w sprawie powolania obslugi informatycznej obwodowych komisji wyborezych w gminie
Radzanowo w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczpospolitej Polskiej
zarzadzonych na dzien 15 pazdziernika 2023 r

Na podstawie art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (t.j. Dz. U. z 2022 r. |
poz. 1277) oraz § 6 uchwaly nr 63/2023 Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 17 sierpnia 2023 r. w
sprawie  warunkow oraz sposobu  pomocniczego wykorzystania techniki  elektroniczne;j
w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych
na dzien 15 pazdziernika 2023 r. zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

1. Powoluje si¢ operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych oraz
koordynatora gminnego ds. informatyki:

Oznaczenie obwodowej komisji wyborczej Imie i nazwisko

Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 1 w Radzanowie Bolestaw Leon Urbaniak

Obwodowa Komisja Wyborcza Nr w Radzanowie Agnieszka Ziemkiewicz

Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 3 w Woznikach Teresa Bernat

Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 4 w Cidtkowku Ewelina Klekowicka

Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 5 w Strozewku Katarzyna Nowalinska

Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 6 w Rogozinie Renata Jasiniska

Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 7 w Slepkowie

Szlacheckim Anna Winiarek

Koordynator eminny ds. informatyki . .
Y ° Y M Ireneusz Kwiatkowski

2. Zadania operatorow okresla zafacznik nr 1 do zarzgdzenia .
§2
3. Zadania koordynatora gminnego ds. informatyki okresla zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

§3

4 . Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Radzanowo

Piotr Jakubowski




Zalacznik or 1
do zarzadzenia Wojta
Gminy Radzanowo nr 82/2023 z dnia 29.09.2023r.

ZADANIA OPERATORA OBSLUGI INFORMATYCZNEJ OBWODOWEJ KOMISJI
WYBORCZEJ

1) udzial w szkoleniu 7 zakresu obstugi systemu teleinformatycznego organizowanvm przez
koordynatora gminnego ds. informatvki:

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramic testu ogolnokrajowego - jeshi bedzie on
zaktadal udzial wvznaczonych operatordw:

3) odbior loginu 1 hasta sluzacego do logowania si¢ do svstemu teleinformaty cznego:
4) prezestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa:
5) znajomosé instrukeji obstugi svstemu teleinformaty cznego:

0) przygotowanic 1 sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie kontiguraci dostepu
do publicznej sicci przesylania danych i zainstalowanego oprogramowania;

7) zabezpieczenie sprzetu 1 systemu teleinformatyceznego przed nicuprawnionym dostepem:

8) ustalenie z przewodniczacym obwodowe] komisji wyborezej harmonogramu pracy w dniu
glosowania;

9) przekazanie. w trakcie glosowania. danych o liczbie 0s0b ujetveh w spisic wyborcdw oraz o
liczbie wydanych kart do glosowania (frekwencji). zgodnie 7z wytyeznymi wskazanvmi w
odrgbnej uchwale Panstwowej Komisji Wyborezej:

10) wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokolow glosowania w
obwodzie w obecnoscei eztonkow obwodowej komisji wyborezej:

1) umozhiwienic wydruku projektow protokoldw glosowania w obwodzie z ewentualnym
zestawieniem  bledow  oraz raportem ostrzezen, ulatwiajacymi sprawdzenie  zgodnosci
arytmetyczne] poprawnosci ustalenia wynikow glosowania w obwodzie;

12) sygnalizowanie przewodniczacemu  obwodowe] komisji wyborezej ostrzezen oraz
niezgodnodci Hiczb w projektach protokolow glosowania w obwodzie:

13) wprowadzenic danyveh 2 podpisanveh protokolow glosowania w obwodzie do sieci
clektronicznego przekazywania danych:

I4) zapisanie danych z protokolu glosowania w obwodzie w postaci pliku na elektronicznym
nosniku danych - w przypadku braku mozliwosei  wprowadzenia danveh do  sieci

elektronicznego przekazywania danveh:

I5) przekazanie komisji wydrukow z systemu teleinformatycznego



Zalacznik nr 2
do zarzadzenia Wojta
Gminy Radzanowo nr 82/2023 z dnia 29.09.2023r.

ZADANIA KOORDYNATORA GMINNEGO DS. INFORMATYKI

1) udzial w szKkoleniu organizowanym przez delegature Krajowego Biura Wyborezego. w tvm
z wykorzystaniem Srodkow komunikacji elektronicznej:

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogdlnokrajowego:

3) przyeotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz lacza do publicznej sieci przesylania
danyvch:

4) przestrzeganie ustalonych zasad  bezpieczenstwa, w o szez C(C olnosel  uwierzytelniania
dwuskladnikowego przy logowaniu do svstemu teleinformatycznego. oraz zabezpicczenie
sprzetu i systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostepem:

3) najomos¢ instrukeji obslugi systemu teleinformaty cznego:
6) udzial we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danyeh wyborcow glosujacych
korespondencyjnie:

7) udzial we wprowadzeniu do systemu teleinformatyeznego danveh cztonkow (kandydatow
na czlonkow) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich skladow:

8) udzial we wprowadzaniu do systemu teleinformatyeznego danych o terminach pierwszych
posiedzen oraz szkolen obwodowych komisji wyborczyveh:

9) nadzor nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborezych -
prowadzenie ewidencji. dyvstrybucja logindw i haset oraz szkolenie;

10} dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnyveh z danymi wyborczymi dla obwodow
offline:

1) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu teleinformatycznego oraz meldunkdw
0 gotowosci do wyborow delegaturze Krajowego Biura Wyborezego:

12) przy gotowanie szablonow formularzy protokolow glosowania w obwodzie z whasdciwymi
danymi (wykorzystywanych jako projekty protokolow glosowania bgdz jako protokoly w
sytuacji problemow z systemem teleinformatycznym):

13) przekazanic operatorom  intormatyeznej obstugi obwodowych komisji wyborezych
nosnikow informatveznych. na ktorych powinni oni zapisaé pliki z protokolami glosowania
w obwodzie. jezeli nic zostana przestane za pomoca sieci clektronicznego przekazywania
danych:

I4) nadzor nad wprowadzaniem do systemu teleinformaty cznego danych o liczbie 0s6b ujetych
w spisie wyborcow oraz o liczbie kart do glosowania wydanveh w trakcie glosowania
(freKwencji) oraz danych 7 protokotow glosowania w obwodzie:



15) potwierdzenic zgodnosei danyeh elektronicznyeh otrzymanyeh z obwodowe) komisji
wyborczej z danymi z Kopii protokoldw glosowania przekazanych przez te obwodowa komisje
wyboreza:

16) w svtuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosel wprowadzenia danych do systemu
teleinformatycznego za operatoréw obwodowyeh komisji wyborezyceh, ktorzy z rdznyeh
przyezyn nie moglhi tego dokonaé:

17) sygnalizowanie przewodniczacym obwodowveh komisji wyborezyeh istotnyeh ostrzezen
oraz niezgodnosci liczb w protokolach glosowania w obwodzie.



