URZAD MIEJSKI W STRZELNIE

ul. Dr. Jakuba Cieslewicza 2, 88-320 Strzelno
tel.: +48 52 318 22 00, e-mail: sekretariat@strzelno.pl

BURMISTRZ STRZELNA OGELASZA NABOR

NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE

1. Nazwai adres jednostki: Urzad Miejski w Strzelnie, ul. Dr. Jakuba Cieslewicza 2,
88-320 Strzelno

2. OkKkreslenie stanowiska: Kierownik Referatu Inwestycji i Zamowien Publicznych

3. Wymagania niezbedne, zwigzane ze stanowiskiem:

1))
2)

3)
4)

S)
6)

7)

8)

posiadanie obywatelstwa polskiego;

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i1 korzystanie z pelni praw
publicznych;

nieposzlakowana opinia;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na kierowniczym stanowisku
urzedniczym,;

wyksztalcenie wyzsze;

posiadanie pigcioletniego stazu pracy, w tym co najmniej trzyletni staz pracy lub
wykonywanie przez co najmniej trzy lata dzialalno$ci gospodarczej o charakterze
zgodnym z wymaganiami na stanowisku objetym procedura naboru;

znajomo$¢ oraz umiejetno$¢ stosowania obowigzujacych aktow prawnych
zwigzanych z realizacja zadan merytorycznych na stanowisku, w szczegdlnosci
znajomo$¢: ustawy — Prawo zamowien publicznych, ustawy o drogach publicznych,
ustawy — Prawo budowlane, ustawy o finansach publicznych, ustawy o samorzadzie
gminnym, ustawy — Kodeks postgpowania administracyjnego.

4. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)

doswiadczenie w pracy na stanowisku kierowniczym;

doswiadczenie w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego;

obowigzkowos$¢, systematycznos¢ i terminowos¢;

umiejetnos¢ interpretacji prawa;

odpowiedzialno$¢ za wykonywanie powierzonych zadan;

komunikatywnos$¢, kreatywno$¢, umiejetno$¢ rozwiazywania probleméw
i podejmowania decyzji, umiej¢tnos¢ pracy w zespole, komunikatywnosc,
rzeczowosc;

umiejetnos¢ pracy pod presja czasu i odporno$¢ na stres;

znajomos¢ obstugi komputera, w tym pakietu MS Office (Word, Excel);

prawo jazdy kat. B.
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5. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) kierowanie i organizowanie pracy Referatu Inwestycji i Zamowien Publicznych,
w tym prawidlowe organizowanie pracy referatu oraz zapewnienie wiasciwej
1 terminowej realizacji prowadzonych spraw;

2) nadzoér, koordynowanie 1 prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem
1 realizacjg inwestycji gminnych;

3) udziat w czynnosciach odbiorczych i rozliczeniowych inwestycji z wykonawcami;

4) wspolpraca z projektantami, wykonawcami, inspektorami nadzoru inwestorskiego
oraz wszystkimi osobami i instytucjami uczestniczagcymi w procesie inwestycyjnym;

5) nadzorowanie spraw zwigzanych z zamdwieniami publicznymi  oraz
przygotowywanie dokumentow niezbednych do przeprowadzania procedur
przetargowych zgodnie z ustawg Prawo Zaméwien Publicznych;

6) nadzor nad pozyskiwaniem srodkéw zewnetrznych;

7) wspolpraca w zakresie przygotowywania wnioskow o dofinansowanie inwestycji,
wnioskOow o platnos¢ i rozliczenia projektow dofinansowywanych ze §rodkéw UE
i innych $rodkow zewnetrznych;

8) wspolpraca z pracownikami komorek organizacyjnych urzedu w celu pozyskiwania
srodkoéw zewngtrznych na zadania realizowane przez gming;

9) wspdlpraca z jednostkami organizacyjnymi w zakresie przygotowywania wnioskow
wcelu pozyskiwania $rodkéw pozabudzetowych na realizacje ich zadan
statutowych;

10) wspotpraca z instytucjami i organizacjami mogacymi wspiera¢ dzialania urzedu
w zakresie pozyskiwania srodkéw zewnetrznych;

11)nadzorowanie spraw dotyczacych gospodarowania lokalami mieszkalnymi
1 socjalnymi;

12) nadzorowanie zarzadzania drogami gminnymi oraz innymi drogami stanowigcymi
wlasno$¢ gminy;

13)nadzér nad prowadzeniem obstugi informatycznej urzedu oraz zapewnieniem
ochrony systemow i sieci teleinformatycznych;

14) nadz6r nad pracg pracownikoéw gospodarczych;

15) nadz6r nad obiektami uzytecznosci publicznej — $wietlicami;

16) przygotowywanie projektow uchwat z zakresu prowadzonych spraw oraz nadzér nad
przygotowywaniem projektow uchwal, decyzji, zarzadzen 1 innych dokumentoéw
zwigzanych z zakresem dzialania referatu;

17) opracowywanie sprawozdan i1 informacji z zakresu prowadzonych spraw, w tym
analiz 1 sprawozdan GUS.

Szczegotowy zakres zadah na stanowisku Kierownika Referatu Inwestycji i Zamowien
Publicznych zostanie okre§lony w zakresie obowigzkow i uprawnien.

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
1) Miejsce pracy w siedzibie Urzedu Miejskiego w Strzelnie.
2) Praca przy monitorze komputerowym powyzej 4 godzin.
3) Praca w pozycji siedzacej.
4) Czas pracy: peten wymiar czasu pracy — przecigtnie 40 godzin tygodniowo.



7. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych: w miesigcu poprzedzajacym datg
upublicznienia  ogloszenia wskaznik  zatrudnienia o0s6éb  niepetnosprawnych
w jednostce, w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz
zatrudnieniu 0sob niepetnosprawnych, wynosit ponizej 6%.

8. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny;
2) kwestionariusz osobowy w wersji dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (zgodnie

z zalagczonym wzorem);

3) kserokopie s$wiadectw pracy poswiadczone przez kandydata za zgodno$c

z oryginalem;

4) oswiadczenie kandydata w przypadku trwajacego stosunku pracy;

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie poswiadczone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem;

6) kserokopie o ukonczonych kursach, szkoleniach, itp. poswiadczone przez kandydata
za zgodno$¢ z oryginatem;

7) pisemne o$wiadczenia kandydata:

a) o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

b) o pehiej zdolno$ci do czynno$ci prawnych i korzystaniu z peilni praw
publicznych;

c) o niekaralno$ci za przestepstwa popetnione umyslnie $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

d) o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania czynno$ci objetych
zakresem zadan na stanowisku Kierownika Referatu Inwestycji i Zamowien
Publicznych;

e) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacji
tj. klauzula: ,,Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie moich danych osobowych dla
potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia
10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019,
poz. 1781) oraz zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO).”.

Kserokopie dokumentow aplikacyjnych, o ktéorych mowa powyzej powinny by¢
poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginalem poprzez umieszczenie na
kserokopii zwrotu ,,Stwierdzam zgodno$¢ z oryginatem”, miejscowos$¢, data, czytelny
podpis.

Dokumenty sktadane w oryginale muszg by¢ podpisane odpowiednio przez podmiot
wystawiajacy dokument lub podpisane czytelnie przez kandydata sktadajacego oferte.

W celu ulatwienia kontaktu z kandydatem oferta powinna zawiera¢ dane adresowe
1 telefoniczne, niezbedne do poinformowania kandydata o dalszym postepowaniu
konkursowym.



9. Miejsce i termin zlozenia dokumentéw:

Dokumenty nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Urzedu Miejskiego w Strzelnie do dnia
27 pazdziernika 2025 r. do godz. 10:00 w zamkni¢tej kopercie z dopiskiem ,,Nabo6r na
kierownicze stanowisko urzednicze — Kierownik Referatu Inwestycji i Zamowien
Publicznych”.

Dokumenty aplikacyjne, ktore wptyng do Urzedu Miejskiego w Strzelnie po uptywie
okreslonego terminu, nie beda rozpatrywane.

10. Pozostale informacje:

1) Nabor przeprowadzi komisja powotana przez Burmistrza Strzelna, ktora dokona
analizy spelnienia przez kandydatéw wymogéw formalnych zawartych
w ogloszeniu.

2) Niespelnienie ktoregokolwiek z wymagan formalnych spowoduje odrzucenie oferty
na etapie oceny wstepne;.

3) Kandydaci speliajacy wymagania formalne zostaja zakwalifikowani do drugiego
etapu naboru na rozmowe kwalifikacyjna, o ktorej zostang powiadomieni
telefonicznie.

4) Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona niezwlocznie po jego
zakonczeniu na stronie internetowej Biuletynu Informacji  Publicznej
www.bip.strzelno.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Strzelnie.

Burmistrz Strzelna

Strzelno, 15 pazdziernika 2025 r. /-/ Dariusz Chudzinski


http://www.bip.strzelno.pl/

