Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej
Dyrektora Zaktadu Aktywnosci Zawodowej Strzelno

za rok 2023

Dziat 12

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, tj. dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposéb zgodny z
prawem, efektywny, oszczedny i terminowy, a w szczegdlnosci dla zapewnienia:

- zgodnosci dziatalnoéci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

- skutecznosci i efektywnosci dziatania,

- wiarygodnosci sprawozdan,

- ochrony zasoboéw,

- przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

- efektywnos$ci i skutecznosci przeptywu informaciji,

- zarzgdzania ryzykiem,
oswiadczam, ze w kierowanej przeze mnie jednostce sektora finanséw publicznych

Zaktadzie Aktywnosci Zawodowej Strzelno
Czesc A4

X w wystarczajacym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola
zarzadcza.

Czesé B
w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzgdczej wraz z planowanymi dziataniami, ktére
zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej, zostaty opisane w dziale I
o$wiadczenia.

Czes¢ C®
nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzgdcza.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami, ktére
zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej, zostalty opisane w dziale I
oswiadczenia.

Czes¢ D
Niniejsze o$wiadczenie opiera sig¢ na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie sporzgdzania
niniejszego o$wiadczenia pochodzgcych z:7)
X monitoringu realizacji celéw i zadan,
X samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéw kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych?®),
procesu zarzgdzania ryzykiem,
X audytu wewnetrznego,
X  kontroli wewnetrznych,
X  kontroli zewnetrznych,
X innych zrodet informacji: .cotygodniowych spotkan z personelem



Jednoczesnie oswiadczam, ze nie sg mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktére mogtyby wplyngé na
tres¢ niniejszego o$wiadczenia.

(miejscE)woéc':, data)

Zaklad Aktywnosici Zawodowe| Strzelno

*  Niepotrzebne skreslic. Przyjezierze 18
_ 88-324 Jeziora Wielkie
Dziat 19 NIP: 557-169-79-65, REGON: 360188720

1. Zastrzezenia dotyczgce funkcjonowania kontroli zarzgdczej w roku ubiegtym.

Poprzez planowane zmiany organizacyjne oraz procedujaca si¢ w roku 2023 zmiane nazwy
Zaktadu Aktywnosci Zawodowej w Przyjezierzu na Zaktad Aktywnosci Zawodowej Strzelno,
ktéra nastgpita na podstawie mocy Uchwaly Rady Miejskiej w Strzelnie nr LXVIII/604/2023 z
dnia 24.11.2023r, nie zrealizowano wszystkich planéw. Nowa nazwa obowiazuje od 01.01.2024,
wiec niektore dzialania zostaly przeniesione na rok 2024.

Nalezy opisa¢ przyczyny ztozenia zastrzezen w zakresie funkcjonowania kontroli zarzgdczej, np. istotna
stabos¢ kontroli zarzgdczej, istotng nieprawidtowos¢ w funkcjonowaniu jednostki sektora finanséw
publicznych albo dziatu administracji rzgdowej, istotny cel lub zadanie, ktére nie zostaly zrealizowane,
niewystarczajacy monitoring kontroli zarzadczej, wraz z podaniem, jezeli to mozliwe, elementu, ktérego
zastrzezenia dotyczg, w szczegdinosci: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobdw,
przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu
informacji lub zarzgdzania ryzykiem.

2. Planowane dziatania, ktore zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdcze;.

1. Wypelnienie kwestionariuszy samooceny kontroli zarzadczej przez pracownikéw zakladu —
do 31.01.2024r.

2. Wprowadzenie instrukcji obstugi kancelaryjnej — do 31.12.2024

3. Wprowadzenie instrukcji postepowania z dokumentacjg (archiwum) - do 31.12.2024

4. Wprowadzenie regulaminu organizacyjnego i struktury Zaktadu — do 31.12.2024

Nalezy opisa¢ kluczowe dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli
zarzgdczej w odniesieniu do ztozonych zastrzezen, wraz z podaniem terminu ich realizacji.

Dziat 111"

Dziatania, ktore zostaty podjete w ubiegtym roku w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadcze;j.
1. Dziatania, ktére zostaty zaplanowane na rok, ktérego dotyczy o$wiadczenie:

1. Wprowadzono regulamin w sprawie pracy zdalnej, instrukcje bezpieczeristwa PPOZ
oraz zaktualizowano istniejace juz regulaminy pod katem obecnie obowigzujacych
przepisow.

Nalezy opisaC najistotniejsze dziatania, jakie zostaty podjete w roku, ktérego dotyczy niniejsze
oswiadczenie w odniesieniu do planowanych dziatann wskazanych w dziale Il o$wiadczenia za rok
poprzedzajacy rok, ktérego dotyczy niniejsze oswiadczenie. W o$wiadczeniu za rok 2010 nie wypetnia sie
tego punktu.

2. Pozostate dziatania:

1. Zatrudniono pracownikow z niepetnosprawnoscia zgodnie z ustawg o rehabilitacji



zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osé6b niepetnosprawnych.

2. Zatrudniono pracownikéw stanowiacych personel zakladu zgodnie z regulaminem
naboru na wolne stanowisko urzednicze i ustawa o pracownikach samorzadowych.

3. Nowozatrudnieni pracownicy zostali pisemnie poinformowani o zakresie swoich
obowigzkdw oraz przeszli instruktaz stanowiskowy w zakresie umiejetnosci
korzystania z wyposazenia, w szczegdlnosci z urzadzeni specjalistycznych.

4. Wszelkie dziatania zakladu odbywaly sie zgodnie z wprowadzonymi regulaminami i
zarzadzeniami dyrektora zakladu.

5. Urlopy pracownikéw zakiadu zostaly na biezaco wykorzystywane, zgodnie z informacja
przekazywang dyrektorowi zakladu przez pracownika dziatu kadr.

6. W dniu 29.12.2023r. zostala przeprowadzona inwentaryzacja materialéw, drukéw
Scistego zarachowania, srodkéw pienieznych w zakladzie.

7. Kazdy zakup $rodka trwalego zostal odpowiednio wprowadzony do systemu
ksiegowego.

8. Wszelkie wydatki ponoszono zgodnie ze sporzadzonym planem finansowym zaktadu.

9. Sporzadzano kwartalne sprawozdania z realizacji przychodéw i kosztéw przekazywane
do Urzedu Miejskiego w Strzelnie oraz Urzedu Marszatkowskiego w Toruniu.

10. Wybrano przedstawiciela ustawowego w$réd pracownikow.

11. Podjeto wszelkie dziatania w celu poprawy warunkéw BHP na terenie Zaktadu.

12. Przeszkolono 23 osoby w zakiadzie w tematach $cisle zwigzanych z wykonywang praca
i powierzonymi stanowiskami.

13. Cyklicznie organizowano spotkania z personelem, na ktérych omawiane byly biezace
sprawy, planowana praca oraz rozwigzywane problemy.

14. Zorganizowano szereg imprez integracyjnych, kulturainych, sportowych oraz
wycieczek.

15. Wypetniono kwestionariusze samooceny kontroli zarzadcze;j.

Nalezy opisaC najistotniejsze dziatania, niezaplanowane w o$wiadczeniu za rok poprzedzajgcy rok,
ktérego dotyczy niniejsze oéwiadczenie, jezeli takie dziatania zostaty podjete.

Objasnienia:
1)

2)

4)

Nalezy poda¢ nazwe ministra, ustalong przez Prezesa Rady Ministréow na podstawie art. 33 ust. 1
ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199 i Nr 80, poz.
717, 22004 r. Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104,
z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505, z 2009
r. Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817, Nr 157, poz. 1241 i Nr 161, poz. 1277 oraz z 2010 r. Nr 57, poz.
354), a w przypadku gdy o$wiadczenie sporzgdzane jest przez kierownika jednostki, nazwe petnione;
przez niego funkgciji.

W dziale |, w zalezno$ci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzgdczej, wypetnia sig tylko jedng cze$é
z czesci A albo B, albo C przez zaznaczenie znakiem "X" odpowiedniego wiersza. Pozostate dwie
czesci wykresla sig. Czes¢ D wypetnia sie niezaleznie od wynikéw oceny stanu kontroli zarzgdczej.
Minister kierujgcy wiecej niz jednym dziatem administracji rzgdowej sktada jedno o$wiadczenie o
stanie kontroli zarzgdczej w zakresie wszystkich kierowanych przez niego dziatéw, obejmujace
rowniez urzad obstugujgcy ministra. O$wiadczenie nie obejmuje jednostek, ktére nie sg jednostkami
sektora finanséw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz.
835, Nr 152, poz. 1020 i Nr 238, poz. 1578).

CzesC A wypetnia sig w przypadku, gdy kontrola zarzadcza w wystarczajgcym stopniu zapewnita
tgcznie wszystkie nastgpujgce elementy: zgodno$¢ dziatalnosci z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi, skuteczno$¢ i efektywno$¢ dziatania, wiarygodno$é sprawozdan,
ochrong zasobdéw, przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania, efektywnosé i
skutecznos$¢ przeptywu informacji oraz zarzgdzanie ryzykiem.

Czes¢ B wypetnia sig w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu
jednego lub wigcej z wymienionych elementéw: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi, skutecznoéci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan,

=>



6)

7

8)

9)

10)

ochrony zasobdw, przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i
skutecznosci przeptywu informacji lub zarzgdzania ryzykiem, z zastrzezeniem przypisu 6.

Czgsc¢ C wypetnia sig w przypadku, gdy kontrola zarzgdcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu
zadnego z wymienionych elementéw: zgodno$ci dziatalno$ci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobéw,
przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania, efektywnosci i skutecznoséci przeptywu
informacji oraz zarzgdzania ryzykiem.

Znakiem "X" zaznaczy¢ odpowiednie wiersze. W przypadku zaznaczenia punktu "innych zrédet
informacji" nalezy je wymienic.

Standardy kontroli zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych ogtoszone przez Ministra Finanséw
na podstawie art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Dziat Il sporzgdzany jest w przypadku, gdy w dziale | niniejszego o$wiadczenia zaznaczono cze$é B
albo C.

Dziat Ill sporzadza sig¢ w przypadku, gdy w dziale | oéwiadczenia za rok poprzedzajgcy rok, ktérego
dotyczy niniejsze oswiadczenie, byta zaznaczona czgé¢ B albo C lub gdy w roku, ktérego dotyczy
niniejsze oSwiadczenie, byty podejmowane inne niezaplanowane dziatania majgce na celu poprawe
funkcjonowania kontroli zarzgdczej.



