URZAD MIEISK] Strzelno, dnia 18.02.2021r.
88-320 Strzelng
} tel.52 31-82-200
fax. 52 31-82-202
woj. kujawsko - pomorskie

ZAPYTANIE OFERTOWE

BURMISTRZ STRZELNA ZAPRASZA DO SKtADANIA OFERT NA WYKONANIE ZADANIA

»WYybor instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatowe ”.

Wartos¢ zamowienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 130 000 zt. Do zamdwienia zgodnie
z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 22019 r.
poz. 2019, z 2020 r. poz. 288, 875, 1492, 1517, 2275, 2320 z pdin. zm. ) nie stosuje sie przepiséw
ustawy.

Zatwierdzit



| ZAMAWIAJACY:

Gmina Strzelno

ul. Cieslewicza 2

88-320 Strzelno

tel. 52318 22 10

e-mail: miasto@strzelno.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamodwienia jest wybdr Instytucji finansowej $wiadczacej ustugi zarzadzania
i prowadzenia Pracowniczych Planéw Kapitatowych dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w Strzelnie
oraz podleglych jemu jednostek organizacyjnych oraz szkot, na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 4 paZdziernika 2018r. o pracowniczych planach kapitatowych ( Dz.U z 2020 r. poz. 1342
z péin. zm.);

2. W ramach przedmiotu zamdwienia Wykonawca:

a) bedzie wykonywat obowigzki wynikajace z ustawy o PPK, w formie bezptatnego opracowania
harmonogramu wdrozenia PPK w Urzedzie Miejskim w Strzelnie oraz jednostkach podlegtych

i szkofach;

b) zapewnienia internetowego serwisu informacyjnego dla pracownikéw Urzedu, jednostek
podlegtych oraz szkét przystepujacych do PPK oraz dla pracownikéw prowadzacych sprawy zwigzane
z PPK;

c) przeszkolenia wskazanych przez Zamawiajgcego pracownikéw z zakresu zasad i obstugi
administracyjnej PPK oraz obstugi modutu dla pracodawcy;

d) przygotowania wzoréw dokumentdw dotyczacych PPK w wersji elektronicznej;

e) wsparcia prawnego przy rozwigzywaniu probleméw interpretacyjnych;

f) wsparcia w opracowywaniu procedury funkcjonowania PPK u Zamawiajgcego;

3.  Uruchomi, wdrozy i bedzie wykonywal biezgca obstuge PPK w tym:
a) zapewni dedykowanego opiekuna do wsparcia Zamawiajgcego w catym procesie prowadzenia PPK,
b) zapewni bezptatng platforme internetowa dla obstugi Zamawiajacego i uczestnikdw PPK,
c) zapewni bezptatng integracje modutu do prowadzenia PPK z posiadanymi przez Zamawiajgcego
systemami kadrowo-ptacowymi.

I1l. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1) Zawarcie umowy o zarzadzanie PPK nie pdZniej niz do dnia 26.03.2021r.
2) Zawarcie umowy o prowadzenie PPK nie pdZniej niz do dnia 10.04.2021r.



IV. WARUNKI UDZIALtU WYKONAWCOW W POSTEPOWANIU:

1. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy sg wpisani do ewidencji PPK prowadzonej
przez Polski Fundusz Rozwoju. Weryfikacja spetnienia warunku odbedzie sie na podstawie zataczonej
do formularza ofertowego kserokopii dokumentu wydanego przez PFR potwierdzajgcego wpis,
poswiadczonego za zgodnos¢ z oryginatem i aktualnym stanem prawnym, przez osoby upowainione
do reprezentowania Wykonawcy;

2. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli przepisy naktadaja
obowigzek posiadania takich uprawnien;

3. Dysponujg niezbedng wiedzg i doswiadczeniem, a takie potencjatem technicznym oraz
pracownikami zdolnymi do wykonywania oferowanych ustug;

4. Znajdujg sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej wykonanie oferowanych ustug;

5. Nie wszczeto wobec nich postepowania o ogloszenie upadiosci/likwidacji oraz nie zostata ogtoszona
wobec nich upadtosé/likwidacja.

V. TERMIN SKtADANIA OFERT:

Oferte nalezy zloizy¢ w siedzibie zamawiajgcego w terminie do 24.02.2021r. do godz. 11:00
na adres Urzad Miasta i Gminy w Strzelnie ul. Cieslewicza 2, 88-320 Strzelno, biuro podawcze
( parter ) z dopiskiem : ,, Wybdr instytucji finansowej zarzgdzajgcej i prowadzgcej Pracownicze Plany
Kapitatowe”. Oferta powinna by¢ zgodna z wzorem oferty, opatrzona pieczatka firmowa, podpisem
oferenta.

V1. KRYTERIA OCENY OFERT:

1. Zamawiajacy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte w Formularzu
ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Zamawiajgcy wymaga
od Wykonawcy okreslenia sredniej optaty w % wartosci aktywow w skali roku za zarzadzenie PPK
w tym optate zalezng od wynikdw inwestycyjnych, ktérg Wykonawca bedzie pobierat w okresie 20 lat
od zawarcia umowy.

Kryterium bedzie obliczane wedtug wzoru:

Kn

K= mmeeeen X 40 pkt

Ko

gdzie:

K — punkty przyznane w kryterium ,Koszt”

Kn — najnizszy koszt sposrdd ofert, ktdre nie podlegajg odrzuceniu

Ko — koszt w ofercie badanej



2) Kryterium ,Stabilnos¢ i bezpieczenstwo”

Zamawiajgcy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte w Formularzu
ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Zamawiajacy wymaga od
Wykonawcy okreélenia w % posredniego lub bezposredniego udziatu Skarbu Pafistwa w kapitale
zaktadowym Wykonawcy wedtug stanu na miesigc wrzesieri 2020 r.

Kryterium bedzie obliczane wedtug wzoru:
So
- ETRE x 30 pkt

Sw

gdzie:
S — punkty przyznane w kryterium ,Stabilnosc¢ i bezpieczeristwo”

So — posredni lub bezposredni udziat Skarbu Paristwa w kapitale zaktadowym Wykonawcy w ofercie
badane;j

Sw — najwyzszy posredni lub bezposredni udziat Skarbu Panstwa w kapitale zaktadowym Wykonawcy
sposrod ofert, ktore nie podlegajg odrzuceniu

3) Kryterium ,Liczba uczestnikow PPK”

Zamawiajgcy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte w Formularzu
ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Zamawiajacy wymaga okreélenia
liczby uczestnikéw PPK ustalonej na podstawie zawartych przez Wykonawce uméw o prowadzenie
PPK wedtug stanu na 30 listopada 2020 r.

Kryterium bedzie obliczane wedtug wzoru:

Lo

gdzie:
L — punkty przyznane w kryterium ,Liczba uczestnikdw PPK”
Lo - liczby uczestnikéw PPK w ofercie badanej

Lw — najwyzsza liczby uczestnikéw PPK sposrod ofert, ktore nie podlegajg odrzuceniu



4) Kryterium ,Warto$¢ zarzadzanych aktywow”

Zamawiajacy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje zawarte w Formularzu
ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Zamawiajgcy wymaga od
Wykonawcy okreélenia wartosci zarzadzanych przez niego aktywdw wedtug stanu na miesiac

Kryterium bedzie obliczane wedtug wzoru:

Wo

W= —eee- x 10 pkt

Ww

gdzie:

W - punkty przyznane w kryterium ,Wartos¢ zarzadzanych aktywow”

Wo — warto$¢ aktywow zarzadzanych przez Wykonawce w ofercie badanej

Ww — najwyzsza warto$¢ aktywow zarzgdzanych przez Wykonawce sposrdd ofert, ktére nie podlegajg
odrzuceniu

Oferty bedg oceniane (sposréd nie odrzuconych ofert) w odniesieniu do najkorzystniejszych
warunkow przedstawionych przez Wykonawce. Oferta wypetniajgca w najwyzszym stopniu
wymagania kryterium otrzyma maksymalng liczbe punktow (suma punktéw wynikajgcych z
powyzszych kryteriéw). Pozostatym Wykonawcom spetniajgcym wymagania kryterium przypisana
zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktow.

Jako najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwiekszg ilos¢ punktéw (suma punktéw
wynikajgcych z powyiszych kryteriéw), obliczong wedtug wzoru:

P=K+S+L+W

P — punkty uzyskane przez oferte oceniang

K — punkty przyznane w kryterium ,Koszt”

S — punkty przyznane w kryterium ,Stabilnos$¢ i bezpieczefstwo”

L — punkty przyznane w kryterium ,Liczba uczestnikow PPK”

W - punkty przyznane w kryterium ,Wartos¢ zarzadzanych aktywow”



Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wymaganiom okreslonym
w zapytaniu ofertowym oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria
wyboru.

Obliczenia dokonywane bedg do dwdéch miejsc po przecinku.

Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte
z najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty o takim samym koszcie, Zamawiajgcy wzywa
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac kosztu wyzszego niz
juz zaoferowane w ztozonych ofertach.

VII. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania;
2. Oferta ma zostac sporzadzona w jezyku polskim;
3. Do oferty nalezy dofaczyc¢:

e Pefnomocnictwo jesli dotyczy
e Dokument rejestracyjny, okreslajgcy status prawny Wykonawcy oraz zasady reprezentacji
i osoby umocowane do reprezentacji Wykonawcy ( np. wydruk z CEIDG czy odpis z KRS )
o Dokument potwierdzajgcy wpis do ewidencji PPK prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju
e Projekt umowy o zarzadzanie PPK,
e Projekt umowy o prowadzeniu PPK,

4. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie pozostang bez rozpatrzenia;

5. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, osobe/y reprezentujgcg/e Wykonawce zgodnie

z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze, osobe/osoby uprawniona/e do
reprezentowania Wykonawcy albo osobe/y dziatajgca/e na podstawie petnomocnictwa, przy czym
petnomocnictwo to musi by¢ zatagczone do oferty jako oryginat albo kopia poswiadczona notarialnie
lub jako skan w przypadku oferty ztozonej elektronicznie;

6. W przypadku gdy zatacznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi by¢ ona potwierdzona
za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce poprzez dodanie adnotacji ,,za zgodnosc z oryginatem”’
i umieszczenie podpisu upowaznionego przedstawiciela;

7. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
8. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

9. Zamawiajgcy moze w kazdym momencie uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny



VIil. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH:

1. Administratorem Panistwa danych osobowych jest Urzad Miejski w Strzelnie, z siedzibg w Strzelnie,
ul. Cieslewicza 2, 88 — 320 Strzelno, reprezentowany przez Pana Dariusza Chudzifiskiego — Burmistrza
Strzelna;

2. W razie jakichkolwiek pytan dotyczacych przetwarzania Pafistwa danych osobowych mozecie
Paristwo kontaktowac sie z wyznaczonym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych Urzedu
Miejskiego w Strzelnie p. Jakubem Waszakiem. Dane kontaktowe: tel. 52 318 22 29,

e-mail: j.waszak@strzelno.pl;

3. Paistwa dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z
postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia na Wybdr instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitatowe;

4. Paristwa dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania
0 udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caty czas trwania umowy;

5. Odbiorcami Parfistwa danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania;

6. Posiadajg Panstwo:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja Panstwo,
Ze przetwarzanie danych osobowych Paniistwa dotyczacych narusza przepisy RODO;

2. Nie przystugujg Panstwu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.



VIil. INFORMACJE DLA WYKONAWCOW:

Wedtug stanu na dzien 30.06.2020r. :

Urzad Miejski w Strzelnie zatrudnia 40 pracownikéw na podstawie umowy o prace
oraz 4 osoby na podstawie umowy zlecenie;

Zaktad Aktywnosci Zawodowej zatrudnia 63 pracownikow;

Dom Kultury w Strzelnie zatrudnia 9 pracownikéw;

Biblioteka Miejska w Strzelnie zatrudnia 5 pracownikow;

Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Strzelnie zatrudnia 29 pracownikow;
Srodowiskowy Dom Samopomocy w Strzelnie zatrudnia 10 pracownikéw;

Zakiad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Strzelnie zatrudnia 48 pracownikéw;
Szkota Podstawowa w Markowicach zatrudnia 25 pracownikéw;

Szkota Podstawowa we Wronowach zatrudnia 22 pracownikéw;

Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy zatrudnia 72 pracownikow;

Zespot Szkolno Przedszkolny nr 1 w Strzelnie zatrudnia 70 pracownikow;

Przedszkole nr 2 w Strzelnie i Szkota Podstawowa w Strzelnie stanowi dzié

Zespot Szkolno — Przedszkolny nr 2, na dzier 30.06.2020r. w Przedszkolu zatrudnionych byto
22 pracownikow, natomiast w Szkole Podstawowej 44 pracownikéw.



