GMINA STAROZREBY 09-440 Starozreby ul. Glowackiego 2

e-mail: gops@starozreby.pl
GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNE] e-PUAP:/gops-starozreby/ Kancelaria GOPS
tel. (24) 268 28 34

Starozreby, dnia 13.06.2025 r.

KIEROWNIK GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W STAROZREBACH

oglasza nabdr na wolne stanowisko nieurzednicze

W CENTRUM USLUG SPOLECZNYCH W STAROZREBACH,
UL. GLOWACKIEGO 2, 09-440 STAROZREBY:

ORGANIZATOR SPOLECZNOSCI LOKALNEJ

(nazwa stanowiska pracy,)

1. Wymagania niezbedne w stosunku do kandydatow :

a) wyksztalcenie wyzsze;

b) co najmniej 2-letnie doswiadczenie w zakresie prowadzenia animacji lokalnej lub
innych form pracy srodowiskowej, w tym pracy ze spotecznoscia lokalna;

¢) II stopien specjalizacji w zawodzie pracownik socjalny w zakresie specjalnosci praca
socjalna ze spolecznoscig lokalng lub odbyla szkolenie z zakresu organizacji
spotecznosci lokalnej;

d) brak prawomocnego skazania za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe lub brak wydanego prawomocnego
wyroku warunkowo umarzajacego postepowanie karne w sprawie popeinienia
przestepstwa umyslnego $ciganego z oskarzenia publicznego lub umyslnego
przestepstwa skarbowego;

e) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ przepisow prawnych regulujacych ustrdj i kompetencje samorzadu gminnego, a w
szczegolnosci ustaw: o samorzadzie gminnym, o realizowaniu ustug spotecznych, Kodeks po-
stepowania administracyjnego, o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

b) umiejetnos¢ planowania i organizowania pracy wlasnej;

c) efektywne wykorzystywanie czasu pracy;

d) umiejetno$¢ stosowania i interpretacji przepisow;

e) predyspozycje osobowosciowe: umiejetnos¢ skutecznego komunikowania si¢, odpowiedzial-
no$¢, terminowos¢, rzetelnos$é; sumiennos¢, obowigzkowos¢, bezstronno$¢, wysoka kultura
osobista;

f) aktywno$¢ w doskonaleniu wtasnych umiejetnosci.
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3. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a) miejsce pracy: Centrum Ustug Spotecznych w Starozrebach, ul. Gtowackiego 2, 09-
440 Starozreby

b) stanowisko: Organizator spotecznosci lokalne;
¢) wymiar czasu pracy: 1/1 - peten etat

d) stanowisko pracy zwiazane z pracg przy komputerze

Srodowisko pracy. Godziny pracy state: w poniedziatek od 9:00 do 17:30, wtorek, $rode i
czwartek od 7:30 do 15:30, w piatek od 7:30 do 15:00. Praca wykonywana gltownie w
pomieszczeniu biurowym na pigtrze, brak windy, wejscie do budynku: schody, podjazd dla
wozkow inwalidzkich, pozostata infrastruktura: korytarze, sanitariaty, schody. Oswietlenie
sztuczne i naturalne, Obstuga sprzetu biurowego i komputerowego, praca na dokumentach,
kontakt z kontrahentami, klientami i pracownikami Centrum.

Srodki pracy. Komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka, oraz inne typowe narzedzia do
pracy biurowej. Biurko, krzesto obrotowe z kotkami jezdnymi.

4. Zakres zadan wykonywanych na danym stanowisku pracy:

1. Prowadzenie na biezgco rozeznania:
a. potrzeb wspdlnoty samorzadowej w zakresie dziatan wspierajacych,
b. potencjatu wspdlnoty samorzadowej w zakresie dzialan wspierajacych.

2. Opracowywanie, w oparciu o wnioski wynikajace z rozeznania potrzeb i potencjatu
wspolnoty samorzadowej w zakresie dzialan wspierajgcych, planu organizowania
spotecznosci lokalnej i jego aktualizacji oraz realizacja tego planu.

3. Podejmowanie dziatan w celu aktywizacji wspolnoty samorzadowej, w
szczegolnosci organizowanie dzialan wspierajacych.

4. Inicjowanie innych niz okreslone w pkt 3 dzialan zmierzajacych do wzmocnienia
wiezi spotecznych i integracji wspolnoty samorzadowe;j.

5. Organizowanie spoteczno$ci lokalnej w oparciu o streetworking w ramach
usprawniania systemu pomocy spoteczne;j.

6. Pobudzanie spolecznej aktywnosci i inspirowanie dziatan samopomocowych w
zaspakajaniu potrzeb zyciowych osob, grup i srodowisk spotecznych.

7. Udzielanie informacji o ustugach spotecznych, wskazowek i pomocy w zakresie
rozwigzywania probleméw spotecznych osobom bedacym w trudnej sytuacji
zyciowej.

8. Wspodlpraca z organami administracji publicznej, organizacjami pozarzadowymi i
podmiotami o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, podmiotami wykonujacymi
dziatalnos¢ lecznicza w rozumieniu ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci
leczniczej oraz osobami fizycznymi i prawnymi.
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9. Wspolpraca z podmiotami prowadzacymi na obszarze dziatania centrum, animacj¢
lokalng Iub inne formy pracy §rodowiskowe;j.

10. Wspotpraca przy tworzeniu Programu Uslug Spotecznych, diagnoz, analiz,
harmonogramow wsparcia i ich realizacja zgodnie z podzialem obowigzkow a takze
coroczne przedstawianie wynikow realizacji ustug spotecznych i wynikdéw swojej
pracy w formie pisemne;j.

11. Ozywianie spolecznosci lokalnej poprzez inicjowanie réznego rodzaju aktywnosci,
W tym organizowanie spotkan animacyjnych oraz budowanie partnerstw

rozwojowych.

12. Organizowanie lokalnego wolontariatu.

13. Ubieganie si¢ o granty, Srodki finansowe i niefinansowe na dzialania realizowane w
ramach stanowiska.

5. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)
S)

6)

7)
8)

9)

list motywacyjny,

zyciorys,

kwestionariusz osobowy,

kopie dokumentdéw potwierdzajacych spetnienie wymagania w zakresie wyksztalcenia,
kopie dokumentdéw potwierdzajacych spetnienie wymagania w zakresie do§wiadczenia
zawodowego/ stazu pracy,

kopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci (np. o
ukonczonych kursach, szkoleniach itp.),

o$wiadczenie potwierdzajace nieposzlakowana opinig,

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

10) o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim,

11) oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy.

6. Terminy i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem ,,Nabor na wolne stanowisko Organizator
spotecznosci lokalnej " nalezy sktada¢ w formie pisemnej w zaklejonych kopertach w siedzibie
GOPS w Starozrebach lub przestac¢ poczta na adres: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w
Starozrebach, 09-440 Starozreby ul. Glowackiego 2 , do dnia 23 czerwca 2025 r. do godziny 15:00
(o zachowaniu terminu decyduje data wptywu oferty do Osrodka lub data ztozenia w Osrodku).

7. Dane osobowe- klauzula informacyjna:

Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
( UE ) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
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dyrektywy 95/46/WE ( RODO Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane
dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

1. Administrator danych i kontakt do niego: Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Starozrebach
,»GOPS”, ul. Glowackiego 2, 09-440 Starozreby, gops@starozreby.pl

2. Kontakt do inspektora ochrony danych: we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania

danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z ich przetwarzaniem mozna
kontaktowac si¢ elektronicznie z Inspektorem Ochrony Danych iod@starozreby.pl

Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w Centrum Ustug
Spotecznych w Starozrebach

Informacje o odbiorcach danych: GOPS w Starozrebach .

Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko
pracy w Centrum Ustug Spotecznych w Starozrebach (z uwzglednieniem 3 miesigcy, w ktorych
Kierownik GOPS/Dyrektor CUS ma mozliwo$¢ wyboru kolejnego wytonionego kandydata, w
przypadku, gdy ponownie zaistnieje konieczno$¢ obsadzenia tego samego stanowiska).

Uprawnienia:

a. prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania,
usuniccia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych
danych, a takze prawo do przeniesienia danych; zadanie w tej sprawie mozna przesta¢ na adres
kontaktowy administratora danych, podany powyzej,

b. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

. Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22 ! Kodeksu pracy oraz art. 1 1 i nast. ustawy z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych w zw. z art. 6 ust, I lit. ¢ RODO.

. Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji; nie beda tez profilowane.

9. Inne:

1. Nie ma mozliwosci przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych droga elektroniczng z
wyjatkiem dokumentéw opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu oraz ztozonych za
pomocg profilu zaufanego.

2.0ferty niespelniajagce wymogoéw formalnych, niepodpisane, niekompletne, przestane po
terminie nie bedg rozpatrywane. Dokumenty te mogg zosta¢ odebrane w ciggu 30 dni, a
nieodebrane po tym terminie zostang komisyjnie zniszczone.

3.Kandydaci proszeni s3 o podanie kontaktu telefonicznego w celu powiadomienia o
rozmowie kwalifikacyjne;.

4.Kandydaci, ktorzy zostang zaproszeni na rozmow¢ kwalifikacyjna, proszeni sg o zabranie
ze soba dokumentu tozsamosci.

5.Wszystkie o§wiadczenia musza posiadaé date i wlasnoreczny podpis.

6. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel.: 24 268-28-34
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GOPS w Starozrebach jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane z
rowna uwagg bez wzgledu na pleé, wiek, niepelnosprawnosé, rase, narodowosc,

przekonaniami.

Data ogloszenia: 13.06.2025 r.

Signature NoW_re[i~fied
Dokument podpisany,,br z Emilia
Ciecwierz - Domansk

Data: 2025.06.13 13&( :46 CEST

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr GOPS.021.3.2025 Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Starozrebach z dnia 28 lutego 2025 roku w sprawie ustalenia Regulaminu naboru na
wolne stanowiska urzednicze w Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej w Starozrebach nabor moze
zosta¢ uniewazniony bez podania przyczyny uniewaznienia.
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KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEI SIE O
ZATRUDNIENIE W CENTRUM UStUG SPOLECZNYCH W STAROZREBACH

1. Imi€ (IMIONQ) I NAZWISKO....ecueieietiectee ettt sttt sttt s e st se et e et ses s asssesessesarsssesennnns
B D =Y = W UL oo =Y o Y- T TR

3. DANE KONTAKEOWE....c..eieeie ettt ettt ettt st e et et e s be st et sae s eateaes sasesbaeants sats st beestesassesaesseesnseenn

Dodatkowe dane *
YAy A - | (o= o V[T OO OO OSSR
5. KWalifiKaCje ZAWOUOWE ..ottt sttt et ettt st st e e e s et et s ebeasersanease st ste e snanen

6. Przebieg dotychczasowego zatrUdnNiEnia........ccececeeeceeceecieiet et s v s s et ste st s

(miejscowosc¢ i data) (podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)

*Pracodawca zada podania danych osobowych, o ktorych mowa w pkt.4-6, gdy jest to
niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na okreslonym stanowisku.
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( miejscowosé, data )
(imie i nazwisko)

( dane kontaktowe )

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany/podpisana, legitymujgcy/legitymujaca sie dowodem osobistym
(Y=Y 9] oswiadczam, ze:
* korzystam z petni praw publicznych;
* posiadam petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych;

enie zostatem/nie zostatam skazany/a prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo

Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

*  POSIAdAM ODYWALEISTWO...ccui ittt ettt e st st st e e s st et e neneereeeas
* stan mojego zdrowia pozwala na zatrudnienie mojej osoby na
STANOWISKUL ..ttt ittt st st e et ettt st et eae et st see e e bentesebese e e e st seesesensensesessens

(data i podpis kandydata)
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(miejscowosé, data)
(imie i nazwisko)

( dane kontaktowe )

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany/podpisana, legitymujacy/legitymujgca sie dowodem osobistym

3] o 1 RN (0] SOOI oswiadczam, ze: wyrazam zgode na przetwarzanie
danych osobowych zawartych w ofercie pracy na stanowisko Organizator spotecznosci lokalnej w
Centrum Ustug Spotecznych w Starozrebach dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 roku oraz ustawg z dnia 10 maja 20181'. o ochronie danych osobowych.

(data i podpis kandydata)
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KLAUZULA INFORMACYJINA

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych (,RODO”) (Dz. U. UE. z 2016 r., L 119, poz. 1) oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE informujemy, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w

Starozrebach (,GOPS”) z siedzibg w Starozrebach przy ul. Glowackiego 2.

Informujemy, ze na mocy art. 37 ust. 1 lit, a) RODO Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych
(101)), ktéry w jego imieniu nadzoruje sfere przetwarzania danych osobowych. Z 10D mozna
kontaktowac sie pod adresem e-mail: iod@starozreby.pl.Informujemy, ze GOPS przetwarza Pani/Pana
dane osobowe w szczegdlnosci w nastepujgcych celach:

1. Celem zbierania danych jest przeprowadzenie naboru na stanowisko Organizator spotecznosci

lokalnej w CUS w Starozrebach wymienionej w niniejszym ogtoszeniu. Podstawg prawng przekazania
danych jest art. 6 ust. I lit, e RODO.

2. Kandydatowi przystuguje prawo dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania, lub ograniczenia

przetwarzania, zazgdania zaprzestania przetwarzania i przenoszenia danych oraz prawo do whniesienia

skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

3. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do przeprowadzenia konkursu na stanowisko
Organizator spotecznosci lokalnej w CUS w Starozrebach wymienionej w niniejszym ogfoszeniu.

4.W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe przeprowadzenie procedury konkursowej na
stanowisko Organizator spotecznosci lokalnej w CUS w Starozrebach.

5. Dane udostepnione przez kandydata nie beda podlegaty udostepnieniu podmiotom trzecim.

6. Dane udostepnione przez kandydata nie beda podlegaty profilowaniu.

7. Administrator danych nie bedzie przekazywac¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej,

8. Dane osobowe bedg przechowywane do zakorniczenia procedury naboru na stanowisko Organizator
spotecznosci lokalnej w CUS w StarozZrebach.

(data i podpis kandydata)
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