ZARZADZENIE Nr 0050.29.2025
Woéjta Gminy Starozreby
z dnia 21 lutego 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia pefnej inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej
w likwidowanej jednostce budzetowej w Gminnym Klubie Dziecigcym ,,Gumis”
w Smardzewie oraz powotlania komisji do jej przeprowadzenia

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie
gminnym ( tj. Dz. U. z 2024 poz. 1465z pdzn. zm. ), art. 26 ust. 4 i art. 27 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( t.j. Dz. U. z 2023 poz. 120 z p6zn.
zm.), w zwigzku z Uchwatg Nr 93/XV/2025 Rady Gminy Starozreby z dnia 27 stycznia
2025 roku w sprawie likwidacji jednostki budzetowej — Gminnego Klubu Dzieciecego
,Gumis” oraz utworzenia jednostki budzetowej Gminnego Ztobka ,GUMIS” w
Starozrebach i nadania mu statutu, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzié petng inwentaryzacje zdawczo-odbiorczg sktadnikow majgtkowych
znajdujgcych sie na stanie likwidowanej jednostki budzetowej - Gminnego Klubu
Dzieciecego ,Gumis” w Smardzewie wedtug stanu na dzien 14 kwietnia 2025 r.
metoda:

1. spisu z natury:

1) pozostate srodki trwate, bedgce na wyposazeniu jednostki i objete ewidencja
ilosciowo-warto$ciowg, ewidencjg iloSciows,

2) materialy, w tym zapas opatu,

3) sktadniki majgtku bedgce wiasnoscig innych jednostek powierzonych
do uzytkowania,

2. potwierdzenia sald:

1) $Srodki pieniezne znajdujace sie na rachunkach bankowych,

2) naleznosci (z wylaczeniem naleznosci spornych i watpliwych, naleznoéci
publicznoprawnych, naleznosci od o0séb nieprowadzgcych ksigg
rachunkowych, naleznosci od pracownikéw),

3) zobowigzania (z  wyjgtkiem zobowigzah wobec  pracownikow
i publicznoprawnych).

3. weryfikacji — poréwnania danych z ewidencji z dokumentacjg i ich analiza:

1) naleznosci sporne i watpliwe, rozrachunki publicznoprawne, naleznoSci
i zobowigzania z pracownikami i osobami nie prowadzgcymi ksigg
rachunkowych,

2) Srodki pieniezne w drodze,

3) kapitaly (fundusze) wtasne i specjalne,

4) wartosci niematerialne i prawne,

5) wszystkie inne nie wymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow.

§ 2. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji skltadnikow majgtkowych, o ktérych mowa
w § 1 ust. 1 powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie:

1) Anna Aleks (Kierownik ds. o$wiaty w Urzedzie Gminy Starozreby) -
Przewodniczgcy Komisji,

2) Joanna Traczyk (Starszy inspektor ds. podatkowo-finansowych w Urzedzie Gminy
w Starozrebach) — Cztonek Komisji,



3) Joanna Petera - Cztonek Komisji,

4) Justyna Groszewska — Cztonek Komisji.

2. Inwentaryzacje skiadnikéw majatkowych, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 nalezy
przeprowadzié w terminie od 10.03.2025r. do 14.04.2025 r.

§ 3. Spis z natury bedzie podstawg do sporzadzenia protokotu zdawczo — odbiorczego
pomiedzy Kierownikiem Gminnego Klubu Dzieciecego ,Gumi$” w Smardzewie
a Wéjtem Gminy Starozreby.

§ 4. Cztonkéw Komisji czynig odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 5. Kontrole czynnosci przygotowania, przebiegu i rozliczenia inwentaryzacji oraz
powotania zespotow spisowych sprawuje Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 6. 1. Zobowigzuje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale pracownikow materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania wynikajgcych z tych przepisow,

2. Zadania komisji inwentaryzacyjnej (zespotu spisowego) okresla Instrukcja
Inwentaryzacyjne stanowigca zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.211.2022 z dnia
16 grudnia 2022 r. Woéjta Gminy Starozreby

§ 7. Zobowiazuje Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do:

1) przeszkolenia czionkdw zespotow spisowych,

2) weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych, przedstawienia whioskow w sprawie
przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych, a takze sporzadzenia sprawozdania
z przebiegu inwentaryzacji i przedstawienia ich do zatwierdzenia,

2) przekazania do dnia 14.04.2025 r. kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do

Referatu Finansowego jednostki obstugujacej.

§ 8. 1. Inwentaryzacje spisu z natury nalezy dokona¢ na arkuszach spisowych
zaewidencjonowanych w ksiedze drukow $cistego zarachowania.

2. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w referacie
finansowym Urzedu Gminy w Starozrebach do 7.03.2025.

3. Arkusze spisowe po wykorzystaniu podlegaja rozliczeniu.

4. Wyceny majatku dokonuje pracownik Referatu Finansowego jednostki obstugujace;.

§ 9. 1. Inwentaryzacje sktadnikow majatkowych wymienionych w § 1 ust. 2 i ust. 3
przeprowadzajg pracownicy Referatu Finansowego jednostki obstugujace;.
2. Z przeprowadzonych czynnosci inwentaryzacyjnych nalezy sporzgdzi¢ protokoty.

§ 10. Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji podlegaja ujeciu w ksiggach roku
obrotowego, na ktoéry przypadt termin inwentaryzacji.

§ 11. Wykonanie zarzadzenia powierzam  Przewodniczacemu  Komisji
Inwentaryzacyjnej oraz Skarbnikowi Gminy.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




