MINY §

e Zarzadzenie Nr 0050.220.2024

sowiat plocki, woj. mazowiecki Wéjta Gminy Starozreby
z dnia 24 grudnia 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w jednostkach obstugiwanych przez
Urzad Gminy w  Starozrebach oraz powolania komisji
inwentaryzacyjnej do jej przeprowadzenia

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt. 3, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia
1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2023 r, poz. 120 z poézn. zm.)
oraz Zarzgdzenia Nr 0050.152.2021 Wojta Gminy w Starozrebach z dnia 23
listopada 2021 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej w Zespole
Szkolno-Przedszkolnym w Starozrebach, Zarzadzenia Nr 0050.157.2021 Wojta
Gminy w Starozrebach z dnia 29 listopada 2021 r. w sprawie wprowadzenia Instrukgcji
inwentaryzacyjnej w Szkole Podstawowej im. Zbigniew Diuzniewskiego w Nowej
Gorze oraz Zarzadzeniem Nr 0050.211.2022 Woéjta Gminy Starozreby z dnia 16
grudnia 2022 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej w Gminnym
Klubie Dzieciecym ,GUMIS” w Smardzewie, zarzgdzam co nastepuije:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow
za 2024 r. w jednostkach obstugiwanych przez Urzgd Gminy w Starozrebach
metoda:

1 spisu z natury:

1) druki Scistego zarachowania,

2) zapasy materiatéw,

3) sktadniki majgtku bedgce wtasnoscig innych jednostek powierzonych
do uzytkowania,

2. potwierdzenia sald:

1) srodki pieniezne znajdujgce sie na rachunkach bankowych,

2) naleznosci (z wylaczeniem naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci
publicznoprawnych, naleznosci od os6b nieprowadzgcych ksigg
rachunkowych, naleznosci od pracownikéw),

3) powierzone obcym jednostkom wtasne sktadniki majatkowe.

3. weryfikacji — poréwnania danych z ewidencji z dokumentacja i ich analiza:

1) nalezno$ci sporne i watpliwe, rozrachunki publicznoprawne, naleznosci i
zobowigzania z pracownikami i osobami nie prowadzgcymi ksigg
rachunkowych,
grunty,
kapitaty (fundusze) wiasne i specjalne,
srodki trwate w budowie (inwestycje),
warto$ci niematerialne i prawne,

6) $rodki trwate, do ktdrych dostep jest utrudniony,
7) wszystkie inne nie wymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow.
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§ 2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2024 r.

§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych, o ktérych mowa
w § 1 ust. 1 powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie:

|. Zespdt Szkolno-Przedszkolny w StaroZrebach

1) Zaneta Szychowska-Dudek — Przewodniczacy Komisji,
2) Patryk Rézycki — Cztonek Komis;ji,



3) Piotr Karwowski - Cztonek Komisji,

Il. Szkota Podstawowa im. Zbigniew Dtuzniewskiego w Nowej Gorze

1) Magdalena Stelmarska — Przewodniczgcy Komisiji,
2) Jozef Gajewski — Cztonek Komisiji,
3) Krystyna Zielinska - Cztonek Komisji,

I1l. Gminny Klub Dzieciecy ,Gumis” w Smardzewie

1) Anna Aleks — Przewodniczgcy Komisji,
2) Joanna Petera — Cztonek Komisji,
3) Justyna Groszewska - Cztonek Komisiji,

§4. Cztonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§5. Zadaniem komisji inwentaryzacyjnych bedzie przeprowadzenie inwentaryzacji
sktadnikébw majatkowych jednostek obstugiwanych przez Urzgad Gminy, zgodnie z
ustawa o rachunkowosci oraz instrukcja inwentaryzacyjng danej placowki.

§ 6. 1. Inwentaryzacje sktadnikdbw majatkowych wymienionych w § 1 ust. 2
przeprowadzajg pracownicy Referatu Finansowego jednostki obstugujacej.

2. Inwentaryzacje skfadnikébw majgtkowych wymienionych w § 1 ust 3
przeprowadzajg pracownicy Referatu Finansowego jednostki obstugujacej w
uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi.

§ 7. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w okresie od 30 grudnia 2024 roku do
15 stycznia 2025 roku.

§ 8. Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji podlegaja ujeciu w ksiegach roku
obrotowego, na ktéry przypadt termin inwentaryzaciji.

§ 9. Wykonanie =zarzadzenia powierzam = Przewodniczacym = Komisji
Inwentaryzacyjnych oraz Skarbnikowi Gminy w zakresie czynnosci wykonywanych
przez Referat finansowy jednostki obstugujgce;.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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