ZARZADZENIE NR 0050.164.2023
WOJTA GMINY STAROZREBY
z dnia 20 grudnia 2023 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz powotania komisji
inwentaryzacyjnej do jej przeprowadzania

Na podstawie art.4 ust. 3 pkt. 3, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
0 rachunkowosci (Dz.U. 2021 r. poz. 217 ze zm.)
oraz Zarzgdzenia Nr 0050.151.2021 Wéjta Gminy Starozreby z dnia 23.11.2021 r.
w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy w Starozrebach zarzgdza
sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywoéw
za 2022 r. znajdujgcych sig¢ na stanie Urzedu Gminy w Starozrebach metoda:
1. spisu z natury:

a) druki $cistego zarachowania,

b) zapasy materiatow, towarow,

c) skiadniki majgtku bedace wiasnoscig innych jednostek powierzonych do
uzytkowania,

2. potwierdzenia sald:

1) Srodki pieniezne znajdujgce sie na rachunkach bankowych,

2) salda kredytow i pozyczek,

3) naleznos$ci (z wytgczeniem naleznosci spornych i watpliwych, naleznoéci
publicznoprawnych, naleznosci od o0s6b nieprowadzacych ksigg
rachunkowych, naleznosci od pracownikéw),

4) posiadanych udziatow w spétkach,

5) powierzone obcym jednostkom wiasne skiadniki majgtkowe.

3. weryfikacji — porébwnania danych z ewidencji z dokumentacjg i ich analiza:

1) nalezno$ci sporne i watpliwe, rozrachunki publicznoprawne, naleznosci i
zobowigzania z pracownikami i osobami nie prowadzgcymi ksigg
rachunkowych,

2) grunty, prawa wieczystego uzytkowania,

3) kapitaty (fundusze) wtasne i specjalne,

4) srodki trwate w budowie (inwestycje),

5) wartosci niematerialne i prawne,

6) dtugoterminowe aktywa finansowe (akcje, udziaty),

7) $rodki trwate, do ktorych dostep jest utrudniony,

8) pozostate aktywa i pasywa, ktére nie podlegajg inwentaryzacji metodg spisu
z natury oraz metodg uzyskania potwierdzenia sald.

§ 2. 1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia
2023 r.

§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg spisu z natury powotuje sie Komisje
Inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie:

1. Wioletta Grosicka — Przewodniczgca Komisji,

2. Agnieszka Kazmierowska — Cztonek Komisji,

3. Grazyna Sobiesiak — Cztonek Komisji.



§ 4. Obowigzki Komisji Inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych okresla Instrukcja
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji stanowigca zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 0050.151.2021 Woéjta Gminy Starozreby z dnia
23.11.2021 r. w sprawie Instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy
w Starozrebach.

§ 5. Inwentaryzacie w drodze potwierdzenia sald przeprowadzajg pracownicy
prowadzacy ewidencje analityczng podlegajgca potwierdzeniu sald.

§ 6. Inwentaryzacje w drodze weryfikacji dokonujg pracownicy referatu finansowego
w uzgodnieniu z merytorycznie odpowiedzialnymi pracownikami.

§ 7. Inwentaryzacje droga spisu z natury nalezy dokona¢ w okresie od 29 grudnia
2023 roku do 15 stycznia 2024 roku.

§ 8. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej oraz Skarbnikowi Gminy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




