ZARZADZENIE Nr 0050.161.2023
Wéjta Gminy Starozreby
z dnia 6 grudnia 2023 roku

w sprawie wyznaczenia administratora skrzynki dore¢czen

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3 ustawy z 08.03.1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 559) w zwigzku z art. 19 ust. 1 ustawy z 18.11.2020 r. o
doreczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 569) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wyznaczam:

1. Pana Damiana Petera -Sekretarza Gminy;

2. Panig Joanng Dymek- Kierownika Referatu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich
i Kadr;

3. Panig Anng¢ Zawlocka — Inspektora ds. organizacyjnych

4. Pana Leszka Dabrowskiego — Informatyka

do pelnienia funkcji administratora skrzynki doreczen.

§ 2. Do zadan administratora, o ktorym mowa w § 1, nalezy realizacja zadan
wynikajacych z ustawy z 18.11.2020 r. o doreczeniach elektronicznych, zwanej dalej ustawa,
w szczegolnosei:

1) aktywacja adresu do dorgczen elektronicznych powigzanego z publiczng ustugg

doreczenia elektronicznego,

2) zarzadzanie skrzynkg doreczen, ktére obejmuje w szczegdlnodcei:

a) dokonywanie na skrzynce dor¢czen nastepujgcych operacji:
- wysylanie i odbieranie korespondenc;ji,
- zarzadzanie korespondencjg zgromadzong w skrzynce dorgczen, w tym
wprowadzanie regul definiowania przekazywania korespondencji do innych
systemow teleinformatycznych w sposob automatyczny,
- konfigurowanie skrzynki dorgczen;

b) wskazywanie 0sob fizycznych upowaznionych do dokonywania na skrzynce

doreczen operacji, o ktérych mowa w lit. a).

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ administratorowi skrzynki dorgczen.
§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia bede sprawowat osobiscie.
§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. paron
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