WOIT ZARZADZENIE Nr 0050.159.2023

Wajta Gminy Starozreby

powiat plocki, woj. mazo

z dnia 30 listopada 2023 r.

w sprawie: powolania Komisji przetargowej do przeprowadzenia post¢powania w ramach
udzielenia zamowienia publicznego na: Budowa infrastruktury gospodarki odpadami poprzez
zakup nowych samochodéw niskoemisyjnych do segregacji odpadéw oraz utrzymania porzadku
i czystoscei. Znak postepowania RR.271.24.2023

Na podstawie art. 53 ust. 1 oraz art. 55 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z pozn. zm.) powoluje komisje przetargowsg do
przeprowadzenia postgpowania w trybie podstawowym bez negocjacji o wartosci przekraczajacej progi
unijne o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z

2023 r., poz. 1605 z pézn. zm.)zarzadzam co nastepuje:

§1. Powoluj¢ komisje przetargowsg do przeprowadzenia postepowania w trybie podstawowym bez
negocjacji o wartosci przekraczajgcej progi unijne o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r.

— Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.2023 r., poz. 1605 z pdzn. zm.) w skladzie :
1. Piechowski Konrad- Przewodniczacy

2. Kozon Agnieszka - Czlonek

3. Wilamowska Justyna - Sekretarz

§2. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow komisji przetargowej okresla regulamin pracy

komisji przetargowej stanowiacy zalgcznik nr 1 do zarzgdzenia.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




wWOIT Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia

PRAROLRERS Nr 0050.159.2023 2

e oy, Toazowieck dnia 30 listopada 2023t .
REGULAMIN

pracy komisji przetargowe;j

§ 1 1. Komisja przetargowa zwana dalej "komisjg" dziala w trybie i na zasadach okreslonych w

niniejszym regulaminie.

2. Komisja przetargowa jest powolywana przez kierownika zamawiajacego, tj. Wojta Gminy Starozreby
lub osobg przez niego upowazniong, w rozumieniu art. 53 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych, do przeprowadzenia lub przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o

udzielenie zamdwienia publicznego.

3. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego, powolywanym do
oceny wnioskoéw o dopuszezenie do udzialu w postepowaniu lub ofert, oraz do dokonywania innych,
powierzonych przez kierownika zamawiajgcego, czynno$ci w postepowaniu lub zwigzanych z

przygotowaniem postgpowania.

4. Kierownik Zamawiajacego moze takze powierzy¢ komisji dokonanie czynnosci zwiazanych

przygotowaniem postepowania o udzielenie zamdowienia.

5. Komisja nie posiada zadnych uprawnief do czynnosci prawnych. Przygotowuje projekty

dokumentéw i decyzji. Ostateczne decyzje podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.

6. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych z dnia ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r Prawo zamowien publicznych (tekst

jednolity Dz. U. z 2023 roku poz. 1605z pézn. zm.) zwanej dalej "ustawg Pzp".
§ 2 1. Czlonkéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje Kierownik Zamawiajacego.

2. Komisja przetargowa sklada sig, z co najmniej trzech osob. Jej sktad osobowy dla danego

postepowania okreslany jest kazdorazowo, adekwatnie do zakresu przedmiotowego zamowienia.

3. Komisja pracuje i rozstrzyga przy obecnosci: a) co najmniej dwdch czlonkéw, gdy Komisja
powolana jest w skladzie trzyosobowym, b) co najmniej trzech cztonkéw, gdy Komisja powolana jest
w skladzie cztero- lub piecioosobowym, ¢) co najmniej czterech cztonkéw, gdy Komisja powolana jest
w skladzie szescioosobowym, d) co najmniej % skladu gdy Komisja powolana jest w skladzie wigkszym

niz siedem osob.

4. Kierownik Zamawiajagcego w kazdym czasie moze dokona¢ zmian i uzupehien skladu Komisji

Przetargowej o nowe osoby.



5. Na uzasadniony wniosek Przewodniczgcego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajgcego, dopuszcza si¢ mozliwo$é zmian i uzupelnien sktadu Komisji Przetargowej o nowe

osoby.

6. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoOwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajacego z wlasnej inicjatywy lub na

wniosek Komisji Przetargowej, moze powolac biegtych.

7. Pracg komisji kieruje przewodniczacy komisji, a w razie jego nicobecnosci inna osoba, wyznaczona

przez przewodniczacego.

§ 3 1. Do obowigzkéw wszystkich cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) kierowanie si¢ przepisami ustawy Pzp oraz zasadami podanymi w niniejszym regulaminie,
b) uczestnictwo w posiedzeniach Komisji,

¢) nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji, w tym w szczegolnosci -

dotyczacych przebiegu prac w zakresie badania i oceny zlozonych wnioskow, ofert,
d) zlozenie oswiadczen z art. 56 ustawy Pzp

2. Zlozenie o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 56 ustawy Pzp nastgpuje w chwili okreslonej w art. 56

ust. 4, 5 i 6 ustawy Pzp.

§ 4 1. Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamoéwienia nalezy w

szczegolnosci:
a) dokonywanie otwarcia ofert,
b) kierowanie pism do wykonawcow o wyjasnienie razaco niskiej ceny,

c) kierowanie wniosku o uniewaznienie postgpowania w przypadku, gdy nie wplynela zadna oferta, d)

prowadzenie negocjacji z Wykonawcami w przypadkach przewidzianych Ustawa,
e) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia (dalej: SWZ),

f) ocena spelnienia przez Wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia

oraz badanie i ocena ofert,

g) przedstawianie Kierownikowi Zamawiajgcego lub upowaznionemu pracownikowi, propozycji

wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty,

h) wystepowanie do Kierownika Zamawiajacego lub upowaznionego pracownika z wnioskiem o

uniewaznienie postepowania.

§ 5 1. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosScei:



1) odebranie o$wiadczen, o ktérych mowa w art. 56 ustawy Pzp,

2) wyznaczanie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) wyznaczenie osoby na zastgpstwo w przypadku nieobecnosci,

4) podzial migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

5) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego,

6) biezace relacjonowanie Kierownikowi Zamawiajgcego przebiegu postgpowania o udzielenie

zamOwienia publicznego,

7) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego Ilub zastrzezeniach zglaszanych przez

poszczegdlnych cztonkdéw komisji.

2. Do zadail sekretarza komisji, ktérym kazdorazowo jest pracownik Dzialu Zaméwien Publicznych

nalezy w szczegolnosci:

1) biezace prowadzenie protokotu zamoéwienia, ktéry wymagany jest przepisami o zamdwieniach

publicznych,

2) ustalanie z przewodniczacym komisji terminéw posiedzen komisji, organizowanie tych posiedzen

oraz zawiadamianie pozostatych cztonkéw komisji o terminie i miejscu posiedzenia,

3) zamieszezanie wszelkich informacji i ogloszei wymaganych ustawa Pzp we wiasciwych

publikatorach oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego,

4) przekazywanie zapytan do SWZ wraz z wyjasnieniami (ustalonymi uprzednio z cztonkami Komisji),

5) dokonywanie zmian w tre$ci SWZ,
6) przediuzanie terminu skfadania ofert w przypadkach okreslonych Ustawa,
7) wystgpowanie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta,

8) poprawianie w ofertach omylek pisarskich, rachunkowych i innych polegajacych na niezgodnoci
oferty z dokumentami zamoéwienia, niepowodujgcych istotnych zmian w treéci oferty wraz z

przestaniem stosownych zawiadomien Wykonawcom,
9) sporzadzenie wezwania do wykonawcéw w zakresie wyjasnienia razaco niskiej ceny,

10) wezwanie Wykonawcéw do ztozenia ofert dodatkowych, w przypadkach przewidzianych ustawa,

I1)sporzadzenie informacji o uniewaznieniu postepowania lub o wyborze najkorzystniejszej oferty,



zawiadomienia Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, zawierajgcej

informacje okreslone Ustawa,

12) podjgcie czynnosci zmierzajacych do zawarcia umowy w sprawie zaméwienia z wybranym

Wykonawcg, w tym wniesienia przez niego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
13) wykonywanie czynnosci zwigzanych ze zwrotem wadium,

14) podejmowanie stosownych czynnosei w przypadku uchylenia si¢ wybranego Wykonawey od

zawarcia umowy,

15) przesylanie Wykonawcom kopii wniesionego odwolania oraz wezwanie Wykonawcow do

przystapienia do postgpowania odwolawczego,
16) wezwanie do przediuzenia okresu waznosci wadium, w przypadkach przewidzianych Ustawa,
17) archiwizacja dokumentacji z postgpowania na zasadach przyjetych u Zamawiajacego.

§ 6 Komisja konczy pracg z dniem podpisania umowy w sprawie zaméwienia a w przypadku

uniewaznienia postgpowania - po uprawomocnieniu si¢ tego uniewaznienia.




