WOJT
GMINY STAROZRE]
09-440 Staroreby ul. Placka | ZARZADZENIE Nr 0050.102.2022
powial plm'!\w, WOJ. MAzZOWICCckie W6jta Gminy Staroz-reby
z dnia 1 lipca 2022 r.

w sprawie przyjecia harmonogramu czynnosci zwigzanych z likwidacja Szkoly
Podstawowej im. Ksiedza Jana Twardowskiego w Smardzewie wraz z oddzialem
przedszkolnym

Na podstawie art. 30 ust. 2 i art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2022 r.poz. 559 ze zm.), realizujgc Uchwate Nr 309/L1V/2022 Rady
Gminy Starozreby z dnia 28 lutego 2022 roku w sprawie likwidacji Szkoty Podstawowe;
im. Ksiedza Jana Twardowskiego w Smardzewie wraz z oddziatem przedszkolnym
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ harmonogram likwidacji jednostki budzetowej — Szkoly Podstawowej
im. Ksigdza Jana Twardowskiego w Smardzewie wraz z oddziatem przedszkolnym w
brzmieniu jak w zatgczniku do zarzadzenia.

§ 2. Likwidacje Szkoty przeprowadza sie zgodnie z przepisami ustawy o systemie
o$wiaty, ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy — Karta
Nauczyciela, Kodeksu pracy oraz ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach.

§ 3. Czynnosci likwidacyjne Szkoty przeprowadza Dyrektor Szkoty.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Szkoty Podstawowej w
Smardzewie, Kierownikowi Referatu Oswiaty, Skarbnikowi Gminy oraz Sekretarzowi

Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




CMINY STAROTRERY Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 0050,102.2022

09-440 Starozreby ul. Plocka |

VU Woéjta Gminy Staroireby
powial plocki, woj. mazowiccki

z dnia 1 lipca 2022 r.

Harmonogram czynnosci likwidacyjnych Szkoty Podstawowej im. Ksiedza Jana Twardowskiego w
Smardzewie wraz z oddziatem przedszkolnym

Lp. | Zadanie do realizacji Termin realizacji Wykonawca
1 | Przekazanie listy emerytdw i rencistow,
ktorzy bedg korzystaé z ZFSS do Zespotu do 31.08.2022 r. Dyrektor szkoty
Szkolno-Przedszkolnego w Starozrebach
2 | Zawiadomienie emerytow i rencistow o
placéwce, w ktérej beda korzystaé z ZFSS | do 31.08.2022 r. Dyrektor szkoty
3 | Zawiadomienie kontrahentéw o likwidacji | do 30.07.2022 r. Dyrektor szkoty
szkoty. Rozwigzanie umdw lub
wypracowanie porozumien celem
kontynuacji na nowy podmiot
4 | Wyptata na rzecz pracownikow: do 31.08.2022 . Dyrektor szkoty, Urzad
a) Odpraw, Gminy RF
b) Dodatkowego wynagrodzenia
rocznego,
c) Ekwiwalentu za niewykorzystany
urlop,
d) Swiadczenia urlopowego,
e) Innych swiadczeri wynikajacych
ze stosunku pracy.
5 | Uregulowanie zobowigzan wobec ZUS, US | do 31.08.2022 r. Dyrektor szkoty, Urzad
(sktadki na ubezpieczenia spoteczne, Gminy RF
zdrowotne, zaliczki na podatek od oséb
fizycznych — od wyptaconych
wynagrodzen) i wyegzekwowanie
naleznosci
6 | Rozliczenie ZFSS do 31.08.2022 r. Dyrektor szkoty
7 | Przekazanie $rodkéw z ZFSS do organu do 31.08.2022 r. Dyrektor szkoty, Urzad
prowadzgcego Gminy RF
8 | Zamkniecie rachunku bankowego do 31.08.2022 r. Dyrektor szkoty, Urzad
Gminy RF
9 | Dokonanie wykreslen szkoty w Urzedzie do 31.08.2022 r. Dyrektor szkoty, Urzad
Statystycznym, w Urzedzie Skarbowym Gminy RF
wraz z wyrejestrowaniem szkoly jako
pfatnika
10 | Wyrejestrowanie szkoly jako ptatnika i do 31.08.2022r. Dyrektor szkoty
pracownika z ewidencji ZUS
11 | Wyrejestrowanie z ubezpieczenia do 31.08.2022 Dyrektor szkoty
grupowego pracownika, ktory otrzymat
wypowiedzenie
12 | Weryfikacja planu wydatkéw w zwigzku z | do 31.08.2022 Dyrektor szkoty
likwidacjg jednostki i zgtoszenie do
organu prowadzgcego




13 | Przeprowadzenie i rozliczenie 31.08.2022 Dyrektor szkoty, Urzad
inwentaryzacji na dziert 31.08.2021 Gminy RF
zgodnie z ustawg o rachunkowosci

14 | Techniczne zamkniecie ksigg 31.08.2022 Urzad Gminy RF

rachunkowych

15

Sporzadzenie sprawozdan budzetowych:
a) Rb-27S, Rb-28S — miesiecznych,
b) Rb-27S, Rb-28S rocznych

do 10.09.2022
do 10.10.2022

Urzad Gminy RF

16

Sporzadzenie sprawozdan w zakresie
operacji finansowych Rb- Z, Rb-N

do 10.10.2022

Urzad Gminy RF

17

Sporzadzenie sprawozdania finansowego
na dziert 31.08.2022

do 30.11.2022

Urzad Gminy RF

18

Sporzadzenie protokotu zdawczo-
odbiorczego na dzien 31.08.2022,
zawierajgcego w szczegolnosci:
a) Woykaz zinwentaryzowanych
aktywow i pasywow ,
b) Spis zarchiwizowanych
dokumentdw,
c) Akta pracownikow

do 31.08.2022

Dyrektor szkoty

19

Przekazanie zarchiwizowanej
dokumentacji niepedagogicznej
likwidowanej szkoty (w tym m.in. akt
osobowych i spraw kadrowych oraz
dokumentacji organizacyjnej).

do 31.08.2022 r.

Dyrektor szkoty

20

Przekazanie Mazowieckiemu Kuratorowi
Oswiaty dokumentacji z przebiegu
nauczania.

do 31.08.2022 r.

Dyrektor szkoty

21

Wydanie pracownikom Swiadectw pracy
lub innych dokumentow zwigzanych
z rozwigzaniem stosunkow pracy.

do 31.08.2022 r.

Dyrektor szkoty

22

Aktualizacja bazy danych SIO

do 31.08.2022 r

Dyrektor szkoty

23

Sporzadzenie koricowego sprawozdania z
przebiegu czynnosci zwigzanych z
likwidacjg szkoly i przedstawienie go
Wajtowi Gminy Starozreby.

do 31.08.2022 .

Dyrektor szkoty,




