Zarzadzenie Nr 0050.165.2021
Wajta Gminy Starozreby
z dnia 6 grudnia 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w jednostkach oswiatowych

obstugiwanych przez Urzad Gminy w Starozrebach oraz powolania
komisji inwentaryzacyjnej do jej przeprowadzenia

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt. 3, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021r., poz. 217 z pdzn. zm.), zarzgdzam co
nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skfadnikow majgtkowych wedtug
stanu na dzien 31 grudnia 2021r. w jednostkach oswiatowych obstugiwanych przez
Urzad Gminy w Starozrebach metoda:

1. spisu z natury:

1)
2)

3)

4)

druki scistego zarachowania,

srodki trwate (z wytaczeniem $rodkéw trwatych, do ktorych dostep jest
utrudniony),

pozostate érodki trwate, bedgce na wyposazeniu jednostki i objete
ewidencjg iloSciowo-wartosciowg, zbiory biblioteczne,

sktadniki majgtku bedgce wiasnoscig innych jednostek powierzonych do
uzytkowania,

2. potwierdzenia sald:

1)
2)

3)

4)

$rodki pieniezne znajdujgce sie na rachunkach bankowych,

naleznosci (z wytgczeniem naleznosci spornych i watpliwych, naleznoéci
publicznoprawnych, naleznosci od os6b nieprowadzacych ksigg
rachunkowych, naleznosci od pracownikow),

zobowigzania (z wyjatkiem zobowigzarn wobec pracownikow i
publicznoprawnych),

powierzone obcym jednostkom witasne sktadniki majgtkowe.

3. weryfikacji — poréwnania danych z ewidencji z dokumentacjg i ich analiza:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

naleznosci sporne i watpliwe, rozrachunki publicznoprawne, naleznosci i
zobowigzania z pracownikami i osobami nie prowadzgcymi ksiag
rachunkowych,

grunty, prawa wieczystego uzytkowania,

kapitaty (fundusze) wiasne i specjalne,

$rodki trwate w budowie (inwestycje),

wartosci niematerialne i prawne,

srodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony,

wszystkie inne nie wymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow.

§ 2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢é w terminie od 10.12.2021r. do
15.01.2022r. wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021r.

§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych, o ktérych mowa w
§ 1 ust. 1 powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie:

|. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Starozrebach

1) Anna Szpeflik — Przewodniczacy Komisji,
2) Anna Gzylewska — Cztonek Komisji,
3) Martyna Jankowska - Cztonek Komisji,



Il. Szkota Podstawowa im. Zbigniew Diuzniewskiego w Nowej Gorze

1) Magdalena Stelmarska — Przewodniczacy Komisji,
2) Andrzej Stradomski — Cztonek Komisji,
3) Krystyna Zielinska - Cztonek Komisji,

I1l. Szkota Podstawowa im. Adama Mickiewicza w Przeciszewie

1) Barbara Petera — Przewodniczgcy Komisji,
2) Anna Justynska — Cztonek Komisji,
3) Katarzyna Brzezirnska - Cztonek Komisji,

IV. Szkota Podstawowa im. Ksiedza Jana Twardowskiego w Smardzewie

1) Karolina Golus-Mokok — Przewodniczgcy Komisji,
2) Danuta Sokotowska — Cztonek Komisji,
3) Ewa Goszczynska - Cztonek Komisji,

§4. Cztonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§5. Kontrole czynnosci przygotowania, przebiegu i rozliczenia inwentaryzacji
sprawuje przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 6. Zobowigzuje sie Komisje Inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale pracownikow materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania wynikajacych z tych przepisow,

3) dokonania ostatecznej wyceny skiadnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzaciji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego
jednostki obstugujgcej w terminie 5 dni po zakofczeniu spisu.

§ 7. Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeszkolenia
cztonkow zespotdéw spisowych, weryfikaciji réznic inwentaryzacyjnych, przedstawienia
wnioskéw w sprawie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych, a takze
przekazania sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji i przedstawienia ich do
zatwierdzenia.

§ 8. 1. Inwentaryzacje spisu z natury nalezy dokona¢ na arkuszach spisowych
zaewidencjonowanych w ksiedze drukéw $cistego zarachowania.

2. Arkusze spisowe zobowigzany jest pobra¢ przewodniczgcy komisji
inwentaryzacyjnej.

3. Arkusze spisowe po wykorzystaniu podlegajg rozliczeniu.

§ 9. Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 1 ust. 2 i ust. 3
przeprowadzajg pracownicy Referatu Finansowego jednostki obstugujacej w
uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi.

§ 10. Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji podlegajg ujeciu w ksiggach roku
obrotowego, na ktéry przypadt termin inwentaryzaciji.



§ 11. \Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczgcym  Komisiji
Inwentaryzacyjnej oraz Skarbnikowi Gminy.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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