ZARZADZENIE NR 0050.127.2021
WOJTA GMINY STAROZREBY
z dnia 1 pazdziernika 2021 r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy do dziatania
w imieniu Wojta Gminy Starozreby

Na podstawie art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach

samorzadowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 1., poz.1282 z pézn. zm.), w zw. z att. 33 ust. 314
oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz.U.
z 2021 r., poz. 1372 z poézn. zm.) w zw. z art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
Postgpowania Administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 735 z pdin. zm.) zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. Upowazniam Pana Damiana Peter¢ — Sekretarza Gminy StaroZteby do wykonywania w

imieniu Wéjta Gminy Starozreby nastepujacych czynnosci:

1.
2.
3.

Al =

14.

15.

16.

potwierdzanie dokumentow ,,za zgodnosc z oryginalem”,
potwierdzanie wlasnorecznosci podpisow,

podpisywanie decyzji administracyjnych w zakresie:

a) zgromadzen publicznych,

b) zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych,
podpisywanie zaswiadczen,

podejmowanie i podpisywanie decyzji administracyjnych z zakresu opieki spolecznej i
swiadczen rodzinnych,

podpisywanie nakazow platniczych,

podpisywanie list plac,

podpisywanie przelewow i czekow,

podpisywanie rachunkow,

. dekretowanie wplywajacej korespondencji do poszczegélnych pracownikéw (komérek),

. podpisywanie opinii urbanistycznych,

. stwierdzanie prawomocnosci decyzji o warunkach zabudowy,

. podpisywanie korespondencji wychodzacej z Urzedu Gminy Starozreby. 1. podpisywania

wnioskow o wydanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach otaz wszelkie
korespondencji zwigqzanej z uzyskaniem takich decyzji.

podejmowanie i podpisywanie decyzji administracyjnych z zakresu ustawy z dnia 3
pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu informacji o srodowisku i jego ochtonie, udziale
spoleczefistwa w ochronie §rodowiska oraz o ocenach oddzialywania na srodowisko (Dz.U
z 20211, poz. 247 ze zm.), a takze rozporzadzenia rady Ministrtow z dnia 10 wrzesnia 20191.w
sprawie przedsigwzig¢ mogacych znaczaco oddzialywaé na s$rodowisko (Dz.U z 2019r.
poz.1839).

podejmowanie i podpisywanie decyzji administracyjnych z zakresu pomocy matetialnej dla

3

uczniow.,
podejmowanie 1 podpisywanie decyzji na lokalizacj¢ infrastruktury technicznej niezwiazane;
z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego.



17.

18.

19.

20.

21.
22,
23.

24.
25,
26.

27

stwierdzanie ostatecznosci decyzji na lokalizacje infrastruktury technicznej niezwigzanej z
potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego.

podpisywanie zezwolen na zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia robdt w pasie
drogowym.

podpisywanie zezwoled w celu umieszczenia w pasie drogowym urzadzed infrastruktury
technicznej niezwigzanej z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego

wykonywania wszelkich czynnosci z zakresu realizacji dostgpu do informacji publicznej, w
tym: wydawania decyzji o odmowie udostgpnienia informacji publicznej otaz umotzenia
postepowania o udostepnienie informacji publicznej oraz podpisywania odpowiedzi na
wnioski o udzielenie informacji publicznej i wszelkiej korespondencji zwigzanej z ustawa o
dostepie do informacji publiczne;j,

zatwierdzania dokumentéw finansowo-ksiegowych do wyplaty, w tym list plac;
podpisywania przelewow i innych dyspozycji bankowych,

podpisywania faktur i rachunkéw pod wzgledem metytorycznym, gospodarnosci, legalnosci
i celowoici,

zatwierdzania do wyplaty delegacji sluzbowych pracownikéw,

zatwierdzania do wyplaty list wyplat z ZFSS,

stwierdzania prawomocnosci 1 ostatecznosci rozstrzygnie¢ (decyzji, postanowier)
wydawanych przez Wéjta Gminy lub z jego upowaznienia,

przyjmowania obywateli w sprawach skarg 1 wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu i jednostek
organizacyjnych gminy w czasie nieobecnosci Wojta.

§ 2. Upowaznienie zostaje udzielone od dnia 01 pazdziernika 2021 roku na czas nieokreslony.

§ 3. Upowaznienie moze by¢ w kazdym czasie cofnigte i wygasa w chwili odwolania ze stanowiska

Sekretarza Gminy Starozreby.




