Staroireby, dnia 11.12.2020

Znak sprawy: RP1.20.271.37.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy: Gmina Starozreby
ul. Ptocka 18
09-440 Staroireby
NIP: 7743186342
tel, (24) 266 30 80, faks: (24) 266 30 99

e-mail: gmina@starozreby.pl
Zapytanie ofertowe opublikowano na stronie internetowe] Zamawiajgcego www.bip.starozreby.pl w zaktadce Zamdwienia do 30.000 €.

Zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2019 poz. 1843), zaprasza do
zlozenia ofert na realizacje ustugi o wartoéci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30 000 euro dla ustugi
p. N.:

,Kompleksowa obstuga bankowa budietu Gminy Staroireby i Jednostek Organizacyjnych Gminy Staroireby”

CPV: 66 11 00 00-4 — ustugi bankowe

I. Informacje ogolne

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej.

2. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sig w jezyku polskim.

3. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zaleca sie, aby Wykonawca zdobyt
wszelkie informacje, ktére moga byé konieczne do prawidtowego przygotowania oferty.

4, Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

6. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania umowy.

7.Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza moiliwoéci zatrudnienia podwykonawcow.

9. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca prowadzone bgdg w PLN.

10. Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.

Protokét wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia sig po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym e oferty udostgpnia sig od chwili ich otwarcia. Nie ujawnia sie informacji
stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeieli Wykonawca,
nie pdiniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsigebiorstwa. W przypa dku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemniceg
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktorych Wykonawca
zastrzega, ze nie mogga by¢ udostgpniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone klauzulg Jnformacje
stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019, poz. 1010)” i dotgczone do oferty. Informacje, o ktérych mowa, winny by¢ oddzielnie
i trwale spiete. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

Il. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie kompleksowej obstugi bankowej budzetu Gminy Starozreby oraz podlegtych

jednostek organizacyjnych Gminy Staroireby w okresie od 01 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2023, obejmujacej:



1) otwarcie i prowadzenie rachunkéw podstawowych i rachunkéw pomocniczych budietu Gminy i jej jednostek
organizacyjnych oraz rachunkéw funduszy celowych i specjalnych, w tym rachunki zwigzane z rozliczeniem srodkow
otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej,

2) obstuga operacji finansowych budzetu Gminy na poziomie Urzedu Gminy i jednostek organizacyjnych z zastosowaniem
jednolitych procedur,

3) realizacja poleceri przelewéw w formie elektroniczne] i papierowej na rachunki prowadzone w innych bankach oraz w
banku prowadzgcym obstuge rachunku Zamawiajacego,

4) likwidacja rachunkéw bankowych na pisemny wniosek Zamawiajgcego,

5) potwierdzanie sald prowadzonych rachunkéw bankowych na koniec roku kalendarzowego,

6) potwierdzenie otwarcia i zamkniecia rachunkéw bankowych,

7) realizacja zlecen ptatniczych — przelewédw na rachunki prowadzone w innych bankach oraz banku prowadzacym obstuge
rachunku przekazywanych w formie elektronicznej oraz papierowej:

- zlecenia ptatnicze (w formie papierowej) ztozone do godziny 14:00 realizowane powinny by¢ w tym samym dniu. Przelewy
ztozone po tej godzinie zostang przekazane do realizacji najpdiniej w nastgpnym dniu roboczym,

- przelewy dokonywane przy pomocy bankowosci elektronicznej muszg byc realizowane w czasie rzeczywistym,

8) dokonywanie zestawienia operacji na rachunkach na zakoriczenie dnia i udostgpnianie tego zestawienia w formie
wyciggu bankowego w dniu nastepnym do godziny 12:00,

9) wdrazanie systemu bankowosci elektronicznej do obstugi rachunkéw dla dowolnej ilosci stanowisk w dowolnej ilosci
jednostek (Gmina i jednostki organizacyjne w formie internetowej lub bankowosci elektronicznej, w tym:

- zainstalowanie systemu bankowosci elektronicznej,

- serwis oprogramowania, przekazywanie i instalowanie wersji aktualizacyjnych, usuwanie awarii w mozliwie najkrotszym
czasie,

- przeszkolenie pracownikow w zakresie obstugi systemu,

10) oprocentowanie $rodkéw na rachunkach Zamawiajqcego:

- naliczanie miesiecznej kapitalizacji odsetek od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych Zamawiajacego
(powinno nastepowac co miesigc, ostatniego dnia miesigca),

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonywania kapitalizacji odsetek od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach
bankowych wskazanych przez Zamawiajgcego,

11) Zamawiajacy nie dopuszcza pobierania optat | prowizji za:

- otwieranie | zamykanie rachunkéw bankowych,

- wydawanie opinii i zaéwiadczen bankowych o prowadzonych rachunkach bankowych,

- wyptaty gotéwkowe,

- za realizacje przelewdw wewnetrznych miedzy rachunkami budzetu Gminy i jednostek podlegiych,

- od kwoty przelewu ztozonego przez Zamawiajgcego,

- za sporzgdzanie wyciggow bankowych,

- doradztwo, instalacje i eksploatacje systemu bankowosci elektronicznej,

- innych niz okre$lone w ofercie prowizji i optat z tytutu potwierdzenia salda na rachunkach Zamawiajgcego,

12) wydawanie zaéwiadczen i opinii na wniosek Zamawiajacego ijednostek podlegtych oraz innych czynnosci bankowych
np. zmiana karty wzoréw i podpisow itp.,

13) wykonawca prowadzacy obstuge stworzy mozliwo$¢ lokowania wolnych srodkow w postaci oprocentowania rachunkow
biezacych i pomocniczych oraz lokat terminowych,

14) udzielenie w rachunku biezgcym budzetu Gminy, odnawialnego kredytu krétkoterminowego do wysokosci okreslonej na
dany rok przez Rade Gminy w uchwale budzetowej po przeprowadzeniu przez Wykonawce analizy oceny zdolnosci

kredytowej Zamawiajgcego | mozliwosci jego udzielenia.



- planowane limity kredytu krétkoterminowego w rachunku biezacym na 2021 r. do kwoty 250 000,00 zt, na 2022 r. do
kwoty 250 000,00 zt, na 2023 r. do kwoty 250 000,00 zi.

- okres kredytowania nie dtuzszy niz do korica kaidego roku budzetowego,

- bank zastosuje zerowa wysokoé¢ prowizji przygotowawczej i innych optat zwigzanych z uruchomieniem kredytu, a
jedynym kosztem zwigzanym z obstugg kredytu bedg odsetki od wykorzystanej kwoty kredytu,

- warunkiem udzielenia kredytu przez bank bedzie wczeéniejsze ztozenie przez Gmine stosownego wniosku wraz z
zatgcznikami wymaganymi przez bank,

- odsetki od uruchomionego kredytu beda ptatne na koniec kazdego miesigca,

- jedynym zabezpieczeniem kredytu bedzie weksel wiasny in blanco wraz z deklaracjg wekslowa,

- szczeg6towe warunki kredytu okresli odrebna umowa z bankiem,

15) elektroniczna obstuga kont bankowych,

16) udostepnienie ustugi bankowosci elektronicznej,

17) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji oprocentowania lokat terminowych,

19) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo lokowania srodkéw w innych bankach,

18) bank zobowigzany jest wyznaczy¢ osobe lub osoby w banku, ktérych zadaniem bedg biezgce kontakty operacyjne z
Zamawiajacym, udzielanie porad i konsultacji,

19) bank zobowiazany jest dostarczy¢ wszelkich niezbednych informacji na temat operacji prowadzonych w ramach obstugi
bankowe;j,

20) bank zobowiazany jest zapewni¢ bezptatne uzytkowanie funkcjonalnego systemu bankowosci elektronicznej oraz
bezptatnie przeszkoli¢ pracownikéw. Bank zobowigzany jest udziela¢ Zamawiajagcemu porad i konsultacji. llosc i zakres
obstugi moze ulec zmianie w trakcie trwania umowy w zaleznosci od potrzeb i wymagan wynikajacych z funkcjonowania
Gminy Starozreby i jej jednostek organizacyjnych. W przypadku awarii uniemotzliwiajgcej wysianie przelewdw w formie
elektronicznej, Bank umotzliwi bezptatne wykonanie przelewow w formie papierowej zgodnie z potrzebami Zamawiaj3cego,
21) zapewnienie kompleksowej obstugi elektronicznej w standardzie zapewniajacym petne bezpieczenstwo,

22) w trakcie realizacji zaméwienia liczba jednostek organizacyjnych Gminy oraz liczba rachunkéw i innych czynnosci
bankowych, ustug i produktéw moze ulec zmianie. W przypadku zwigkszenia liczby jednostek organizacyjnych, bgdz zmiany
ich formy organizacyjnej, nowe jednostki zawrg umowe na warunkach wynikajacych z przeprowadzonego postepowania,
23) Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy zagwarantowania niezmiennoéci warunkéw umowy na niekorzy$¢ Zamawiajqcego
w stosunku do ztozonej oferty (np. wysoko$¢ prowizji, optat, statych wspéiczynnikow od noszgcych sie do oprocentowania
¢rodkéw na rachunkach biezacych i innych warunkéw umowy, dokonywanie niekorzystnych dla Zamawiajgcego zmian
wynikajacych np. ze wzrostu kosztéw wiasnych banku i innych przyczyn zaleznych od niego). Niedopuszczalne jest
wprowadzenie niekorzystnych zmian wylacznie na podstawie powiadomienr o decyzji Zarzadu wykonawcy lub innego
organu Wykonawcy,

24) dla innych ewentualnych czynnosci, nieprzewidzianych w ofercie, bgdacych przedmiotem doraZnego zlecenia
Zamawiajacego, Wykonawca bedzie stosowat optaty i prowizje w wysokosci nie wyiszej niz okreslone w obowigzujacej w
banku oficjalnej tabeli. Z tytutu wykonywania czynnoéci kompleksowej obstugi bankowej opisanych w przedmiocie
zaméwienia, Wykonawca nie bedzie pobierat zadnych innych optat | prowizji, niz te, ktore zostaty okreslone w ofercie
Wykonawcy,

25) bank zawrze umowe z Gming StaroZreby o prowadzenie kompleksowej obstugi bankowej na warunkach zaoferowanych
w niniejszej procedurze obejmujgca wszystkie jednostki orga nizacyjne Gminy,

26) Wynagrodzenie Wykonawcy za realizacje przedmiotu zamowienia:

- za éwiadczenie wszystkich ustug objetych zaméwieniem Wykonawca bedzie pobierat miesigczng optate ryczattowg, zgodnag

ze zfozong ofertg z rachunku wskazanego przez Zamawiajqcego,



- wykonawca nie bedzie pobierat zadnych innych oplat i prowizji, w tym réwniez od kontrahentdw, za wyjatkiem
miesiecznej oplaty ryczattowej, o ktérej mowa w pkt. 1,

- wykonawca wkalkuluje w miesigcznej optacie ryczattowej koszt éwiadczenia wszystkich ustug wymienionych w opisie
przedmiotu zamdwienia, za wyjatkiem kosztu kredytu w rachunku biezgcym Gminy Starozreby,

- miesieczna optata bedzie wyrazona w wartosci brutto i bedzie oplata ostateczng | Wykonawca nie moze zgdac jej
podwyiszenia w okresie realizacji zamowienia,

- Zamawiajacy nie przewiduje waloryzacji wynagrodzenia Wykonawcy,

- miesieczna oplata ryczattowa bedzie pobierana przez Wykonawcg w ciezar wskazanego przez Zamawiajgcego rachunku
ostatniego dnia kazdego miesigca, ktérego dotyczy.

27) Niniejszymi warunkami zaméwienia objgte zostang nastepujace jednostki organizacyjne Gminy 5ta roireby:

- Budzet Gminy Staroireby (organ),

- Urzad Gminy w StaroZrebach,

- Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w StaroZrebach,

- Zespo6t Szkolno — Przedszkolny w Staroirebach,

- Szkota Podstawowa w Nowej Gorze,

- Szkota Podstawowa w Przeciszewie,

- Szkota Podstawowa w Smardzewie.

28) Jednostki organizacyjne Gminy bedg miaty prawo do zawarcia umoéw na wykonanie bankowej obstugi i na warunkach
okreélonych w ofercie Wykonawcy, z uwzglgdnieniem zmian wynikajacych ze specyfikacji jednostki — brak mozliwosci
zaciaggniecia kredytu odnawialnego krotkoterminowego w rachunku biezacym.

29) Uruchamianie rachunkow ba nkowych nastepowac bedzie sukcesywnie z uwagi na obowigzek powiadomienia instytucji
przekazujacych $rodki finansowe natomiast limit kredytu krétkoterminowego bedzie uruchamiany bezposrednio po
podpisaniu umowy,

30) Wykonawca musi dysponowac siedzibg centrali, oddziatem, filia lub punktem kasowym w Starozrebach, lub utworzenie
oddziatu, filii, punktu kasowego z mozliwoscig obstugi kasowej w banku, w tym realizowania wyptat gotowkowych na
zlecenie Zamawiajacego i jednostek organizacyjnych, nie poznie] niz z dniem 15 stycznia 2020 roku.

2. Wymagany termin wykonania zaméwienia: Wykonawca zobowiazany jest do realizacji przedmiotu zamowienia w
terminie od dnia 01 stycznia 2021 roku do dnia 31 grudnia 2023 roku.

IIl. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie¢ Wykonawcy, ktorzy:

1. nie podlegajq wykluczeniu

1.1. Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawcg:

1.1.1. powiazanego osobowo i kapitatowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzarh w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem | przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajace w
szczegblnosci na:

1) uczestniczeniu w spéice, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

2) posiadaniu udziatéw lub co najmniej 5% akcji,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

4) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do
bezstronnoéci w wyborze Wykonawcy, w szczegolnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.



2. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

2.1. kompetencji lub uprawnier do prowadzenia okreslone]j dziatalnoéci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow.
Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze: posiada zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci bankowe] wydane przez
Komisje Nadzoru Finansowego zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku Prawo bankowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1896)
lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest uprawniony do wykonywania czynnosci bankowych.

2.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej

Zamawiajacy nie okresla szczegétowych wymagari dotyczgcych przedmiotowego warunku.

2.3. zdolnoéci technicznej lub zawodowej

Zamawiajacy nie okresla szczegétowych wymagar dotyczacych przedmiotowego warunku.

W przypadku Wykonawcéw wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia warunki okreslone w ust. 2 Wykonawcy
mogq spetniac tqcznie.

Zamawiajacy oceni spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu na podstawie informacji zawartych w oswiadczeniach i
dokumentach. Ocena spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcéw nastgpi wg formuty: ,spetnia / nie spetnia”.

3. Informacja dla Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sig o udzielenie zamowienia

3.1. Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego. Jezeli oferta Wykonawcow, o ktérych mowa wyzej zostata wybrana,
Zamawiajacy bedzie zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy regulujgcej wspotprace tych
Wykonawcow.

3.2. Oferta przedstawiona przez dwéch lub wigcej partneréw wchodzacych w sktad konsorcjum lub spétki cywilnej musi byc
przedstawiona jako jedna oferta, od jednego Wykonawcy.

IV. Wykaz o$wiadczeri | dokumentéw jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
oraz potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczyc:

1.1. Formularz ofertowy — wg. (Zatgcznika nr 1 do Zapytania ofertowego).

1.2. Oéwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego).

1.3. Oéwiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych —wg. (Zatgcznika nr 3 do Zapytania ofertowego).

1.4. Koncesje, zezwolenia, licencji lub dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca jest wpisany do jednego z rejestrow
zawodowych lub handlowych, prowadzonych w parstwie cztonkowskim Unii Europejskiej, w ktorym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania.

1.5. Projekt umowy

1.6. Petnomocnictwo do reprezentowania w postgpowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zaméwienia publicznego w przypadku wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia zgodnie z
art. 23 ustawy Pzp (jezeli dotyczy).

1.7. Petnomocnictwo do wystepowania w imieniu wykonawcy, w przypadku, gdy dokumenty skiadajace sie na ofertg
podpisuje osoba, ktérej umocowanie do reprezentowania wykonawcy nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do
oferty (jezeli dotyczy).

V. Informacje o sposobie komunikacji Zamawiajacego z Wykonawcg oraz wymagania formalne dotyczace sktadanych
o$wiadczen i dokumentéw

1. W postepowaniu komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018, poz. 2188), osobiscie, za
posrednictwem postarica, faksu lub przy uzyciu ¢érodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o éwiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2019 r. poz. 123), z uwzglednieniem wymogéw dotyczacych formy,

ustanowionych ponizej.



Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami:

— Panig Monike Grabowskg — Skarbnika Gminy - tel. (24) 266 30 83, e-mail: skarbnik@starozreby.pl

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za posrednictwem
faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug
drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Oferte sktada sie pod rygorem niewainosci w formie pisemnej.

4. Nie przewiduje sie zebrania Wykonawcow.

VI. Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca jest zwigzany oferta 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moie przediuzy¢ termin zwigzania ofertg, z tym ze
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwrdéci¢ sie do Wykonawcy o
wyrazenie zgody na przedtuienie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

VIl. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawcy przedstawiajg oferte, ktdrej tres¢ musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

2. Wykonawca ma prawo ztoizy¢ tylko jedng oferte. Jeieli Wykonawca przedtoiy wiecej niz jedng oferte, woéwczas wszystkie
jego oferty zostang odrzucone.

3. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwatg i czytelng technika
oraz podpisana przez osobe/y upowainiong/e do sktadania oswiadczern woli w zakresie praw i obowigzkdéw majatkowych
wykonawcy.

W przypadku podpisywania oferty przez inng osobe wymagane jest dofgczenie do oferty stosownego petnomocnictwa w
oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii.

4. Wszystkie strony oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane, poczgwszy od numeru 1 na pierwszej stronie oferty.
Zamawiajacy dopuszcza nie stawiania numerdw na pustych stronach.

5. Kartki oferty powinny by¢ potaczone w sposéb uniemoiliwiajgcy dekompletacje zawartosci oferty.

6. Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany w tekscie oferty musza by¢ naniesione czytelnie i parafowane
przez osobe/y podpisujgca/e oferte.

7. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez
wykonawce.

8. Zamawiajacy mozie zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wytgcznie wtedy, gdy
ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

9, Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 ust.3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeieli Wykonawca, nie poiniej niz w
terminie sktadania ofert, w sposdb niebudzacy watpliwosci zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazal,
zatgczajgc stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r,,
poz. 419), ktore Wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnice przedsiebiorstwa, winny byC zatgczone w osobnym
opakowaniu, w sposéb umoiliwiajacy tatwe od niej odtgczenie i opatrzenie napisem: ,Informacje stanowigce tajemniceg
przedsiebiorstwa — nie udostepniac”, z zachowaniem kolejnosci numerowania stron oferty.

VIIl. Miejsce i termin sktadania ofert

1. Oferte nalezy ztoiy¢ w siedzibie Zamawiajgcego — Urzad Gminy w Staroirebach, ul. Plocka 18, 09-440 Starozreby, pok.
nr 1 Sekretariat do dnia 21.12.2020 r. do godziny 10:00.

2. Zamawiajacy niezwtocznie zwrdci oferte ztoiong po terminie.



3. Oferty nadestane droga pocztowg bedg kwalifikowane do postepowania, pod warunkiem ich dostarczenia przez poczte
do zamawiajgcego w terminie do dnia 21.12.2020 r. do godziny 10:00.
4, Oferty naleiy sktada¢ w nieprzejrzystych i zamknietych kopertach, koperta powinna by¢ zaadresowana na
Zamawiajacego, na adres podany na wstepie oraz oznaczona:
Oferta na:
~Kompleksowg obstuge bankowg budietu Gminy Staroireby i Jednostek Organizacyjnych Gminy Staroireby”
Nie otwierac przed dniem 21.12.2020 r. do godziny 10:00.
5. Wykonawca, przed uptywem terminu do skfadania, ofert, moze zmieni¢ lub wycofac oferte, pod warunkiem, ze
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu. Zwrot oferty wycofanej nastgpi po
terminie otwarcia ofert. Powiadomienie o ztozeniu zmian lub wycofaniu musi by¢ przygotowane wg. takich samych zasad
jak sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej z dopiskiem ,ZMIANA" lub , WYCOFANIE".
IX. Opis sposobu obliczania ceny
1. Cena ofertowa jest ceng ryczattowa.
2. Cena ofertowa powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia, uwzgledniajac caty
zakres przedmiotu zamdwienia oraz ewentualne ryzyko wynikajgce z okolicznosci, ktére moizna byto przewidziec w terminie
opracowywania oferty do czasu jej ztozenia.
3. Cena ofertowa powinna by¢ aktualna na dzien sktadania ofert.
4. Cena ofertowa powinna by¢ przedstawiona do dwdch miejsc po przecinku.
5. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w PLN.
6. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
X. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych
kryteriow i sposobu oceny ofert
1. Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty nastepujgcymi kryteriami:
a. Cena (51) — waga = 100% - maksymalna ilo$¢ punktdow jakie moie otrzymac oferta za dane kryterium — 60 pkt (cena
ryczattowa obejmuje wszelkie koszty obstugi bankowej):

najnizsza cena oferty

S1= — x 100 x 100 %

cena badanej oferty
2. W przypadku gdy nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ie zostaly ztoione oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.,
3, Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen wyiszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
4, Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w
niniejszej specyfikacji i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.
XI. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie
zamodwienia publicznego
1. Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo
imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy,
ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeieli s3 miejscami

wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktdrzy ztoiyli oferty, a takie punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium



oceny ofert i faczna punktacje, wykonawcach ktérzy zostali wykluczeni — podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty — podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
terminie po uptywie, ktérego moze by¢ zawarta umowa.

XIl. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.,

Xlll. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIV. Postanowienia dotyczace przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informujg, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina StaroZreby, ul. Ptocka 18, 09-440 StaroZreby, tel.: 24 266 30
80, e-mail: gmina @starozreby.pl;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie StaroZreby jest Pani/Pani Wioletta Grosicka, kontakt: tel.: (24) 266 80
86, e-mail: iod@starozreby.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o
udzielenie zamoéwienia publicznego ,Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy StaroZreby | Jednostek
Organizacyjnych Gminy Starozreby” — RP1.Z0.271.37.2020 prowadzonym na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy Pzp;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdéwieri publicznych (Dz. U.
z 2019, poz. 1943), dalej ,,ustawa Pzp”;

5) Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caty czas trwania umowy;

6) obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem
ustawowym okreélonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie
do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych %;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyi podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

! Wyjagnienie: skorzystanie z prawa do sprestowania nie mole skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moée naruszac Integralnosci protokolu oraz jego zafgeznikéw.

"Wyjaénienle: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowanio w odniesieniu do preechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prownej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prownej, lub z uwagi na waine wegledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego.



XV. Postanowienia koricowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany treéci niniejszego Zapytania ofertowego do uptywu terminu sktadania
ofert. Jezeli zmiany beda mogty mie¢ wpltyw na tres¢ skfadanych w postgpowaniu ofert, Zamawiajacy przediuzy termin
skiadania ofert. Dokonane zmiany przekazuje sie niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, do ktérych zostato wystosowane
zaproszenie ofertowe i jest ono dla nich wigzace.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania uzasadnienia, a takze do
pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty.

XVI. Zataczniki:

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty

Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu

Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie o braku powigzaf osobowych i kapitatowych

Groszewski



Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

veeesneanns [MEJSCOWOSCE), ANiA oovcviieiinnnan T

Zamawiajacy:

GMINA STAROZREBY

ul. Plocka 18

09-440 Staroireby

{peina nazwa/firma, adres)

FORMULARZ OFERTOWY

Wykonawca
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Odpowiadajac na Zapytanie ofertowe na wykonanie ustugi p. n.: ,Kompleksowa obstuga bankowa budietu Gminy
Starozreby i Jednostek Organizacyjnych Gminy StaroZreby”

1. Oferujemy wykonanie catosci przedmiotu zamoéwienia (36 miesiecy) za cene:

WATLOSE DIULEO (ZIOTYCN): wevreurvuseesereiseessssssnssesssssssssssssssssesassssssesans sossmsssssss es 444588 18144188 111414118120 003 0014011 RR LR LR RS R 0
SHOWIIIEY wuovreesesesessesssassessesesnsasansssssasassassese ses s44eT4S0RRRS RRS PO o8 P08 808 SER 104 HESSES 4 S RELIAE S00 100048 4181080 104 410440004401 UL IR AL RS AL HERTES R SRR SRR R
Cena za 1 miesigc wykonywania przedmiotu zamdwienia:

brutto (ztotych): ....cccenimrenmneacncs

Lo T [ ————————————EEEEERE RN )
Cena brutto jest ceng ostateczng obejmujacq wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg zamowienia.

2. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: od 01 stycznia 2021 roku do 31 grudnia 2023 roku.

3, 050DA/Y FEPTEZENTUJGCE WYKOMBWEE: w.oovvruusessessssssssstass st essmssis s sssses s a8 0818818 L

Oswiadczamy, ie:

1. Oferujemy wykonanie zamowienia: ,Kompleksowa obstuga bankowa budietu Gminy Staroireby i Jednostek
Organizacyjnych Gminy StaroZreby” zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia.

2. Oéwiadczamy, e zapoznaliémy sie ze szczegétowymi warunkami przetargu zawartymi w Zapytaniu ofertowym oraz
zdobyliémy informacje do przygotowania oferty.

3, Uwazam sie za zwigzanych niniejsza ofertg przez okres 30 dni.

4. Informujemy, ze wybdr naszej oferty bedzie/ nie bedzie* (*niepotrzebne skresli¢) prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego.

5. Przewidujemy powierzenie/ nie przewidujemy powierzenia* (*niepotrzebne skreslic) wykonania nastepujacej czesci
zaméwienia podwykonawcom w zakresie (wskaza¢ zakres oraz nazwy (firmy) Podwykonawcow):

6. Oéwiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec oséb fizycznych, od
ktérych dane osobowe bezposrednio lub poérednio pozyskatem w celu ubiegania sig 0 udzielenie zamowienia publicznego

w niniejszym postepowaniu.*

U rozporzadzenie Parlamentu Eurcpejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b flzyeznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przephtywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04,05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje da nych osobowych innych ni2 bezpoérednio jego dotyczaeych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie
do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tredci ofwiadczenia wykonawca nie sklada (usunigcie tresci oéwiadczenia np. przez jego wykreilenie).



7. Zostalismy poinformowani, ze mozemy zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp przed uptywem terminu sktadania ofert
wydzieli¢ z oferty informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwe]
konkurencji i zastrzec w odniesieniu do tych informacji, aby nie byty one udostepnione innym uczestnikom postgpowania.
Ztoiona przez nas oferta zawiera/nie zawiera* (* niepotrzebne skreéli¢) informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
— strony od ........ do ....... . Na potwierdzenie powyiszego zataczmy stosowne wyjasnienia wskazujace, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa z wylgczeniem informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

8. Oferta zostata zt0ZoNa Na ......ceesueeenenenn. Stronach podpisanych i kolejno ponumerowanych od nr......ceevee. dO NP v

Wraz z ofertg skladamy nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll
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pieczec i podpis
uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy



Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Wykonawca:

...........................................................................

---------------------------------------------------------------------

(pefna narwa/firma, adres, w raleinosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

fimig, narwisko, stanowisko/podstawa do reprezentac)i)

Oswiadczenie Wykonawcy

sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamoéwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn. ,Kompleksowa obstuga bankowa budietu Gminy
Staroireby i Jednostek Organizacyjnych Gminy Staroireby” (nazwa postepowania), prowadzonego przez Gmine
Staroireby, ul. Ptocka 18, 09-440 Staroireby (oznaczenie zamawiajqcego), oéwiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:
Oswiadczam, ie spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego w Zapytaniu ofertowym

(wskazac¢ dokument i wlasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktdrej okreslono warunki udziatu w postepowaniu).

veernssenrsens (MIEJSCOWOSCE), ANIA .ovvvevrnrrrssnernns T

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:
Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez zamawiajacego w
Zapytaniu ofertowym (wskazac dokument i wlasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktdrej okreslono warunki udziatu

w postepowaniu), polegam na zasobach nastepujgcego/ych podmiotu/éw:

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

(wskazac podmiot i okreslic odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

(ETA R PR e R TR R L fmjejscﬂwajf}} dnia FERFFEF R ERR R FEEE rl'

(podpis)
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:
Osdwiadczam, e wszystkie informacje podane w powyizszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawda oraz zostaty

przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w bigd przy przedstawianiu informacji.
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(podpis)



Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

Zamawiajacy:
GMINA STAROZREBY
ul. Plocka 18

09-440 Staroireby

{pefna narwa/firma, adres)

Wykonawca:

---------------------------------------------------------------------------

{petna nazwa/firma, adres, w zaleinodci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)
reprazentowany priez:

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

{imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH | KAPITALtOWYCH

W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe nr RPI.Z0.271.37.2020 z dnia 11.12.2020 roku dotyczace wykonania ustugi p.n.:
JKompleksowa obstuga bankowa budietu Gminy Staroireby i Jednostek Organizacyjnych Gminy Staroireby”,
o$wiadczam(y), Ze nie jestem(esmy) powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajacego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajace w
szczegolnosci na:

1 uczestniczeniu w spotce jako wspélinik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu udziatéw lub co najmniej 5% akcji,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

4) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moie budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do
bezstronnoéci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa

lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

cresessnnnnes (MIEJSCOWOSCE), ANIA ..ccivinrassnsenses T

Pieczec i podpis
upowainionego przedstawiciela Wykonawcy



