‘ZARZADZENIE NR 0050.83.2020
Wajta Gminy Staroireby
z dnia 18 sierpnia 2020 r.

W sprawie wprowadzenia nowych zasad i ograniczen w funkcjonowaniu Urzedu Gminy
w Starozrebach w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U.z 2020 r.
poz. 713) oraz ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 373) Wéjt Gminy Starozreby zarzadza, co
nastepuje:

§ 1. W zwigzku ze stanem epidemii w Polsce wywotanym zakazeniem wirusem SARS-CoV-2 wprowadza
sie nowe zasady i ograniczenia w funkcjonowaniu Urzedu Gminy w StaroZrebach, polegajgce na:

1. Wykonywaniu przez Urzad Gminy wylgcznie zadan niezbednych do zapewnienia pomocy
obywatelom, w szczegblnosci spraw z zakresu:

a) rejestracji stanu cywilnego,

b) ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych,
c) administracji architektoniczno-budowlanej,
d) rolnictwa i ochrony $rodowiska.

2. Wykonywaniu okreslonych zadan przez Urzad Gminy w sposdb wytgczajacy bezposrednia obstuge
interesantow.

§ 2. W celu zatatwiania spraw urzedowych zaleca sie kontakt telefoniczny, e-mailowy, za
posrednictwem platformy ePUAP, lub za pomoca poczty tradycyjnej. Wykazy numerdw telefonéw
i adreséw e-mail, dostepne sg w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy.

§ 3. Bezposredni kontakt osobisty interesanta z pracownikiem Urzedu Gminy mozliwy jest
w szczegdlnosci w sprawach wymienionych w § 1 ust. 1 niniejszego zarzadzenia i tylko wtedy, gdy
zatatwienie sprawy wymaga osobistego stawiennictwa lub udziatu interesanta.

§ 4. Bezposredni kontakt osobisty pracownika Urzedu z interesantem wymaga zachowania szczegolnej
ostroznosci i stosowania nastepujgcych regut postepowania:

1. wejscie interesanta na teren Urzedu Gminy powinno nastgpi¢ po wczeéniejszym uzgodnieniu
zgodnie z § 2 niniejszego zarzadzenia;

2. interesant zobowigzany jest do dokonania dezynfekcji rak ( z uzyciem $rodka dezynfekcyjnego
dostepnego w Urzedzie), natozenia jednorazowych rekawic i zastoniecia czesci twarzy (usta i nos);

3. pracownik Urzedu podejmuje interesanta w rekawicach jednorazowych i z ostonietg czescig twarzy
(usta i nos);

4. pracownik przyjmuje interesanta, co do zasady, nie na stanowisku pracy, ale przy stole (biurku)
usytuowanym na korytarzu przy gléwnym wejsciu do budynku Urzedu Gminy (na parterze)
z zachowaniem odpowiedniej odlegtosci (min. 1,5 m);



5. pracownik Urzedu nie udostepnia interesantowi wtasnego dlugopisu;

6. po wyjsciu interesanta pracownik Urzedu Gminy zobowigzany jest zdezynfekowa¢ rece oraz blat
stotu (biurka), przy ktérym obstugiwat interesanta (z uzyciem ptynu dezynfekcyjnego i recznika
jednorazowego).

§ 5. Wprowadza sie ewidencje danych osdb przychodzacych z zewnatrz do Urzedu Gminy (imie
i nazwisko, nr telefonu, godzine wejscia i wyjscia) oraz za ich zgodg dokonuje sie pomiaru temperatury.

§ 6. Wprowadza sie zasade korzystania z ciggdw komunikacyjnych (m.in. korytarze, schody) poprzez
wprowadzenie i oznakowanie ruchu jednokierunkowego w Urzedzie Gminy.

§ 7. W przypadku koniecznosci wprowadzenia w Urzedzie Gminy w StaroZrebach pracy zdalnej,
poczyniono nastepujace czynnosci : przygotowano wilasciwg dokumentacje (np. polecenie pracy
zdalnej, udzielenie zezwolenia na czasowe zabranie sprzetu komputerowego do domu), umozliwiono
dostep do zabezpieczonego kanatu informacyjnego w postaci chmury.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Starozreby.

§ 9. Zarzadzenie podlega ogtoszeniu poprzez umieszczenie na drzwiach wejsciowych do budynku
Urzedu Gminy w StaroZrebach oraz poprzez opublikowanie na stronie Gminy i w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.

Kamil Groszewski



