WOt
GMINY STAROZREBY

powiat plocki, woj. mazowieckic ZARZADZENIE NR108/2019

WOJTA GMINY STAROZREBY
z dnia 25 PAZDZIERNIKA 2019 1,

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy do prowadzenia spraw w imieniu Wojta
Gminy Starozreby.

Na podstawie art. 5 ust. 4 z dnia 18 grudnia 2008r. o pracownikach samorzadowych (tj.: Dz.
U.z 2019 r. poz. 1282), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (tj. Dz. U. z 2018 r. poz.2096 ze zm.) w zwigzku z art. 26, art.33 ust.4, art.39
ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj.: Dz.U. z 2019 r. poz. 506) oraz
art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj.: Dz.U. z 2019 r. poz.

869 z pozn. zm.)
zarzgdzam, co nastepuje:
§ 1. Upowazniam Pania Agnieszke Kuligowska Sekretarza Gminy Starozreby do:

1) zatatwiania w moim imieniu indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej, w
tym do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczefi, poswiadczania za
zgodno$é odpiséw dokumentéw przedstawionych przez strong na potrzeby prowadzonych
postepowar z oryginatem, a takze do po$wiadczania kserokopii dokumentow wytworzonych
w Urzedzie Gminy Starozreby za zgodnos¢ z oryginatem,

2) podpisywania decyzji administracyjnych, decyzji podatkéw i optat lokalnych, postanowien,
zadwiadczen i innych pism oraz ich przesylanie za pomocg $rodkéw komunikacji
elektronicznej,

3) stwierdzania prawomocnosci i ostatecznosci rozstrzygnig¢ (decyzji, postanowien)
wydawanych przez Wojta Gminy lub z jego upowaznienia,
4) stwierdzania wiasnorgcznosci podpisow,

5) prowadzenia spraw zwiagzanych z biezacym funkcjonowaniem Urzedu Gminy Starozreby i
warunkdw jego dzialania,

6) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow dotyczgcych pracy Urzedu i
jednostek organizacyjnych gminy w czasie nicobecnosci Wéjta Gminy Starozreby,

7) sprawowania ogolnego nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem przez pracownikéw
Urzedu Gminy Starozreby czynnosci kancelaryjnych, podpisywania:
- pism do kierownikow jednostek podlegtych i jednostek pomocniczych gminy,

- podpisywania faktur i rachunkéw pod wzglgdem merytorycznym, gospodarnosci,
legalnosci i celowosci,
- projektéw uchwat kierowanych pod obrady Rady Gminy Starozreby z zakresu
nadzorowanych spraw,

- kart urlopowych,
- delegacji stuzbowych.

§ 2. Upowazniam Panig Agnieszke Kuligowska Sekretarza Gminy Starozreby do
podpisywania pism objetych zakresem dziatania Urzgdu Gminy StaroZreby oraz podpisywania
innej korespondencji oraz dokumentéw, ktdre wynikajg z realizacji decyzji organow gminy w
tym przelewéw bankowych.



§ 3. Upowazniam Pania Agnieszke Kuligowska Sekretarza Gminy Starozreby do skladania
oéwiadczen woli w imieniu Gminy Starozreby w sprawach zawierania uméw o $wiadczenie
ustug, realizacje inwestycji, wynikajacych z zamoéwien publicznych, oraz zatrudniania i
zwalniania pracownikéw tylko podezas usprawiedliwionej nieobecnosei Wéjta Gminy
Starozreby po wezesniejszym uzgodnieniu.

§ 4. Upowaznienia, o ktorych mowa w § 1, § 2 i § 3 zostaja udzielone na czas
nieokreslony, obowiazuja na czas pelnienia przez Pania Agnieszke Kuligowska funkcji
Sekretarza Gminy Starozreby imoga by¢ w kazdym czasie odwolane.

§ 5. Zarzadzenie wechodzi w Zycie z dniem podjecia.




