OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO
URZEDNICZE

WOJT GMINY STAROZREBY
oglasza nabor na stanowisko
Dyrektora Zakladu Gospodarczego przy Urzedzie Gminy w Starozrebach

Nazwa i adres jednostki: ZAKEAD GOSPODARCZY PRZY URZEDZIE GMINY W
STAROZREBACH, ul. Zwirki i Wigury 11, 09-440 Starozreby, pow.ptocki,
woj. mazowieckie.
Wolne kierownicze stanowisko urzednicze: Dyrektor
Liczba etatu - 1 .
Wymiar etatu — pelny etat.
Planowane zatrudnienie — od 03 czerwca 2019r.
. Wymagania niezbe¢dne;
1) obywatelstwo polskie,
2) wyksztatcenie wyzsze - preferowane kierunki: budownictwo, ochrona $rodowiska,
administracja, zarzadzanie,
3) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
4) Korzystanie z petni praw publicznych,
5) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
6) co najmniej 5 letni staz pracy lub prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w
charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku,
7) znajomos¢ regulacji prawnych, w szczegdlnosci:
e ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym,
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych,
ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego,
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych,
ustawy z dnia 20 grudnia 1996r. o gospodarce komunalnej,
ustawy z dnia 20 lipca 2017r. Prawo wodne,
ustawy z dnia 7 lipca 1994. Prawo budowlane,
ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996r.0 utrzymaniu czystosci 1 porzadku w gminach,
ustawy z 21 czerwca 2001r. o ochronie praw lokatorow, o mieszkaniowym
zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu cywilnego.
8) umiejetnos¢ kierowania zespotem i wspoldziatania w zespole oraz planowania i
organizacji pracy,
9) umiejetnos¢ szybkiego, wydajnego i efektywnego realizowania powierzonych zadan,
10) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,
11) nieposzlakowana opinia,
12) dobra znajomo$¢ obstugi komputera

Il.  Wymagania dodatkowe:
1) preferowany staz pracy w jednostkach sektora finansow publicznych,
2) znajomos¢ i umiejetnos¢ stosowania w praktyce przepisow w zakresie zadan
realizowanych przez zaktady komunalne,
3) komunikatywnos¢, umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,
4) odpowiedzialno$é, systematycznos$¢, zaangazowanie, terminowosc,
5) dyspozycyjnosc,



6) wysoka kultura osobista.
1.  Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) kierowanie dziatalnosciag Zaktadu Gospodarczego przy UG w Starozrebach oraz
reprezentowanie Zaktadu na zewnatrz,

2) sprawowanie nadzoru i odpowiedzialno$¢ za majatek ZG przy UG w Starozrebach,

3) realizowanie zadan statutowych oraz ponoszenie odpowiedzialnosci za ich
prawidtowe 1 zgodne z prawem wykorzystanie,

4) wykonywanie uprawnien pracodawcy w stosunku do pracownikéw ZG przy UG w
Starozrebach,

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta Gminy Starozreby.

IV. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny opatrzony numerem telefonu komorkowego lub e-mailem oraz
wlasnorgcznym podpisem,

2) zyciorys (CV),

3) kwestionariusz dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajagcych wymagane wyksztatcenie,

5) oswiadczenie kandydata o petnej zdolnos$ci do czynnosci prawnych,

6) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

7) oswiadczenie kandydata o braku skazaniem prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyS$lne przestgpstwo
skarbowe,

8) oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

9) oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na
wymienionym stanowisku,

10) kopie dokumentoéw potwierdzajacych staz pracy,

11) klauzula informacyjna dla kandydata, oswiadczenie kandydata, ze w przypadku
wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie wykonywaé zaje¢ pozostajacych w
sprzeczno$ci lub zwigzanych z zajgciami, ktéore wykonuje w ramach obowigzkow
stuzbowych, wywotujacych uzasadnione podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesowno$¢
oraz zaje¢ sprzecznych z obowigzkami wynikajacymi z ustawy,

12) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji,
zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych opatrzone
klauzulg: ,,Przyjmuj¢ do wiadomosci fakt obowigzku publikacji w Biuletynie
Informacji Publicznej moich danych osobowych, zgodnie z wymogami ustawy z dnia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych”.

13) kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art.13 ust.2 ustawy z dnia
21 listopada r. o pracownikach samorzadowych.

Wzory ww. oswiadczen oraz klauzula informacyjna dla kandydata do pobrania na stronie
internetowej bip.starozreby.pl >>Nabor na wolne stanowiska urzednicze>>wzor oswiadczen
do naboru-pliki do pobrania) lub w wersji papierowej w pokoju nr 7.

Kserokopie ztozonych dokumentow w ofercie muszq by¢ poswiadczone przez kandydata za
zgodnosé z oryginalem.



V. Warunki pracy na danym stanowisku:

1) Budynek ZK przy UG w Starozrebach jest pietrowy, stanowisko pracy zlokalizowane
jest na I pietrze budynku Zaktadu;

2) Budynek Zaktadu nie posiada windy;

3) Pomieszczenie sanitarne i pomieszczenia pracy nie sg dostosowane do poruszania sig¢
0sOb niepetnosprawnych (poruszajacych si¢ na wozku);

4) Stanowisko pracy zwigzane jest z praca przy komputerze w pomieszczeniach statej
pracy, oswietlonych §wiatlem naturalnym i sztucznym oraz z pracg w terenie.

V1. Wskaznik zatrudnienia oso6b niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia
0sob niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy w Starozrebach, w rozumieniu przepisOw o
rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, jest nizszy
niz 6%.

VII. Informacje dodatkowe :

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ osobiscie lub przesta¢ poczta ( decyduje
data stempla pocztowego) w zamknietych kopertach na adres: Urzad Gminy w Starozrebach,
ul. Plocka 18, 09-440 Starozreby, pok. Nr 1 ( Sekretariat ) z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na
stanowisko Dyrektora Zakladu Gospodarczego przy Urzedzie Gminy w Starozrebach”.
w terminie do dnia 20.05. 2019r. do godz. 15% .

Dokumenty, ktore wplyng do Urzedu Gminy w Starozrebach po wyzej okreslonym terminie lub
przestane drogq elektroniczng nie bedq rozpatrywane. Mozna je osobiscie odebrac¢ po
zakonczeniu procedury konkursowej w pokoju Nr 7 ( nieodebrane nie bedg odsytane).

Kandydaci speiniajacy wymagania formalne i1 zakwalifikowani do weryfikacji koncowej -
rozméw kwalifikacyjnych, beda poinformowani telefonicznie o ich terminie. Lista
kandydatow spetniajacych warunki formalne zostanie umieszczona na stronie BIP Urzedu
Gminy w Starozrebach: www.bip.starozreby.pl.

Konkurs przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna powolana Zarzadzeniem przez Wojta Gminy
Starozreby.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej BIP
www.bip.starozreby.pl. oraz na tablicy informacyjnej w  Urzedzie  Gminy
W Starozrebach przez okres co najmniej 3 miesigcy.

Nieodebrane dokumenty aplikacyjne, ktore wplynely po terminie oraz niewykorzystane
w procesie rekrutacji podlegaja komisyjnemu zniszczeniu po uptywie 30 dni od dnia
zakonczenia naboru.

Do pobrania:
e Kilauzula informacyjna dla kandydata,
e Kwestionariusz osobowy
e (Oswiadczenia

Wojt Gminy Starozreby

Kamil Groszewski
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