WOJT
.v1INY STAROZREBY
sowiat plocki, woj. mazowieckie — Zarzadzenie nr 10/2019
Wéjta Gminy Starozreby
z dnia 31.01.2019r.

w sprawie: powolania wspolnego Inspektora Ochrony Danych w Gminie Starozreby.

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy Z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2018r. poz. 994 ze zm.) oraz art. 37 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
o ochronie danych), zarzadza si¢ co nastgpuje:
§ 1.
Powoluje si¢ Panig Wiolette Grosicka, pracownika Urzedu Gminy w Starozrebach, na
wspdlnego Inspektora Ochrony Danych w Gminie Starozreby.
§ 2.
7akres dzialania wspdlnego inspektora ochrony danych obejmuje:
1. W terminie od dnia 01 marca 2019 r. Urzad Gminy w Starozrebach.
9 W terminie od dnia 01 lutego 2019 r. nastepujace Jednostki Organizacyjne Gminy:

a) Zaktad Gospodarczy przy Urzedzie Gminy w Starozrebach

b) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej

c) Szkota Podstawowa w Starozrebach

d) Szkota Podstawowa 1m. Adama Mickiewicza w Przeciszewie

e) Szkota Podstawowa im. Ksigdza Jana Twardowskiego w Smardzewie

f) Szkola Podstawowa im. Zbigniewa Diuzewskiego w Nowej Gorze]

¢) Gminna Biblioteka Publiczna w Starozrebach

h) Gminny Osrodek Kultury

i) Zesp6t Obstugi Szkot Samorzadowych.

§ 3.

W zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia ustala si¢ ramowy zakres zadan wspolnego
Inspektora Ochrony Danych.

§ 4.

Realizacje zarzadzenia powierza sig Kierownikom jednostek organizacyjnych gminy 1
Inspektoréwi Ochrony Danych.

§ 5.

Nadzér nad realizacja zarzadzania powierza sig Sekretarzowi Gminy.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

t1il Groszewski



WOIT

SMINY STARO TREBY Zalacmik nr 1

sonwiat plocki, woj. mazowieckie do zarzadzenia nr 10/2019
Wojta Gminy Starozreby
z dnia 31.01.2019r.

Zakres czynnosci Inspektora Ochrony Danych

Inspektor Ochrony Danych jest zobowigzany do weryfikacji procesow przetwarzania danych
z uwzglednieniem zasad wskazanych w RODO, w tym:

1) informowanie administratora oraz pracownikow o obowiazkach spoczywajacych na
nich na mocy Rozporzadzenia RODO oraz innych przepisow w obszarze ochrony danych
osobowych,

2) monitorowanie przestrzegania przepisOw oraz polityk administratora,

3) udzielanie wskazowek administratorowi w przedmiocie wdrozenia odpowiednich
i skutecznych $rodkéw technicznych jak réwniez organizacyjnych majacych zabezpieczyC
dane osobowe, z uwzglednieniem analizy ryzyka w obszarze przetwarzania danych
osobowych,

4) przeprowadzenie oceny skutkow planowanych operacji przetwarzania dla ochrony
danych osobowych oraz monitorowanie jej wykonania;

3) weryfikacji klauzul zgéd na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzul
obowiazkéw informacyjnych, a w razie potrzeby przygotowanie niezbgdnych zmian lub
opracowanie wlasciwych dokumentow 1 klauzul;

6) przeprowadzenie rejestru czynnoscl przetwarzania danych osobowych;

7) zarzadzanie upowaznieniami do przetwarzania danych osobowych oraz ewidencja
0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

8) opiniowanie wzoréw dokumentow dotyczacych ochrony danych osobowych, klauzul
7g6d na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzul obowigzkow informacyjnych;

9) prowadzeniem szkolen dla pracownikow z zakresu ochrony danych osobowych;

10)  udzial w kontrolach organu nadzorczego, prowadzeniem korespondencji z organem
nadzorczym oraz wspélpraca z organem nadzorczym;

11)  przeprowadzanie wewnetrznych audytow ochrony danych osobowych.

12) udzial w kontrolach prowadzonych u Administratorow danych przez innych
administratoréw danych oraz prowadzenic wedlug potrzeb audytow podmiotéw, ktorym
Administrator danych powierzy! przetwarzanie danych osobowych,;

13)  pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego Ww kwestiach
zwiazanych z przetwarzaniem danych, w tym Zz uprzednimi konsultacjami, o ktorych mowa
w art. 36 RODO.




