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Rozogi, dnia 29 maja 2024r.
Nasz znak:
PF.3052.5.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

,»Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Rozogi i jednostek organizacyjnych
gminy w okresie od dnia 17.06.2024 r. do 16.06.2027 r.”

Gmina Rozogi

ul. Wojciecha Ketrzynskiego 22

12-114 Rozogi

tel.(0-89) 72-26-002 lub 72-26-038
strona internetowa: https://bip.rozogi.pl
e-mail: sekretariat@rozogi.pl

NIP 745 17 45 941

Regon 550668120

zaprasza do ztozenia oferty

w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, ktorych warto$¢ jest mniejsza
niz 130 000 ztotych netto.

. Przedmiot zamo6wienia:
,,Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Rozogi i jednostek organizacyjnych gminy
w okresie od dnia 17.06.2024r. do 16.06.2027r.”

Il. Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Przedmiotem zamoOwienia sa uslugi zwigzane z kKompleksowg obstugg bankows budzetu
Gminy Rozogi i jednostek organizacyjnych gminy w okresie od dnia 17.06.2024r. do
16.06.2027r.

2. Nazwa i kod CPV — Wspolnego Stownika Zamowien:
66.11.00.00-4 Ustugi bankowe
3. Dane dotyczace Zamawiajacego znajduj si¢ na stronie: https://bip.rozogi.pl

4. Jednostki organizacyjne obj¢te przedmiotem zamowienia:

1) Gminna Biblioteka Publiczna w Rozogach,

2) Gminny Osrodek Kultury w Rozogach,

3) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Rozogach,

4) Przedszkole Samorzadowe w Rozogach ,,KRAINA USMIECHU”,
5) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Dabrowach,

6) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Klonie,

7) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Rozogach,

8) Srodowiskowy Dom Samopomocy w Orzeszkach,

9) Urzad Gminy Rozogi,

10) Centrum Ustug Wspo6lnych Gminy Rozogi,

5. W zakres ustlug wchodzi obstuga bankowa zawierajaca:

1) prowadzenie rachunkéw biezacych i rachunkéw pomocniczych dla Gminy i jednostek
organizacyjnych gminy, rachunkéw lokat terminowych, rachunkéw §rodkow pomocowych,
1 innych rachunkéw pozabudzetowych (rachunkow funduszy celowych i specjalnych)
w tym rachunkoéw zwigzanych z rozliczeniem $rodkow otrzymanych z funduszy Unii
Europejskiej oraz z rozliczeniem $rodkéw z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 przez
okres trzech lat od dnia podpisania umowy a w szczegdlnosci:
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otwarcie, prowadzenie 1 zamykanie rachunkéw biezacych oraz rachunkow
pomocniczych (ok.30 szt.),

zagwarantowanie mozliwosci objecia obstugg bankowa nowo utworzonych jednostek
na zaoferowanych warunkach,

prowadzenie rozliczen bezgotowkowych w systemie elektronicznym,

realizacja polecen przelewu zaréwno w formie bankowosci elektronicznej, jak

i papierowej w systemie ELIXIR,

realizacja zlecen platniczych — przelewdéw na rachunki prowadzone w innych bankach
oraz banku prowadzacym obsluge rachunku przekazywanych w formie elektroniczne;j
oraz papierowej,

obstluga operacji finansowych budzetu Gminy na poziomie Urzgdu Gminy i jednostek
organizacyjnych z zastosowaniem jednolitych procedur,

dokonywanie wptat i wyptat gotowkowych z rachunku bankowego w placéwce banku
(oddziat, filia, agencja),

$wiadczenia ustug zwigzanych z otwarciem, prowadzeniem i obslugg platnosci
masowych, oraz zapewnieniu wspoOtpracy tej ushugi z systemem informatycznym
Zamawiajacego,

generowanie codzienne wyciggow bankowych,

potwierdzanie sald na kazdy dzien roboczy,

wydawanie blankietéw czekowych,

potwierdzenie otwarcia i zamknigcia rachunkéw bankowych,

oprocentowania $rodkéw pieni¢znych na wszystkich obstugiwanych rachunkach,
dopuszcza si¢ mozliwo$¢ nieoprocentowania $rodkéw pienigznych wedtug odrgbnej
dyspozycji Zamawiajacego,

oprocentowanie $rodkoéw pienieznych gromadzonych na rachunkach bankowych,
nastapi w okresach miesiecznych na ostatni dzien kazdego miesigca

mozliwo$¢ automatycznego lokowania $rodkéw finansowych znajdujacych sie na
rachunku biezacym na koniec dnia, w tym lokaty typu ,,OVERNIGHT”,
przeksiggowanie kazdego ostatniego dnia miesigca skapitalizowanych odsetek
bankowych z okre$lonych rachunkow bankowych jednostek budzetowych Gminy na
ostatni dzien kazdego miesigca na rachunek biezgcy Gminy,

przeksiegowanie w dniu 31 grudnia skapitalizowanych odsetek bankowych z
okreslonych rachunkow bankowych jednostek budzetowych Gminy na dzien 31 grudnia
na rachunek biezacy Gminy,

zerowanie rachunkow bankowych podstawowych 1 pomocniczych jednostek
organizacyjnych gminy, zgodnie z dyspozycjami, polegajace na przekazaniu z dniem
31 grudnia kwot pozostatych na wskazanych rachunkach na rachunek budzetu gminy,
wydawanie opinii i zaswiadczen o prowadzonych rachunkach bankowych,

mozliwos¢ otwierania i likwidacji w trakcie trwania umowy rachunkéw pomocniczych
na wniosek gminy oraz jej jednostek organizacyjnych,

mozliwo$¢ udzielania kredytu krotkoterminowego w rachunku biezacym gminy,
mozliwos$¢ lokowania wolnych srodkow na negocjowanych, oprocentowanych lokatach
terminowych,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do lokowania $§rodkéw w innych bankach,
mozliwo$¢ wydawania oswiadczen, zaswiadczen i opinii na zgdanie Zamawiajacego,
inne ustugi bankowe np. zmiana karty wzoréw podpiséw, wydawanie duplikatow
zrealizowanych transakcji, przyjecie i przechowywanie depozytow itp.,

zapewnienie elektronicznego systemu obstugi bankowej dla dowolnej ilo$ci stanowisk
(instalacja systemu, obstuga i szkolenie pracownikow),

wykonawca dolozy szczegodlnej starannosci w zakresie zapewnienia maksymalnego
bezpieczenstwa przechowywania srodkow pieni¢znych zgodnie z zapisami ustawy

z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2023 r., poz. 2488 z p6zn. zm.).
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6. W trakcie realizacji zamowienia liczba rachunkow, innych czynno$ci bankowych, ustugi
produktéw bedzie zalezata od okreslonych potrzeb Zamawiajacego,

7. Wysoko$¢ oprocentowania rachunkéw bankowych liczona w oparciu o stope redyskonta
weksla na dzien 29 maja 2024 r.,

8. Odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunkach majg by¢ naliczane i dopisywane do salda
rachunku na koniec kazdego miesigca. Dla wyliczenia odsetek przyjmuje si¢, ze rok liczy 365
dni,

9. Oprocentowanie kredytu krotkoterminowego w rachunku biezacym gminy na pokrycie
wystepujacego w trakcie roku przejsciowego deficytu budzetowego do wysokosci okreslonej
corocznie w uchwale budzetowe;j, obliczone w oparciu 0 stawk¢ WIBOR dla trzymiesigcznych
ztotowych depozytow miedzybankowych, wyliczonej jako $rednia z jednego miesigca
poprzedzajacego okres obrachunkowy, powigkszonej o stalg marze banku. Na uruchomienie
kredytu krotkoterminowego w rachunku biezacym Zamawiajacy podpisze odrgbng umowe
kredytowa i dokona wszystkich czynnoéci bankowych zwigzanych z udzieleniem kredytu.
Uruchomienie tego kredytu powinno nastgpowac bez prowizji i optat. Odsetki beda naliczane
tylko od kwoty wykorzystanego kredytu.

10. Zasady wspoltpracy w zakresie przeptywu informacji miedzy Zamawiajacym a Bankiem

w trakcie $wiadczenia ustug oraz system bankowosci elektroniczne;j

1) Bank zobowigzany jest dostarcza¢ wszelkich niezb¢dnych informacji na temat operacji
prowadzonych w ramach obstugi bankowej,

2) Bank zobowigzany jest zapewni¢ uzytkowanie funkcjonalnego systemu bankowosci
elektronicznej wraz z zainstalowaniem odpowiedniego oprogramowania w ilo$ci
terminali — zgodnej z wymaganiami Zamawiajacego oraz bezptatnie przeszkolié
pracownikéw. Bank zobowigzany jest udziela¢ porad i konsultacji.

11. Wykonawca zapewni spetnienie wymagan Zamawiajacego, Ktory zada aby:

1) Wykonawca posiadat oddziat, fili¢ lub punkt kasowy na terenie Gminy Rozogi.

W przypadku nie posiadania przez Wykonawce oddziatu/placowki potozonej w
miejscowosci Rozogi Wykonawca zobowiaze sie¢, ze do dnia podpisania umowy tj. od

17 czerwca 2024r. bedzie posiada¢ oddziat/placowke, punkt kasowy na terenie gminy
Rozogi.

2) Wykonawca nie bedzie pobiera¢ innych niz okre$lone w formularzu ofertowym opfat i
prowizji przez okres trwania umowy.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru wysoko$ci i terminu zaciggania
kredytu w rachunku biezacym.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji oprocentowania lokat terminowych.

5) Zamawiajagcy wymaga, aby w przypadku 1aczenia, przeksztalcenia jednostek
organizacyjnych Zamawiajacego lub powotania nowych jednostek organizacyjnych
Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotowej ustugi na
warunkach zadeklarowanych w ofercie.

6) Zabezpieczeniem kredytu w rachunku bankowym byt weksel wiasny in blanco wraz z
deklaracja wekslowa

I1l. Termin wykonania zamodwienia
Od dnia 17 czerwca 2024 r. do dnia 16 czerwca 2027 r.

1V. Warunki udzialu w postepowaniu:
1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy:
a) posiadajacy zezwolenie na prowadzenie dziatalno$ci bankowej okreSlonej w przepisach
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U z 2023 r. poz. 2488 z p6zn. zm.),
b) ktorzy posiadaja siedzibe oddziatu, placowki, filii lub punkt kasowy potozony na terenie
gminy Rozogi lub ktorzy utworza filie lub punkt kasowy na jej terenie.
2. Z postgpowania o udzielenie zamdéwienia Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce: w
stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacj¢ jego majatku
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lub sad zarzadzit likwidacje tego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015

r. Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2022 r., poz. 2309 z p6zn. zm.) lub ktérego upadtosé

ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadtosci zawart uktad

zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadlego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego

majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. Prawo upadtosciowe (Dz. U z

2024 r. poz. 794).

W celu uniknigcia konfliktu intereséw, zamowienie nie moze by¢ udzielone podmiotom

powigzanym osobowo lub kapitalowo z zamawiajacym. Przez powiazania kapitatlowe lub

osobowe rozumie si¢ Wwzajemne powigzania miedzy zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajacego lub osobami

wykonujacymi w imieniu zamawiajacego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci

na:

— uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

— posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

— pemhieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

— pozostawieniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca w ramach zlozonej oferty jest zobowigzany do zapewnienia kompleksowej

obstugi elektronicznej w standardzie zapewniajagcym pelne bezpieczenstwo, zgodnie z

przepisami prawa w zakresie bankowosci obstugi finansowej budzetu Gminy oraz jednostek

organizacyjnych.

V. Wymagane dokumenty w postepowaniu:

VI.

VILI.

1.
2.

3.

4.

5.

Formularz ofertowy - wypetniony i podpisany przez wykonawce (zatacznik nr 1),

Dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien/pelnomocnictw o0sob sktadajacych oferte, o
ile nie wynika to z dokumentow rejestrowych,

Zezwolenie na wykonywanie czynno$ci bankowych zgodnie z wymogami ustawy — Prawo
bankowe,

Oswiadczenie o posiadaniu oddziatu/placowki/filii na terenie gminy Rozogi lub zobowigzanie
do otwarcia i prowadzenia na koszt banku filii lub punktu kasowego na jej terenie,

Projekt umowy bankowej uwzgledniajacy postanowienia zapytania ofertowego.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

1.

Osoby ze strony Zamawiajacego upowaznione do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:

- w sprawach merytorycznych: Skarbnik Gminy — Wioletta Wierzbowska

- w sprawach proceduralnych: Kierownik Referatu - Marzena Dzierlatka

w godzinach 9.00 — 14.00 w dniach pracy Urzedu, tel. 89 72-26-002

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
drogg elektroniczng na adres e-mail: sekretariat@rozogi.pl

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajagcy zamieSci na stronie internetowej:
https://bip.rozogi.pl w zakladce zapytania ofertowe.

Kryteria wyboru oferty:

1. Przy wyborze ofert Zamawiajacy kierowat si¢ bedzie nastepujacymi kryteriami:

Nazwa Kryterium Waga

Cena oferty zgodnie z zatacznikiem nr 1 — Formularz ofertowy 70 pkt

Oprocentowanie $rodkéw na rachunku biezgcym 30 pkt
RAZEM 100 pkt
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2. Zastosowane wzory do obliczenia punktowego.

Nazwa Kryterium Wzér Sposob
oceny
Cena zamowienia zgodnie z pkt 1 zal. | Cena najnizszej oferty/cena badanej | 0-70 pkt.
Nr 1 — Formularz ofertowy | oferty x 70 pkt. = liczba punktow
wykonawcy
Oprocentowanie $rodkow na rachunku | Oprocentowanie badanej oferty/ | 0-30 pkt.
biezagcym zgodnie z pkt 2 zat. Nr 1 — | oprocentowanie najwyzszej oferty
Formularz ofertowy wykonawcy x 30 pkt. = liczba punktéw
RAZEM 0-100 pkt.

3. Opis sposobu obliczania ceny

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT — jezeli wystepuje.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zwigzane z
wykonaniem zamoéwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamowienia.

Cene za wykonanie poszczegolnych czesci przedmiotu zaméwienia nalezy przedstawi¢ w
formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik do niniejszego zapytania.

VIIIl. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej, w jezyku polskim oraz podpisana przez
uprawnionego (uprawnionych) do sktadania oswiadczen woli przedstawiciela Wykonawcy.
Wszelkie poprawki i zmiany w tresci oferty i zatgcznikach musza byé parafowane przez
osobg podpisujaca oferte.

. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 7 czerwca 2024 r. do godz. 13.00 w siedzibie

Zamawiajacego: Urzedu Gminy Rozogi, ul. Wojciecha Ketrzynskiego 22, 12-114 Rozogi,
pok. Nr 12 - sekretariat, zgodnie z zatagczonym formularzem ofertowym, w nast¢pujacych
formach:

— zlozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego (adres j.w.),

— przestac pocztg tradycyjng na adres Zamawiajacego, liczy si¢ data i godzina wplywu,
Oferte nalezy ztozy¢ lub przesta¢ w zamknigtej i opisanej kopercie: ,, Kompleksowa obstuga
bankowa budietu Gminy Rozogi i jednostek organizacyjnych gminy w okresie od
17 czerwca 2024 roku do 16 czerwca 2027 roku”,

. Oferty, ktore wptyna do Zamawiajacego po wyznaczonym terminie sktadania ofert nie beda

rozpatrywane.
Otwarcie nastapi W dniu 7 czerwca 2024r. o godz. 13.10 w siedzibie Zamawiajgacego —
sala narad — pok. nr 6.

IX. Klauzule dotyczace mozliwo$ci powtdrzenia czynnosci lub uniewaznienia postepowania oraz
zawarcia umowy:
1. Zamawiajacy i/lub Wykonawca moze zada¢ powtdrzenia czynnosci lub uniewaznienia

postepowania, jezeli podmiot/ podmioty biorgce udzial w postepowaniu wplynal na jego wynik w
sposdb sprzeczny z prawem lub dobrymi obyczajami.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny i odstgpi¢ od udzielenia
zamdwienia. Oferentom nie przystuguje z tego tytutu zadne roszczenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zakofczenia zapytania ofertowego bez dokonania wyboru oferty
bez podania przyczyny. W przypadku takiego rozstrzygnigcia, zostang o nim zawiadomieni wszyscy,
ktorzy ztozyli oferte.

4. Zawarcie umowy nastgpi w terminie uzgodnionym z wybranym wykonawca.
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Zataczniki
Zat. Nr 1 — Formularz ofertowy

Wojt Gminy
I-/ Grzegorz Michat Kaczmarczyk
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