ZARZADZENIE Nr 55/2024

Wojta Gminy Brzuze
z dnia 27 wrze$nia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla projektu ,,Cyberbezpieczny Samorzad”

Na podstawie art. 10 ust. 1 2 z uwzglednieniem art. 4 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. Dz. U. z 2023 r. poz. 120
z pozn. zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t]. Dz. U. z 2023r. poz.1270 z pozn. zm.) i szczegdlnych ustalen zawartych
w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz paistwowych

jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r., poz. 342)

Wojt Gminy Brzuze z arz g d z a, co nastepuje:

§1. Wprowadza sie zasady rachunkowosci stosowane przez Gming Brzuze przy realizacji projektu
pn. ,Cyberbezpieczny Samorzad”, realizowanego w ramach Funduszy Europejskich na Rozwéj Cyfrowy 2021
- 2027 , Priorytet Il: Zaawansowane ustugi cyfrowe, Dziatanie 2.2 — Wzmocnienie krajowego systemu
cyberbezpieczenstwa.

§2. Zasady rachunkowosci, w tym prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej, zwigzane z realizacjq
zadania pn.: ,Cyberbezpieczny Samorzad", stanowig Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym zarzgdzeniu w zakresie zasad rachunkowosci dotyczgcych
projektu majgq zastosowanie zasady zawarte w polityce rachunkowosci obowigzujgcej w Gminie Brzuze
oraz w Urzedzie Gminy Brzuze.

§4. Zobowigzuje sig pracownikow stuzb finansowo — ksiegowych do zapoznania sig i przestrzegania postanowien
niniejszego Zarzadzenia.

§5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

G} WOJTA

anowska




Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 55/2024
Wéijta Gminy Brzuze z dnia 27.09.2024 1.

Zasady rachunkowosci, w tym prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej, zwigzane
z realizacjq projektu pn.,Cyberbezpieczny Samorzad”, realizowanego w ramach Funduszy
Europejskich na Rozwoj Cyfrowy 2021 - 2027 , Priorytet Il: Zaawansowane ustugi cyfrowe,

Dzialanie 2.2 - Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczefistwa.

1. Przyjete przez jednostke zasady ({polityka) rachunkowosci  zostaly ustalone w oparciu
0 obowigzujgce przepisy prawa oraz przepisy wprowadzone Zarzadzeniem Nr 6/2019 Wéjta Gminy
Brzuze z dnia 08.02.2019 r. w sprawie wprowadzenia zasad {polityki) rachunkowosci w Gminie Brzuze
oraz w Urzedzie Gminy Brzuze z pozniejszymi zmianami. Obowigzujaca polityka rachunkowosci
jednostki okresla:

- Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych;

- Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego;

- Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych okre$lajacy zaktadowy plan kont wraz z wykazem zbioru
danych tworzagych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych oraz opisem systemu
informatycznego, zawierajacego wykaz programow;

- System ochrony danych i ich zbioréw w jednostce.

2. Ksiegi rachunkowe obejmuijg zbiory zapisow ksiggowych, obrotow (sum zapisow) i sald, ktore tworzg:
- dziennik,

- ksiege gtéwng — zestawienie kont syntetycznych,

- ksiegi pomocnicze — zestawienie kont analitycznych,

- zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych,

- zestawienie obrotow i sald kont analitycznych.

3. Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy Brzuze, Brzuze 62, 87-517
Brzuze. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg metodg komputerowa przy uzyciu programu finansowo —
ksiegowego Ksiegowosci Budzetowsj ,FKB (+)" — RADIX. Kazdy uzytkownik programu komputerowego

posiada indywidualne hasto zabezpieczajace dostep do wprowadzanych danych.

4, Ksiegi rachunkowe sg prowadzone w jezyku polskim, w walucie PLN.




5. Podstawe zapiséw w ksiegach rachunkowych stanowig prawidiowo sporzadzone dowody ksiggowe,
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej, zwane dowodami Zrédiowymi. Kazdy dowod ksiggowy
musi odpowiada¢ okreslonym wymaganiom wynikajacym z ustawy o rachunkowosci, a w przypadku
opodatkowania dostawy lub ustugi podatkiem od towardw i uslug (VAT) — z ustawy o podatku
od towaréw i uslug i przepisow wykonawczych tej ustawy. Zapisy zdarzen gospodarczych w ksiggach

rachunkowych ujmuje sig chronologicznie.

6. Ksiegi rachunkowe prowadzi sig na biezaco i rzetelnie, wlasciwie kwalifikujgc dowody ksiegowe
w odniesieniu do Klasyfikacji budzetowej, planu kont oraz kodu rachunkowego, z zachowaniem

zgodnoéci wydatkow z zatwierdzonym budzetem zadania.

7. Korygowanie zapisow nastepuje na podstawie dokumentu korygujacego zewngtrznego fub dowodu
wewnetrznego PK — polecenie ksiggowania. Poprawianie zapisow w ksiegach rachunkowych nalezy
dokonaé poprzez korekte w postaci zapisow ujemnych na tych samych stronach kont, na ktorych

nastapit biedny zapis. Zapewni to prawidtowa warto$¢ obrotow i czytelno$c zapisow ksiegowych.

8. Bledy w dowodzie ksiegowym wewnetrznym moga by¢ poprawione przez skreslenie biednej tresci
lub liczby (kwoty) i wpisanie obok danych poprawnych z datg poprawki i parafg osoby upowaznionej
do tej czynnosci, z utrzymaniem czyteinosci skreslonych wyrazef lub liczb, nie nalezy poprawiac

pojedynczych liter lub cyfr.

9. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentow
ksiegowych. Kazdy dowdd ksiggowy powinien byé sprawdzony pod wzgledem merytorycznym
iformalno — rachunkowym. Dowody ksiegowe zatwierdza WOt Gminy lub osoba przez niego
upowazniona oraz Skarbnik Gminy lub osoba przez niego upowazniona.

Prawidiowo sporzadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty dokumenty stanowig podstawe

do dokonania platnosci.

10. Osoba upowazniong do potwierdzania dowodéw ,za zgodno$é z oryginalem” jest: wojt gminy,

sekretarz gminy oraz dokumentacji dotyczacej finansow: skarbnik gminy.

11. Akta przechowuje sie na stanowiskach pracy w siedzibie Urzedu Gminy Brzuze lub w archiwum

zaktadowym w formie oryginatow.




Dokumentacja zwigzana z realizowanymi projektami jest przechowywana przez okres zawarty
w wytycznych lub umowie o dofinansowanie, 4. w przypadku wiw projektu przez okres 5 lat od 31
grudnia roku, w ktérym Operator dokonal ostatniej platnosci na rzecz Grantobiorcy. Bieg okresu,
o ktdorym mowa w zdaniu poprzednim jest wstrzymywany w przypadku wszczecia postepowania

prawnego albo na wniosek Komisji.

12. Dia wszystkich fransakcji zwigzanych z realizacjq projektu pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad”,
wramach prowadzonych ksiag rachunkowych Jednostki Budzetowej - Urzedu Gminy Brzuze,

na poszczegodinych urzadzeniach ksiegowych (kontach) stosuje sie kod rachunkowy o numerze 75.

13. Budzet projektu realizowany jest w nastepujacej klasyfikacji budzetowej:
- dzial: 750 — Administracja publiczna

- rozdziat 75023 - Urzedy gmin

14, Wyodrebniona ewidencja ksiegowa prowadzona jest w sposob umozliwiajgcy identyfikacje zadania
zgodnie z klasyfikacjg okreslong w rozporzadzeniu w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodéw i rozchoddéw oraz $rodkéw pochodzgcych ze zrddet zagranicznych.
Wydatki ponoszone w ramach wiw projekiu klasyfikuje sie w odpowiednich paragrafach klasyfikacii
budzetowej:

- ze Srodkow Unii Europejskiej (81,00%) - z czwartg cyfra 7;

- Z budzetu panstwa {19,00%) - z czwarta cyfra 9.

15. W zwigzku z realizacjg projektu pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzad” ustala sig nastepujacy zakres

ewidencjonowania dochoddw i wydatkow:

Lp. | TresC Strona Wn Strona Ma Kod rachunkowy
1 Wplyw dofinansowania 133 o901 75
na rachunek bankowy 130 221 75
221 720 75
2 Faktura, rachunek, inny koszt | Konta zespolu4 | 201 75
3 Zaptata; faktura, rachunek, inny | 902 133 75
koszt 201 130 75

16. Dopuszcza sig stosowanie na potrzeby ewidencji ksiegowej Projektu innych kont, niz wskazane
powyze,.




17. Dla wiw projektu wyodrebniono nastepujacy rachunek bankowy:
NR 89 9546 0004 2005 0010 2990 0028
BANK SPOLDZIELCZY W SKEPEM, O/OSTROWITE, 87-522 OSTROWITE




