Zarzadzenie Nr 5112024

Wajta Gminy Brzuze -
z dnia 09.09.2024 r.

Zmieniajace zarzadzenie Nr 62/2019 Wojta Gminy Brzuze z dnia 31.12.2019 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukeji sporzadzania, obiegu | kontroli dokumentow finansowo — ksiegowych
w Urzedzie Gminy Brzuze

Na podstawie art. 33 ust3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj.Dz.U. z 2024 r, poz. 609 z pozn. zm.), art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r,
o rachunkowosci (t). Dz. U. z 2023 r,, poz. 120 z pdzn. zm.) oraz art. 53 ust, 1, art. 68 1 69 ust. 1, pkt 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (1. Dz. U. z 2023 r,, poz. 1270 z pézn, zm.)
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzgdzeniu Nr 62/2019 Wojta Gminy Brzuze z dnig 31,12.2019 r. w sprawie wprowadzenia
Instrukeji sporzgdzania, obiegu | kontroli dokumentow finansowo — ksiegowych w Urzedzie Gminy
Brzuze, ze zmianami wprowadzonymi zarzadzeniem Nr 46/2021 Wéjta Gminy Brzuze z dnia

29.06.2021 r., wprowadza sig nastepujgce zmiany:

1. Zatgcznik Nr 1 do Instrukeji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow finansowo — ksiegowych
w Urzedzie Gminy Brzuze, okreslajacy wykaz osob upowaznionych do sprawdzania dokumentow

pod wzgledem merytorycznym, otrzymuje brzmienie jak w zataczniku Nr 1 do ninigjszeqo zarzadzenia,

2. Zatgeznik Nr 3 do Instrukeji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow finansowo — ksiggowych
w Urzedzie Gminy Brzuze, okredlajacy wykaz osob upowaznionych do sprawdzania dokurmentow
pod wzgledem formalno - rachunkowym, ofrzymuje brzmienie jak w zatgczniku Nr 2 do ninigjszego

zarzgdzenia.

3. Zalgeznik Nr 4 do Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow finansowo — ksiggowych
w Urzedzie Gminy Brzuze, okreslajgcy wykaz ostb upowaznionych do zatwierdzania dokumentow

do wyptaty, ofrzymuje brzmienie jak w zatgezniku Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje sig pracownikow, wiasciwych merytorycznie 2 tytulu powierzonych im obowiazkow,

do zapoznania sie | przestrzegania postanowien niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalguznik Mr 1 do Zarzadzenia Mr 8152024
Widita Giny Bravze 7 dria 09.09.2024 1,

Wykaz osob upowaznionych do sprawdzania dokumentow pod wzgledem

merytorycznym
Lp. | Nazwiskoiimie | Zakres upowaznienia Wzbr podpisu
: — . - Fam
1 Ciechanowska Agata z zakresu spraw administracyjnych i placowych / f}{ |
g
i Szabat Anna z zakresu spraw dofyczacych Referalu Finansowego i‘r
A
i e ,
3 Balcerowicz Joanna 2 zakresu spraw dotyczacych Referatu Finansowego \
N
4 Malanowska Anna Z zakrasu spraw dotyczacyeh Referalu Finansowego i |l
& Dlugniewska wona z zakresu spraw dotyczacych Referatu Finansowego .
B Szalwinska Anna z zakrasu spraw d'd'tycza&cych Referatl Finansowego tr-r
E Rynecka Monika z zakrosu spraw dotyczacych Referatu Finansowego -
|';'.|'!l1.1
8 Czamecka Winletta Z zakresu spraw dotyczacych Referatu Rozwoju Gminy ok
oraz zamawien publicznych | funduszy zewnetrznych —j:}-
g Zawistowska Marzena | z zakresu sprawv dotyczacych Referatu Rozwoju 'Gr"rlin},-r o ‘LL
==l 17
10 Malanowska lzabela z zakresu spraw dofyczacych Referalu Rozwoju Gminy ook
araz zamawief publicznyeh | funduszy zewnelrznych "11 ';1I
T aq = yel
11 Fawlak Ewelina z zakrosu spraw dotyczgoych Referatu Rozwoju Gminy Py Yo iy
ofaz zamdwien publicznych Y —
RN 5
12 Boniecki Cezary z zakresu spraw dotyczgeyeh Referaty Rozwoju Griny ' y
, 3:?'—#"&:({{.'
13 Sleklicka Kamila z zakresu spraw dotyczacych Referatu Rozwoju Gminy ﬁ
14 Maklakiewicz Aneta - z zakresu spraw dotyczacych dostawy enorgii elekirycznegj,
achrony | cpieki nad bezdomnymi zwierzstami, komunalizac] )
rmienia, 1!5.1.{ ahn ./
- z zakresu spraw obronnych, OSF, telefonicznych, L
pocztowych, zakupu materiatow biurowych, ubszpieczen
majgtku [w/z Pana Eugeniusza Sarnowskiego)




Wazor podpisu

7 zakresu spraw kullury, sporlu, promogji gminy | zabytkow

- z zakresu spraw kultury, spartu, promac)i aminy i zabylikow,
- z zakresu spraw informatycznych oraz komputeryzag)i UG
(wi/z Pana Michata Praybylskiengn)

bighd

z zakresu spraw obronnych, GEP, telefonicznyeh,
poczlowyeh, zakupu materiatow biurowyeh, ubezpieczen

/'-

- 7 zakresu spraw informatycznych oraz kamputeryzacji UG,
zarzgdzania kryzysowego | informacji niejawnych,
- Z zakresu spraw kultury, sportu, promocji gminy | zabythdw
[ wiz Pani Agnieszki Krauza)

(g ]
o4

- # zakrasu spraw kadrowych, BHF i archiwum, Urzedu Stanu
Cywilnego i dowoddw osobistyeh,

- z zakresu spraw dotyczacych ewidencii ludnodel, spraw
wojskowych | dzialalnodol gospodarcze) (wiz Pani Julii

- 7 zakresy spraw Urzedu Stanu Cywilnego | dowodaw

| - 2 zakresu spraw dotyczaoych gospodarowania odpadami

Komunalnymi, ewidencii ludnosci, spraw wojskowych
i dzialalnosel gospodarcze) oraz obslugi Rady Griny i jg|
organdw (wiz Pani Julii Sziufil)

z zakresu spraw dotyczgeych gospodarowania cdpadami
komunalnymi, ewidencji ludnogci, spraw wojskowych
i dzialalnoéci gospodarcze] oraz obslugl Rady Griny i jef

- Z Zalkresy spraw informatycznych dotyczacych obslugi Rady

- Z Zakresy spraw informatycenych oraz komputeryzacii UG
[wiz Pana Michata Prayhylskisgo)

z zakresu spraw detyozacych dofinansowania pracodawcom
koszidw ksztalcenia riladocianych pracownikiw, wyptaty
Swiadczen pomocy materialne] dla uczniéw oraz innych
projektow nadzorowanyeh przez jednesthi ofwiatowe

//»f«

Lp. | Nazwiskoiimie | Zakres upowaznienia
15 | Wisniewska Danuta
16 Krauza Agnieszka
17 Sarnowski Eugeniusz
majatku
18 | Przybylski Michal
18 | Forembska Michalina
| ) Szlufik)
20 Szczygielska Wioletta
oschislych,
21 Szlufik Julia
_ _ prganow
22 Chuderewicz Pawet
Gmiry | jej organdw,
23 | Majewska Jadwiga
24 | Pietrkiewicz Grazyna

2 zakresu spraw przaciwdzialania alkoholizmowi, narkemanii
i przemocy W rodzinie, prac spolecznie — uzytecznych
oraz innych projekiow nadzorowanych przez GOPS

'71 ot

r:r.L[L.'.‘

|
W 0

\}i'ﬂprrnwski




Zataczni W 3 do Zarcgdzenia Nr 5172024
Wiita Griiny Brzuzea z dnin 08.08.2024 .

Wykaz 0s6b upowaznionych do zatwierdzania dokumentéw do wyptaty

Nazwiska i imig Stanowisko Podpis
1. Koprowski Jan Wojt Gminy /’\ besmm |
| [
2, | Szabat Anna Skarbnik Gminy MO,
=
Il.-'ﬂli I
e Ciechanowska Agata Sekretarz Gminy [ ..il i
_II
4. [Malanowska Anna Inspektor MW |
|
3 Balcerowicz Joanna Inspektor R |
A |
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