ZARZADZENIE Nr 5/2024

Wojta Gminy Brzuze
z dnia 05 stycznia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla projektu ,Przebudowa $wietlicy wiejskiej
w Zatem”

Na podstawie art, 10 usl. 112 z uwzglednieniem art. 4 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 120
z pozn. zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 . o finansach publicznych (t). Dz. U.z 2023 . poz.1270 z pozn. zm.) i szczegolnych ustaler zawartych
w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych

jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej (Dz.U. z 2020 r., poz. 342)

Wojt Gminy Brzuze zarz ad z a, co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci stosowane przez Gming Brzuze przy realizacji zadania
pn. ,Przebudowa $wietlicy wiejskiej w Zatem”, w ramach dzialania ,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER’, objetego PROW na lata 2014 — 2020, wspolfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich.

§2. Zasady rachunkowosci, w tym prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej, zwigzane z realizacjg
zadania pn.: ,Przebudowa $wietlicy wiejskiej w Zalem"” stanowia Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym zarzadzeniu w zakresie zasad rachunkowosci dotyczacych
projekiu majg zastosowanie zasady zawarte w polityce rachunkowosci obowigzujacej w Gminie Brzuze
oraz w Urzedzie Gminy Brzuze.

§4. Zobowiazuie sig pracownikow stuzb finansowo — ksiegowych do zapoznania sie i przestrzegania postanowien
niniejszego Zarzadzenia.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia, z moca obowigzujgcg od 1 stycznia 2024 r.

W OTT

Jan Koprowski




Zalgoznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 05/2024
Wojta Gminy Brzuze z dnia 05.01.2024r.

Zasady rachunkowosci, w tym prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej, zwigzane
z realizacja zadania pn. ,Przebudowa swietlicy wiejskiej w Zalem”, w ramach dziatania
,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER”, objetego PROW na lata 2014 -
2020, wspolfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju

Obszarow Wiejskich.

1. Przyjete przez jednostkg zasady (polityka) rachunkowosci  zostaly ustalone w oparciu
0 obowigzujace przepisy prawa oraz przepisy wprowadzone Zarzadzeniem Nr 6/2019 Wojta Gminy
Brzuze z dnia 08.02.2019 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Gminie Brzuze
oraz w Urzedzie Gminy Brzuze z pozniejszymi zmianami. Obowiazujgca polityka rachunkowosci
jednostii okreéla:

- Ogbline zasady prowadzenia ksigg rachunkowych;

- Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego;

- Sposodb prowadzenia ksiag rachunkowych okreslajacy zakladowy plan kont wraz z wykazem zbioru
danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych oraz opisem systemu
informatycznego, zawierajacego wykaz programow;

- System ochrony danych i ich zbiorow w jednostce.

2. Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, obrotow (sum zapisow) i sald, ktére tworzg;
- dziennik,

- ksiege glowng — zestawienie kont syntetycznych,

- ksiegi pomocnicze — zestawienie kont analitycznych,

- zestawienie obrotéw i sald kont syntetycznych,

- zestawienie obrotow i sald kont analitycznych.

3. Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy Brzuze, Brzuze 62, 87-517
Brzuze. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg metodg komputerowa przy uzyciu programu finansowo —
ksiegowego Ksiegowosci Budzetowe] ,FKB (+)" - RADIX. Kazdy uzytkownik programu komputerowego

posiada indywidualne hasto zabezpieczajace dostep do wprowadzanych danych.

4. Ksiegi rachunkowe sg prowadzone w jezyku polskim, w walucie PLN.




5. Podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych stanowig prawidiowo sporzadzone dowody ksiggowe,
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej, zwane dowodami zrodiowymi. Kazdy dowéd ksiggowy
musi odpowiadaé¢ okreglonym wymaganiom wynikajgcym z ustawy o rachunkowosci, a w przypadku
opodatkowania dostawy fub ustugi podatkiem od towarow i usiug (VAT) — z ustawy o podatku
od towardw i uslug | przepisow wykonawczych tej ustawy. Zapisy zdarzen gospodarczych w ksiggach

rachunkowych ujmuje sie chronologicznie.

6. Ksiegi rachunkowe prowadzi sig na biezaco i rzetelnie, wlasciwie kwalifikujac dowody ksiggowe
w odniesieniu do Klasyfikacji budzetowej, planu kont oraz kodu rachunkowego, z zachowaniem

zgodnosci wydatkow z zatwierdzonym budzetem zadania,

7. Korygowanie zapisow nastepuje na podstawie dokumentu korygujacego zewnetrznego lub dowodu
wewnetrznego PK - polecenie ksiegowania. Poprawianie zapisbw w ksiggach rachunkowych nalezy
dokonat poprzez korekte w postaci zapisow ujemnych na tych samych stronach kont, na ktérych

nastapit bledny zapis. Zapewni to prawidlowa warto$¢ obrotow | czytelnosé zapisow ksiggowych.

8, Bledy w dowodzie ksiegowym wewnglrznym mogag byc poprawione przez skreslenie blednej trescl
lub liczby (kwoty) i wpisanie obok danych poprawnych z datg poprawki i parafg osoby upowaznionej
do tej czynnosci, z utrzymaniem czytelnoéci skresonych wyrazen lub liczb, nie nalezy poprawiac

pojedynczych liter tub cyfr.

9. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidiowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentow
ksiegowych. Kazdy dowod ksiggowy powinien byc sprawdzony pod wzgledem merytorycznym
iformalno - rachunkowym. Dowody ksiegowe zatwierdza Wojt Gminy Iub osoba przez niego
upowazniona oraz Skarbnik Gminy lub osoba przez niego upowazniona.

Prawidiowo sporzadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty dokumenty stanowig podstawg

do dokonania ptatnosci.

10. Osobg upowazniong do potwierdzania dowodéw ,za zgodnos¢ z oryginalem” jest: wojt gminy,

sekretarz gminy oraz dokumentacii dotyczacej finansow: skarbnik gminy.

11. Akta przechowuje sig na stanowiskach pracy w siedzibie Urzgdu Gminy Brzuze lub w archiwum

zakladowym w formie oryginalow.




