ZAMAWIAJACY:

Gmina Rogéw

reprezentowana przez Wéjta Gminy Rogow,
95-063 Rogéw, Zeromskiego 23

Tel 46 874 80 12

NIP 833-10-08-614

FIN.271.1.2026
Rogow, 28 01 2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Prowadzone w ramach postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego wytaczonych spod
stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. 2024 poz. 1320 ze
zm.) - art. 2 ust. 1 pkt 1, ktérych warto$¢ jest mniejsza od wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty

170.000 zt bez podatku od towarow i ustug.

Gmina Rogow, reprezentowana przez Wéjta Gminy Rogéw, 95-063 Rogéw, ul. Zeromskiego 23
informuje, Ze sg przyjmowane oferty na:

»Swiadczenie ustugi audytu wewnetrznego w Gminie Rogow w 2026”

1. Termin sktadania ofert — 4 02 2026 r.

2. Migjsce i forma sktadania ofert:
1) listownie na adres: Urzad Gminy w Rogowie, 95-063 Rogéw, ul. Zeromskiego 23
2) pocztg elektroniczng: sekretariat@gminarogow.pl
3) na adres e-doreczen: AE:PL-94715-75327-WBFRW-27

4) osobiscie: w sekretariacie Urzedu Gminy w Rogowie, ul. Zeromskiego 23, 95-063 Rogéw

Oferte nalezy ztozy¢ na druku zatagczonym do Zapytanie ofertowego.

3. Informacje szczegotowe zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ushugi audytu wewnetrznego zgodnie z zatozeniami
opisanymi w zapytaniu ofertowym oraz z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.) i aktami wykonawczymi wydanymi na podstawie tej
ustawy. Zakres audytu obejmuje minimum dwa zadania audytowe, umowa zostanie zawarta na okres

do konca roku budzetowego.

Ustuga audytu bedzie obejmowaé nastepujacy zakres zadan:

1) identyfikacje obszaréw potencjalnego ryzyka i dokonanie ich analizy,

2) opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego na rok 2026, o ktorym mowa w art. 283
ustawy o finansach publicznych, w oparciu o analiz¢ ryzyka, oraz programow zadan audytowych
na podstawie planu audytu wewngtrznego na 2026 rok,

3) przeprowadzenie identyfikacji obszaréw ryzyka oraz analiza ryzyka w zakresie dziatania Gminy
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Rogow (funkcjonowanie urzedu oraz jednostek organizacyjnych),

4) badanie systemow zarzadzania i kontroli,

5) przeprowadzenie w okresie obowigzywania umowy co najmniej dwoch zadan audytowych w
roku zgodnie z przepisami ustawy i wg standardow okreslonych przez Ministra Finansow,

6) zapewnienie prawidlowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego,

7) sporzadzenie sprawozdan z przeprowadzonego audytu, wydanie obiektywnej oceny oraz
czynnosci doradcze, w tym sktadanie wnioskow majacych na celu usprawnienie funkcjonowania
Urzgdu Gminy a takze jednostek organizacyjnych w zakresie przeprowadzonego zadania
audytowego,

8) prowadzenie akt statych i biezacych audytu w celu udokumentowania przebiegu i wynikéw zadan
audytowych,

9) sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania audytu za 2026 rok w terminie do 31 grudnia
2026 roku.

10) Podejmowanie czynnosci doradczych, w tym skladanie wnioskow majacych na celu
usprawnienie funkcjonowania obszaréw podlegajacych audytowi,

11) Terminowe sporzadzenie rzetelnej dokumentacji z prowadzonych audytow,

12) Wykonawca nie czeSciej raz na pol roku w okresie obowigzywania niniejszej umowy,
zobowigzanych jest do sktadania Zamawiajacemu sprawozdania z wykonania planu audytu oraz
informowania w szczegdlno$ci o stopniu jego realizacji oraz istotnych ryzykach i stabosciach
kontroli zarzadczej,

13) Wykonawca moze przeprowadzi¢ czynnosci sprawdzajace i dokona¢ oceny dziatan jednostki w
celu realizacji zalecen,

14) Wykonawca zobowiazany jest do dokumentowania wszelkich czynnosci i zdarzen, ktore maja
istotne znaczenie dla wyniku audytu,

15) Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia biezacych i stalych akt audytu wewnetrznego oraz
udostgpnianie ich Zamawiajacemu na kazde jego zadanie.

Prowadzenie audytu wewnetrznego odbywac si¢ musi zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w
szczegblnosci z przepisami ustawy o finansach publicznych oraz standardami okreslonymi przez
Ministerstwo Finansow.

Sposob prowadzenia audytu powinien gwarantowa¢ ich dostgpno$¢, a takze ochrone przed
nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

W zaleznos$ci od sposobu rozliczenia si¢ Wykonawca moze wystawic rachunek, zamiast faktury. W takim

wypadku zlozone zostang Zamawiajgcemu odpowiednie o§wiadczenia, jak do umowy cywilnoprawne;.

Wymagania stawiane oferentom:
O $wiadczenie ustug mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy ztozg oswiadczenie wg wzoru

zamieszczonego w zalgczniku nr 2 oraz spetnig nast¢pujgce warunki:



1) Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci wynikajace z art. 286
ustawy o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r. poz. 1483, ze zm.), a takze wiedz¢ i co najmniej
dwuletnie do§wiadczenie w pracy z jednostkami samorzadu terytorialnego;

2) Udokumentuja posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego zgodnie z art. 286
ust. 1 pkt 5 ustawy o finansach publicznych;

3) Dotacza dodatkowo do oferty:

a) wypelnione o§wiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu stanowiacy zatacznik
nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego,

b) aktualny na dzien sktadania ofert odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne za§wiadczenie o
wpisie do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej — jesli dotyczy,

c) dokument (petnomocnictwo) uprawniajacy do sktadania o$wiadczen woli (np. ztozenie oferty,
podpisanie umowy) w imieniu wykonawcy aktualny w dniu sktadania ofert w przypadku, gdy oferta jest
podpisana przez petnomocnika Wykonawcy,

d) inne dokumenty majace istotne znaczenie dla niniejszego Zapytania ofertowego,

e) podpisang klauzulg informacyjng RODO, stanowiaca zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
4) Ztoza kompletng i poprawnie sporzadzong oferte. Wazne begda oferty zlozone wylacznie na
formularzu stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej (pismo komputerowe lub reczne wielkimi literami

drukowanymi).

4. Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami:

kryterium cena - 100% = 100 pkt

Ocenie zostanie poddana cena oferty (z podatkiem VAT) za realizacj¢ przedmiotu zamowienia, na ktora
powinny sktada¢ si¢ wszelkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia ponoszone przez

Wykonawce.

Liczba punktow, ktérg mozna uzyska¢ w tym kryterium zostanie obliczona wg wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej
Liczba PURKIOW = ..ot x 100

Cena brutto oferty ocenianej

Wartos¢ cenowg nalezy wskaza¢ w polskich ztotych z precyzjag do dwdch miejsc po przecinku. Cena
wskazana w ofercie obejmuje wszystkie koszty i wydatki zwigzane z wykonaniem przedmiotu

zamoOwienia. Prawidlowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do obowigzkow Wykonawcy.



Zamawiajacy nie uzna za oczywistg pomyike i nie bedzie poprawiat biednie wstawionej stawki podatku
VAT. Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna ofert¢ Wykonawcy, ktora uzyska najwigksza liczbe

punktow.

5. Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2026 .

6. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

1) Osobag uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postgpowania jest Agnieszka Lewandowska tel. 46 874 80 12 wew. 19

2) Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkow udzielenia
zamoOwienia w godzinach pracy Zamawiajacego.

3) Wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga
przekazywa¢  pisemnie, lub  drogg  elektroniczng.  Adres e-mail = Zamawiajgcego:

alewandowska@gminarogow.pl

7. Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego:

1) Zamawiajacy nie rozpatrzy ofert ztozonych po wyznaczonym terminie.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym prowadzonym etapie
bez podania przyczyny.

3) Wybor Wykonawcy zatwierdza Kierownik Zamawiajacego na pis$mie.

4) Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy oglosi wyniki na stronie internetowe;.

5) Zamawiajacy zawrze umowe niezwlocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty.

8. Zalaczniki do zapytania

1) Formularz ofertowy.

2) Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu.
3) Klauzula informacyjna.

4) Wzor umowy.

Wojt Gminy Rogdéw
(-) Daniel Kotada
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