Gmina Rogow Rogéw, 4 06 2024 r.
ul. Zeromskiego 23

95-063 Rogow

FIN.271.1.1.2024.AL.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Do niniejszego zaméwienia nie stosuje si¢ przepisOw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605), poniewaz szacowana warto$¢ zamowienia
nie przekracza kwoty 130 000,00 zt.

Zamawiajacy - Gmina Rogoéw zaprasza zainteresowane banki do zlozenia oferty cenowej
w postepowaniu pn. ,,Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Rogoéw oraz jej jednostek™.

I. Zamawiajacy:
Gmina Rogow

NIP: 833-10-08-614
REGON: 750148443
Tel. 46 874 80 12

e-mail: sekretariat@gminarogow.pl

Il. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest obstuga bankowa budzetu Gminy Rogéw oraz jej jednostek, w
okresie od podpisania umowy nie wczesniej jednak niz od 1 lipca 2024 roku do 30 czerwca
2027 r. z zastrzezeniem, ze przygotowanie i uruchomienie ushugi zostanie zrealizowane do 28
czerwca 2024 r.

2. Nazwa i kod CPV - Wspolnego Stownika Zamowien:

66.11.00.00-4 - Ustugi bankowe
66.11.30.00-5 - Ustugi udzielenia kredytu

3. Zamowienie obejmuje:

a) otwieranie, prowadzenie i zamykanie rachunkow bankowych biezacych i pomocniczych,

b) realizacj¢ przelewow wewnetrznych i zewnetrznych w wersji elektronicznej
i papierowej (w przypadku awarii bankowosci elektronicznej) ,

c) realizacje wyplat gotowkowych z rachunkéw podstawowych i pomocniczych wszystkich
jednostek,

d) przyjmowanie wptat gotowkowych dokonywanych przez kasjera i inkasentow,

e) $wiadczenie ustug bankowosci elektronicznej, zapewniajace co najmniej: dokonywania
operacji przelewow (w tym przelewow masowych), dostep do informacji o stanie i historii
m.in. sald rachunkéw, obrotow oraz operacji przeprowadzanych na wlasnych rachunkach
bankowych. Wykonawca w ramach zlozonej oferty zobowiagzany jest do zapewnienia
kompleksowej obstugi elektronicznej w standardzie zapewniajacym pelne bezpieczenstwo,
zgodnie z przepisami prawa, w zakresie obstugi finansowej,

f) $wiadczenie ustugi ptatnosci masowych w zakresie podatkdéw, optat za gospodarowanie
odpadami, optat za wodg, czynszow i optat lokalnych.
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mozliwo$¢ otwierania w trakcie trwania umowy rachunkow podstawowych i pomocniczych na
wniosek Gminy oraz jej jednostek,

wydawanie blankietow czekow gotowkowych,

oprocentowanie $srodkow pienigznych gromadzonych na rachunkach bankowych Gminy i jej
jednostek obliczone w oparciu o stawk¢ WIBID 1M przemnozong przez wskaznik banku staty
w czasie trwania umowy. Do oferty nalezy przyja¢ WIBID 1M z dnia 31 maja 2024 roku
(podany z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku),

mozliwo$¢ deponowania $§rodkow na lokatach terminowych krétko i dtugoterminowych na
podstawie odrgbnych dyspozycji zamawiajacego. Oprocentowanie lokat bedzie negocjowane
bezposrednio przed zatozeniem lokaty.

mozliwo$¢ uruchomienia kredytu w rachunku biezacym dla Gminy Rogéw do wysokosci
ustalonej corocznie w uchwale budzetowej; kredyt w rachunku biezacym ma stuzy¢ do pokrycia
wystepujacego w ciagu roku przejSciowego deficytu budzetu gminy i zostanie sptacony w tym
samym roku budzetowym, w ktorym zostanie zaciagnigty. Oprocentowanie kredytu w rachunku
biezacym oparte na stawce WIBOR 1M obowiazujacej dwa dni robocze na koniec miesigca
przed kazdym miesigcem kredytowania, powigkszona o stala marz¢ banku. Dla celow
porownania ofert nalezy przyja¢c WIBOR 1M z dnia 31 maja 2024 r. - powigkszony o stata marzg
banku, oraz kwot¢ kredytu 1.000.000,00 zt. przez 182 dni w roku, zabezpieczenie kredytu -
weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowa.

zerowanie rachunkow biezacych i pomocniczych, zgodnie z dyspozycja kierownikow jednostek,
polegajace na przekazaniu z dniem 31 grudnia kazdego roku kwot pozostatych na wi/w
rachunkach na wskazany rachunek bankowy Gminy Rogoéw,

wydawanie nieodptatnie historii prowadzenia rachunkow, oswiadczen, za§wiadczen i opinii na
zadanie zamawiajacego oraz innych czynnosci bankowych np. zmiana karty wzoré6w podpisow,
zamawiajacy moze wskaza¢ rachunki, ktore nie beda oprocentowane.

Wykonaweca ustali ceng za wymienione ustugi w postaci statej oplaty miesigcznej (cena w ztotych).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo lokowania wolnych §rodkow w innych bankach.
Zamowieniem niniejszym objete sa rachunki dla nastepujacych jednostek:

a) Urzad Gminy Rogow,

b) Szkota Podstawowa w Rogowie,

¢) Gminnego Przedszkola w Rogowie,

d) Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Rogowie,
e) Gminna Biblioteka Publiczna w Rogowie.

Kazda z powyzszych jednostek indywidualnie podpisze umowe prowadzenia rachunkéw bankowych
na zasadach wynikajacych z niniejszego postepowania. W przypadku taczenia, przeksztalcania
jednostek Zamawiajacego lub powotania nowych jednostek Zamawiajacego, Wykonawca
zobowigzany jest do realizacji przedmiotowej ushugi na warunkach zadeklarowanych w ofercie.

7. Ogolne dane o operacjach na rachunkach budzetu Gminy oraz pozostatych jednostek rocznie
(oszacowanie na podstawie 2023 r.):

a)

laczna liczba rachunkéw bankowych (na dzien 31 05 2024 r. bez rachunkéw VAT) — 42, w

tym:

- Urzad Gminy — 28 rachunkow,

- Szkota Podstawowa w Rogowie — 2 rachunki,

- Gminnego Przedszkola w Rogowie — 3 rachunki,

- Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Rogowie — 7 rachunki,
- Gminna Biblioteka Publiczna w Rogowie — 2 rachunki.

b) rachunki pomocnicze do realizacji ptatnosci masowych — 2 — rachunki przy Urzgdzie Gminy.

c)

liczba przelewow wychodzacych realizowana rocznie - ok. 11.200, w tym:
- Urzad Gminy — 4 100 szt,

- Szkota Podstawowa w Rogowie — 1 950 szt,

- Gminnego Przedszkola w Rogowie — 1 200 szt.,

- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Rogowie — 3 650 szt.

- Gminna Biblioteka Publiczna w Rogowie — 300 szt,

d) liczba realizowanych czekow - 240, w tym:

- Urzad Gminy — 80 szt. ,



- Szkota Podstawowa w Rogowie — 45 szt.,
- Gminnego Przedszkola w Rogowie — 45 szt.,
- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Rogowie — 55 szt.
- Gminna Biblioteka Publiczna w Rogowie — 15 szt.
e) liczba stanowisk do obstugi systemu bankowosci elektronicznej - 9, w tym 4 w Urzgdzie
Gminy, 2 w Gminnej Bibliotece Publicznej w Rogowie i po 1 stanowisku w pozostatych
jednostkach.
f) budzet Gminy wykonanie:
2023 — dochody — 43 390 541,22 zt, wydatki 48 267 115,34 zt,
2022 — dochody — 34 452 754,29 zt, wydatki 35 394 804,69 zt,
2021 — dochody — 33 681 087,80 zt, wydatki 27 646 495,31 zt.
8. Zamawiajacy stawia nastepujgce wymagania dotyczace realizacji przedmiotu zamowienia:

a) bezptatne dostarczenie i instalacja oferowanego systemu bankowosci elektronicznej, bezptatne
przeszkolenie 0s6b wyznaczonych przez Zamawiajacego oraz mozliwos¢ jednoczesnego
funkcjonowania systemu na wielu stanowiskach, wydawanie kart czytnikdéw 1 innych
elementow niezbednych do uruchomienia bankowosci elektronicznej. W przypadku awarii
uniemozliwiajacej wysylanie przelewow w formie elektronicznej bank umozliwi bezptatne
wykonanie przelewow w formie papierowe;,

b) kwartalna Kkapitalizacja odsetek od $rodkoéw pozostajagcych na rachunkach bankowych
wszystkich jednostek Gminy Rogow - ostatniego dnia kwartatu,

¢) wykonawca posiada oddzial, fili¢ lub punkt kasowy w miejscowosci Rogow, w przypadku
nieposiadania przez wykonawce oddziatu/placowki potozonej w miejscowosci Rogdw
wykonawca zobowigze si¢ do otwarcia w terminie jednego miesigca od podpisania umowy i
prowadzenia na koszt banku kasowej obstugi bankowej przez okres obowiazywania umowy,

d) zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci pobierania opfat z tytutu:

-realizacji przelewow, wplat i wyptat gotowkowych dokonywanych przez Zamawiajacego - W
tym przez inkasentow podatkéw lokalnych oraz wszystkie jednostki Gminy Rogow,
- wydawania opinii bankowych na wniosek zamawiajacego i obstugiwanych jednostek,
- zmiany karty wzoréw podpisow,
- dodatkowych optat abonamentowych i innych z tytutu obstugi systemu bankowosci
elektronicznej,
- dodatkowych oplat za czynno$ci zwigzane z identyfikacja ptatno$ci masowych,
- potwierdzenia sald,
- otwarcia lokat terminowych,
- otwarcia i likwidacji rachunku,
- kosztéw administracyjnych z tytulu rozpatrzenia wniosku oraz z tytulu udzielenia kredytu,
- kosztow administracyjnych z tytulu niekorzystania z petni z kredytu.
9. Oferta powinna obejmowac cato$¢ zamowienia.

1. Termin realizacji zaméwienia

Przedmiot zamowienia realizowany bedzie w okresie od dnia 1.07.2024 r. do dnia 30.06.2027 r.

IV. Warunki stawiane oferentom
O udzielenia zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy potwierdzajacy spetnienie warunkow:

1. posiadaja zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci bankowej na terenie Polski, a takze na
realizacj¢ ustug objetych przedmiotem zamowienia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29.08.1997 r. - Prawo bankowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 2488), a w przypadku okreslonym w art.
178 ust. 1 ustawy Prawo bankowe - inny dokument potwierdzajacy rozpoczecie dziatalnosci
przed dniem wejscia w zycie ustawy, o ktorej mowa w art. 193 ustawy Prawo bankowe.

2. spelniajg wymagania zawarte w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (tekst jedn.
Dz. U.z 2023 r. poz. 2488),

3. dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym - w postgpowaniu o zamdéwienie moga
ubiegac si¢ banki posiadajace oddzial/placowke/fili¢ na terenie miejscowosci Rogoéw lub banki,
ktére zobowiagzg sie do otwarcia (w terminie 1 m-ca od dnia podpisania umowy) i prowadzenia
na koszt banku punktu kasowej obstugi bankowej na terenie miejscowosci Rogow.



4. Nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukrainge oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 507)

V. Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ WWykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu:

1. zezwolenie na wykonywanie czynno$ci bankowych, o ktéorych mowa w ustawie - Prawo
bankowe,

2. dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien/pelnomocnictw osob sktadajacych oferte, o
ile nie wynika to z przedstawionych dokumentow rejestrowych,

3. o$wiadczenie o posiadaniu oddzialu/placowki/filii na terenie miejscowosci Rogéw Iub
zobowigzanie do otworzenia (w terminie 1 m-ca od dnia podpisania umowy) i prowadzenia na
koszt banku punktu kasowej obstugi bankowej na terenie miejscowosci Rogow.

Dokumenty, o ktorych mowa, moga by¢ zlozone w formie oryginalow lub kserokopii

poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe podpisujaca oferte, z wyjatkiem

dokumentu pelnomocnictwa, ktore winno by¢ przedtozone w oryginale, a w przypadku kopii
pelnomocnictwa wymaga si¢ pozyskania notarialnego poswiadczenia odpisu petnomocnictwa.

V1. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.
Osoba ze strony zamawiajacego upowazniona do kontaktowania si¢ z wykonawcami: Agnieszka
Lewandowska - Skarbnik Gminy tel. 46 874 80 12 , email: alewandowska@gminarogow.pl

VIl. Przygotowanie oferty oraz termin i miejsce skladania ofert.
1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej, w jezyku polskim oraz podpisana przez
uprawnionego (uprawnionych) do sktadania o§wiadczen woli przedstawiciela oferenta.
2. Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane i parafowane przez osob¢ podpisujaca
oferte.
Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Wszelkie poprawki i zmiany w tresci oferty i zatacznikach musza by¢ parafowane przez osobe
podpisujaca oferte.
5. Oferta powinna zawierac:
a) Formularz ofertowy - zatacznik nr 1,
b) Formularz cenowy - zatacznik nr 2,
c) Oswiadczenie - zatacznik nr 3,
d) Dokumenty wymienione w zapytaniu ofertowym,
e) Projekt umowy bankowej uwzgledniajacy postanowienia zapytania ofertowego.
Wszelkie koszty z przygotowaniem oferty ponosi oferent.
7. Oferte nalezy ztozy¢é w zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,,Kompleksowa obstuga
bankowa budzetu Gminy Rogéw oraz jej jednostek”,
w sekretariacie Urzedu Gminy w Rogowie lub przesta¢ przesytka pocztowa na adres
Zamawiajacego w terminie do 14 czerwca 2024 r. do godz. 10.00. Oferty, ktore wptyna do
Zamawiajacego po wyznaczonym terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.
8. Otwarcie ofert nastapi w dniu 14 czerwca 2024 r. o godz. 10.15 w siedzibie Zamawiajacego.

~w
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VIII. Termin zwigzania ofertg - 30 dni od terminu sktadania ofert.

IX.  Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty.
1. Zamawiajgcy uzna oferty za spelniajace wymagania i przyjmie do szczegdlnego
rozpatrywania, jezeli:
a) Oferta spetnia wymagania okreslone niniejszym zapytaniem ofertowym,
b) Oferta zostata ztozona w okre§lonym przez Zamawiajacego terminie,
c) Wykonawca przedstawit oferte zgodna co do treSci z wymaganiami Zamawiajgcego.
Kryteria oceny ofert - cena 100%.
3. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.
1) W celu obliczenia ceny ofertowej (Co) dla potrzeb wyboru najkorzystniejszej oferty nalezy
wypehi¢ ,,Formularz cenowy” (zalgcznik nr 2).
2) Okreslona przez Wykonawce miesigczna optata ryczaltowa za obstuge bankowa:

N
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X.

XI.

XII.

- obejmuje catos¢ ustug przewidzianych do wykonania zgodnie z warunkami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym,

- musi zawiera¢ wszystkie koszty zwiagzane z realizacja ustugi wynikajace z niniejszego
zapytania ofertowego,

- moze by¢ tylko jedna,

- nie ulega zmianie przez okres realizacji przedmiotu zamdwienia.

3) Koszty odsetek od kredytu w rachunku biezacym nalezy obliczy¢ przy zatozeniu, ze
Zamawiajacy korzysta z kredytu w kwocie 1.000.000,00 zt przez 182 dni w okresie jednego
roku z oprocentowaniem opartym na stawce WIBOR 1M powickszong o stalg marze banku;
do oferty nalezy przyja¢c WIBOR 1M z dnia 31 05 2024 r.

4) Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

5) Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca bedg prowadzone w PLN.

Rozstrzygniecie postepowania:
O wyniku postgpowania Zamawiajacy poinformuje za pomocag wiadomosci e-mail wysylajac
rozstrzygnigcie wyboru oferty.
Zamawiajacy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktorego oferta spelnia wymagania okreslone w
zapytaniu ofertowym oraz zostala uznana za najkorzystniejsza.

Pozostale informacje.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wezwania wykonawcy do zlozenia wyjasnien lub do
uzupetienia oferty we wskazanym przez siebie terminie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamoéwienia bez

podania przyczyny.
Obowiazek informacyjny

Zgodnie z art. 13 ust. 112 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(dalej RODO), obowigzujacego od 25 maja 2018 r., informuje¢, iz: Administratorem Pani/Pana
danych osobowych jest Wojt Gminy w Rogowie z siedzibg w Urzedzie Gminy w Rogowie, ul.
Zeromskiego 23, 95-063 Rogéw. Kontakt z administratorem jest mozliwy za pomoca adresu
mailowego: sekretariat@gminarogow.pl. Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest
Aleksandra Cnota-Mikotajec. Kontakt z inspektorem jest mozliwy za pomocg adreséw mailowych:
aleksandra@eduodo.pl lub iod@eduodo.pl.

Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a, b, ¢, ¢ RODO w celach:
wypelnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze na podstawie powszechnie
obowigzujacych przepiséw prawa, wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktdrej dane dotycza
lub do podj¢cia dziatan na zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy, wykonanie
zadan realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiladzy publicznej
powierzonej administratorowi, realizacji zadan wynikajagcych ze statutu administratora, w
pozostatych przypadkach dane osobowe przetwarzane sg na podstawie wyrazonej zgody w zakresie
i w celu okre§lonym w tresci zgody, Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:

organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dzialajacych na
zlecenie organdw wladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisow
powszechnie obowigzujacego prawa, inne podmioty, ktore na podstawie stosownych umow
podpisanych z administratorem przetwarzaja jego dane osobowe, podmioty realizujace zadania
Administratora Danych Osobowych, takie jak: operator pocztowy, bank, dostawca
oprogramowania dziedzinowego.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres niezb¢dny do realizacji wyzej



okreslonych celow. W przypadkach, w ktorych wymagaja tego przepisy ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach - przez czas okreslony w tych przepisach.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich lub organizacji
migdzynarodowych, Ma Pani/Pan prawo zadania od Administratora:

dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich pierwszej kopii, do sprostowania (poprawiania)
swoich danych, do usunigcia oraz ograniczenia przetwarzania danych na podstawie art. 17 RODO
oraz art. 18 RODO, do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na zasadach opisanych
w art. 21 RODO, do przenoszenia danych, zgodnie z art. 20 RODO, prawo do whniesienia skargi do
organu nadzorczego, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie, jesli dane przetwarzane
byly na jej podstawie. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

W celu skorzystania oraz uzyskania informacji dotyczacych praw okreslonych powyzej nalezy
skontaktowac¢ si¢ z Administratorem lub z Inspektorem Danych Osobowych.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzad Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy ustawy o ochronie danych osobowych, a od 25 maja 2018 r.
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w
sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

Podanie danych osobowych w zakresie wymaganym przepisami jest obligatoryjne. Konsekwencja
niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci rozpoczgecia wypetniania obowigzku
prawnego lezacego na Administratorze Danych Osobowych. Panstwa dane mogg by¢ przetwarzane
W sposéb zautomatyzowany i nie b¢dg profilowane.

XIl.  Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy
2. Formularz cenowy
3. Oswiadczenie

Zatwierdzam:
Wéjt Gminy
/-/ Daniel Kotada



