ZAMAWIAJACY:

Gmina Rogow

reprezentowana przez Wéjta Gminy Rogow,
95-063 Rogéw, Zeromskiego 23

Tel 46 874 80 12

NIP 833-10-08-614

FN.1720.1.2023
Rogéw, 16 03 2023 1.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Prowadzone w ramach postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wytaczonych spod
stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2022 poz. 1710 ze
zm.)- art. 2 ust. 1 pkt 1, ktorych warto$¢ jest mniejsza od wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
130.000 zt. bez podatku od towaréw i ustug .

Gmina Rogéw, reprezentowana przez Wéjta Gminy Rogéw, 95-063 Rogow, ul. Zeromskiego 23
informuje, ze sa przyjmowane oferty na:
»Swiadczenie ushugi audytu wewnetrznego w Gminie Rogéw w latach 2023 - 2024”

1. Termin sktadania ofert — 23 03 2023 r.
2. Migjsce i forma sktadania ofert:
1) listownie na adres: Urzad Gminy w Rogowie, 95-063 Rogéw, ul. Zeromskiego 23
2) poczta elektroniczna: sekretariat@gminarogow.pl
3) osobiscie: w sekretariacie Urzedu Gminy w Rogowie, ul. Zeromskiego 23, 95-063 Rogéw
Oferte nalezy ztozy¢ na druku zatgczonym do Zapytanie ofertowego.
3. Informacje szczegotowe zamowienia:

Wykonanie uslugi polegajacej na przeprowadzeniu audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy Rogow

oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Rogéow od 01.04.2023 r. do 31.12.2024 r., zgodnie z

zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2022 r.

poz. 1634, ze zm.) oraz pozostatymi przepisami prawa obowigzujacymi w niniejszym zakresie, a w

szczegoblnosci:

1) Prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzgdzie Gminy w Rogowie oraz jednostkach
organizacyjnych Gminy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, a w szczegolnosci zgodnie z
ustawg o finansach publicznych oraz aktami wykonawczymi.

2) Opracowanie petnej dokumentacji audytu, w tym prowadzeni akt audytu biezagcych i statych, w
celu rzetelnego udokumentowania przeprowadzonych czynnosci.

3) Przeprowadzenie analizy obszaroéw ryzyka w zakresie dziatania Gminy Rogow.

4) Opracowanie planu audytu rocznego, podanie informacji na temat czasu planowanego na realizacj¢
poszczegolnych zadan zapewniajgcych oraz na realizacj¢ czynnosci doradczych i sprawdzajacych.

5) Przeprowadzenie w okresie obowigzywania umowy minimum 2 zadan audytowych w roku 2023 i
minimum 3 zadan audytowych w roku 2024, w zaleznosci od wynikoéw analizy ryzyka i priorytetu
Wojta Gminy Rogow. Przeprowadzenie zadania audytowego nastepuje na podstawie imiennego
upowaznienia Woéjta Gminy Rogéw, po okazaniu dowodu tozsamosci.

6) Przeprowadzenie w uzasadnionych przypadkach dodatkowego zadania audytowego poza planem
audytu za dodatkowym wynagrodzeniem uzgodnionym w wyniku negocjacji.

7) Przygotowanie pisemnych sprawozdan z wykonanych zadan audytowych wraz z rekomendacjami
dla audytowanego obszaru, ktore nalezy przedstawi¢ osobiscie Wojtowi Gminy Rogow.

8) Przeprowadzenie oceny kontroli zarzadczej pod katem jej adekwatnosci, skutecznosci i efektywnos$ci
wynikajacej z przeprowadzonych zadan audytowych.



9) Przygotowanie sprawozdania z wykonania planu audytu za rok 2023 w terminie do 31 grudnia 2023
r., a za rok 2024 w terminie do 31 grudnia 2024 r., ktére nalezy przedstawi¢ osobiscie Wojtowi
Gminy Rogow.

4. Wymagania stawiane oferentom:

O $wiadczenie ustug moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktdrzy ztoza o§wiadczenie wg wzoru

zamieszczonego w zataczniku nr 2 oraz spetnig nastgpujace warunki:

1) Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci wynikajace z art. 286
ustawy o finansach publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1634, ze zm.), a takze wiedz¢ i co najmniej
dwuletnie doswiadczenie w pracy z jednostkami samorzadu terytorialnego;

2) Udokumentuja posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego zgodnie z art. 286
ust. 1 pkt 5 ustawy o finansach publicznych;

3) Dotacza dodatkowo do oferty:

a) wypelione o$wiadczenie o spetnieniu warunkoéw udziatu w postgpowaniu stanowiacy zatgcznik
nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego,

b) aktualny na dzien sktadania ofert odpis z whasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o
wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej — jesli dotyczy,

c) dokument (pelnomocnictwo) uprawniajacy do sktadania o$wiadczen woli (np. ztozenie oferty,
podpisanie umowy) w imieniu wykonawcy aktualny w dniu sktadania ofert w przypadku, gdy
oferta jest podpisana przez pelnomocnika Wykonawcy,

d) inne dokumenty majgce istotne znaczenie dla niniejszego Zapytania ofertowego,

e) podpisang klauzule informacyjng RODO, stanowiacg zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

4) Ztoza kompletng i poprawnie sporzadzong oferte. Wazne beda oferty zlozone wylacznie na
formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w formie pisemnej (pismo komputerowe lub rgczne wielkimi literami

drukowanymi).

5. Kiryteria oceny ofert

Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi kryteriami:

kryterium cena - 100% = 100 pkt

Ocenie zostanie poddana cena oferty (z podatkiem VAT) za realizacj¢ przedmiotu zamdwienia, na ktora
powinny sktada¢ si¢ wszelkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia ponoszone przez
Wykonawce.

Liczba punktoéw, ktoérag mozna uzyska¢ w tym kryterium zostanie obliczona wg wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej
Liczba punktow = .........cccccoioiiiiiiii e x 100
Cena brutto oferty ocenianej

Wartos¢ cenowa nalezy wskaza¢ w polskich ztotych z precyzja do dwdch miejsc po przecinku. Cena
wskazana w ofercie obejmuje wszystkie koszty i wydatki zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zaméOwienia. Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do obowigzkow Wykonawcy.
Zamawiajacy nie uzna za oczywista pomytke i nie bedzie poprawial blednie wstawionej stawki podatku
VAT. Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna ofert¢ Wykonawcy, ktora uzyska najwigksza liczbe
punktow.

6. Termin realizacji zamowienia: od dnia 01.04.2023 r. do dnia 31.12.2024 r.



1)
2)

3)

8.

Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania jest Agnieszka Lewandowska tel. 46 874 80 12 wew. 19

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkéw udzielenia
zamoéOwienia w godzinach pracy Zamawiajacego.

Wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga
przekazywa¢  pisemnie, lub droga elektroniczng. Adres e-mail = Zamawiajacego:
sekretariat@gminarogow.pl

Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy w sprawie zamowienia publicznego:

1)
2)

3)
4)
5)

9.
1)
2)
3)

Zamawiajacy nie rozpatrzy ofert ztozonych po wyznaczonym terminie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym prowadzonym etapie
bez podania przyczyny.

Wybdér Wykonawcy zatwierdza Kierownik Zamawiajacego na pismie.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy oglosi wyniki na stronie internetowe;.
Zamawiajacy zawrze umowe niezwlocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty.

Zakaczniki do zapytania

Formularz ofertowy.

Oswiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu w postepowaniu.
Klauzula informacyjna RODO.

Wojt Gminy Rogow
(-) Daniel Kotada
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