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Zapytanie ofertowe
(dotyczy zaméwienia na promocje projektu)

ZAMAWIAJACY

Gmina Rogow

ul. Zeromskiego 23, 95-063 Rogéw

tel. 46-874 80 12, fax 46-874 80 86
sekretariat@rogow.eu WWW.rogow.eu

TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwieri publicznych (Dz. U. 2018, poz.
1986 ze zm.)

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

il

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie kampanii promocyjnej w ramach projektu
pn. ,,Budowa budynku administracyjnego w Rogowie”, ktéra obejmuije:

1) organizacje 2 konferencji,

2) organizacje 2 eventow,

3) przygotowanie i publikacja 1 artykutu w prasie branzowej na zakoriczenie projektu,

4) prezentacje w budynku dla mieszkancéw Gminy,

Przedmiot zamowienia obejmuje w szczegolnosci:

1) organizacja dwaéch konferenciji:
Wykonawca zorganizuje dwie konferencje, przy czym pierwsza konferencja odbedzie sie w okresie
lipiec 2019 r., natomiast druga zostanie zorganizowana na zakoriczenie projektu (sierpien 2019 r.).

| KONFERENCJA

Zadaniem Wykonawcy bedzie zorganizowanie jednodniowe] konferenciji dla max. 100 osob, w terminie

uzgodnionym z Zamawiajgcym, z udziatem zaproszonych prelegentéw, gosci, dziennikarzy,

mieszkancow. Sale na terenie gminy Rogow, wyposazong w sprzet niezbedny do przeprowadzenia
konferencji (nagto$nienie, projektor, ekran) zapewnia Zamawiajgcy.

o Do zadan Wykonawcy bedzie nalezalo:

- wykonanie i rozestanie pocztg tradycyjng zaproszen w ilosci 60 sztuk (baze z adresami przekaze
Zamawiajacy),

~ wykonanie | rozestanie drogg elektroniczng zaproszen w ilosci 100 sztuk (baze z adresami
przekaze Zamawiajgcy),

- prowadzenie elektronicznej bazy zarejestrowanych uczestnikéw konferencii,

- przygotowanie, obstuga recepcji i rejestracja uczestnikéw w dniu konferencji,

— opracowanie i wydruk informacji dla uczestnikéw, obejmujgcych:

o program konferenciji,
o informacje o Projekcie,

- poprowadzenie spotkania,

— zapewnienie udziatu co najmniej 3 prelegentéw (specjalistow budownictwa pasywnego lub OZE),

- przygotowanie spdjnej szaty graficznej dla prezentacii,

- zapewnienie cateringu uczestnikom uroczysto$ci: jednorazowa przerwa kawowa (kawa, herbata,
soki, woda gazowana i niegazowana, ciastka) oraz lunch bufetowy: zupa (jeden rodzaj), 2 rodzaje
dania glownego (w tym jedno danie wegetarianiskie), deser, napoje). Nie dopuszcza sie stosowania
naczyn jednorazowych.

Il KONFERENCJA
Zadaniem Wykonawcy bedzie zorganizowanie jednodniowe] konferencji dla max. 60 oséb, w terminie
uzgodnionym z Zamawiajacym, z udziatlem zaproszonych prelegentéw, gosci, dziennikarzy,
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mieszkancow. Konferencja odbedzie sie z wykorzystaniem oddanej do uzytku inwestycji i bedzie

dotyczyta zakonczenia budowy budynku pasywnego oraz uroczystego otwarcia.

e Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato:

— wykonanie i rozestanie pocztg tradycyjng oraz drogg elektroniczng zaproszen w ilosci 50 sztuk
(baze z adresami przekaze Zamawiajacy),

—~ prowadzenie elektronicznej bazy zarejestrowanych uczestnikow konferenciji,

— przygotowanie, obstuga recepcji i rejestracja uczestnikow w dniu konferencji,

- opracowanie i wydruk programu dla uczestnikow konferencji,

— poprowadzenie spotkania,

— zapewnienie udziatu 1 - 2 prelegentow,

— zapewnienie sprzetu niezbednego do przeprowadzenia konferencji (nagtosnienie),

— zapewnienie cateringu uczestnikom uroczystosci: jednorazowa przerwa kawowa (kawa, herbata,
soki, woda gazowana i niegazowana, ciastka) oraz lunch bufetowy: zupa (jeden rodzaj), 2 rodzaje
dania gtownego (w tym jedno danie wegetarianskie), deser, napoje. Nie dopuszcza sie stosowania
naczyn jednorazowych.

2) organizacja dwéch eventow:
Wykonawca zorganizuje 2 eventy dla mieszkancow z terenu gminy Rogéw oraz gmin sasiednich.
Pierwszy event odbedzie sie w lipcu 2019 r. natomiast drugi w sierpniu 2019 r. na zakoriczenie projektu.

| EVENT — KONCERT:

Wykonawca zorganizuje koncert z towarzyszgcymi mu dodatkowymi atrakcjami w obiekcie na terenie

Gminy Rogoéw. Miejsce na organizacje eventu wraz z niezbednym wyposazeniem technicznym

zapewnia Zamawiajgcy.

e Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato:

— zapewnienie artysty / zespotu - minimalny czas wystepu: 60 min.

— zapewnienie dodatkowych atrakcji towarzyszgcych,

— zapewnienie prowadzgcego wydarzenie,

- przygotowanie oraz dystrybucja zaproszen i plakatéw na terenie Gminy Rogdw i gmin sgsiednich,

— przygotowanie poczestunku - kawa, herbata, soki, woda gazowana i niegazowana, ciastka (min. 3
rodzaje), owoce (min. 3 rodzaje).

UWAGAI!!!

Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktoreqgo oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza

przedstawi propozycje 3 artystow/zespotow. Zamawiajgcy wybierze jeden z nich. Jezeli zaden z

przedstawionych przez Wykonawce artystéw, nie bedzie spetnial wymagan Zamawiajacego,

Wvykonawca przedstawi propozycije kolejnych 3 artystow/zespotow, z ktérych jeden wystgpi na

Koncercie.

Il EVENT:
Wykonawca zorganizuje wydarzenie na terenie wybudowanego obiektu (w plenerze).
e Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato:
— zapewnienie 0séb, ktére bedg oprowadzac gosci po obiekcie,
~ zapewnienie artysty / zespolu, minimalny czas wystepu: 30 min.,
- zapewnienie sprzgtu technicznego niezbednego do przeprowadzenia koncertu oraz pozostatych
aktywnosci,
— zapewnienie innych atrakcji w uzgodnieniu z Zamawiajgcym,
— zapewnienie prowadzgcego wydarzenie,
- przygotowanie oraz dystrybucja zaproszen i plakatow w szkotach na terenie Gminy Rogdw i gmin
sagsiednich,
- przygotowanie poczestunku - kawa, herbata, soki, woda gazowana i niegazowana, ciastka (min. 3
rodzaje), owoce (min. 3 rodza;j.).

3) przygotowanie i publikacja jednego artykulu na zakoriczenie projektu w prasie branzowej
{nowoczesne budownictwo, OZE, ochrona srodowiska itp.) Artykut o objetosci minimum 1/2 strony,
na stronach redakcyjnych, w kolorze.

o Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato:

— zebranie materiatdw merytorycznych do opracowania publikacji,

- opracowanie i projekt graficzny publikacji (w tym minimum 1 zdjecie z realizacji projektu),

— przekazanie do akceptacji Zamawiajgcemu,

- przygotowanie do druku zgodnie z warunkami technicznymi wydawcéw,

— termin publikacji zostanie uzgodniony z Zamawiajacym (sierpien 2019r.)
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- przekazanie Zamawiajgcemu 1 egzemplarza gazety z zamieszczonym artykutem.

4) prezentacja budynku dla mieszkaricow Gminy':

. Przygotowanie i przeprowadzenie przynajmniej jednej prezentacji budynku administracyjnego dla
mieszkancow Gminy i catego wojewodztwa w celu upowszechniania wynikow dziatania i eksploatacii
budynku pasywnego.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

4. Kod CPV:
79342200-5 Ustugi w zakresie promog;ji

5. Zamawiajacy informuje iz przedmiotowe zadanie, realizowane jest w ramach projektu pn.: ,Budowa
budynku administracyjnego w Rogowie”, ktéry wspoifinansowany jest ze $rodkéw Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa £.6dzkiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa IV Gospodarka
Niskoemisyjna, Dziatanie V.3 Ochrona powietrza, Poddziatanie IV.3.1 Ochrona powietrza - ZIT.

6. Ceny w ztozonych ofertach muszg obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia - zgodnie z terminem realizacji promocji: do 31.08.2019 r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA
TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:
a. zdolnosci technicznej i zawodowej:
Wykonawca speini warunek, jezeli wykaze, ze wykonat w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy w tym okresie, minimum
2 (dwie) ustugi polegajgce na wykonaniu kampanii promocyjnych, reklamowych lub spotecznych o
warto$ci min. 50 000,00 z brutto (pigédziesiat tysiecy ztotych) kazda ustuga.
Wykonawca do oferty zatgczy dowody okre$lajgce, czy te ustugi zostaly wykonane nalezycie.
UWAGA!!!
Zamawiajgcy za kampanie promocyjna, reklamowa lub spoteczng uznaje zespét dziatar obejmujgcych co
najmniej zaprojektowanie i wykonanie materiatbw na potrzeby kampanii przeprowadzonej w prasie
oraz organizacje przynajmniej jednej konferencji/spotkania/eventu.

V1. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w jednym egzemplarzu;
2. Oferta powinna by¢ czytelna i napisana drukiem niezmywalnym, na maszynie, wydrukowana na
drukarce lub napisana odrecznie czytelnym pismem;
3. Oferte oraz wszystkie zaigczniki do oferty podpisujg osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy;,
4. Jezeli oferta i zatgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela, jest on zobowigzany
do przedtozenia wiasciwego pefnomocnictwa lub umocowania prawnego;
5. Na kopercie /opakowaniu, tytule wiadomosci email/ umiescic:
- nazwe i adres Wykonawcy — dopuszcza sie odcisk pieczeci z nazwa Wykonawcy
- napis: Oferta na przeprowadzenie kampanii promocyjnej
- Nie otwiera¢ przed 17 maja 2019 r. godz. 15.00.
6. Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie zatgcznikéw, winny
byc¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami co do tresci. Wykonawca nie ma obowigzku zataczenia wzoru
umowy do skiadanej oferty

VIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres:
sekretariat@rogow.eu , faksem na nr: 46-874 80 86, poczty, kuriera lub tez dostarczona osobiscie na
adres: Urzad Gminy w Rogowie do dnia 17 maja 2019 r. do godz. 15.00

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Oferent moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmieni¢ lub wycofaé¢ swojg oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac od oferentdw wyjasnien dotyczgcych treéci
zlozonych ofert.

! Prezentacja budynku moze zosta¢ pofgczona z Il konferencja.
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VIIl. SPOSOB OCENY OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:

e Cena80%

e Doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zamowienia — 20%
Punkty otrzyma Wykonawca, ktéry wykaze Zze dysponuje osoba skierowana do realizacji
zamowienia, ktéra posiada doswiadczenie w koordynowaniu wydarzen/spotkan/eventéw.
Wykonawca otrzyma 0% - gdy wykaze, ze osoba skierowana do realizacji zamoéwienia koordynowata
0 wydarzen/spotkan/eventow.
Wykonawca otrzyma 10% - gdy wykaze, ze osoba skierowana do realizacji zaméwienia koordynowata
1-2 wydarzeni/spotkarn/eventow.
Wykonawca otrzyma 20% - gdy wykaze, ze osoba skierowana do realizacji zamoéwienia koordynowata
3 i wiecej wydarzeri/spotkarn/eventow.

IX. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY okresla wzér umowy — zatgcznik nr 2

X. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM:

1. Zamawiajgcy ustala, ze w postepowaniu o udzielenie zamowienia o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie badZz faksem lub
drogg elektroniczng.

2. Do kontaktow z Wykonawcami uprawnieni sg pracownicy:

Ryszard Bigoszewski, tel. 46-874 80 12 w.26, oswiata@rogow.eu

Xl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

Wykonawca zwigzany bedzie ztozong ofertg przez okres 30 dni przyjmujac, ze pierwszym dniem zwigzania
oferta jest dzien otwarcia ofert.

Xll. ZASTRZEZENIA ZAMAWIAJACEGO:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ wezwania Wykonawcy do uzupeinienia oferty o brakujgce
dokumenty w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ uniewazniania zapytania ofertowego w przypadku braku
wystarczajgcych $rodkow finansowych zarezerwowanych na jego realizacje.

XIlll. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Podmiot, ktérego oferta zostanie
wybrana;

2. Jezelifirma, ktorej oferta zostanie wybrana bedzie uchylac sig od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

Zataczniki:
1. Wzér formularza oferty
2. Wzor umowy
3. Wykaz ustug
4.

Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych I[ub osobowych po’h‘g zy Wykonawcg
a Zamawiajgcym




