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Znak IRG.271.3.2019 Rogow, dnia 14.03.2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
o wartosci ponizej 30 000 EURO (art. 4 pkt. 8 PZP)

Gmina Rogoéw zaprasza do skladania ofert cenowych na ,Pelnienie funkcji

koordynatora projektu dla inwestycji pn.: ,,Budowa instalacji do produkcji energii i ciepla ze
Zrodel odnawialnych na terenie gminy Rogéw” dofinansowanej w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa bL.odzkiego na lata 2014-2020 w ramach IV Osi
Priorytetowej Gospodarka niskoemisyjna, Poddziatania IV.1.1 Odnawialne Zrodta Energii —
ZIT. Zaméwienie stanowigce przedmiot niniejszego zapytania jest wspotfinansowane przez
Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

1. Opis

przedmiotu zamoéwienia:

A: Ushuga rozliczenia projektu — glowne obowiazki:

sporzadzanie wnioskoOw o zaliczki 1 platno$¢ wraz z czeécig sprawozdawcza -
rozliczenie zgodnie z zasadami finansowania Regionalnego Programu Operacyjnego
dla Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020 i Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci  wydatkow ~w ramach  Europejskiego  Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz prawodawstwem krajowym i unijnym .

biezaca kontrola wydatkow w zakresie zgodno$ci z budzetem projektu,
harmonogramem ptatnosci oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow
w EFRR,

przygotowywanie korespondencji dot. projektu (zaréwno z Instytucjg Zarzadzajaca jak
I innymi instytucjami, podmiotami),

wsparcie Zamawiajacego w innych dziataniach majacych wptyw na proces rozliczania
projektu, a nie wymienionych w pkt. A i B, a ktore dzi$ nie mozna przewidziec.

kontrola opisywania wszelkich dokumentoéw zgodnie z wymogami Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Lodzkiego,

przygotowanie raportow wymaganych przez Instytucje Zarzadzajaca,

kontakt z instytucja Zarzadzajaca,

B: Usluga wsparcia w zarzadzaniu i realizacji projektu w zgodzie z wytycznymi

i przep

isami prawa — gléwne obowiazki:
stosowanie w praktyce dla projektu wszelkich aktualnych wytycznych Instytucji
Zarzadzajacej lub Ministerstwa Rozwoju, w szczegdlnosci wytycznych w zakresie
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kwalifikowania wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
na lata 2014-2020,

- przygotowanie zapytan ofertowych we wspotpracy z Zamawiajacym,
- przygotowanie SIWZ i rozstrzyganie postgpowan z zakresu udzielanych zaméwien,

- uczestniczenie w spotkaniach i1 naradach z udzialem inspektora nadzoru oraz
wykonawcy, organizowanych przez Zamawiajacego w trakcie realizacji inwestycji,

- ochrona interesow Zamawiajacego,
- monitorowanie danych zwigzanych z realizacja projektu (wskazniki, cele, wydatki),
- doradztwo w negocjacjach z wykonawcg inwestycji,

- przygotowywanie notatek i sprawozdan z realizacji projektu m.in. z wykonania
wskaznikow,

- monitorowanie wszelkich zmian w wytycznych programowych oraz innych regulacji
prawnych majacych wptyw na prawidtowe rozliczenie projektu, przy zachowaniu
instrukcji wewnetrznych majacych wptyw na prawidlowe rozliczenie projektu,

- przygotowanie zatacznikow do umowy o dofinansowanie,
- proponowanie harmonogramu prac zwigzanych z wdrazaniem projektu,
- udzial w kontrolach projektu,

- uczestniczenie w spotkaniach (co najmniej raz w miesigcu) w siedzibie Zamawiajacego
w celu analizy postgpu we wdrazaniu projektu 1 omoéwienia harmonogramu dalszych
prac.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca byl obecny co najmniej raz w miesigcu w siedzibie
Zamawiajacego w celu analizy postgpu we wdrazaniu projektu i omowienia harmonogramu
dalszych prac.

Celem gléwnym projektu jest: zwiekszenie produkcji energii ze zrédel odnawialnych i
zmniejszenie wykorzystania konwencjonalnych Zrodet energii w gminie Rogow, skutkujace
poprawie stanu Srodowiska naturalnego w wyniku redukcji emisji zanieczyszczen do
atmosfery.

Zakres rzeczowy projektu obejmuje dostawe, montaz i uruchomienie instalacji w budynkach
mieszkalnych nalezacych do osob prywatnych zlokalizowanych na terenie gminy Rogow w
tym m.in.: Instalacja fotowoltaiczna PV o mocy: (2,1kWp — 19 szt.; 3kWp - 20 szt.; 4,2kWp -
21 szt.), Kociot na biomas¢ o mocy 24kW — 10 szt., Kolektory stoneczne (Zestaw dwoch
kolektorow stonecznych wraz z zasobnikiem na wode 2501 — 4 szt., Zestaw trzech kolektorow
stonecznych wraz z zasobnikiem na wode 3501 — 10 szt., Zestaw czterech kolektorow
stonecznych wraz z zasobnikiem na wode 4501 - 1 szt.).

Na potrzeby realizacji projektu zostat opracowany program funkcjonalno-uzytkowy oraz
wyliczenia efektu ekologicznego dla przedsigwzigcia.
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I1. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta winna by¢ sporzadzona na formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 1 w formie
pisemnej, w jezyku polskim, oraz powinna zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy.
Oferta powinna by¢:

— opatrzona pieczatka firmowa

— posiada¢ date sporzadzenia

— zawiera¢ adres lub siedzibe Wykonawcy, numer telefonu, NIP.

— posiada¢ wartos¢ (cena) wykonania zamowienia

II1. Warunki udzialu w zapytaniu cenowym:

1. Posiadanie niezbednej wiedzy i do§wiadczenia potwierdzone ztozeniem referencji o
sprawowaniu funkcji koordynatora dla min. 3 uslug polegajacych na koordynowaniu/
zarzadzaniu projektami inwestycyjnymi z udzialem s$rodkow UE w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa L.odzkiego na lata 2014-2020.

2. Dysponowania osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia.

Zamawiajacy uzna spelnienie tegoz warunku jezeli Wykonawca wykaze dysponowanie CO
najmniej 2 osobowym zespotem specjalistow realizujagcym dziatania z zakresu realizacji,
zarzadzania i rozliczania projektow inwestycyjnych:

a) Kierownika Zespotu: osoba posiadajgca co najmniej 3 letnie doswiadczenie w realizacji
dziatan z zakresu koordynowania i1 zarzadzania projektami inwestycyjnymi.

b) Cztonkowie Zespotu: min. jedna osoba posiadajgca min. 1 roczne do$wiadczenie w
zakresie przygotowania dokumentacji / koordynowania projektow inwestycyjnych.

Zamawiajacy uzna spelnienie tegoz warunku poprzez ztozenie do oferty oswiadczenia
Wykonawcy zgodnie z zatgcznikiem nr 4.
3. Klauzule spoteczne:

— wyklucza si¢ z udzialu w postgpowaniu Wykonawce, ktorego prawomocnie skazano
za wykroczenie przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko
srodowisku;

— wyklucza si¢ z udzialu w postgpowaniu Wykonawce, wobec ktorego wydano ostateczng
decyzj¢ administracyjng o naruszeniu obowiazkoéw wynikajacych z przepisow prawa
pracy, prawa ochrony srodowiska lub przepisow o zabezpieczeniu spotecznym.

Spehienie klauzul spotecznych weryfikowane bedzie na podstawie o§wiadczenia - zalgcznik
nr 2 do zapytania ofertowego.

Ponadto wykonawca jest zobowigzany do ztozenia o§wiadczenia (zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego), iz jest w sytuacji ekonomicznej, finansowej i organizacyjnej zapewniajgcej
wykonanie zamdwienia 1 1z nie jest wykluczony z ubiegania si¢ o zaméwienie jako podmiot
powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym lub z osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub z osobami wykonujagcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, w szczeg6lnosci poprzez:

- uczestnictwo w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osoboweyj,

- posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji,

- pekienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

pelnomocnika
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pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na zasadzie:
wykonawca spetnia albo nie spetnia warunku.

IV. Do oferty Wykonawca zobowigzuje si¢ ponadto do przedlozenia:

Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1.

Oswiadczenie Wykonawcy — zalacznik nr 2.

Parafowany projekt umowy — zatgcznik nr 3.

Wykaz 0sob — zatacznik nr 4

Referencje obejmujace wykonanie co najmniej 3 ushug polegajacych na
koordynowaniu/ zarzadzaniu projektami inwestycyjnymi z udziatem $rodkow UE w
ramach RPO.

BprwbdE

V. Termin wykonania:

Zamawiajagcy wymaga aby caly przedmiot zamowienia zostat zrealizowany w terminie od dnia
zawarcia umowy do dnia 30.11.2019r (ostateczne rozliczenie wniosku o ptatnos¢ z Instytucja
Zarzadzajaca).

V1. Miejsce realizacji zadania: — teren Gminy Rogow.

VII. Termin i miejsce skladania ofert/otwarcie ofert.

Zamawiajacy prosi o przedtozenie oferty cenowej w terminie do dnia 22.03.2019r. do godz.
13:30 w sekretariacie Urzedu Gminy w Rogowie, ul. Zeromskiego 23, 95-063 Rogdw — oferte
nalezy zlozy¢ w trwale zamknigtym opakowaniu z opisem — Oferta na ,,Petienie funkcji
koordynatora dla inwestycji pn. ,, Budowa instalacji do produkcji energii i ciepla ze Zrodel

99

odnawialnych na terenie gminy Rogow””.
VIII. Kontakt z Zamawiajacym.

Osobg ze strony zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami jest Pani
Paulina Kowalczyk lub Anna Rapalska tel. 46 874 80 70.

IX. Kryterium wyboru oferty : cena 100%

1. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej z najnizszg ceng wykonania zadania.
2. Niekompletne oferty beda odrzucane.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg braty udziatu w postepowaniu.

X. Tryb udzielania zaméwienia:

1. Zapytanie cenowe traktujemy jako rozeznanie cenowe dla udzielenia zamdowienia w oparciu

o0 art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z
2018r. poz. 1986 z p6zn. zm.).
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2. Zamowienie udzielone bedzie zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnos$ci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

3. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone na stronie
internetowej zamawiajacego.

4. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony pisemnie lub
telefonicznie o wyborze jego oferty oraz o terminie podpisania umowy.

5. Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja wykonawcy S$rodki ochrony prawnej
(protest, odwotanie, skarga).

XI.  Zmiana umowy

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany i uzupelnienia postanowien Umowy zgodnej z
wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego w przypadku zgodnej decyzji
stron umowy lub w zakresie dostosowania postanowien umowy do zaistnialych zmian prawa
lub umowy o dofinansowanie Projektu. Wszelkie zmiany i uzupetnienia postanowien Umowy
wymagaja formy pisemnej i beda sporzadzane w postaci podpisanych przez obie strony
aneksoOw do umowy, pod rygorem niewaznosci.

XII. Informacje dodatkowe:

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia lub ograniczenia zakresu rzeczowego
zapytania ofertowego na ,,Pelienie funkcji Koordynatora dla inwestycji pn. ,,Budowa
instalacji do produkcji energii i ciepla ze irodel odnawialnych na terenie gminy Rogow””
bez podania przyczyn.

Zakaczniki do zapytania:
1.  Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy
2.  Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie
3. Zalacznik nr 3 — Projekt umowy
4.  Zalacznik nr 4 — Wykaz osob

Wojt Gminy Rogdéw
Daniel Kotada



