ZARZADZENIE Nr 195/2025
BURMISTRZA MIASTA I GMINY SKARYSZEW
z dnia 31 paZzdziernika 2025 r.

w sprawie powierzenia spraw Sekretarzowi Miasta i Gminy Skaryszew
Na podstawie art. 33 ust. 4 i art. 39 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U.z 2025 r,, poz.1153), art.143 ust.1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja

Podatkowa (Dz.U.z 2025 r., poz.111) oraz art.76 a § 2b ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r.

Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024, poz.572 z pdézn.zm.) zarzadza sig,

§ 1. Powierzam p. Agnieszce Glowackiej - Sekretarzowi Miasta i Gminy Skaryszew prowadzenie

w imieniu Burmistrza nastepujgcych spraw Gminy:

1) Kierowanie biezaca praca Urzedu Miasta i Gminy w Skaryszewie.

2) Czynnosci z zakresu biezacego zarzadu mieniem gminnym.

3) Wykonywanie czynno$ci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Miasta

i Gminy Skaryszew, w tym: wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy
stuzbowe, wnioskowanie w indywidualnych sprawach pracownikéw.
Upowaznienie nie obejmuje spraw zwigzanych z nawigzywaniem, rozwigzywaniem, zmiang
stosunku pracy oraz ustalaniem wynagrodzenia dla pracownikow, za wyjatkiem spraw
zwigzanych z zatrudnianiem w ramach prac interwencyjnych, rob6t publicznych, stazu
absolwenckiego.

4) Przyjmowanie obywateli w ramach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy urzedu
i jednostek organizacyjnych Gminy.

5) Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach indywidualnych.

6) Podpisywanie dokumentow zaswiadczen, tytutéw wykonawczych, nakazow ptatniczych, itp.;

7) Zatwierdzanie rachunkéw i innych dokumentéw ksiegowych do wyplaty z zakresu
funkcjonowania urzedu.

8) Reprezentowania Gminy i Urzedu na zewnatrz, w tym przed wszystkimi organami
administracji panstwowej i samorzadowej, instytucjami publicznymi, podmiotami
gospodarczymi, sgdami, bankami oraz w stosunku do 0s6b indywidualnych.

9) Zastepowanie Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew w czasie jego nieobecnosci w zakresie
udzielania pelnomocnictw procesowych.

10) Poswiadczanie zgodnosci kopii dokumentéw z oryginatem w zakresie wszystkich spraw
administracyjnych.

§ 2. Upowaznienia, o ktérym mowa w § 1, udzielam na czas petnienia funkcji Sekretarza Miasta

i Gminy Skaryszew.



