ZARZADZENIE NR 189/2025

Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew
z dnia 29 pazdziernika 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy w Skaryszewie
na dzien 31 grudnia 2025 r.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22025 r. poz. 1153) i art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. 22023 r.
poz. 120 ze zm.) zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Skaryszewie.

§ 2. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majgtkowe:
1. droga spisu z natury na arkuszach spisowych:
- $rodki trwate
- pozostate $rodki trwale (wyposazenie)
- zapasy materialow
- obce $rodki trwale, bedace wlasnoscig innych jednostek

2. wdrodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli

- druki $cistego zarachowania (czeki, bilety oplaty targowej, kwitariusze optat na gospodarowanie
odpadami, kwitariusze oplat tacznego zobowigzania pieni¢znego)

- depozyty

3. wdrodze uzyskanego potwierdzenia sald od kontrahentow:

- nalezno$ci, z wyjatkiem nalezno$ci spornych i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci od
pracownikéw

- $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych

- wlasne sktadniki majgtkowe uzyczone innym jednostkom

4. w drodze weryfikacji dokumentdéw z zapisami w ksiegach:

- $rodki trwate w budowie

- $rodki trwate, do ktorych dostep jest utrudniony (np. budowle stanowigce infrastrukture, lokale
mieszkalne)

- naleznosci i zobowigzania publicznoprawne

- nalezno$ci i zobowigzania wobec pracownikoéw

- warto$ci niematerialne i prawne

- grunty

§ 3. Powotuje zesp6t spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury wyposazenia
oraz sprzetu znajdujgcego sie na wyposazeniu Urzgdu Miasta i Gminy w Skaryszewie w nastgpujgcym
sktadzie:

1. Tomasz Kalita

2. Paulina Zborowska

3. Katarzyna Kowalczyk
4. Ewelina Kacak




§ 4. Czynnosci spisowych nalezy dokonaé w dniach 01.12.2025 r. — 09.01.2026 r. wg stanu na dzief
31 grudnia 2025 r. Osobg koordynujaca inwentaryzacje i odpowiedzialng za rozliczenie inwentaryzacji
jest Przewodniczacy Statej Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 5.1. Zobowigzuje komisje do:
- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
- przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji,
- sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,
- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowo-Podatkowego
w terminie 5-ciu dni po zakonczeniu inwentaryzacji.
2. Czlonkéw zespoléw spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
3. Zobowiazuje pracownikéw odpowiedzialnych za prowadzenie ksiag inwentarzowych do dokonania
ostatecznej wyceny sktadnikoéw majatkowych.

§ 6. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Skaryszew.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZARZADZENIE NR 190/2025

Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew
z dnia 29 pazdziernika 2025 r.

zmieniajjce zarzadzenie w sprawie powolania Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej
Urz¢du Miasta i Gminy Skaryszew

Na podstawie pkt 1 ppkt 1.1.3 instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej zalgcznik
do Zarzadzenia nr 21/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew z dnia 8 marca 2012r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miasta i Gminy

w Skaryszewie, zarzagdzam co nastepuje:

§ 1.
W zarzadzeniu nr 303/2024 Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew z dnia 31 grudnia 2024 r.

w sprawie powotania Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta i Gminy Skaryszew
§ 1 otrzymuje brzmienie:

Powoluje Stata Komisj¢ Inwentaryzacyjng Urzedu Miasta i Gminy Skaryszew w skladzie:

1. Agnieszka Winiarska - Przewodniczaca
2. Nina Wojciechowska - Zastgpca Przewodniczacej
3. Anna Marszatek - Czlonek

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Statej Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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