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Skaryszew, dn. 29 lutego 2024 r. 
RIR.7011.10.2024.NŚ 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

1. ZAMAWIAJĄCY 

GMINA SKARYSZEW 

z siedzibą: Urząd Miasta i Gminy 

ul. Juliusza Słowackiego 6, 26-640 Skaryszew 

tel. (48) 610 30 89, (48) 610 30 95, fax. (48) 610 30 89 

Adres strony internetowej: www.skaryszew.pl 

E-mail: urzad@skaryszew.pl 

 

2. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
 i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie  
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Skaryszew, ul. Juliusza Słowackiego 6,  
26-640 Skaryszew, Tel/fax: (48) 610 30 89, e-mail:urzad@skaryszew.pl;  

 inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Skaryszew jest Pan Tomasz Kalita kontakt: e-mail: 
iodo@skaryszew.pl; 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym  
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na: „Wykonanie dokumentacji projektowej 

odwodnienia terenu wraz z zagospodarowaniem wód opadowych i roztopowych w miejscowości Maków 
Nowy” nr postępowania RIR.7011.10.2024.NŚ prowadzonym w trybie zapytania ofertowego; 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania; 

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, w okresie postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego. Ponadto przechowujemy Pani/Pana dane w celach archiwalnych w terminach wymaganych 
przepisami prawa. Pani/Pana dane możemy jednak przetwarzać dłużej w sprawach, w których nie doszło do 
przedawnienia zobowiązania podatkowego lub termin ten uległ wydłużeniu, a przetwarzanie jest niezbędne 
do zrealizowania celu, dla którego zebraliśmy Pani/Pana dane 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu  
o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 
stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;   
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
 nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
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3. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Postępowanie będzie prowadzone w trybie zapytania ofertowego dla zamówień na usługi  

o wartości szacunkowej nieprzekraczającej kwoty 130 000,00 zł. Zgodnie z Zarządzeniem nr 

16/2021 Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew z dnia 8 lutego 2021 r. w sprawie wprowadzenia 
Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty 130 000,00 zł - 

wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy – Prawo Zamówień Publicznych. 
 

4. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie dokumentacji projektowej odwodnienia terenu 
wraz z zagospodarowaniem wód opadowych i roztopowych w miejscowości Maków Nowy, 

gm. Skaryszew na podstawie opracowanej koncepcji w wariancie 1D, stanowiącej załącznik nr 2 do 

niniejszego zapytania ofertowego.  
 

Dokumentacja projektowa zawierać ma projekt techniczny wykonawczy, który powinien składać się 
z dokumentacji rysunkowej wykonanej w skali odpowiedniej dla analizowanych robót oraz odnoszącej 

się do rysunków stanowiących część projektu budowlanego. Projekt należy wykonać po 
przeprowadzeniu badań hydrogeologicznych terenu i na podstawie wykonanej przez geodetę mapy 

i pomiarów, w celu zapewniania odprowadzenia wód opadowych i roztopowych z terenu osiedla 

domków jednorodzinnych, terenu przyległego oraz ciągów komunikacyjnych, co uchroni wskazany 
obszar przed zalewaniem. Ponadto należy wykonać dokumentacje zawierającą obliczenia ilości 

deszczowych z wyszczególnieniem powierzchni, jej rodzaju, współczynników spływu oraz obliczeń 
dotyczących dobranego  zbiornika retencyjnego. W opracowaniu trzeba również zawrzeć niezbędne 

opisy. W stopniu dokładności niezbędnym do sporządzenia kosztorysu inwestorskiego, przedmiaru 

robót i specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robót. 

Przedmiot opracowania stanowią rozwiązania projektowe tworzone na podstawie koncepcji 

planowanego mieszanego układu odwodnienia, liczącego około 5,7 km dla układu rowów. Układ ten 
składałby się przede wszystkim z liniowych elementów odwodnienia powierzchniowego poprzez rowy 

otwarte (trapezoidalne), kolektory kanalizacji oraz ścieki uliczne otwarte i kryte. Zakładane 
odwodnienie obszaru następowałoby poprzez grawitacyjny spływ wody do odbiornika, którym byłby 

rów o nazwie Dopływ spod Małęczyna. Odwadniany teren należy podzielić na trzy etapy określone 

w opisie przedmiotu zamówienia oraz załącznikach graficznych. 

 

Rozwiązania te będą stanowić podstawę dla dokumentacji planistycznych i technicznych związanych 
z realizacją inwestycji. 

Zakres opracowania obejmuje m in: 

• Charakterystykę istniejących odbiorników wód gruntowych i deszczowych. 
• Określenie granic zlewni istniejących cieków1. 

• Inwentaryzację rowu Dopływ spod Małęczyna oraz współistniejących rowów w zlewni. 
• Inwentaryzację istniejącego systemu odwodnienia w rejonie planowanego osiedla, ocena 

stanu technicznego oraz możliwości przyjęcia wód opadowych z planowanego osiedla. 

• Analiza możliwości retencjonowania wód opadowych na terenie zlewni. 
• Rozwiązania techniczne dla dostosowania rowu Dopływ spod Małęczyna i rowów melioracyjnych 

do potrzeb. 
• Rozwiązania techniczne wariantowe dla planowanej kanalizacji deszczowej z uwzględnieniem 

przeznaczenia terenów zgodnie z istniejącym zagospodarowaniem 
 

Dopuszcza się zaplanowanie rozwiązań spoza opracowanego dokumentu koncepcji pod warunkiem 

wypracowania wymiernych efektów o zbliżonym, równoważnym lub co najmniej nie niższym 
standardzie. 

 
Zaleca się, aby Wykonawca dokonał wizji lokalnej w miejscu opisanym w przedmiocie zamówienia 

oraz uzyskał na swoją odpowiedzialność i ryzyko wszelkie istotne informacje, które mogą być 

przydatne do przygotowania oferty. Wizja lokalna winna być wykonana na koszt własny Wykonawcy. 
Wszystkie rozwiązania dotyczące zakresu opracowania muszą zostać skonsultowane z Zamawiającym, 

w celu weryfikacji najlepszego rozwiązania! 

                                                 
1
 Według wytycznych nakreślonych w Koncepcji, stanowiącej załącznik nr 2 do niniejszego zapytania 

ofertowego i stanu istniejącego. 
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Przedmiot zamówienia obejmuje opracowanie i przekazanie w wersji papierowej w następującej 

liczbie egzemplarzy: 
a) dokumentacji projektowo-kosztorysowej:  

- projekt budowlany (projekt zagospodarowania działki, projekt architektoniczno - 

budowlany) – 4 egz., 
- projekt techniczny  – 3 egz., 

- przedmiar robót – 2 egz.,  
- kosztorys inwestorski – 2 egz., 

- specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robót – 2 egz., 

b) informacji dotyczącej planu bezpieczeństwa i ochrony zdrowia – w razie konieczności, 
c) mapy do celów projektowych w zakresie niezbędnym do opracowania dokumentacji 

projektowej. 

  Przedmiot zamówienia według wspólnego słownika CPV określony jest kodem: 

71000000-8 - Usługi architektoniczne, budowlane, inżynieryjne i kontrolne 
 

5. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:  

 Wykonawca zobowiązuje się wykonać zadanie publiczne pn. „Wykonanie kompletnej dokumentacji 
projektowej odwodnienia terenu wraz z zagospodarowaniem wód opadowych i roztopowych 
w miejscowości Maków Nowy” w terminie ośmiu miesięcy od podpisania umowy na realizację 
przedmiotowego zamówienia. 

 

6. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki określone 

poniżej:  
a) Posiadają wiedzę i doświadczenie do wykonania przedmiotu zamówienia. 

b) Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 
przedmiotu zamówienia. 

c) Wykażą doświadczenie w postaci prawidłowo wykonanej pracy – dokumentacji 

projektowej – o podobnym charakterze do przedmiotowego zamówienia, w kwocie 
minimalnej 50 000,00 złotych. 

d) Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie przedmiotu 
zamówienia. 

2) Złożenie oferty jest równoznaczne z poświadczeniem spełnienia warunków udziału 

Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
 

7. TERMIN ZWIĄZANIA Z OFERTĄ 

Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez 30 dni. 

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 

8. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 

WYBORZE OFERTY 

Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i ich znaczenie: 

A. Cena - 100% 

W kryterium ceny poszczególne oferty otrzymają następującą liczbę punktów PC:  

  C min 

PC = ------------- × 100 × C 

  C bad 

gdzie:  

C min – oznacza najniższą cenę oferowaną wśród złożonych ofert; 

C bad – oznacza cenę badanej oferty.  

C – oznacza wagę kryterium ceny, stanowiącą 100 %.  

 

Obliczając punktację dla poszczególnych ofert, Zamawiający zastosuje zaokrąglenia do dwóch 

miejsc po przecinku. 
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Zamawiający udzieli zamówienia temu wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą ilość 

punktów w przyjętym kryterium. 

Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, 

że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli 

te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

 
9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Wymagania podstawowe. 
1.1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę i zaproponować tylko jedną cenę. 

1.2. Oferta musi obejmować całość zamówienia, nie dopuszcza się ofert częściowych. 

1.3. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy 
(Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia). Oznacza to, iż jeżeli 

z dokumentu(ów) określającego(ych) status prawny Wykonawcy(ów) lub pełnomocnictwa 
(pełnomocnictw) wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy(ów) upoważnionych jest 

łącznie kilka osób dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez 
wszystkie te osoby. 

1.4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

1.5. Oferta powinna zawierać: 
a) nazwę i adres siedziby Wykonawcy, 

b) dane osoby do kontaktu w sprawie przedmiotu zamówienia, 
2. Zawartość oferty. Kompletna oferta musi zawierać przede wszystkim formularz ofertowy, 

sporządzony na podstawie wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do niniejszego zaproszenia wraz 

z w/w załącznikami. 
5. Ofertę należy sporządzić w jednym egzemplarzu. Ofertę należy umieścić w zamkniętym 

opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie jego zawartości bez uszkodzenia tego 
opakowania. Opakowanie powinno być oznaczone nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy. 

 

10. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY 

1. Cena oferty zostanie wyliczona i podana w formularzu ofertowym ( Załącznik nr 4). 

Wykonawca w formularzu ofertowym o którym mowa powyżej określi i wpisze cenę 

jednostkową brutto za całe zamówienie wartość podatku VAT. 

2. Cena podana w formularzu ofertowym powinna obejmować całkowity koszt wykonania 

zamówienia, w tym również wszelkie koszty towarzyszące wykonaniu zamówienia. 

3.  Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN).  

4.  Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w PLN. 

 

11. MIEJSCE SKŁADANIA OFERT 

1. Oferta powinna zawierać: 

a) nazwę i adres siedziby Wykonawcy, 

b) dane osoby do kontaktu w sprawie przedmiotu zamówienia, 

c) datę wystawienia i okres ważności oferty. 

2. Oferta powinna zostać podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy. 

3. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w siedzibie Zamawiającego:  

Urząd Miasta i Gminy w Skaryszewie, przy ul. Juliusza Słowackiego 6 – KANCELARA (parter)  

lub pokój nr 27 – SEKRETARIAT ( I piętro) w terminie do dnia 11 marca 2024 r. do 

godziny 13:00.  

4. Kopertę należy zaadresować: Urząd Miasta i Gminy w Skaryszewie, ul. Słowackiego 6,  

26-640 Skaryszew z napisem: 

„Wykonanie dokumentacji projektowej odwodnienia terenu wraz z zagospodarowaniem wód 

opadowych i roztopowych w miejscowości Maków Nowy” 

5. Oferty przyniesione po tym terminie nie będą uwzględniane. 
 

12. OCENA OFERT 

1. Proponowana cena brutto winna obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy 

kompleksowej realizacji przedmiotu zamówienia. 

2. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych. 
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3. Zamawiający dopuszcza możliwość negocjacji ceny oferty. 

4. Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich. Nie 

dopuszcza się rozliczeń w walutach obcych. 

 

13. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

Niezwłocznie po wyborze oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty. 
 

14.  SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

1. W niniejszym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 

Zamawiający i Wykonawcy przekazują drogą elektroniczną. 

2. Osobami upoważnionymi przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami są: 

Pan Krzysztof Rękawik – Kierownik referatu; k.rekawik@skaryszew.pl 

Pani Natalia Świgoń - n.swigon@skaryszew.pl  

Urząd Miasta i Gminy w Skaryszewie,  

ul. Juliusz Słowackiego 6, 26-640 Skaryszew  

e-mail:urzad@skaryszew.pl 

3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zaproszenia. 

 

15. OFERTA PODLEGA  ODRZUCENIU W PRZYPADKU, GDY: 

1. jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego lub 

2. została złożona po terminie składania ofert określonym w zapytaniu ofertowym. 

3.  w przypadku złożenia oferty dodatkowej oferta taka podlega odrzuceniu w przypadku gdy: 
a) zawiera cenę lub koszt wyższy niż w złożonej ofercie lub 

b) została złożona po terminie składania ofert dodatkowych określonym przez beneficjenta  
w wezwaniu do złożenia tych ofert. 

 

16. DODATKOWE INFORMACJE 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany zakresu przedmiotu zamówienia. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia procedury zapytania ofertowego bez 

podania przyczyn na każdym jego etapie oraz do zwrócenia się do Wykonawców z prośbą  

o wyjaśnienie i uzupełnienie złożonych ofert. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewyłonienia żadnego z Wykonawców bez podawania 

przyczyny. 

4. W przypadku, gdy Wykonawcy złożą ofertę z taką samą ceną Zamawiający poprosi o złożenie 

ofert dodatkowych. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Załączniki: 

1) Opis przedmiotu zamówienia (zał. nr 1)  

2) Koncepcja odwodnienia terenu wraz z zagospodarowaniem wód opadowych i roztopowych na terenie miejscowości 

Maków Nowy (zał. nr 2) 

3) Załącznik graficzny z uwzględnieniem etapowania prac (zał. nr 3) 

4) Formularz ofertowy (zał. nr 4) 

5) Projekt umowy (zał. nr 5) 
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