ZARZADZENIE NR 49/2020
BURMISTRZA MIASTA | GMINY SKARYSZEW

z dnia 15.05.2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego na terenie budynku Urzedu Miasta i Gminy w Skaryszewie

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 2016, poz.
119.1) w zwigzku z art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1040, 1043, 1495.) oraz art. 7 ust. 1 pkt. 14, art. 9a, art. 31, art. 50 ust. 2 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713) zarzadza sie:

§ 1 Wprowadzam Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie budynku Urzedu Miasta i Gminy w Skaryszewie, stanowigcy zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2 Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Skaryszew oraz
Informatykowi.

§ 3 Pracownikéw urzedu zobowigzuje sie do zapoznania z zapisami niniejszego zarzgdzenia
oraz zatgcznikami.

§ 4 Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego, w ktérym
zostang wskazane miejsca zainstalowania monitoringu na terenie Urzedu zostanie
zamieszczony na stronie www.bip.skaryszew.pl oraz na tablicach ogtoszeniowych na terenie
urzedu.

§ 5 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 18 maja 2020.

Burmistrz Miasta i Gminy Skaryszew
[|-/mgr inZ. Dariusz Pigtek



Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 49/2020

Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew
z dnia 15.05.2020 r.

REGULAMIN
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

na terenie budynku Urzedu Miasta i Gminy w Skaryszewie
§1

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego zwanego
dalej ,,monitoringiem”, reguty rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb zabezpieczenia, a takze
mozliwos¢ udostepniania zgromadzonych danych.

2. Monitoring stanowi wtasno$é Gminy Skaryszew.

§2

Podstawg wprowadzenia monitoringu wizyjnego na terenie jest art. 6 ust. 1 lit. c i e rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) w zwigzku z:

a) art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy;
b) art.9ai 50 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

§3

Celem instalacji monitoringu jest:

1. Zapewnienia bezpieczenstwa pracownikdw oraz oséb i ochrony mienia.

2. Zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej i
przeciwpowodziowe;.

3. Zapobieganie dewastacji i kradziezy, a takze rejestracja zdarzen sprzyjajgca ustaleniu sprawcy
wykroczenia lub przestepstwa.

4. Woyjasnianie sytuacji konfliktowych oraz ustalanie sprawcéw czynéw nagannych (bdjki, kradziez
lub zniszczenie mienia itp.).

5. Ograniczenie dostepu do obiektu dla oséb nieuprawnionych i niepozgdanych.

§4
1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegdlnosci:

a) kamery rejestrujgce zdarzenia wewnatrz budynku;
b) urzadzenie rejestrujace i zapisujgce obraz (wizje) na nosniku fizycznym (dysk twardy);



8.

9.

c) monitor pozwalajgcy na bezposredni podglad rejestrowanych zdarzen oraz podglad
zapiséw z kamer;

d) okablowanie, przetaczniki sieciowe (switch’e) i oprogramowanie;

e) stanowisko odbierajgce obraz z kamer i rejestratorow.

Monitoring podlega nadzorowi przez Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew.

. Obstuge informatyczng systemu sprawuje Informatyk, ktéry na podstawie upowaznienia

Burmistrza, ma dostep do:

a) bezposredniego podgladu obrazow z kamer i rejestratoréw;
b) urzadzen rejestrujacych i zapisujacych obraz;
c) zapisow z kamer.
Do zapoznania sie z zapisami z kamer i rejestratoréw z monitoringu upowaznieni sa:

a) Burmistrz Miasta | Gminy Skaryszew,

b) Zastepca Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew

c) Sekretarz,

d) Informatyk,

e) Pracownik wykonujgcy obowigzki Inspektora Ochrony Danych;

f)  Inne osoby i podmioty po uzyskaniu pisemnej zgody Burmistrza Miasta i Gminy
Skaryszew.

§5

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu
wizyjnego bez rejestracji dzwieku.

Monitoring nie obejmuje swoim zasiegiem bezposrednich stanowisk pracy.

Monitoring nie obejmuje obszaréw, w ktérych nie jest wykonywana praca tj. pomieszczenia
socjalne, toalety.

Zapis obrazu z monitoringu jest ciggty oraz przechowywany jest przez 7 dni, a nastepnie zapis ulega
usunieciu poprzez nadpisanie na urzadzeniu rejestrujgcym i zapisujgcym obraz.

Wykaz miejsc, w ktdrych zainstalowane sg elementy systemu monitoringu (kamery), okreslono w
zatgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. Administratorem nagran pochodzacych z monitoringu jest Burmistrz Miasta i Gminy

Skaryszew — reprezentujacy Gmine Skaryszew z siedzibga: ul. Juliusza Stowackiego 6, 26-640
Skaryszew.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: e-mail: iodo@skaryszew.pl adres: ul. Juliusza Stowackiego
6, 26-640 Skaryszew.

Dane pochodzace z nagran umozliwiajace identyfikacje osoby, zarejestrowane i przechowywane
uwazane sg za dane osobowe.

10.Przetwarzaniu mogg podlegac¢ dane osobowe utrwalone na nagraniach z monitoringu wizyjnego, w

szczegblnosci w zakresie wizerunku, cech szczegdlnych oséb oraz numeru rejestracyjnego pojazdu
(jesli monitoring obejmuje przestrzenie, w jakich mogg znajdowac sie pojazdy).

11.0bowigzek informacyjny wzgledem oséb, ktérych dane osobowe mogg zostaé utrwalone na

1.
2.

monitoringu, jest realizowany za posrednictwem tablic informacyjnych, stron internetowych:
www.bip.skaryszew.pl.

§6

Monitoring ma stuzy¢ przede wszystkim dziatalnosci prewencyjnej.

Udostepnianie nagran jest mozliwe uprawnionym organom, instytucjom oraz stuzbom
porzadkowym np. Policji, sgdom i prokuratorom itd., na ich pisemny wniosek, po wskazaniu przez
nie podstawy faktycznej oraz prawnej. W przypadku wnioskéw o dostep do nagran przez w/w
organy, powinny by¢ one zwigzane z realizacjg zadan tych podmiotéw i zgodne z obowigzujacymi
je zasadami pozyskiwania danych osobowych. Przetwarzanie przez w/w podmioty pozyskanych


mailto:iodo@skaryszew.pl

danych musi by¢ zgodne z przepisami o ochronie danych majgcymi zastosowanie stosownie do
celéw przetwarzania.

3. Nie udostepnia sie nagran osobom fizycznym, poniewaz mogto by to naruszyé prawa
i wolno$¢ oséb trzecich.

4. Udostepnienie nagran nastepuje po wyrazeniu zgody przez Burmistrza Skaryszewa lub
w przypadku jego nieobecnosci przez Sekretarza.

5. Wzor wniosku o zabezpieczenie i/lub udostepnienie danych stanowi zatacznik nr 2
i zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

6. W wypadkach nie cierpigcych zwtoki organ, o ktérym mowa w ust. 2, zgtasza wniosek ustnie
Burmistrzowi Miasta i Gminy Skaryszew lub jednej z 0s6b wymienionych w § 4 ust. 4, a nastepnie
w terminie nie dtuzszym niz 5 dni dostarcza go na piSmie do Urzedu.

7. W uzasadnionych przypadkach na podstawie wnioskdw osdéb fizycznych lub w/w podmiotéw,

w szczegolnosci, gdy urzgdzenia monitoringu wizyjnego zarejestrowaty zdarzenie zwigzane z
naruszeniem bezpieczenstwa osdb i mienia, okres przechowywania danych moze ulec wydtuzeniu
0 czas niezbedny do zakonczenia postepowania, ktdrego przedmiotem jest zdarzenie
zarejestrowane przez monitoring wizyjny, nie dtuzej niz 90 dni.

8. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysztego
postepowania moze zwrdcic sie pisemnie do Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew z prosbg o ich
zabezpieczenie przed usunieciem po uptywie standardowego okresu ich przechowywania.
Whiosek nalezy ztozy¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Skaryszew w terminie do 4 dni liczac od dnia, w
ktorym zdarzenie mogto zostac zarejestrowane przez monitoring wizyjny. Wnioski ztozone po tym
terminie mogg nie gwarantowac zabezpieczenia obrazu ze wzgledu na jego mozliwe usuniecie z
rejestratora poprzez nadpisywanie.

9. Prawidtowo ztozony wniosek musi zawieraé doktadng date i miejsce oraz przyblizony czas zdarzenia.
W przeciwnym razie nie bedzie mozliwosci odnalezienia wtasciwego obrazu.

10.Mogga wystepowaé nieznaczne rdznice miedzy czasem rzeczywistym a czasem uwidocznionym na
materiale z monitoringu, poniewaz system nie jest synchronizowany z zewnetrznym zrédtem czasu.

11.Informatyk lub w przypadku jego nieobecnosci pracownik zastepujgcy Informatyka sporzadza kopie
nagrania z monitoringu wizyjnego za okres, ktdrego dotyczy wniosek osoby zainteresowanej oraz
przechowuje jg w zamknietym pomieszczeniu.

12. Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w , Rejestrze udostepnionych nagran
Z monitoringu wizyjnego” prowadzonym przez Informatyka, ktérego wzdér stanowi zatacznik nr 4 do
niniejszego Regulaminu.

13. Dane zapisane na nosniki nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostepnieniu w
oparciu o przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

14. Osoby przegladajgce zapisy zobowigzane sg do zachowania w poufnosci danych zarejestrowanych
oraz nieujawniania danych zarejestrowanych przez monitoring.

§7

W miare potrzeb, a takze mozliwosci finansowych elementy systemu monitoringu bedg udoskonalane,
wymieniane i rozszerzane.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji

monitoringu na terenie budynku Urzedu
Miasta i Gminy w Skaryszewie

Wykaz miejsc, w ktérych znajdujg sie kamery monitoringu

1. Kamera zamontowana na scianach budynku - parter wejscie gtéwne -1 sztuka



Zatacznik nr 2 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na
terenie budynku Urzedu Miasta i
Gminy w Skaryszewie

Skaryszew, dnia .........ccecevnenn.

Telefon kontaktowy

WNIOSEK
o zabezpieczenie i/lub udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego

Zwracam sie z pro$bg o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego:

Zakres czasowy i lokalizacji (data, godzina i adres zdarzenia):

Podpis i piecze¢ wnioskodawcy
Decyzja Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew:

Wyrazam zgode (data, POdPIS) ......ccvvveveeveeeeeceecrececeerievin

Nie wyrazam zgody (data podPIS) .......ceeeeeeeeeeceeeeeseseececrceienns



Zatacznik nr 3 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie

budynku Urzedu Miasta i Gminy
Skaryszewie

Oswiadczenie

Ja, nizej podpisana/y oswiadczam, ze celem zabezpieczenia wskazanych danych z monitoringu

wizyjnego jest dochodzenie przystugujgcych mi praw w zwigzku z zaistnieniem wskazanych wyzej
zdarzen.

Oswiadczam, rowniez, ze zapoznatem/am sie z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Data Podpis



Zatacznik nr 4 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji

monitoringu wizyjnego na terenie budynku Urzedu Miasta i Gminy Skaryszewie

Rejestr udostepnionych/zabezpieczonych nagran z monitoringu wizyjnego

Lp.

Dane
whnioskodawcy/Zdarzenie

Data

ztozenia
whiosku

Przedmiot wniosku

Sposadb

zatatwienia
whniosku i data




Zatacznik nr 5 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji

monitoringu wizyjnego na budynku
Urzedu Miasta i Gminy Skaryszewie

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA MONITORINGU WIZYJNEGO

Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Skaryszew reprezentujgcy Gmine
Skaryszew, siedziba: ul. Juliusza Stowackiego 6, 26-640 Skaryszew.

Dane osobowe (wizerunek, cechy szczegdlne osdb) bedg przetwarzane w celu zapewnienia porzadku
publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowe]j oraz
zapewnienia bezpieczenstwa, ochrony mienia Gminy oraz zachowania w tajemnicy informacji, ktérych
ujawnienie mogtoby narazié¢ Administratora na szkode na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

Zapis z monitoringu wizyjnego jest przechowywany przez 7 dni, a nastepnie zapis ulega usunieciu
poprzez nadpisanie na urzadzeniu rejestrujgcym i zapisujgcym obraz.

Petng klauzule informacyjng oraz regulamin monitoringu wizyjnego mozna uzyska¢ w Urzedzie Miasta
i Gminy Skaryszew oraz na stronie www.bip.skaryszew.pl.



http://www.bip.skaryszew.pl/

