ZARZADZENIE Nr 112/2018
BURMISTRZA MIASTA i GMINY SKARYSZEW
z dnia 19 pazdziernika 2018 r.

Zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art.18 ust.2 pkt.4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2018 r, poz. 994,
1000, 1342 1 1432), art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U. z 2018 r. poz. 395
ze zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U z 2017 poz. 2077, Dz. U z 2018
poz. 62, 1366, 1693, i 1669) oraz zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w
sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”,

§ 1. W Zarzadzeniu nr 82/2016 Burmistrza Miasta i Gminy Skaryszew z dnia 31 sierpnia 2016r. w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miasta i Gminy Skaryszew
wprowadza si¢ nastepujaca zmiang:

w § 2 dodaje si¢ punkt 6:

,0. Zasady rachunkowosci dla projektow finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (zalgceznik
nr 6)”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
/-/ Ireneusz Kumiega



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr112/2018 z dnia 19.10.2018

ZASADY RACHUNKOWOS(;I DLA l,’ROJEKT(')W FINANSOWANYCH
Z. UDZIALEM SRODKOW EUROPEJSKICH
W URZEDZIE MIASTA I GMINY SKARYSZEW

1. Ewidencja ksiggowa dla projektow finansowanych z udziatem §rodkéw europejskich jest
prowadzona zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci.

2. Rachunkowos$¢ projektow prowadzi si¢ rownoczesnie w budzecie i w urzedzie jako
jednostce budzetowej w programie Xpertis autorstwa Macrologic p.n.: ,,FINANSE I
KSIEGOWOSC”. Operacje zwiazane z realizacja projektow ewidencjonuja pracownicy
Wydziatu Ksiggowosci w Referacie Rachunkowosci lub osoby, ktorym powierzono
prowadzenie rachunkowosci projektu.

3. Dla kazdego projektu finansowanego z udzialem $rodkéw europejskich w programie
ksiggowym w budzecie oraz w jednostce budzetowej nalezy wyodrgbni¢ system ksiggowy
obejmujacy:

- jednostke organizacyjng (odrgbny rejestr ksiggowy),

- dziennik cze$ciowy,

- wykaz kont syntetycznych (ksiege gtowna),

- wykaz kont analitycznych (ksiegi pomocnicze),

- zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych oraz zestawienie sald kont pomocniczych.

Wyodrgbniona ewidencja ksiggowa powinna zapewni¢ identyfikacj¢ poszczegolnych operacji
gospodarczych z podzialem analitycznym w zakresie rozrachunkéw, kosztow, przychodow,
operacji przeprowadzanych na rachunkach bankowych, operacji gotdéwkowych, srodkow
trwatych 1 innych operacji zwigzanych z realizacja poszczegdlnych projektow.

4. Podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych s3a dowody ksiggowe zewnetrzne i
wewnetrzne. W budzecie podstawag ewidencjonowania operacji zachodzacych na
wyodrebnionym dla projektu rachunku jest oryginal wyciggu bankowego. W jednostce
budzetowej podstawg ewidencji operacji gospodarczych sg dowody ksiggowe zewnetrzne,
jakimi sg m.in. wyciagi bankowe, faktury, faktury korygujace, rachunki oraz dowody
ksieggowe wewnetrzne. Dla kazdego projektu finansowanego z udziatem $rodkow
europejskich nalezy otworzy¢ wyodrebniony rachunek bankowy, zgodnie z wymogami
wynikajacymi z umowy o dofinansowanie projektu. W przypadku realizacji projektow
miegkkich, dla ktorych nie jest wymagane otwarcie wyodrebnionego rachunku bankowego,
wydatki mogg by¢ dokonywane z rachunku wydatkéw Urzedu, natomiast dochody moga
by¢ ewidencjonowane na rachunku bankowym budzetu gminy.

5. Dowody ksiggowe dokumentujgce poniesienie wydatku w ramach projektow powinny
zawierac:

1) nazwe projektu i numer umowy o dofinansowanie,

2) pozycje harmonogramu rzeczowego, ktora finansowana jest dang faktura,
3) podzial wydatku na poszczegolne zrodta finansowania,

4) pieczatki potwierdzajace przeprowadzenie kontroli merytorycznej,



5) pieczatki potwierdzajace przeprowadzenie kontroli formalno—rachunkowej,
6) podpisy 0s6b upowaznionych do zatwierdzenia operacji gospodarcze;j.

7. Procedura dokonywania ptatnosci w ramach realizowanych projektow powinna obejmowac
nastepujace etapy:

1) rejestracje wptywu faktury lub innego dowodu ksiegowego wraz z potwierdzeniem
odbioru;

2) kontrolg dowodu ksiegowego pod wzgledem merytorycznym, ktora polega na zbadaniu
czy dane zawarte w dokumencie odpowiadajg rzeczywistosci, czy dokument jest
wystawiony przez odpowiednia komorke, czy jest czytelny i wolny od wymazan i
zaklejen, czy jest korygowany zgodnie z przepisami prawnymi, czy zastosowano
prawidtowa klasyfikacje statystyczna, czy wyrazona w dowodzie operacja byta celowa z
punktu widzenia gospodarczego i zgodna z obowigzujacymi przepisami, w tym zgodna z
ustawa o zamowieniach publicznych. Kontroli merytorycznej dokonuje Kierownik
wydziatu merytorycznego, jego zastgpca, badz osoba przez nich upowazniona na piSmie,
badz osoba, ktorej powierzono nadzor nad realizacja projektu ;

3) kontrole dowodu ksiggowego pod wzgledem formalno-rachunkowym, ktora polega na
stwierdzeniu czy dokument jest oryginalem i zawiera:

- wiarygodne okreslenie wystawcy, np. odcisk pieczeci, - wskazanie podmiotéw
uczestniczacych w operacji gospodarczej,

- date wystawienia dokumentu oraz date lub czas dokonania operacji gospodarczej, ktorej
dowod dotyczy,

- wlasciwe okreslenie przedmiotu operacji oraz warto$¢ i ilos¢,

- nie zawiera btedow arytmetycznych,

- wlasciwie wystawiono dokument korygujacy lub dokonano poprawek zgodnie z ustawami
o rachunkowosci 1 podatku od towarow i ustug oraz podatku akcyzowym,

- wlasnorgczny podpisy o0s6b odpowiedzialnych za dokonanie operacji 1 jej
udokumentowanie.

Kontrola formalno-rachunkowa dokonywana jest przez pracownikow Referatu
Ksiggowosci lub osobg, ktorej powierzono prowadzenie rachunkowosci projektu. Fakt
przeprowadzenia kontroli pod wzglgdem formalno-rachunkowym potwierdza si¢ poprzez
wpisanie daty i zlozenie podpisu wraz z pieczatka przez osobe dokonujacg kontroli.

4) sporzadzenie dyspozycji przelewow;

5) przekazanie dowodu ksiegowego wraz z dyspozycja przelewu do akceptacji, ktorej
dokonuje Burmistrz oraz Skarbnik lub osoby przez nich upowaznione;

6) zadekretowanie i zaksiegowanie przez pracownika prowadzgcego ewidencje ksiegowa
dowodu ksiggowego i wyciggu bankowego potwierdzajacego dokonanie platnosci.

8. Dla ksiggowan zwigzanych z realizacja projektéw stosuje si¢ plan kont wprowadzony przez
Burmistrza Miasta i Gminy dla budzetu Miasta i Gminy oraz dla Urzedu Miasta i Gminy
Skaryszew.

Konta analityczne dotyczace projektow tworzy si¢ w sposob umozliwiajgcy identyfikacje
projektu, koszty kwalifikowalne Iub niekwalifikowalne, oraz zrodta finansowania.

Konta analityczne do konta 130 (wydatki), 400-409 (koszty) i 810 (dotacje i $rodki na
inwestycje) tworzy si¢ poprzez dodanie numeru rozdziatu i paragrafu wedlug klasyfikacji
budzetowej. Paragraf z czwartg cyfra (7) oznacza finansowanie wydatkow ze srodkéw z budzetu
UE, paragraf z czwartg cyfra (9) oznacza finansowanie ze sSrodkow wiasnych i budzetu panstwa. W
niektorych programach finansowanych z budzetu UE - "Sokrates", "Przyjazna szkota",



"Uczenie si¢ przez cate zycie" — $rodki na finansowanie projektow zalicza si¢ do srodkow
okreslonych w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach publicznych. Zgodnie z art. 5 ust. 3 tej
ustawy mieszcza si¢ one w kategorii "inne $rodki", o ktérych mowa w pkt 6. W zwiazku z tym
srodki pochodzace z ww. programéw nalezy klasyfikowaé w paragrafie z czwarta cyfra (1)
("Finansowanie programow ze $rodkow bezzwrotnych pochodzacych ze srodkow UE") i (2)
("Wspotinansowanie programéw realizowanych ze srodkow bezzwrotnych 1 pochodzacych z
UE"), zgodnie z objasnieniami czwartych cyfr paragraféw, zawartymi w zatacznikach nr 3 i 4
do rozporzadzenia z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow i rozchodow oraz $rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych.

Sprawozdawczos$¢ i rozliczenia w trakcie poszczegolnych etapow dzialania

¢ Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnos$¢ wydatkowania catosci (100%) s$rodkow
przeznaczonych na dany Projekt.

e Umowa z wykonawca jest zawierana zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym
Z przepisami prawa zamowien publicznych.

e Projekt realizowany w ramach RPO 2014-2020 ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, jest wdrazany zgodnie z zawartg umowa o dofinansowanie Projektu.

e Wydatki ponoszone w ramach realizacji projektu sa dokladne i prawdziwe a wyniki
uzyskuje si¢ z systemu ksiggowego.

e Wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty
0 podobnej wartosci dowodowej) jest dostepna.

e Prowadzona jest sprawozdawczo$¢ i rozliczenia za poszczegodlne etapy dziatania.

e Dokumentacja jest przechowywana zgodnie z wytycznymi instytucji posredniczacej i
wdrazajacej dany program.

10. Typowe zapisy operacji gospodarczych realizowanych projektéow w ksiegach budzetu.

Tres¢ operacji gospodarczych Wn Ma
1 | Wplyw $rodkéw europejskich na 133-Projekt 224
wyodrebniony rachunek zwigzany z realizacja
projektu (zaliczka i refundacja wydatkdéw)

2 | Zaksiggowanie otrzymanych dochodow 224 901

3 | Przekazanie z budzetu (zasilenie) na 140 133-Organ
wyodrgbniony rachunek projektu srodkow na
prefinansowanie wydatkow refundowanych i
sfinansowanie wydatkéw stanowigcych udziat

wlasny jst

4 | Wpltyw zasilenia z budzetu na wyodrebniony 133-Projekt 140
rachunek projektu

5 | Wplyw $rodkéw europejskich na 133-Projekt 240

wyodrebniony rachunek zwigzany z realizacja
projektu stanowigcych refundacje wydatkow
poniesionych przez partneréw

6 | Wplyw $rodkéw od partneroéw projektu na 133-Projekt 240
pokrycie wydatkow




7 | Przekazanie partnerom otrzymanych srodkéw | 240 133-Projekt
europejskich na pokrycie wydatku z tytutu
realizacji projektu

8 | Przekazanie $rodkow jednostce budzetowej na | 223 133-Projekt
pokrycie wydatkéw jednostki z tytutu realizacji
projektu

9 | Sprawozdanie Rb — 28S z wykonania planu 902 223
wydatkow na realizacje projektu przez
jednostke budzetowa

10 | Sprawozdanie Rb — 27S z wykonania planu 901 222
dochodow z tytutu realizacji projektu przez
jednostke budzetowa

11 | Odsetki od $rodkow zgromadzonych na 133 901
wydzielonym rachunku bankowym

12 Ksiegowanie pod datg 31

grudnia:
a) przeniesienie dochodow 901 961
b) przeniesienie wydatkow 961 902

11. Typowe zapisy operacji gospodarczych realizowanych projektow w ksiegach

jednostki budzetowej.
Tres¢ operacji gospodarczych Wn Ma
1 Wptyw $rodkow z budzetu na wydzielony dla | 130 223
projektu rachunek srodkow na optacenie
zobowigzan
2 Wplyw $rodkow od partneréw projektu na 130 240
zaplatg zobowigzan partneréw (jesli dotyczy)
3 Faktury od kontrahentéw dotyczace wydatkow
inwestycyjnych z tytuhu realizacji projektu 080 201,225,229
4 Koszty inwestycyjne zarzadzania i promocji
projektu- wynagrodzenia:
- lista ptac, 080 231
- rachunek z umoéw zlecenia 080 231
- wydatek-przelewy wynagrodzen 231 130
- przeksiggowanie sktadek ZUS od pracownika | 231 229
lub zleceniobiorcy,
- przeksiggowania podatku dochodowego 231 295
- naliczenie sktadek ZUS - platnik 080 299
- zaptata sktadek ZUS, podatku 229,225 130
5 Rownolegle do wydatkéw majgtkowych 810 800
zaksiggowanie srodkow wydatkowanych z
budzetu na inwestycje
6 Faktury od kontrahentéw oraz inne dowody 401-409 201,225,229
ksiggowe dotyczace wydatkow biezacych jst z
tytutu realizacji projektu
7 Faktury od kontrahentéw oraz inne dowody 240 201,225,229, 231
ksiggowe dotyczace wydatkow partnerow z
tytutu realizacji projektu




8 Zaplata zobowigzan jst z wydzielonego 201,225,229, 231 | 130
rachunku

9 Rownolegle do wydatkoéw realizowanych z 130 223
otrzymanej zaliczki srodkow europejskich
zaksiegowanie wydatkow do rozliczenia |

10 | Koszty biezace zarzadzania i promocji
projektu- wynagrodzenia:

- lista ptac, 404 231
- rachunek z uméw zlecenia 404 231
- wydatek-przelewy wynagrodzen 231 130
- ewidencja sktadek ZUS od pracownika lub 231 229
zleceniobiorcy, podatku dochodowego 231 225
- naliczenie sktadek ZUS - platnik 405 229
- zaptata sktadek ZUS, podatku 229225 130
11 | Sprawozdanie Rb -28S z wykonania planu 223 800

wydatkow z tytutu realizacji projektu

12 | Zamknigcie roczne w urzedzie:
a) przeksiegowanie kosztow na wynik

finansowy 860 401-409
b) przeksiegowanie §rodkow
wydatkowanych na inwestycje 800 810

i Wptyw Srodkdéw europejskich na wyodrebniony dla projektu rachunek bankowy, przekazywanych w formie
zaliczki oraz refundacji wydatkow poniesionych przez Urzad, ksiegowany jest w budzecie na zwiekszenie
dochoddéw budzetowych. Zaptata faktur (realizacja wydatkow) ze Srodkéw zaliczki ksiegowana jest w budzecie
Whn 223/Ma 133-Projekt, a w jednostce budzetowej Wn 201/Ma 130, z réwnoczesnym przeksiegowaniem do
rozliczenia wydatkowanych srodkéw Wn 130/Ma 223.



